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cAPiTuLO 1

Introduccion

1.1 Caracteristicas Generales

PMB es un SIGB (Sistema Integrado de Gestion de Bibliotecas) completamente libre.

Se trata de una aplicacién web que se basa en un servidor HTTP (basicamente Apache, aunque no es obligatorio),
una base de datos MySQL y el lenguaje PHP. PMB se beneficia de la flexibilidad de las aplicaciones de Internet.

Consideraciones previas a tener en cuenta:

= Los botones del navegador “pagina anterior” y “pagina siguiente” permiten la navegacion de una pagina a
otra en PMB.

= El botén del navegador “Actualizar la pdgina” permite volver a cargar en pantalla la pdgina del PMB.

= Cuando se lea en la pantalla un mensaje que empieza por Actualizando no se debe hacer clic sobre el botén
de pagina anterior, es necesario dejar que la actualizacién se realice completamente.

= Cuando se estdn realizando operaciones importantes en la base de datos (afiadir, eliminar), no se debe parar
la carga de una pagina por que se puede interrumpir el tratamiento de los datos, y puede ser que la base de
datos sufra un deterioro. Sobre todo no se debe pulsar el botdn “parar la carga” cuando se esté realizando
una restauracion de la base de datos, una copia de seguridad o se esté optimizando la base de datos.

1.2 Pantalla principal

Una vez instalado PMB, se muestra una pantalla en la que se pide que te identifiques con un nombre de usuario y
una contrasefia. Estos datos son definidos por el administrador del programa.

Identificacion

Contrasena :

Conexion

Figura 1.1: Pantalla de conexién
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Por defecto, si no se ha creado ninguna cuenta de usuario, puede conectarse con el nombre de usuario admin ; y
la contrasefia admin. El administrador del sistema puede afiadir nuevos administradores y modificar los datos y

permisos de los existentes.
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CAPITULO 2

El médulo OPAC (Busquedas en el
Catalogo)

OPAC significa O nline P ublic A ccess C atalog. El médulo OPAC permite a los usuarios efectuar una bisqueda
en el catdlogo de la biblioteca.

De hecho, el médulo OPAC de PMB corresponde a un WebPAC : Bisquedas de Catdlogo accessible via Web.
El OPAC de PMB estéd formado por 3 zonas principales de informacién.
= Una zona de “bisqueda” en la parte superior de la pagina.

= En la parte inferior derecha se muestran las categorfas. Existe la posibilidad de mostrar mds bloques de
informacion en esta seccion. Todo esto es configurable desde la Administracién (ver Capitulo 9).

= La parte de la izquierda ofrece la posibilidad de que el usuario se identifique con su nimero de carné. Este
apartado incluye también los datos de la biblioteca o del centro de documentacion. Estos datos se configuran
también en Administracién > Herramientas > Pardmetros.

Direccion General de Busqueda simple ‘ || por t&rmincs |

Archivos e Innovacion

Tecnolégica Aqui puede realizar una bisqueda infroduciendo una o mas palabras chves (titulo, autor, editorial, materia, ...}
todo tipo de decumentos |

Buscar | Ayuda |
[ Tituios [+ Autores [ Ediories
[~ cokcciones I subeokccibn [ Materias
Seleccion de la lengua l_ Chsificacion l_ Palbras claves l_ Resumen y notas
Espafiol j [+ Todos ks campes
Coneclarse

accadsr a su cusnta da usuario

Materias
identificador

L} L]
ok
Has perdido la contrasenya 7
El tiempo
No se le ocurre nada para buscar? Entre dentro de la biblioteca...
23° |
&l fiempo en Valsrcia
Direceion
Diraceién Geraral da Archives @

Irnovacién Teendégica
Avda. Camperar, 32,

48015 Valarcia Reserva

Espara Biblisteca principal Bibliobus
0034 95 318 46 95

coiacle Estanterias viuales

El estante de Hime-sama

H Inu Yasha, 1. The love that trascends time / Rumiko Takashi

= 1. P Y

Figura 2.1: Pantalla de inicio del OPAC.
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2.1 Busqueda simple

Si introduces una palabra en la zona de texto de “Biisqueda”, el OPAC mostrard el resultado de tu bisqueda. Para
afinar el resultado de la bisqueda, puedes marcar o desmarcar los campos en dénde se buscara: titulo, autor, colec-
cion...etc E1 OPAC de PMB conserva durante la duracién de la sesion las biisquedas que realizas y se encuentran
disponibles en el apartado “Historial”.

2.2 Acceso a la cuenta de usuario desde el OPAC

Para acceder a la cuenta es necesario el niimero de carné de usuario (codigo de barras) y una contrasefia.

Atencion: Por defecto la contraseifia es idéntica al cédigo de barras. Este parimetro puede cambiarse en la
cualquier momento por el usuario cuando accede a su cuenta de usuario. Si se ha importado los datos del
modulo de gescen, las cuentas de usuario no se crean por defecto.

Di i6n General de A partir de esta pagina puede :
Archivos e Innovacion Volera b pantalla de esultados de b altima bisqueda Volera b pagina 1 de kb lista lbs titulos de b attima bisqueda Caonsultarel historial de bisguedas
Tecnologica 2 Su cesta contiene 1 registrois).

Inicio Mostrar los préstamos en retraso Mostrar los préstamos actusles I Mostrar |as reservas

Cambiar la contrasefia

Seleccion de la lengua

IEgpaﬁgl j Acceder a su informacién personal | Gestionar sus subscripeiones | Crear una subseripeion
Coneclarse

Maria Martinez
Mi cusrita

e Maria Martinez

El tiempo
Nimem de usuario | 000000001

[22° | C/ Torreblanca, 10

48000 Gandia
ol fizmpa en Valercia Adhesion : Inscripcion [ 7] l 1
Direccion
Direceién General de Archives @
Irnevacién Teerolégiea Préstamos en retraso
Avda. Gamparar, 32
48015 Yalercia Titulo Autor Fecha de préstamo Fecha prevista de devolucion
Espafia , .
0084 05 318 48 85 Pride and prejudice Jane Austen 16/07/2007 15/07/2007
contacto Pride and prejudice Jane Austen 26/07/2007 26/07/2007

Enlace hacia ofro sitio Direccién Generalde Archives e Innovacion Tecnokgica Buscaren Googe pmb

Figura 2.2: Informacién sobre el usuario desde el OPAC
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CAPITULO 3

Usuarios de PMB

En PMB, existen dos tipos de usuarios, los administradores y los lectores. Los administradores son las personas
que trabajan en la biblioteca, por ejemplo el bibliotecario, los asistentes, los administradores del sistema, etc.
Los lectores son los usuarios externos, a los que se les prestan libros. A los primeros la aplicacién los llama
administradores y a los segundos usuarios.

3.1 Administradores

Para gestionar los administradores se debe ir a la secciéon administracién y el mend administradores. Se pueden
crear nuevas cuentas y cambiar los datos y permisos de las ya existentes. Dentro de esta seccidn, las opciones
disponibles para los administradores estdn divididas en grupos y cada uno de estos estd representado por un
candado abierto o cerrado en funcién de si esas opciones estdn disponibles. Al conectarse a la aplicacién como un
administrador en concreto, aparecerdn tantas pestafias como grupos de opciones a las que tiene acceso.

A D e B
| Circulacion || Catalogo ” Autoridades || Informes || D.S.. || Administracion | LA o w8

Administracion
elemplares Administradores > Gestién de los administradores
registros

) Gestion de los administradores
usuarios

cuotas

administradores

A Super User (admin) Modificar | Contrasena

conversiones/export (&) Circulacion (&) Circulacion restringida (&) Catalogacian (&) Autoridades (&) Infermes
(@Ds.. (&) Administracion (&) Copia de seguridad (&) Preferencias

hermdmilertas) Alertar por correo electrénico de nuevas reservas OPAC 7o

£39.50

copia de sequridad Bibliotecario (bib) Modificar Contrasena

(&) Circulacion (&) Circulacién restringida (&) Catalogacian (&) Autoridades (&) Infermes
[@D.s.. (&) Administracion (&) Copia de seguridad (&) Preferencias

Bibliotecario auxiliar (cat) Modificar Contrasena

(&) Circulacién (&) Circulacién restringida (&) Catalogacién (&) Autoridades (@) Informes
@DSs.I (&) Administracién (&) Copia de sequridad (&) Preferencias

Becario (circ) Modificar § Contraseha

(&) Circulacion (&) Circulacion restringida (&) Catalogacian (&) Autoridades (&) Informes
@IDsl @1 Administracion [@]Copia de seauridad [@1Preferencias

Figura 3.1: Seccién para gestionar los Administradores de la aplicacion.

El sistema debe tener al menos un super usuario que tenga todos los permisos, esta cuenta no se puede borrar.
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Atencion: Al instalar el PMB, existen cuatro cuentas predeterminadas: el super usuario (usuario: admin,
contrasena: admin), el bibliotecario (usuario: bib, contrasefia: bib), el responsable del catdlogo (usuario: cat,
contrasefa: cat) y el ayudante de bibliotecario (usuario: circ, contrasefia: circ).

Dentro de la seccién administracion y el mend administradores, €l super usuario puede cambiar las contrasefias
de los administradores. Esta opcidn resulta muy ttil cuando cuando se olvida una contrasefa. Los administradores
pueden modificar su propia contrasefia, si tienen acceso al grupo de opciones “preferencias”.

Al crearse una nueva cuenta de administrador, se debe aceptar la licencia de uso de la aplicacién. Esto se puede
realizar en la seccidon administracion, dentro del menu administradores.

3.2 Usuarios / Lectores

Existen dos formas de insertar nuevos usuarios en el sistema: inserciéon manual e importaciéon de usuarios desde
un fichero.

= INSERCION MANUAL

Acceder a la pestafia Circulacion, y al mend Nuevo Usuario. Aqui se pueden insertar todos los datos personales,
asi como el usuario y la contrasefia para acceder al OPAC. Por defecto crea al usuario con una validez de un afio,
pero este periodo se puede modificar posteriormente.

| A e &
Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S. || Administracion | oD %m0
Circulacién

oz Nuevo usuario

devolucién

grupos de usuarios
nuevo usuario

Apellido Nombre Namero
=0 [ 77889901 |
eiemplar por cddigo
de barras Direccion (linea 1) C.p. Poblacion
documento por I I I !
tiulo/autor Direccion (linea 2) Pais
Reservas I I
actuales Teléfono Teléfono 2 Correo electronico
pasadas I I I
doc. para ordenar
Profesion Sexo Ano de nacimiento

I Inn indicado j I

Categoria codigo estadistico Afnadir este usuario a un grupo :
|adultos :I comunidad de municipi ~
lesoa
lesob
2esoa
eso_a =
Inicio y duracién : Inicio Inicio y duracién : Final
N+ 10/09/2007
— Lengua OPAC Identificador OPAC AuthLDAP Contrasefa OPAC

Figura 3.2: Pantalla de insercién de nuevo usuario.

= IMPORTACION DE USUARIOS DESDE UN FICHERO

Para poder importar usuarios desde un fichero de texto (normalmente TXT o CSV) se debe acceder a la pestafia
Administracion, al mend Usuarios y al submentd Importar/Exportar usuarios. Aqui se debe seleccionar el fichero
que contiene los datos, el caracter separador de campos y el tipo de usuarios. El proceso de importacién se explica
mds detalladamente en el capitulo Administracion .

Atencion: En PMB se pueden definir categorias de usuarios para tener una mejor organizacion de la bib-
lioteca. Estas categorias permiten cambiar la duracién de la subscripcién y las cuotas de préstamo dependiendo
del tipo de usuario que sea.

6 Capitulo 3. Usuarios de PMB



LliureX Biblioteca, Version 10.09

3.3 Listado de Usuarios

Si se desea crear un listado con todos los usuarios/lectores del sistema, se debe acceder a la pestafia Informes, y al
menu Usuarios Actuales. En esta seccion se pueden generar listados de usuarios en formato xml o html.

B4 eEHE

[ cireutacion || catélogo || Autoridades |[ iformes |[ p.si |[ administracion |

Estadisticas
personalizables
Ejemplares 10000 Adell Mafiez Nerea 0 14/06/2008
préstamos actuales 10001 Adell Roda Jonatan 0 14/06/2008
retrasos por usuario 10002 Adell Sospedra Carlos 0 14/06/2008
Jistnasaslaoatechal 10003 Agreda Gutierrez lvan 0 14/06/2008
Dbréstamos por 10004 Aicart Cherta Javier 0 14/06/2008
anupe 10005 Ait Addi Malika 0 14/06/2008
EERES 10006 Ait Addi Omar 0 14/06/2008
el 10007 Akwamuzor Emeka Kevin 0 14/06/2008
aprocesar 10355 Al javi 0 14/06/2008

10008 Albert Alcacer Elisa 0 14/06/2008
Uguarios 10009 Albert Belles Mar 0 14/06/2008
usuarios actuales .

10010 Albert Bellés Pedro 0 14/06/2008
el abono caducars

" 10011 Albert Valbuena Carlos 0 14/06/2008

préxmamente

10012 Albu Viad-lean 0 14/06/2008
abono caducado

000000333 Alcina Mari Carmen Castellén 0 05/06/2008
Publicaciones 10013 Alcon Soler M2 josé 0 14/06/2008
periédicas 10014 Aldea Obiol Sandra 0 14/06/2008
estadodelas 10015 Alonso Marco Nekane 0 14/06/2008
colecciones

10016 Amador Sielva Laura 0 14/06/2008

10017 Amador Sielva Melania 0 14/06/2008

cédigos de barras
generacion libre

aTs] 1
page 122p [T Restitados por pigina B

Figura 3.3: Listado de usuarios de la aplicacién.

Accediendo al ment correspondiente, dentro de la pestafia Informes, también se pueden crear listados con los
usuarios a los que les caducara el abono préximamente o los que ya lo tienen caducado.

3.4 Acceder a Datos de Usuario

Una vez creado el usuario, para poder acceder a sus datos se debe ir a la pestafia Informes, y al mend Usuarios
Actuales. Si se accede a un usuario en concreto se podrdn visualizar todos sus datos, asi como sus préstamos
actuales. Desde esta pantalla se podrdn modificar sus datos, asi como borrar el usuario del sistema. También se
puede acceder a esta ficha a través de la seccion Circulacion, tal y como se explica en el capitulo Circulacion de
documentos.

Circulacion ” Catalogo ” Autoridades ” Informes || DS || Administracion | @@ eRE
Circulacién
préstamo Maria MARTINEZ préstamo(s): 2 Resarva(s): 5
devolucién
R Cf Torreblanca, 10 Profesién :
48000 Gandia Afio de nacimiento : 0
nueve usuario
Espafia Sexo : Femenino
ver /
ccmrrEErEEn Correo electronico :
T — Inicio y duracién codigo estadistico : Comunidad de  Groupe(s) : Prueba / 2 ESO A
PR I : 05/06/2007 Municipios Identificador OPAC : maria
" Final : 04/06/2008 Categoria : Adultos autentificacién OPAC: MYSQL

Nimero : 000000001
Reservas Ha repetido curso?? :

actuales

pasadas Modificar | Carné m

doc. para ordenar
Hacer un préstamo

Anadir Préstamo exprés

Prsramos a(I'LB’E‘S [E2M |mprimir .Rylnvar!'lf!’ﬂlﬂﬂ de las 26/07/2007
Listado de préstamos 300 obras seleccionadas hasta:
ne Titulo do'z;::m Fecha Devolucién
2 Pride and prejudice /Jane Austen Libro pETLp/Ellr] 15/07/2007 HN

Figura 3.4: Ficha con la informacién de un usuario.

3.3. Listado de Usuarios 7
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CAPiITULO 4

Circulacion de documentos

La circulacién de los documentos de una biblioteca hace referencia al control de los ejemplares y a la comunicacién
que se establece entre la biblioteca y sus usuarios. Cuando hablamos de circulacién también hablamos de préstamo.

El men lateral de la pestafia de circulacion presenta 3 categorias : Circulacion, Visualizacién, Reserva.
En la parte de Circulacion puedes crear nuevos usuarios y hacer préstamos.
La parte Visualizacion muestra informacién sobre los documentos de la biblioteca.

La parte Reservas sirve para crear y administrar las reservas de documentos.

4.1 Circulacion

4.1.1 Prestar un documento

Para prestar un documento es necesario acceder a la pestafia Circulacion, y al menu Préstamo e introducir el
nimero de usuario. Esto se puede realizar manualmente o a través del lector de cédigos de barras, el cual lo in-
troduce automdticamente en el sistema. También se puede introducir el apellido o una letra del mismo, y seguida-
mente seleccionar al usuario de una lista.

| A D i
Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S. || Administracion | oD = S|
Circulacién

R Préstamo

dewalucidn

grupos de usuarios Buscar usuario

nuevo usuario
Codigo de barras o apellido
Ver I
ejemplar por cddigo

de barras

documento por Siguiente

titulo/autor

Reservas
actuales

pasadas
doc. para ordenar

Figura 4.1: Pantalla principal de la seccién Préstamo.

A continuacion se abre la ficha del usuario, la cual contiene las siguientes opciones disponibles:

= Modificar los datos del usuario. Al acceder a este enlace aparecen todos los datos del usuario. También se
puede modificar la fecha del abono del usuario.
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= Suprimir el usuario. No es posible si el usuario tiene algiin préstamo en curso. Si es asi, primero se debe
realizar la devolucion.

= Imprimir carné de usuario. A través de la opcién Carta, se puede generar un fichero pdf con el carné de
usuario.

= Afiadir un nuevo préstamo. Hay que introducir el cédigo del ejemplar que se quiera prestar. Se puede afiadir
manualmente o leyendo el cddigo de barras del ejemplar. Seguidamente aparecen las opciones de imprimir
justificante del préstamo o cancelar el mismo (hay que tener en cuenta que en este caso el préstamo no
se contabiliza en las estadisticas, cosa que no pasa con un préstamo que a continuacion de prestarse es
devuelto). También permite renovar el préstamo haciendo clic sobre la fecha de retorno. Si se desean renovar
todos los préstamos a la vez, se debe pulsar el botén ‘+° para seleccionar todos los documentos.

= Crear un préstamo rapido. Esta opcidén permite prestar libros que atin no estdn registrados en la base de
datos de la aplicacién. Simplemente hay que introducir los siguientes datos: ISBN, titulo del libro, tipo de
documento y el cédigo del libro (también se puede introducir con el lector de cédigo de barras).

= Imprimir un listado con los préstamos actuales del usuario. Genera un archivo pdf.

= Imprimir comprobante de préstamo para el usuario, en el que también se incluyen las reservas actuales.
Genera un archivo pdf.

= Afiadir la reserva de un documento. Esta opcién permite buscar un ejemplar a partir de datos como el titulo,
el autor, etc.

Atencion: Siel documento que vas a prestar tiene algin estado especial que no permite el préstamo, pero que
si permite forzar el préstamo, PMB te preguntard si quieres realizar el préstamo o no.

4.1.2 Devolucion de documentos

Para devolver un documento prestado se debe acceder a la pestafia circulacion y al menu devolucion e introducir
el cédigo de barras del libro, bien manualmente o bien mediante el lector de c6digos. No es necesario introducir
el carné de usuario.

| A D e oo
Circulacion || Catalogo || Autoridades || Infarmes ” DS || Administracion | WD & e RO
Circulacién

il Devoluciéon de documentos

dewolucidn

grupes de usuarios Codigo de barras del documento

NUevo usuario

Ver

eiemplar por codigo
de barras

documento por
titulofautor

Reservas
actuales

pasadas
doc. para ordenar

Figura 4.2: Pantalla inicial de devolucién de ejemplares.

Cuando se realiza una devolucidn, se muestra un mensaje de confirmacién para verificar que la devolucién se ha
hecho de forma correcta y que el c6digo de barras introducido corresponde a la obra en cuestién.

La Pantalla de confirmacion de devolucion realizada. muestra la pantalla que aparece cuando se devuelve un
documento, la cual contiene la ficha del usuario con su nombre, libros que tiene prestados y reservas que ha
hecho. En esta pagina se pueden realizar algunas operaciones, como por ejemplo renovar algtin préstamo. Desde
aqui también se puede acceder directamente a los datos del usuario, accediendo al enlace Ver. Esto es ttil cuando
después de devolver libros, el usuario quiere volver a coger libros en préstamo.

10 Capitulo 4. Circulacion de documentos
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T
Circulacién || Catélogo || Autoridades ” Informes ” D.S.. || Administracién | @x?.v % oox | E
Circulacién
MELIET Al Devoluciéon de documentos
devolucion

grupos de usuarios Codigo de barras del documento

nuevo usuario

Veel’sm larotr cioids Pride and prejudice f Jane Austen Hecho !
de barras 2 Libro. Biblioteca principal. Documentales. Jan A%
documento por B
tiulo/autor
Retraso : 57 Dia(s)
Reservas
actuales Reserva
pasadas

Este documento esta reservado por el usuaric Mari Carmen Alcina ( 000000333 )
doc_para ordenar

Maria MARTINEZ Préstamo(s): 1 Reserva(s): 5

Inicio : 05/06/2007 Final ;: 04/06/2008

Préstamos actuales (1)

Aro Tiruin Tinn da Anrumanrta Farha Nawvalriin

Figura 4.3: Pantalla de confirmacién de devolucién realizada.

También se muestran:

= el tipo de ejemplar, la localizacién, la seccidén y la signatura del ejemplar. Existe un enlace para ver todos
los datos del documento.

si la devolucién se ha hecho con retraso, el nimero de dias de retraso.

el nombre del usuario anterior que cogi6 el documento en préstamo.

el mensaje de ejemplar, en caso que tenga.

las posibles reservas que tiene el documento.

4.1.3 Grupos de usuarios

La funcién Grupos de usuario permite la gestién de los usuarios por grupos, clases, etc. Para poder administrar
los grupos se debe acceder a la pestaiia Circulacion y al mend Grupos de Usuarios.

A D e o
Circulacién || Catalogo || Autoridades ” Infermes || DS || Administracién | Qe eRE
Circulacion
JUI=E I Grupos de usuarios

devolucidn

grupos de usuarios Buscar grupo
nueve usuario
Nombre del grupo

Ver

eiemplar por cédigo

Truco : Puede introducir también algunos carécteres del nombre del grupa.
de barras

documento por

rorremn N iguicne | Nuevo grupo-

Reservas
actuales

pasadas

doc. para ordenar

Figura 4.4: Pantalla inicial de gestién de grupos de usuarios

En esta seccién se puede buscar y modificar un grupo existente o crear uno nuevo. Al buscar un grupo ya creado,
se abrird una nueva pantalla en la que aparecen los datos del grupo y los miembros del mismo. Todos estos datos
se pueden modificar.

4.1. Circulacion 11
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A D #e
Cireulacién || Cataloege || Autoridades ” Informes || DSl || Administracién DG eEHD
Circulacion
e Grupos de usuarios

devolucion

Buscar otro arupo
grupos de usuarios
nuevo usuario Grupo 4: 1 ESO A RG]

Ver
eiemplar por cédigo

Responsable : Adell Mafiez, Nerea (10000}

Aicart Cherta, |avier 10004 i
de barras

Albert Alcacer, Elisa 10008 i)
documento por - @

Diaz, Cameron 12
fitulo/autor

Reservas .
Nuevo miembro
actuales

e | S ES
doc. para ordenar

Figura 4.5: Edicién de un grupo de usuarios.

Para crear un grupo nuevo se debe seleccionar el botén Nuevo Grupo. En la pantalla siguiente se debe introducir
el nombre del grupo y el responsable del mismo, el cual se puede seleccionar de una lista de usuarios. Al guardar
el grupo aparece la opcién de insertar miembros.

4.1.4 Nuevo usuario

Para crear un nuevo usuario se debe acceder a la pestaia Circulacion y al mentd Nuevo usuario e introducir un
cddigo de barras, bien a través del teclado o del lector de cddigos. Si se intenta introducir un c6digo ya existente,
la aplicacién dara un error.

Si se prefiere que PMB proponga un cddigo de barras para el nuevo usuario, se debe activar el pardmetro
num_carte_auto (valor 1) en la pestafia Administracion, el mend Herramientas, el submend Pardmetro, apartado
Pardmetros generales. Esta opcidn es recomentable si atin no se han imprimido los carnés de usuario.

Una vez el c6digo de usuario esté definido, al hacer clic en Siguiente aparece la pantalla donde se deben introducir
los datos del usuario. Si el c6digo se ha introducido utilizando el lector, no es necesario apretar el botén Siguiente.
En la Pantalla de insercion de nuevo usuario. se muestra la pantalla de insercién de un nuevo usuario.

En esta pantalla se pueden introducir todos los datos personales del usuario, asi como la categoria, el cédigo
estadistico y el grupo al que pertenece. Asi mismo se puede seleccionar el idioma en el que se mostrard el OPAC
por defecto y el identificador y contrasefia que se utilizara en el mismo.

Existe la posibilidad de afiadir campos personalizados a las fichas de nuevos usuarios. Para definirlos se debe
acceder a la pestaila Administracion, al mend Usuarios y al apartado Pardmetros personalizables. Se pueden
afiadir varios tipos de campos: texto, lista de opciones, fechas, comentarios, etc . También se puede definir si serd
visible en el OPAC o si serd un campo obligatorio. Los campos personalizados se mostrardn en la parte inferior de
la ficha de usuario.

Se deben tener en cuenta los siguientes puntos:
= Siempre debe introducirse al menos un nombre y un apellido.
» La fecha de nacimiento sirve para realizar estadisticas.

= Los campos identificador OPAC y Contraseiia OPAC definen los identificadores de usuario dentro del
OPAC. Si estos campos no se llenan con alguin valor especifico, automaticamente se les asignara los sigu-
iente valores:

e para el identificador: primera letra del nombre + apellido.

e para la contraseria: afio de nacimiento (aaaa) si estd introducido, sino no tendré contrasefia.

12 Capitulo 4. Circulacion de documentos
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4.2 Visualizacion

Accediendo a la pestafia Circulacion y al menu Ver se pueden visualizar los datos de cualquier documento. Existen
dos posibilidades:

» EJEMPLAR POR CODIGO DE BARRAS

Al entrar en este menu se debe indicar el cddigo de barras de un ejemplar para tener acceso a sus datos. El cédigo
se puede introducir manualmente o utilizando el lector de cddigos. Seguidamente aparecen los datos del ejemplar,
los cuales incluyen el nombre del usuario que tiene el ejemplar, la fecha de devolucién y las reservas que existen
sobre el documento. A través de esta pantalla se pueden realizar varias acciones:

= Modificar los datos del ejemplar.
= Acceder a los datos del registro.
= Acceder a los datos del usuario que tiene el ejemplar.

= Acceder a los datos del usuario/s que ha reservado el documento.

Anadir un comentario al ejemplar

R R
Circulacion || Catalogo || Auteridades ” Informes || DS || Administracion @ = ]
Circulacién
Lezriing Ver ejemplar
dewolucicn
grupos de usuarios Cddigo ejemplar

NUEVD uUsuario
codigo de barras del documento
Ver I
ejemplar por cddigo

de barras

documento por Siguiente

titulo/autor
Eiemplar 000000111 : La casa de los espiritus / Isabel Allende

Reservas

e La casa de los espiritus [texto impreso] ; [ Isabel Allende [ Isabel Allende, Autor. - Plaza & Janes (Barcelona),

pasadas 1997. - 453 p.; ; 22 cm. - (Ave fénix. Serie mayor) .
doc. para ordenar
ISBN 84-01-38515-6.

Localizacién: Biblioteca principal Seccién: Documentales Signatura: 860(83)-31"19" ISA
Estado: Documento en buen estado

Prestado a

Rebeca Ministerio (000000111) el 14/06/2007, Develucion el 30/06/2007.

Mensaje de ejemplar

Anadir/Modificar

Figura 4.6: Pantalla que muestra los datos del ejemplar al introducir el c6digo de barras.

= DOCUMENTO POR TITULO/AUTOR

Esta pagina da la opcién de buscar un documento por titulo, autor, ISBN o EAN (ntimero comercial). También
permite limitar la bisqueda a determinado tipo o estado de documento.

La pantalla siguiente muestra los datos del documento, incluyendo la informacién sobre los ejemplares y las
reservas del mismo. Existe un enlace a la entrada del documento en el catdlogo, con todas las opciones correspon-
dientes.

Se pueden realizar biisquedas utilizando operadores booleanos. Para mds informacion ver Catdlogo , la seccién
Operadores Booleanos.

4.3 Reservas

PMB permite reservar documentos para los usuarios. Para realizar una reserva se debe acceder a la ficha de
usuario, a través de la pestafia circulacion y el menud Préstamo. Esta pantalla se describe en la seccién Prestar un

4.2. Visualizacion 13
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P 7 RN
| Circulacion || Catalogo || Autoridades || Infarmes ” DS || Administracion o | E
Circulacion
iz Ver : Autor/titulo

devolucién

Autorititulo

Titulo casa == 1 resultade(s)

Tm

Ver [El  La casa de los espiritus [ Isabel Allende

eiemplar por codigo S

de barras
La casa de los espiritus [texto impreso] ; / Isabel Allende [/ Isabel Allende, Autor, - Plaza & Janes (Barcelonal, 1987, - 453 p,; ; 22

grupos de usuarios

NUevo usuario

documento por 5
cm. - (Ave fénix. Serie mayor) .

fitulofautor
HESeras ISBNFf‘l—Dl:?SSlS—S.
Clasificacion : 860(83)-31"19"
actuales
pasadas
doc. para ordenar
Ejemplares:
. . L. Tipo de
nNe Signatura Localizacién Seccién Estado
documento
Documento en buen
estado
860(83)-31'19"  Biblioteca - ; ]
000000111 . Documentales Devolucion el Libro
ISA principal e
30/06/2007
Rebeca Ministerio
Documento en buen
estado
99959999 860(83)-31"19"  Biblicteca 5 N - ]
ocumentales Devolucion el ibro
000000556 I1SA principal 3
22/06/2007

— Mari Carman Alrina

Figura 4.7: Pantalla que muestra los datos del ejemplar al buscar por titulo o autor..

Documento.

El usuario también puede reservar documentos a través de su pagina del OPAC. El administrador puede activar
esta opcion a través de la pestaiia Administracion, el meni Herramientas y el enlace Pardmetros. Se debe dar valor
1 a la variable resa de la secciéon OPAC para permitir a los usuarios reservar documentos. Si por el contrario no
se quiere permitir esta opcion, el valor de la variable deberd ser 0. Si la opcidn estd activada, el usuario también
podra suprimir sus reservas.

Las reservas de las obras solamente son vélidas durante un periodo de tiempo. La duracién de la reserva se puede
modificar atendiendo a varios criterios. Para cambiar los periodos se debe acceder a la pestaiia Administracion y
el menu Cuotas. En esta pantalla existe una lista con los criterios posibles para definir las cuotas y los pardmetros
generales. Dentro de estos dltimos se puede especificar la duracién de la validez por defecto, asi como la prioridad
de las cuotas en caso de conflicto. Para mds informacién vea el Administracion.

Dentro del apartado Reservas existen tres opciones:
= Actuales
= Pasadas

= Documentos a colocar

4.3.1 Actuales

En esta pantalla, se muestra el listado de las reservas actuales. Se puede elegir que muestre todas las reservas, las
reservas validadas, las reservas en suspension y las validaciones no confirmadas.

En el listado se muestra la siguiente informacion:
= Titulo del documento. A través de este enlace se puede acceder a la ficha del registro.

= Usuario que ha reservado el documento. A través de este enlace se accede a la ficha del usuario.

Rango. En este campo se indica la prioridad de la reserva si varios usuarios han reservado la misma obra.

Fecha de la reserva.

Condicion. Indica el estado del libro (disponible, prestado...etc).

Valido hasta. Indica la fecha en la que la reserva caducara si no se presta el libro.

14 Capitulo 4. Circulacion de documentos
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Circulacian || Catalogo ” Autoridades || Informes || DSl || Administracién | (R e g ol ]
Circulacion
préstamo Reservas > Actuales
devolucidn
grupos de usuarios Cddigo de barras para validar una reserva

nueve usuario
Codigo de barras del documento
Ver I
ejemplar por cédigo
de barras

documento por Siguiente

|“" Todas las reservas |‘“ Reservas validadas ‘ " Reservas en suspension |t"‘ Validaciones no confirmadas
Reservas Informes
actuales
pasadas Titulo Usuario Rango Fecha de la reserva Condicion Valido hasta Validar Confirmada Seleccién
doc. para ordenar Pride and prejudice Nadal, Javier 2 17/07/2007 Disponible 17/09/2007 X X -

Cartas de confirmacion Suprimir la seleccion Seleccionar todo

Figura 4.8: Pantalla que muestra la lista de reservas actuales.

= Validar. Este campo contiene una X si la reserva estd validada. Una reserva se debe validar cuando se aparta
el documento y ya estd listo para prestar al usuario.

= Confirmada.

Al introducir una reserva, esta tiene el estado de no validada. Una vez se ha apartado fisicamente la obra para
entregarla en préstamo, ésta se debe validar. Para ello se accede al apartado Actuales y se introduce el cédigo de
barras de la obra. Se puede utilizar el lector de c6digos de barras o bien introducir el c6digo manualmente.

Se puede obtener un listado de los documentos que estdn reservados pero no validados, para que el administrador
sepa que obras se deben apartar de la biblioteca. El enlace Informes es un acceso directo a este listado, aunque
también se puede acceder a él a través de la pestaia Informes, el menu Reservas y el enlace a procesar. Para més
informacion vea el Informes , Informes.

Una vez se ha validado una reserva, existe la posibilidad de imprimir cartas de confirmacién para informar al
usuario que la obra se encuentra disponible en la biblioteca. Se debe seleccionar la reserva correspondiente y
apretar el botén Cartas de confirmacion. El documento se almacenard en formato PDF. Para modificar el formato
y contenido de las cartas se debe acceder a la pestafia Administracion, el mend Herramientas y el submenu
Pardmetros. Todas las variables a modificar se encuentran en la seccién Carta de confirmacion de reserva.

En esta pagina también es posible suprimir reservas, seleccionando la obra deseada y utilizando el botén corre-
spondiente. Otra forma de eliminar reservas seria accediendo a la ficha del usuario que la realizé.

4.3.2 Reservas pasadas

La pantalla de reservas pasadas muestra las reservas que no han sido canceladas y se les ha pasado su periodo de
validez sin que el usuario pase a buscarlas. Como con las reservas actuales se puede elegir entre el listado de todas
las reservas, el de las reservas validadas, el de las reservas en suspension y el de las validaciones no confirmadas.

En los listados aparece la misma informacién que en el caso de las reservas actuales, también existe la opcién
de imprimir cartas de confirmacién para los usuarios y visualizar la lista de los documentos reservados pero no
validados (a través del enlace Informes).

Para eliminar las reservas de la lista simplemente hay que suprimirlas, para ello se debe elegir la obra y seleccionar
el botén correspondiente.

4.3.3 Documentos a colocar

La lista de documentos a colocar muestra los documentos reservados y apartados, cuya reserva ha sido suprimida.
Este listado resulta qtil para volver a poner en las estanterias los documentos cuyas reservas han sido canceladas
o que no han venido a buscar los usuarios

4.3. Reservas 15
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R
| Circulacion | | Catalogo || Autoridades || Infarmes ” DS || Administracion | W B G e ]
Circulacion
Y Reservas > Pasadas
dewolucidn
grupos de usuarios |“" Todas las reservas | " Reservas validadas ‘ " Reservas en suspension ‘ " validaciones no confirmadas
nueve usuario Informes
Ver Titulo Usuario Rango Fecha de la reserva Condicién Valido hasta Validar Confirmada Seleccién
:e:" L 2w 2odhe La colmena Nadal, Javier 2 15/06/2007 Disponible 02/07/2007 X X r
e barras
La colmena Martinez, Maria 3 02/07/2007 Disponible 03/07/2007 X xX I
documento por _ L dal = ) ) r
fitulofautor Eride and prejudice Nadal, Javier
Pride and prejudice MNadal. Javier 1 17/07/2007 Disponible 17/09/2007 X X
Cartas de confirmacion Suprimir la seleccion Seleccionar todo
Reservas
actuales
pasadas

doc. para ordenar

Figura 4.9: Pantalla que muestra la lista de reservas pasadas.

En la lista se muestran los datos de la localizacion y el estado de los documentos. Existen enlaces para acceder y
modificar los datos de los ejemplares y los registros, asi como acceso a la ficha de los usuarios cuya reserva aun
no ha sido cancelada, esté caducada o no, que reservaron el documento.

A % G
Circulacion || Catélogo || Autoridades || Informes || DS || Administracién | @D eREO
Circulacion
B Reservas > Doc. para ordenar

devolucidn

grupos de usuarios Validacidn de los documentos a colocar
NUEVo USuario

Codigo de barras del documento
Ver I

ejemplar por cédigo
de barras

documento por Siguiente

titulo/autor

Lista de documentos para ordenar :

Reservas Im
actuales

= Ejemplar 1 / Pride and prejudice [ |ane Austen

pasadss Pride and prejudice { |ane Austen

doc. para ordenar

Localizacién: Biblioteca principal Seccién: Documentales Signatura: JAN
Estado: Documento en buen estado
Reservas

avier Madal (77889900) 17/07/2007

Eiemplar 11 / Habia una vez un circo

Eiemplar 99999999 000000301 / Harry Potter

Ejemplar 99999999 000000304 / La colmena / Camilo José Cela

Figura 4.10: Pantalla que muestra la lista de reservas pasadas.

Una vez se han colocado los documentos en su estanteria, se deben eliminar de la lista. Para ello, una vez en esta

pantalla, se debe introducir el cédigo de barras del ejemplar, bien manualmente o bien a través del lector de c6digo
de barras.
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CAPITULO 5

Catalogo

El catdlogo es la seccion del PMB desde la que es posible visualizar los registros y ejemplares que se encuentran
en la base de datos de la aplicacion, asi como realizar diferentes acciones con ellos (crear nuevos registros o
ejemplares, modificarlos, eliminar alguno de ellos). Estas acciones es lo que se denomina catalogacion.

La creacion de un catdlogo permitird entre otras cosas buscar, generar préstamos o editar estadisticas.

| Circulacidn Catélogo || Autoridades || Infarmes ” DSl || Administracién |

Buscar
todos los registros
p. periddicas
dltimos registros

Documentos
nuevo registro

Publicaciones
perigdicas
nueva publicacidn

Cestas
gestidn
marcar
seleccionar

acciones

Estantes
gestidn

creacisn

Z39.50
buscar

@O eeRd

Autorititulo Categoriasftemas Términos del tesauro Editorialicoleccién Cestas Avanzada

Titulo

Todos los campos

Autor

Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos

Tipologia de documentos : Estado del registro
Itodos los tipos de documentos j Itodos los estados j

N2 de ejemplar, ISBN O EAN

Buscar

Figura 5.1: Pantalla de bisqueda del catdlogo.

5.1 Busqueda

Una vez ya se ha creado el catdlogo, la opcion de buisqueda facilita el acceso a determinados registros o a deter-
minadas publicaciones periddicas.

La bisqueda, se realiza desde la pestafia Catdlogo->Buscar.

5.1.1 Todos los registros

En el caso de todos los registros, la busqueda se puede realizar en funcién a diversos pardmetros:

17
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1. Autor/Titulo: Es la pantalla por defecto. Realiza una bisqueda en los registros existentes en la biblioteca

en base a los criterios de:
= Titulo
= Autor
= Tipo de Documento
= Estado del Registro
= N°de ejemplar, ISBN
= Otros Campos

La pantalla que muestra la aplicacién en este caso es la Pantalla de biisqueda del catdlogo..

. Categorias/Temas: Muestra el listado de categorias disponibles en la base de datos. Permite mostrar lista-

dos de libros atendiedo a la categoria a la que pertenecen.

. Términos del Tesauro: Se debe escoger uno o varios términos a buscar. Los resultados de la bisqueda se

mostraran en dos partes. La parte superior muestra las categorias correspondientes a la bisqueda. Accedi-
endo al enlace relativo a una categoria de la parte superior se mostrard en la parte inferior mds informacién
sobre la categoria escogida.

La pantalla que la aplicacién muestra en este caso es la que aparece en la Pantalla de biisqueda de términos
del tesauro. .

Tl T
| Circulacion Catalogo || Autoridades || Informes ” oS || Administracian | W % = O3

Buscar
todos los registros
p_periddicas
dltimos registros

Autorjtitulo Categorias/temas Términes del tesauro Editorialicoleccién Cestas Avanzada

Documentos
nuewvo registro

Publicaciones I = - . . -
i Los operadores booleancs
periédicas Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos

nueva publicacién

R o |

Cestas
gestién IWinguna expresién de biisqueda, todos los términos son listados (1-0)/0

marcar
seleccionar

acciones

Estantes
gestion

creacion

Z£39.50
buscar

Figura 5.2: Pantalla de bisqueda de términos del tesauro.

4. Editorial/Coleccion: Muestra una lista de las editoriales y colecciones.

En el caso de este apartado, la pantalla a visualizar seria la Pantalla de biisqueda de editorales/colecciones..

5. Cestas: Como se puede ver en la Pantalla de biisqueda de cestas., desde este apartado se permite visualizar

el contenido de una cesta de registros (también llamadas paneles). Las cestas son selecciones de registros,
nlimeros de revistas o ejemplares.

Para mas informacion sobre este tema, ver seccion Cestas

6. Avanzada: La bisqueda avanzada se emplea en el caso de que el usuario desee realizar una bisqueda

personalizada en base a unos campos distintos a los determinados en apartados anteriores.
Se aplica a los campos de registros, ejemplares, publicaciones peridédicas y campos personalizados.

Como se puede observar en la Pantalla de biisqueda avanzada., 1os pasos a seguir son los siguientes:

18
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R T
| Circulacion Catalogo || Autoridades || Informes ” oSl || Administracian ‘qﬁ‘“‘ e T x|

Buscar
todos los registros
p.periddicas
Gltimos registros

Autorjtitulo Categorias/temnas Términes del tesauro Editorialicoleccién Cestas Avanzada

Documentos
nuewvo registro

Publicaciones I i - . o -
sl Los operadores booleancs
periédicas Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos

nueva publicacién

R o |

Cestas
gestion Wertodo
marcar 01 ; Debate
seleccionar O abrams
acciones O Abril
[ Abril Prodidacta Edicions
Estantes [ Acanto
gestién O Acento
creacion O Agruparte
0 Aigue
Z39.50 [ akal
buscar O albur
O alfaguara
™ e .

Figura 5.3: Pantalla de bisqueda de editorales/colecciones.

b T
| Circulacidn Catélogo || Autoridades || Infarmes ” DS || Administracion (‘é""

Buscar
todos los registros
p. periddicas
tltimos registros

Autorititulo Categoriasitemas Términos del tesauro Editorialicoleccién Cestas Avanzada

Documentos
nuevo registro Seleccione una cesta para ver su contenido
Loire - Niimeros que contienen los articulos para la exposicion del mes 0 boletines de los cuales 0 sefialados.

BUblicagidnes Ejemplares a devolver a BDP

i6di 0 ejemplares de los cuales 0 sefialades.
Llenar esta cesta con los ejermplares de los documentos a devolver a la BDP
perlodlcas (Ll I I de los d devol | I} g R
nueva publicacidn e - o
T Ejemplo de cesta de ejemplares 0 ejemplares de los cuales 0 sefalades.
Cochon - registros para la exposicion del mes proximo 0 registres de los cuales 0 sefialados.
Cestas Loire - Registros para el tema del mes 0 registros de los cuales 0 sefialados.
gestion Registros a devolver a BDP 3
0 registros de los cuales 0 sefialados.
marcar {Llenar esta cesta como control de los registros gue se han de devolver]
seleccionar Registros con el titulo duplicado "
- © 0 registres de los cuales 0 sefialados.
acciones Duplicados del primer titulo)
Registros para exposicién 5
Estantes L 0 registres de los cuales 0 sefalados.
3 Incluir en esta cests los redistros de | exposicién virtual)
gestién
creacisn
Anadir una cesta
Z39.50
buscar

Figura 5.4: Pantalla de busqueda de cestas.
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Se debe pulsar con el ratén en el botén Afiadir para definir un primer campo de bisqueda.

= Se tiene que escoger después un tipo de bisqueda para el campo seleccionado. El tipo de busqueda
varia en funcién del campo escogido.

= En caso de que el campo necesite un valor concreto, se debe introducir en la tltima casilla.
= Finalmente se tiene que validar pulsando el botén Buscar.

| @D B
Circulacian Catalogo || Autoridades || Infermes || DS || Administracién | @D a eRd

Buscar
todos los registros
p.periddicas
tltimos registros

I

Autorftitulo Categoriasiternas Términos del tesauro Editorial/coleccién Cestas Avanzada

Documentos
nuevo registro

Publicaciones Crear un campo para buscar por él | seleccione un campo de biisqueda j Anadir

periddicas
nueva publicacidn

maa o

Cestas
gestin
marcar
seleccionar

acciones

Estantes
gestidn

creacidn —

Z39.50
buscar

Figura 5.5: Pantalla de bisqueda avanzada.

5.1.2 Operadores Booleanos

En todas las pantallas de busqueda es posible utilizar operadores booleanos para mejorar los resultados de las
busquedas.

Las opciones de bisqueda que ofrece la aplicacion son las siguientes:

Simple: Es la opcién por defecto, el motor de bisqueda busca los elementos que contienen alguna de las
palabras introducidas. Los resultados se muestran segtin el niimero decreciente de palabras encontradas, y
por orden alfabético. Los acentos no se tienen en cuenta asi cémo las mayusculas/minusculas.

Usando un guion: El guién se considera como un operador entre dos palabras. Asi que toda palabra com-
puesta por un guion debe estar rodeada de comillas para hacer la bisqueda por el término exacto.

Utilizando truncamiento: Las palabras pueden truncarse por la derecha, la izquierda o parcialmente intro-
duciendo el caricter *.

Por ejemplo camx buscard las palabras que empiecen por cam (cama, camino, caminar, ...etc), xogia
buscard las palabras que acaben con ogia (psicologia, teologia, trilogia, ...etc), pxlogia buscard las
palabras que empiezan por p y acaban con 1ogia (psicologia, paleontologia, patologia, ...etc).

Se puede utilizar mas de un truncamiento para una misma palabra.

Realizando una bisqueda por términos exactos: Un término exacto debe estar rodeado de comillas. El
motor de busqueda buscard exactamente los elementos contenidos entre las comillas. Con la biisqueda
exacta también se puede truncar.

Usando la negacion: El simbolo ~ delante de un término representa una negacion de ese término, o se
buscard todos los registros que no contengan ese término.

Haciendo uso de los operadores logicos de dos palabras: Los operadores 16gicos pueden utilizarse entre
palabras, pero no se pueden poner seguidos dos operadores.
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* + (operador Y): Por ejemplo disco + duro buscard los elementos que contengan las palabras disco
y duro.

* — (operador EXCEPTO): Por ejemplo disco - duro buscard los elementos que contenga la pal-
abra disco y no contengan la palabra duro.

5.1.3 Publicaciones Periodicas

La busqueda de todos los registros permite buscar en el conjunto de registros de todo el catdlogo, incluidos los
articulos y las publicaciones periddicas.

La busqueda de publicaciones periddicas permite acceder rdpidamente a una publicacion periddica concreta, para
introducir, por ejemplo, un nuevo nimero que haya llegado a la biblioteca, o continuar introduciendo articulos de
un ndmero (ver Pantalla de biisqueda de publicaciones periodicas. ).

Para ello, dentro del mend Catdlogo->Buscar->Publicaciones periodicas rellenaremos los campos Titulo o ISSN
(el ISBN de las revistas) de la publicacién y pulsaremos el botén Buscar.

ot e
Circulacién Catélogo || Autoridades || Informes || D.5.1 || Administracién | DD B

Buscar
Todos los registros
P. Periddicas

Ultimos registros

Documentos
Nuevo reqistro
Tejuelo - Etiquetas l ]

A Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos
Publicaciones o

periodicas l 1
Nueva publicacién
periédica
boletines m
Cestas
Gestion

Titulo

Marcar

Seleccionar

Acciones

Estantes
Gestién

Creacién

Z39.50
Buscar

Figura 5.6: Pantalla de bisqueda de publicaciones periddicas.

5.1.4 Ultimos Registros

Este elemento del menu permite acceder a los tltimos registros introducidos. El acceso a los tltimos registros (ver
Pantalla que muestra los iiltimos registros introducidos en la aplicacion. ) permite a los bibliotecarios encontrar
rapidamente un regitro para corregirlo o para rectificar algiin descuido.

5.2 Documentos

5.2.1 Nuevo Registro

La introduccién de un nuevo registro se realiza en dos pantallas:

= En la primera de ellas se pide un numero de identificacidn (lo normal es que sea el ISBN) aunque no es
obligatorio introducirlo. Si lo que se introduce es un EAN, la aplicacién se encarga de convertirlo automaéti-
camente en ISBN (ver Pantalla de insercion de un nuevo registro. ).
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Circulacién Catélogo || Autoridades || Informes || D.S.I || Administracién

Buscar
Todos los reqgistros
P. Periddicas

Ultimos registros

Documentos
Nuevo reqistro
Teiuelo - Etiguetas

Publicaciones

periddicas
Nueva publicacién
periddica
boletines

Cestas
Gestién
Marcar
Seleccionar

Acciones

Estantes
Gestién
Creacitn

Z39.50
Buscar

(e

EEEEEREEEERERGREEREERE

@O s RO

PC Actual
Quo
One-way ticket / Jennifer Bassett

Washington Square / James

Of Mice and Men / Steinbeck

The Secrets of Silver Lake / Michelle Telford
The thirty-nine steps / John Buchan

The thirty-nine steps / John Buchan

The thirty-nine steps / John Buchan
Hannah and the hurricane / John Escott
The Secret Diary of Adrian Mole / Sue Townsend
The Fireboy / Stephen Rable

Lost in the Jungle / Susan Newman

Andlisis Macroeconémico / Edward Shapiro
Diccionario de economia / Ramén Tamames

Figura 5.7: Pantalla que muestra los tltimos registros introducidos en la aplicacion.

Circulacién Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracién

Buscar
Todos los registros
P. Periddicas
Ultimos registros

Documentos
Nuevo registro
Tejuelo - Etiguetas

Publicaciones

periddicas
Nueva publicacién
periédica
boletines

Cestas
Gestidn
Marcar
Seleccionar
Acciones

Estantes
Gestidn
Creacitn

Z39.50

Buscar

ISBN O EAN (no obligatorio)

Figura 5.8: Pantalla de insercién de un nuevo registro.
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= El segundo paso consiste en introducir el resto de datos necesarios para la creacién del registro (ver Pantalla
para insertar todos los datos del nuevo registro. ).

A D B og
M“ Catélogo || Autoridades || Informes || DS || Administracion | DD o BRE

Buscar
todos los registros
p. periddicas
altimos registros

Documentos Itextu impreso j
nuevo registro le 3
w0
Publicaciones |
periédicas Titulo propio
nueva publicacién I
periddica Titulo propio de un autor diferente
Cestas I =
. Titulo paralelo
gestion I
marcar
Complemento del titulo
seleccionar I
acciones
Parte de N2 de parte
Estantes | |-
gestién
creacién
Z39.50

buscar

FEHEHEEEEEEHE

Figura 5.9: Pantalla para insertar todos los datos del nuevo registro.
1. Seleccionar el tipo de documento: En la parte superior del formulario hay una lista desplegable dénde se
puede escoger entre los diferentes tipos de soportes.

Estos soportes corresponden a los soportes de documentos definidos por la norma UNIMARC (texto impre-
S0, texto manuscrito, partitura musical impresa... etc).

Atencion: No confundir con tipo de documento, que hace referencia al ejemplar.

2. Titulo: El titulo propio es el titulo principal de una obra. Aunque a veces el titulo de la cubierta coincide
con el de la portada, hay que tener en cuenta que el titulo propio es el de la portada. En caso de diferencias,
el titulo de la cubierta se especificard en la zona de notas.

También se puede introducir un titulo propio para un autor diferente, un titulo paralelo, asi como comple-
mentos del titulo.

El titulo paralelo corresponde por ejemplo al titulo de la obra en la lengua original.

Finalmente, se puede introducir un titulo de serie. Un titulo de serie es un titulo comun a diferentes obras
de un mismo autor. Para ello se debe pulsar con el ratén el botén ”...” que aparece junto al campo de texto
Parte de y aparecera un popup para seleccionar el titulo de serie.

Si el titulo no estd incluido en la lista del popup, se debe pulsar con el ratén en el botén Crear un titulo de
serie, introducir el nuevo titulo de serie, pulsar con el ratén en el botén Guardar y seleccionar el titulo de la
lista.

No se puede suprimir ni modificar un titulo en el popup. La modificacién o el borrado de ese campo se
realiza desde el mend Autoridades->Titulos seriados (ver Pantalla en la que se seleccpiona la serie a la que
pertenece el registro. ).

3. Responsabilidad: Esta seccién del formulario se utiliza para introducir la informacién relativa al autor.
Para escoger un autor, es necesario pulsar con el ratén en el botén ”...” y posteriormente seleccionar al autor
dentro del popup que se muestra.
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Seleccionar un titulo de serie

| Buscar |

Crear un titulo de serie

Inu Yasha

Figura 5.10: Pantalla en la que se seleccpiona la serie a la que pertenece el registro.

Para buscar un autor se debe introducir algunas letras de su apellido y posteriormente pulsar el
botén Buscar. Se mostrardn los resultados.

Seleccionar un autor

Buscar Afadir un autor

Anne Rodge
Camilo |osé Cela

Di Chio, Federico
Diana Expdsito

FernAindez Panadero, |avier
Isabel Allende

[ane Austen

lavi Nadal

Kerr, Rosalie
Maria Martinez

123 p

Figura 5.11: Ventana en la que se seleciona lel autor del registro.

Si el autor de la obra que se desea catalogar todavia no se encuentra introducido en la aplicacién,
se debe afiadir a la base de datos pulsando el botén Asiadir un autor.

Desde el apartado de catalogacién es posible introducir nuevos autores. Por otro lado, la edi-
cion e introduccién de nuevos autores, también puede realizarse desde el apartado Autoridades
->Autores.

Si la funcién de la persona afiadida no es autor (ilustrador, critico, narrador... etc), se puede mod-

» 9

ificar pulsando el botén ”...” y seleccionando posteriormente una de las funciones que aparecen
dentro del popup.

Observaciones:

= So6lo puede haber un autor principal para cada obra, pero s que puede haber otros autores y/o
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otros autores secundarios. Para seleccionar otro autor o un autor secundario se debe pulsar
con el ratén en el botén ”...” correspondiente. Para afiadir un autor suplementario, se debe
pulsar con el ratén el botén “+ 7.

= Para eliminar un autor o una funcién seleccionada, se debe pulsar con el ratén en el botén
3 ”»
X

4. Editorial/Coleccién: Durante la catalogacion se pueden introducir nuevas colecciones, subcolecciones o
titulos de serie. Para introducir este tipo de registros, es necesario crear con anterioridad en PMB las colec-
ciones y los titulos de serie desde el menu Autoridades.

= En el popup de seleccion de la editorial, se puede seleccionar una de las editoriales ya existentes o una
nueva. Para crear una nueva se debe pulsar con el ratén en el botén Crear una editorial y completar
los datos.

= En el popup de seleccién de la coleccion de la que forma parte nuestra subcoleccion, se puede selec-
cionar una de las colecciones ya existentes o una nueva. Para crear una nueva se debe pulsar con el
ratén en el botén Crear una coleccion y cumplimentar los campos conocidos excepto la editorial, para
la que se debe pulsar con el ratén en el botén de seleccionar una editorial.

= En el popup de seleccion de la subcoleccidn, se puede seleccionar una de las subcolecciones ya exis-
tentes o una nueva. Crear una nueva se debe pulsar con el ratén en el botén Crear una subcoleccion,
cumplimentar los campos que se deseen y pulsar con el ratén en el botdn de la coleccidn de la coleccion
madre para escogerla.

De forma general, se debe escoger el elementos mas especifico en primer lugar. Primero la subcoleccion,
luego la coleccidn, finalmente la editorial.

También es posible crear/modificar la informacién relativa a las editoriales y colecciones desde el apartado
Autoridades.

5. ISBN, EAN o n° comercial: El ISBN, que aparece en la primera pantalla cuando se crea un registro, se
muestra también aqui. Pulsando el botén ”...” aparecerd el popup para poder introducir el EAN de la obra
(con el lector de cédigos de barras), o introducir el ISBN directamente.

En este campo se introducen los datos en forma de popup para evitar que al introducir el EAN con el lector
de cédigos de barras, el registro se cierre al validar el campo.

PMB convierte los EAN introducidos (c6digo de barras comercial) automaticamente en ISBN.

6. Colacion: La colacidn son las diferentes informaciones asociadas al aspecto fisico del documento (tamafio,
ilustraciones, formato, precio, y material de acompafiamiento).

7. Notas: Las notas pueden ser de tres tipos :
= General
= Asociadas al contenido
= Resumen, o un extracto del documento
8. Indexacion: Se compone de tres indexaciones diferentes :

= Categorias: Afiade una categoria del tesauro de PMB. Si se desea seleccionar una categoria, se debe
pulsar con el ratén en el botén ”...” .

Para afiadir una categoria, esta debe haber sido creada previamente desde el apartado
Autoridades->Categorias.

Para afiadir una categoria suplementaria, se debe pulsar con el ratén en el botén “+”.
Para suprimir una categoria del registro, se debe pulsar con el ratén en el botén “X”.

= Indexacion: Campo empleado para anadir una clasificacién decimal.

= Indexacion libre: Este campo se utiliza para afiadir palabras clave, separadas por espacios.

Se puede incluir palabras clave o una indexacidn libre de un tesauro no integrado a PMB.
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9. Idioma de la publicacion: En este apartado se especifica la lengua del documento (por defecto esta seleccionado el Fra
También puedes especificar la lengua original del documento en caso de que el documento sea una
traduccion.

10. Enlace (recursos electronicos): La URL asociada debe introducirse entera (con el http:// incluido) para
asegurar el funcionamiento correcto del enlace, sea cual sea el usuario.

El formato electrénico de un recurso se deja a discrecion del catalogador. Se recomienda poner al
principio del campo el formato del archivo, por ejemplo “archivo PDF” o “archivo de Acrobat”,
y menciones también genéricas.

11. Campos personalizados: Finalmente, cuando proceda, en la parte inferior del registro, es posible definir
valores correspondientes a los campos personalizados que hayan sido creados.

Los campos personalizados de los registros son informaciones que se utilizan para complementar
la informacién de los registros con datos que los usuarios puedan necesitar. Se crean desde el
menud Administracion->Registros-> Personalizables.

Si no hay ningtin campo personalizado definido, esta zona no se muestra.

Una vez los diferentes campos del registro estd completados, se debe pulsar con el ratén en el
botén Guardar. El registro se guardard, y se mostrard la lista de ejemplares del documento si
existen.

5.2.2 Modificar un registro

La modificacién de registro se realiza en dos pasos:
= El primer paso es obtener toda la informacién del registro a modificar. Para ello existen dos opciones:
* Desde el menu Catdlogo->Buscar->Todos los registros, introduciendo el ISBN del registro a localizar.

* Procediendo de igual forma que al afiadir un nuevo registro, introduciendo en la primera pantalla el
ISBN del registro a localizar.

oA D i o
Circulacion Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.I. ” Administracion | WP o bl

Buscar
todos los registros
p._periddicas
tltimos registros

Pride and prejudice [texto impreso] { Jane Austen, Autor; Anne Rodge, llustrador. - Collins ELT, 1989. - 285 p. ; 18 cm.

5.
Lengua : Inglés (eng)

73950 Crear registro dependiente

Documentos
nuevo registro

Publicaciones

periédicas
nueva publicacién Ei |
_ emplares:
periddica ] P = E— =
N2 Signatura Localizacion Seccion Estado Tipo de docummento
Cestas Documento en buen estado .
oa 1 AN Biblioteca principal Documentales Libro
gestion - J B 2 Disponible @ s
marcar Documento en buen estado 5
2 AN Biblicteca principal Documentales Libre
seleccionar = J P P Reserva @6
acciones Documento en buen estado -
3 AN Biblioteca principal Documentales Libro
- J B B Disponible @ s
Estantes
- Documento en buen estado
SILHE 99999990 D00DO0306 JAN Biblicteca principal Documentales Devalucién el 26/07/2007 Libro 1 )
Ereacien Maria Martinez
Z39.50 Reserva(s)
buscar Usuario Rango Fecha de la reserva Condicién Valido hasta

Nadal, |avier 1 17/07/2007 Disponible 17/09/2007

N2 de ejemplar

Anadir un ejemplar | Crear un documento electronico

Figura 5.12: Pantalla de modificacion de un registro.
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= Una vez introducida esta informacién, aparecera toda la informacién del registro a modificar, los ejemplares
que tiene asociados si los hay y un conjunto de posibles acciones a realizar:

* Afadir un ejemplar: Para afiadir un ejemplar, se debe introducir el nimero de ejemplar y pulsar con el
ratén en el botén Afiadir un ejemplar.

El niimero de ejemplar es el codigo de barras que se ha colocado en la cubierta o en la portada del
documento, en el caso que se utilice un lector de cédigos de barra. En caso contrario, se necesita un
nimero distinto para cada uno de los ejemplares de la biblioteca (un niimero de inventario).

La pantalla de afiadir un ejemplar permite introducir informacién adicional :

o N’ de ejemplar: Esta informacién es obligatoria. Para modificarlo se debe pulsar con el ratén
en el botén ”...” y leer con el lector de cddigos de barra el nuevo cédigo (o introducir el nuevo
codigo de barras en el popup y validarlo).

o Signatura: Esta informacion es obligatoria. La signatura se compone a menudo de la indexacién
decimal y de las tres primeras letras del apellido del autor.

o Tipo de documento: A seleccionar entre las diferentes opciones que se muestran. La lista de
los diferentes tipos de documentos se configura en Administracion->Ejemplares->Tipos de doc-
umentos.

o Localizacion: La lista de las localizaciones se configura en Administracion->Ejemplares-> Lo-
calizaciones.

o Seccion: La lista de secciones se configura en Administracion->Ejemplares-> Secciones.

o Proprietario: La lista de propietarios se configura en Administracion->Ejemplares-
>Proprietarios. Generalmente se muestra un Fondo propio. A veces puede haber un depdsito
en otra biblioteca o en otro centro.

o Estado: La lista de estados se configura en Administracion ->Ejemplares-> Estados
o Cédigo estadistico: A seleccionar entre las opciones del ment desplegable.

o Notas asociadas al ejemplar: El mensaje escrito se mostrard antes de realizar un préstamo. Por
ejemplo : “incluye cd, verifica que esté incluido”.

 Crear un documento electrénico: Los ejemplares electrénicos no son enlaces, sino que son documentos
directamente integrados en el catdlogo de PMB.

Se puede afiadir al catdlogo documentos en formato PDF, archivos de sonido en formato MP3, docu-
mentos de texto, imagenes, ...etc

Los posibles datos a introducir son los siguientes :

El nombre del documento

e}

El archivo del documento electrénico

o

o Una imagen, que se mostrard como icono del documento

(e}

Igualmente se puede cargar también archivos en el servidor que no estén en el disco duro del
administrador sino en la intranet o en internet. En este caso, se debe especificar la URL del
archivo.

* Modificar: La pantalla de modificacion es similar a la de crear un ejemplar, aunque incluye dos botones
mas : Hist. y Eliminar.

El primer botén no se muestra si la auditoria de los registros y los ejemplares no estd activada. Esta
funcién permite ver quién ha realizado la catalogacion de un registro, quién lo ha modificado, etc. La
informacién se muestra en un popup y puede variar segun el tipo de auditoria seleccionada.

El segundo permite eliminar el ejemplar que se visualiza.

Atencién: Un ejemplar no se puede eliminar si esta prestado.
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Reemplazar: Permite reemplazar un registro por otro y juntar diversos ejemplares duplicados o sepa-
rados.

739.50: Permite buscar un registro a través de la pasarela Z39.50. Este botdn inicia una bisqueda a
partir del ISBN del registro.

Duplicar: Permite duplicar un registro. Al duplicar se muestra un nuevo registro que se puede modificar
para aplicar las diferencias con el registro original. Esta accién es muy ttil a la hora de catalogar toda
una colecccion o una serie.

Crear registro dependiente

PMB permite catalogar no solamente libros o publicaciones periddicas, también documentos multimedias, paginas

web, RSS..

.etc

Para catalogar una pagina web, se debe especificar como tipo de documento recursos electrénicos. Se tiene que
introducir un titulo propio para el registro y en la zona enlaces (recursos electrénicos), especifica la URL asociada.
En el formato electrénico del recurso, se puede especificar pagina web.

5.2.3 Tejuelo - Etiquetas

El tejuelo es la etiqueta que suele ir en el lomo de un libro y que refleja la SIGNATURA de este.

PMB nos va permitir generar e imprimir todos los tejuelos necesarios para facilitar, posteriormente, su identifi-
cacion o prestamo. La generacion de los tejuelos se realiza del siguiente modo:

D de
Circulacién Catalogo || Autoridades || Informes || D.5.L || Administracién | DD & wmRE

Buscar

Todos los reqistros GENERACION DE TEJUELOS PARA UN TAMANO DE ETIQUETA ADHESIVA
P. Peribdicas APLI 1272 A4 (70X35mm)
Ut qists =
RRE R Para realizar etiquetas, tiene que poner los del P por comas, o bien separados por guiones si
Documentos quiere acotar dos numeros (NO TIENE QUE HABER ESPACIOS ENTRE LOS CéD[GDS)

Nuevo reqistro

Tejuelo

- Etiguetas

-100-120

Publicaciones

periddicas
Nueva publicacién
periddica

boletines

Cestas

Gestidn

Marcar

- 000AMS5R1
-100-120,500,000485R1
- * (Asterisco Imprime todos los tejuelos)

[ Continuar

Seleccionar h

Acciones

Estantes

Gestidn

Creacién

Z39.50

Buscar

Figura 5.13: Pantalla de seleccién de tejuelos

= El primer paso consiste en conocer cuales son los codigos (identificador unico) de los ejemplares. Para
ello podemos uitlizar la herramienta de biisqueda explicada en el Todos los registros y resumidas en dos
opciones:

L]

Desde el menud Catdlogo->Buscar->Todos los registros, introduciendo el titulo, autor, tipologia o el
c6digo del registro de los registros a localizar. De esta forma podremos obtener agrupaciones de reg-
istros por cada uno de los campos anteriores.

Si queremos obtener los tejuelos de todos los registros almacenados en la aplicacién, introduciento un
asterisco en el campo “Todos los registros”.

= El segundo paso consiste en anotar los c6digos de los registros e introducir estos, desde el ment Catdlogo-
>Documentos->Tejuelo-Etiquetas. Para facilitar la introduccién de grupos de registros numerosos podemos
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utilizar los siguientes comodines: * Introducir rangos: Haciendo uso del guién, podemos seleccionar grupos
de cédigos. Por ejemplo 100-120. * Utilizando la coma: Nos permite indicar de forma independiente cada
uno de los cédigos. * Utilizando el asterisco: De esta forma obtendremos todos los tejuelos de los registros
almacenados la aplicacion.

No obstante, podemos combinar la utilizacién de comodines para facilitar la seleccién de los registros (Ver ejem-
plos Pantalla de seleccion de tejuelos ).

Una vez indicados los cédigos pulsaremos el botén Continuar obteniendo un documento en formato PDF con los
tejuelos seleccionados (ver Pantalla de visualizacion de tejuelos. )

o e
Circulacién Catélogo || Autoridades || Informes || D.5.1 || Administracién | [ RN T ]|

Buscar
Todos los registros GENERACION DE TEJUELOS PARA UN TAMANO DE ETIQUETA ADHESIVA
P. Periéaicas APLI 1272 A4 (70X35mm)
Ultimos registros Para re B tejuelo(2).pdf - Adobe Reader SHEVETL guiones si
Documentos quiere g File Edit View Document Tools Window Help
MNuevo registro m
Teiuelo - Etiguetas E
- 100- = 3 & ® (6679 | = & Ife -
Publicaciones Ho s Iﬁ @ | @ 4& @ 1 © © [66.7% [ | 0
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Cestas Joc 000000050 ENG 000000051 uLT 000000052
Gestién
Marcar
Seleccionar N N
Acclones HER Hoe LY
Estantes PIC 000000053 SEN 000000054 SEN 000000055
Gestién
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MON 000000056 CON 000000057 vID 000000058
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Figura 5.14: Pantalla de visualizacién de tejuelos.

5.3 Publicaciones Periodicas

5.3.1 Nueva publicacion periddica

PMB puede generar publicaciones periddicas en diferentes formatos. Si las publicaciones impresas (revistas, per-
iddicos, ...etc) son los més frecuentes, PMB permite generar también diarios hablados para los sordos o ciegos,
periédicos electrénicos, etc.

Los 15 soportes que hay en el menu desplegable en la parte superior del registro corresponden a los definidos por
la norma UNIMARC (texto impreso, texto manuscrito, partitura musical impresa... etc).

En general, los campos a introducir datos de una publicacién periddica corresponden a los de un registro normal,
a excepcion del codigo ISBN que en este caso serd el ISSN (Ver seccién Documentos, Nuevo Registro ).

Atencion: No se pueden introducir datos sobre la colacion (n° de paginas, material de acompafiamiento, ...etc,
) en una publicacién periddica. La definicién de colacién no se aplica a este tipo de material.

Después de haber guardado el registro de la publicacién periddica, se puede visualizar a través de la pantalla
Catdlogo->Buscar->P.Periodicas.
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5.3.2 Ver una publicacion periddica

Dentro de esta pantalla, se puede modificar la publicacién periddica pulsando en el botén Modificar. La pantalla
de modificacién de una publicacion periddica es idéntica a la de creacion.

También desde este apartado es posible Eliminar la publicacién y afiadir un niimero o elemento (boletin).

Dentro del estado de las colecciones que aparecen en la parte inferior de la pantalla, cada linea describe para
cada nimero la fecha ( Fecha o periodo), el nimero de articulos ( Art. ) catalogados de ese niimero, el nimero de
documentos electrénicos ( Doc. ), y el nimero de ejemplares ( Expl. ).

Se puede ver un nimero de los ya catalogados accediendo al enlace que aparece sobre una de las lineas de estado
de las colecciones. El nimero se muestra en la pantalla Nimeros.

Todos los registros
P. Peri6dicas

Ultimos reqistros

Documentos

Nuevo registro i

Teiuelo - Etiquetas [quo |
Escriba alguna palabra para buscar Los operadores booleanos
ISSN

Publicaciones

periddicas [ I
Nueva publicacién
Dperiddica b
boletines Buscar
Cestas
Gestién Resultados de la biisqueda :
Marcar
Seleccionar
S s Quo

Acciones

Quo

Estantes Estado de las colecciones

Gestién

Creacion - — - — —
739.50 Modificar f§ Afhadir un nimero @ Crear un documento electrénico | Reemplazar Eliminar

Buscar

JBuIatinasl |Subscripcién| |Plantillas de previsiénl

| Todas las localizaciones ¢ | Ver los boletines

Numeracion Fecha de inicio Titulo Art. Doc. Ejem.
<) 01 [27/09/2007] 0 1

=

Figura 5.15: Pantalla de visualizacién de una publicacion periddica.

5.3.3 Anadir un numero o elemento (boletin)
Sélo se necesitan algunos datos: la mencion de numeracion, el cédigo de barras del nimero, la etiqueta del periodo
y/o la fecha de aparicién y finalmente el titulo del nimero.

= Numeracion: Sirve para guardar la numeracién del niimero. Por ejemplo el nimero /53 de una revista.

= Codigo de barras: Permite guardar el nimero de cédigo de barras del nimero. Por ejemplo
3792578022009.

= Fecha de inicio: Sirve para seleccionar la fecha del nimero. Es esta fecha la que sirve para ordenar los
diferentes nimeros.

La fecha se puede introducir manualmente o bien a través del popup con el calendario que se abre pulsar el botén
Calendario. Se selecciona la fecha deseada y PMB introduce directamente la fecha.

= Periodo: Este campo sirve para introducir la mencién de periodo que a veces incluyen algunas publicaciones
: por ejemplo junio-julio 2004.

= Titulo del boletin: Campo utilizado para guardar el titulo del nimero en caso necesario: por ejemplo Los
cambios climdticos.
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Buscar

Todos los reqistros
P. Periodicas
Ultimos registros
Documentos PC Actual
eq . . .
e PC Actual : Revista de actualidad informatica
Teiuelo - Etiquetss
Publicaciones
periddicas
Nueva publicacién =
periédica | texto impreso 3
5
boletines R [
=
Cestas a a
Gestién Numeracién Codigo de barras
. |
Seleccionar Fecha de inicio Periodo
Acciones 01/11/2010 Calendario [Noviembre ]
Estantes Titulo del boletin
Gestién [Periféricns

Creacitn

Z39.50 Titulo paralelo

Buscar [ ]
Complemento del titulo

Autor principal Funcién

| - | x X

| B E X L
.

Figura 5.16: Pantalla de insercion de un nuevo boletin de una publicacién periddica.

5.3.4 Numeros

Para acceder a la informacién de un niimero en concreto, este se debe seleccionar dentro de la pantalla de la
publicacion periddica. Esta pagina se mostraba en la figura_5_15 . Dentro de esta pantalla es posible realizar las
siguientes acciones :

» Modificar o Eliminar el nimero

Modificar un ejemplar de la lista de ejemplares del niimero pulsando en con el ratén sobre su cédigo de
barras

Ver un documento electrénico pulsando con el ratén sobre su icono, o modificar un documento electrénico
pulsando con el ratén sobre su titulo

Afiadir un ejemplar introduciendo su n° de ejemplar y pulsando con el ratén sobre Asiadir un ejemplar
= Afiadir un documento electrénico
» Afiadir un articulo a este niimero
La lista de los articulos catalogados de un nimero se muestran en la parte inferior de la pantalla.
Si se desea obtener mds informacion se puede pulsar el enlace del icono “+” que aparece al inicio de la linea.
Si se desea modificar un articulo se puede pulsar el icono “+” que aparece al inicio de la linea.

Para afiadir un documento electrénico a un articulo se debe pulsar con el ratén sobre Asiadir un documento elec-
tronico que estd en la parte de informacién del articulo.

5.4 Cestas

Las cestas son espacios de almacenamiento, lugares donde almacenar registros, publicaciones periddicas, nimeros
de publicaciones periddicas, y ejemplares.

En particular, en PMB permiten recolectar fondos. Se trata de un término técnico de la biblioteconomia que se
usa para designar el inventario de las colecciones. También se pueden utilizar para suprimir del fondo las obras
obsoletas o deterioradas.

Un claro beneficio que supone el uso de cestas podria la posibilidad de simplificar el manejo de las obras sin
ejemplares:
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Buscar
Todos los registros
P. Periddicas

Publicaciones periédicas g, PC Actual g, 02 (Noviembre) [01/11/2010] : Periféricos

Ultimos registros

Documentos
Nuevo registro s PC Actual. 02 (Noviembre) : Periféricos
Tejuelo - Etiguetas

. . 02 - Noviembre - Periféricos [texto impreso]. - [s.d.].
Publicaciones

eriddicas Py
£ 5 Modificar | Eliminar |
Nueva publicacién
periddica
boletines
Cestas NO Signatura Loc. Seccién Estado Tipo doc.
Gestitn D t en b tat
05 123456 Biblicteca principal Documentals ocument en bon estal Publicaciones periddicas s
Marcar Disponible
Seleccionar
Acciones
Estantes N© de ejemplar
Gestitn
Creacién
239.50 — - —
ecar Afadir un ejemplar § Crear un documento electrénico

No hay articulos.

Afadir un articulo

Figura 5.17: Informacién sobre un nimero de una publicacién periddica.

1. Crear una cesta de registros
2. Crear un procedimiento de seleccion, y introducir la consulta SQL siguiente: ( Atencién: sin salto de linea)

SELECT notice_id as object_id, ’'NOTI’ as object_type
FROM notices left join exemplaires on notice_id=expl_notice
WHERE expl_notice is null and niveau_biblio='m’ and niveau_hierar=’0’

Las cestas pueden servir también para elaborar una bibliografia, los resultados de diferentes buisquedas pueden
servir para preparar una publicacién, un catdlogo tematico... etc.
Existen dos formas de llenar una cesta :

= Colocando los elementos manualmente (en todos los registros hay un icono de una cesta)

= Leyendo los cddigos de barras con el lector de cddigos de barras o introduciendo los c6digos a mano.

5.4.1 Gestion

En esta seccidn cuenta con dos subapartados:

1. Gestion de las Cestas: Muestra las cestas y las opciones de gestion. Es la subseccién que la aplicacién
muestra por defecto.

2. Gestién de los procedimientos: Muestra la gestién de los procedimientos.

Gestion de las cestas

Las acciones que se pueden realizar con una cesta son principalmente tres:

= Una cesta puede contener elementos del fondo de la biblioteca (registros, ejemplares o nimero de publi-
cacién periddica catalogados en PMB).

Pulsando sobre el nombre de una de las cestas, es posible consultar el contenido de la cesta. También
eventualmente se puede suprimir los elementos con la ayuda del icono eliminar de la cesta.

Si se amplia la noticia pulsando sobre el simbolo ‘+’ situado delante del registro, es posible consultar el
registro en formato ISBD y también visualizar la lista de ejemplares y de documentos electrénicos. La
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Buscar
Todos los registros
P. Periddicas

o Gestion de las cestas Gestion de los procedimientos
imos reqistros

Documentos
Nuevo registro
Tejuelo - Etiguetas

Seleccione una cesta para ver su contenido

Loire - Nimeros que contienen los articulos para la exposicion del mes 0 boletines de los cuales 0 sefialados. m

s Ejemplo de cesta de ejemplares 2 ejemplares de los cuales 0 sefialados. m
Publicaciones
periddicas Cochon - registros para la exposicion del mes proximo 0 registros de los cuales 0 sefialados. m
Mueva publicacién = = . =
Literatura en anglés 0 registros de los cuales 0 sefialados. m
peribdic
boletines Literatura en francés b 0 registros de los cuales 0 sefialados. m
Cestas Loire - Registros para el tema del mes 0 registros de los cuales 0 sefialados. m
Gestién Narrativa en castella registros de los cuales 0 sefialados. m
Marcar N
Narrativa en Valencia 0 registros de los cuales 0 sefialados. m
Seleccionar
Acciones Poesia en castella 1 registros de los cuales 0 sefialados. m
Estantes Poesia en valencia 0 registros de los cuales 0 sefialados. m
fGesgi) Registros a devolver a BDP i .
. ) 0 registros de los cuales 0 sefialados.
Creacién (Llenar esta cesta como control de los reqistros que se han de devolver)
Z39.50 Registros con el titulo duplicado ) N
) ) N 0 registros de los cuales 0 sefialados.
Buscar Duplicados del primer titulo
Registros para exposicion ) _
) ) R 0 registros de los cuales 0 sefialados.
(Incluir en esta cests los reqistros de I3 exposicin virtual)
Teatre en castella 1 registros de los cuales 0 sefialados. m
Teatre en valencia 0 registros de los cuales 0 sefialados. m

Afadir una cesta

Figura 5.18: Listado de cestas disponibles en la aplicacién.

visualizacién del registro es idéntica a la que se puede ver en el resultado de una busqueda ( Catdlogo->
Buscar).

Las cestas pueden contener también elementos no catalogados en PMB (por ejemplo, es posible haber
introducido un libro de otra biblioteca).
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Buscar
Todos los registros
P. Pericdicas

- Gestion de las cestas Gestion de los procedimientos
Ultimos registros

Documentos
Nuevo reaistra Narrativa en castella

Tejuelo - Etiquetas

Publicaciones Esta cesta contiene Total Sefialado(s)
periddicas Total o
Nueva publicacién de los cuales encontrados 8 0
periédica de los cuales desconocidos o b 0
boletines T T
Cestas & Colmillo Blanco / Jack London
Gestitn
ﬁ El prisionero de Zenda / Hope
Marcar
Seleccionar 1 El ultimo adiés / Mary Higgins Clark
Acciones
& Fortunata y Jacinta (II) / Pérez Galdés
Estantes
Gestion ﬁ Moby Dick II / Melville
Creacién
& Novelas ejemplares / Cervantes
Z39.50
Buscar & Sonata de primavera / Valle-Inclan

& Tarzan de los monos / E.R. Burroughs

Figura 5.19: Contenido de una cesta.
= Pulsando en el botén Editar, se puede modificar el nombre, el comentario de una cesta, y los derechos de
los usuarios sobre esa cesta.
También es posible ver el tipo de cesta: * Cesta de registros * Cesta de articulos * Cesta de ejemplares

No se puede cambiar el tipo de cesta de una cesta ya creada. Si se ha cometido algtn error al crear una cesta,
debe eliminarse y crearse de nuevo.
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Bajo la mencién de Autorizaciones concedidas a, se puede ver las casillas a marcar que corresponden a los
usuarios a los cuales se autoriza el acceso. Los nombres que se muestran son los de los diferentes usuarios
definidos en PMB. No se le pueden retirar derechos de acceso al administrador.

Por tanto, es posible crear cestas a las que s6lo puede acceder el usuario que las cre6 (y el administrador).

R
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N Cesta de registros
Mueva publicacién
- Comentario
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Seleccionar Cancelar | Guardar | suprimir |
Acciones k
Estantes
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Creacién
Z39.50 [}

Buscar

Figura 5.20: Edicién de una cesta.

Finalmente pulsando el botén Afiadir una cesta se puede definir una nueva cesta. Esta pantalla, es idéntica
a la de Editar una cesta, la Gnica diferencia es que el botén Eliminar no aparece.

PMB crea por defecto algunas cestas para facilitar la gestién de la biblioteca:

Registros para exposicion: Se trata de una cesta de registros de ejemplo. Se utiliza para guardar los registros
de una pequefia exposicion, que puede exponerse a través de las estanterias virtuales del OPAC.

Registros para devolver a otra biblioteca: Se trata de una cesta de registros que facilitan la gestion. Se utiliza
para guardar los registros de los ejemplares a devolver a otra biblioteca y para poder limpiar la base de datos
después de su devolucion.

Ejemplares para devolver a otra biblioteca: Es una cesta de ejemplares que facilitan la gestién de la bib-
lioteca. Se utiliza para guardar los ejemplares a devolver a otra biblioteca y borrar los ejemplares después
de la devolucién.

Registros duplicados: Se trata de una cesta de registros para facilitar la gestion de la biblioteca. Se utiliza
para guardar los registros duplicados para posteriormente limpiar la base de datos.

Nunca prestados: Es una cesta de ejemplares que facilita la gestién de la biblioteca. Se utiliza para guardar
los ejemplares que no se han prestado nunca.

Gestion de los procedimientos

Esta pantalla muestra diferentes procedimientos asociados a las cestas. Se debe definir los procedimientos que
servirdn para llenar las cesta, a marcar las cestas ya creadas, o a aplicar cambios a los registros, nimeros o
ejemplares almacenados en la cesta.

PMB crea por defecto algunos procedimientos, para facilitar la gestion de la biblioteca:

EJEMP por seccion / propietario: Es un procedimiento de seleccién que escoge una o varias secciones para
uno o mas propietarios.

34

Capitulo 5. Catalogo



LliureX Biblioteca, Version 10.09

» EJEMP cuya signatura empieza por: Es un procedimiento de seleccidn que escoge los caracteres de inicio de
una signatura. Resulta ttil para reunir documentos para el inventario periddico a realizar en una biblioteca.

» Devolucion la biblioteca X de sus ejemplares: Es un procedimiento de accidén que permite cambiar el estado
a todo un conjunto de ejemplares de una cesta.

= Registros de un autor: Es un procedimiento de seleccidn de registros escogiendo los de un autor o varios

autores en concreto.

» Registros duplicados: Es un procedimiento de seleccion de registros que poseen un titulo idéntico.

= Registros sin ejemplar: Es un procedimiento de seleccion de registros que no tienen ningtn ejemplar.

= Nunca prestados: Es un procedimiento de seleccién de ejemplares que nunca se han prestado.

Circulacién Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.I || Administracién |

[F=Re2R- R )
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Cambio de estado de los ejemplares
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Registros duplicados

Seleccién de los registros duplicades por el titulo principal
Registros por autor

Seleccion de registros donde el nombre del autor contiene ciertas letras
Seleccién de ejemplares por estado

de por estado,
propietario

Configurar los
parametros
Configurar los
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Configurar los
parametros
Configurar los
parametros

Configurar los
parametros
Configurar los
parametros

Configurar los
parametros

Afadir un procedimiento

Figura 5.21: Listado de procedimientos disponibles.

Las posibles acciones a realizar son:

1. Probar el procedimiento: Ejecuta el procedimiento y muestra su resultado por la pantalla.

Ademads de mostrar el resultado, ofrece dos opciones:

= Ejecutar: Volver a lanzar el procedimiento.

» Modificar: Modificar el contenido de la consulta SQL, guardar las modificaciones realizadas, cancelarlas,
volver a ejecutar el procedimiento o eliminarlo.

2. Exportar: Exportar el procedimiento en un archivo con extensién SQL.

3. Importar: Importar un archivo con un procemiento creado previamente.

4. Afiadir un procedimiento: Opcién que permite definir un nuevo procedimiento.

La informacion a cuamplimentar en el momento de la creacién del procedimiento es la que se detalla a continuacion:

= Tipo de procedimiento: Se podré seleccionar un procedimiento de marcar/seleccionar o un procedimiento

de accion.

= Nombre del procedimiento: Nombre que se elija para el nuevo procedimiento.

» Codigo MySql: Campo para introducir la consulta a realizar.

= Comentario: Campo adicional para afiadir un comentario si se desea.

= Disponible para: Campo para seleccionar a qué perfiles de usuario se desea permitir ejecutar dicho proced-

imiento.

5.4. Cestas
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Cestas NoTI
Gestién 4 NOTI
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Figura 5.22: Pantalla de prueba de un procedimiento.
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Documentos
Nuevo registro
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Figura 5.23: Modificar un procedimiento.
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5.4.2 Introduccion de elementos en la cesta

Existen diversas opciones para llenar las cestas. Por un lado, las cestas pueden llenarse utilizando el lector de c6di-
go de barras (escaneando los cédigos de barras de los ejemplares), por otro, también es posible enviar elementos
a una cesta lanzando un procedimiento de seleccién contra el sistema. Estos procedimientos han de ser definidos
en el apartado Cestas->Gestion-> Gestion de los procedimientos.

En todo momento en el apartado Catdlogo, cuando se visualice el icono de una cesta, es posible afiadir un elemento
(registro, ejemplare o nimero) a una cesta pulsando sobre el icono .

La gestién de afiadir un elemento a una cesta se puede realizar a través de diferentes funciones posibles:

= Afiadir un registro a una cesta de ejemplares: La accién que se realiza es afiadir todos los ejemplares del
registro a una cesta.

= Afiadir un ejemplar a una cesta de registros: La accion que se realiza es afiadir el registro del ejemplar a la
cesta.

= Afiadir un articulo a una cesta de ndmeros: La accién que se realiza es afiadir la publiacion periddica
correspondiente a ese articulo a la cesta.

Atencion: Afadir un ndmero a una cesta de registros no tendrd ningtn efecto. En efecto, a un nimero
le corresponden dos tipos de registros : el registro madre de la publicacién y los registros de los articulos
catalogados de ese niimero (se refiere a revistas).

5.4.3 Acciones a realizar con una cesta

Las posibles acciones que pmb permite realizar con las cestas son las siguientes:

» Vaciar una cesta: Permite vaciar el contenido de una cesta. Para seleccionar los elementos a eliminar se
puede elegir entre elementos marcados o elementos no marcados

= Transferencia: Permite transferir los elementos de una cesta (elementos marcados y/o no marcados) de una
cesta a otra cesta.

= Informes: Permite extraer un informe sobre la situacion de la cesta. El informe puede obtenerse en diversos
formatos: tables html, archivo excel html o archivo excel.

= [mprimir tejuelos: Permite imprimir los tejuelos de los ejemplares que contiene la cesta. Se puede elegir
entre elementos marcados o elementos no marcados

= FExportacion: Permite exportar el contenido de una cesta, pudiendo elegir entre diferentes formatos de ex-
portacién tales como xml, html o rtf entre otros. Se puede elegir entre elementos marcados o elementos no
marcados.

» Por consulta: Permite aplicar una consulta SQL al contenido de una cesta. Se puede elegir entre elementos
marcados o elementos no marcados.

Suprimir de la base de datos: Se encarga de suprimir los elementos incluidos en una cesta (registros, boletines
o ejemplares) de la base de datos de la biblioteca. Se puede elegir entre elementos marcados o elementos no
marcados.

5.5 Estanterias

Las estanterias virtuales, que en la aplicacién reciben el nombre de estantes, son un conjunto de cestas de registros
que pueden contener o no registros.

Permiten mostrar estos registros en el OPAC o en la pagina web del usuario.

PMB permite a través de esta forma mostrar en tu pagina web una exposicion virtual, la lista de las dltimas obras
adquiridas por la biblioteca, la seleccién de un club de lectura, etc.
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Circulacién Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracién

Buscar
Todos los registros
P. Periddicas

Ultimos registros

Documentos
Nuevo registro
Tejuelo - Etiguetas

Publicaciones

periddicas
Nueva publicacion
periédica
boletines

Cestas
Gestién
Marcar
Seleccionar

Acciones

Estantes
Gestidn
Creacitn

Z39.50

Buscar

(RO R R g =]

Vaciar la cesta Transferencia | Informes Imprimir tejuelos Exportacion | Por consulta Supr de la base

Seleccione una cesta para suprimir su contenido

Loire - Nimeros que contienen los articulos para la exposicién del mes
Ejemplo de cesta de ejemplares

Cochon - registros para la exposicién del mes préximo
Literatura en anglés

Literatura en francés

Loire - Registros para el tema del mes

Narrativa en castelld

Narrativa en Valencia

Poesia en castella

Poesia en valencia

Registros a devolver a BDP

(Llenar esta cesta como control de los registros que se han de devolver)
Registros con el titulo duplicado

(Duplicados del primer titulo)

Registros para exposicion

{Incluir en esta cesta los registros de I2 exposicién virtual)

Teatre en castella

Teatre en valencia

0 boletines de los cuales 0 sefialados.
2 ejemplares de los cuales 0 sefialados.
0 registros de los cuales 0 sefialados.
0 registros de los cuales 0 sefialados.
0 registros de los cuales 0 sefialados.
0 registros de los cuales 0 sefialados.
registros de los cuales 0 sefialados.
0 registros de los cuales 0 sefialados.
1 registros de los cuales 0 sefialados.

0 registros de los cuales 0 sefialados.

0 registros de los cuales 0 sefialados.

0 registros de los cuales 0 sefialados.

0 registros de los cuales 0 sefialados.

1 registros de los cuales 0 sefialados.
0 registros de los cuales 0 sefialados.

Figura 5.24: Acciones a realizar con una cesta.

Para crear una nueva estanteria

La creacién de una nueva estanteria se realiza desde el mend Catdlogo ->Estantes->Gestion, pulsando el botén

Crear un estante.

Circulacion Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracion |

Buscar
Todos los registros
P. Periodicas
Uttimos registros
Documentos
Nuevo registro

@8 eREO

Nombre del estante

Tejuelo - Etiguetas

Publicaciones

periodicas
Nueva publicacién
periédica
boletines

Cestas
Gestidn
Marcar

Seleccionar

Acciones

Estantes
Gestidn

Creacién

Z39.50

Buscar

Una estanteria se define por un nombre, un periodo de validez y su visibilidad o no en la pdgina de inicio del

OPAC.

Validar estante
Permanente O bien del al

Nombre largo o comentario

Autorizaciones a :
¥ admin [ bib [ cat U circ

visible en la pagina de inicio ? [

Figura 5.25: Pantalla de creacién de un nuevo estante.

También se puede afiadir un comentario y definir qué usuarios se desea que puedan visualizarla.

Por otro lado, en esa seccion, se visualizan la lista de estanterias que existen en el sistema (si las hay), y permite

editar los pardmetros fijados en su creacién pulsando sobre el nombre de la estanteria.
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Una vez la estanteria ha sido creada, es posible afiadir o retirar cestas mediante el mend Catdlogo ->Estantes-
>Creacion, seleccionando la estanteria que se desee modificar.

Aparecerd un listado con las cestas que existen en el sistema, y el administrador podra afiadir cestas selecionan-
dolas o retirarlas eliminando esta seleccion.

P R
Circulacién Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracion | QD exRE

Buscar
Todos los registros
P. Periddicas

Ultimos reqistros
Documentos

Nuevo registro

Tejuelo - Etiguetas

Incluido ? Nombre de la cesta

Cochon - registros para la exposicion del mes préximo
Literatura en anglés

Literatura en francés

Loire - Registros para el tema del mes

Narrativa en castella

Narrativa en Valencia

Poesia en castella

Publicaciones

periodicas
Nueva publicacién
periddica
boletines

Cestas

Gestion . s
Poesia en valencia

Registros a devolver a BDP (Llenar esta cesta como control de los registros gue se han de devolver)

Registros con el titulo duplicado (Duplicados del primer titulo’

Registros para exposicion (Incluir en esta cesta los registros de la exposicion virtual

Marcar

Seleccionar

Acciones

Estantes

. Teatre en castella
Gestién

Teatre en valencia

goooooooooooo

Creacion

Z39.50

o Cancelar | Guardar |

Figura 5.26: Pantalla que permite afiadir cestas a un estante.

Una vez se tenga la configuracion deseada, se debe pulsar el botéon Guardar. La pantalla de creacién de una
estanteria virtual permite afiadir o retirar el contenido de una o varias cestas a una de tus estanterias virtuales.

5.6 Z239.50

El Z39.50 es un estindar internacional para la recuperacién de la informacién basado en la estructura
cliente/servidor, que facilita la interconexién entre sistemas informaticos.

Deriva su nombre de haber sido desarrollado del comité nimero 39 de la American National Standards Institute
(ANSI), y por ser el estandar ntimero 50 por la National Information Standars Organization (NISO). Su nombre
oficial es “Information Retrieval (Z39.50); Application Service Definition and Protocol Epecification for Open
Systems Interconection”.

Hace posible la comunicacién entre sistemas que utilizan diferente hardware y software, permite la realizacién de
bisquedas simultdneas a varios catdlogos totalmente dispersos en nuestra red o en Internet utilizando una tnica
interfaz de usuario, asi como recuperar la informacién, ordenarla, y exportar los registros bibliograficos.

Hay tres puntos importantes de las aplicaciones con este protocolo que han cambiado la actividad bibliotecaria.

1. Los clientes z39.50 pueden enviar solicitudes a varias bibliotecas simultdneamente, ya sea dentro de una
misma solicitud o en varias independientes. Esto permite un ahorro de tiempo.

2. El formato basico usado para el intercambio de registros bibliograficos es el MARC. La capacidad de pre-
sentar y transferir en formato MARC, permite al cliente utilizar esa informacién para un procesamiento
posterior.

3. A través del uso de Z39.50 muchos otros procesos bibliotecarios han llegado a ser abiertos, particularmente,
la conmutacién bibliografica y el préstamo bibliotecario.

739.50 es un estdndar internacional, amplio, potente y muy difundido en el mundo bibliotecario, es un protocolo
que cumple con las caracteristicas para ser la plataforma de desarrollo para la red de bibliotecas digitales, por lo
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tanto, para la implementacién de una biblioteca digital debe considerarse que Z39.50 puede ser la plataforma para
la intercomunicacién con otras bibliotecas.

5.6.1 Busqueda

La busqueda Z39.50 permite buscar una obra en el catdlogo de otra biblioteca.

Universidad Carlos IIT de Madrid - unicorn
Universidad Complutense de Madrid - INNOPAC
Universidad de Alcala de Henares - unicorn
Universidad de Alicante - unicorn

Universidad de Burgos - INNOPAC

Universidad de Castilla-La Mancha - ABNET_DB
Universidad de Cérdoba - INNOPAC
Universidad de Jaén - ABSYSE

Universidad de La Laguna - ABSYSE
Universidad de La Rioja - ABSYSE

Universidad de las Islas Baleares - INNOPAC
Universidad de Sevilla - INNOPAC

Universidad de Valencia - xxdefault
Universidad de Zaragoza - LIBERTAS
Universidad Politécnica de Madrid - unicorn
Universidad Publica de Navarra - libros
Universidad Rey Juan Carlos - unicorn

O0oo0ooo0O0o0oooooooo

1SBN 3| = ]

Autor | = [francism de rojas

Ndmero méx. de registros devueltos por cada servidor : 100 ¢

Figura 5.27: Pantalla de bisqueda del estandar Z39.50.

Una vez encontrada puede copiarse directamente al catdlogo que se ha generado en la aplicacidn, sin tener que
volver a hacer el trabajo que ya han hecho otras bibliotecas.

Atencion: Los registros catalogados corresponden a un trabajo intelectual y estdn sometidos a los derechos
de autor. Los registros de la BnF y los de la Biblioteca del Congreso Americano (Library of Congress) son de
dominio publico, por tanto, se puede importar los datos con toda tranquilidad, otras bibliotecas puden tener
otras politicas aplicadas a sus registros. Informese sobre la biblioteca en cuestion.

Para realizar una busqueda se debe seleccionar un criterio de bisqueda y marcar las bibliotecas que se desee
examinar.

Si la consulta no tiene éxito, lo mas normal es que el fallo se deba a alguna de las siguientes causas:
= La conexioén a internet estd saturada
= El servidor del otro lado no ha respondido
= La configuracién de PMB no es correcta

Las lineas que empiezan por “Fallo...” corresponden a un error. Entre los posibles mensajes de error que la
aplicacién puede mostrar se encuentran los siguientes:

= Timeout : El servidor no ha respondido en el tiempo indicado
= Connect failed : El servidor ha respondido, pero la conexién no se ha podido realizar.

= Malformed query : El perfil z39.50 del servidor no es correcto. En este caso se recomienda verificar el perfil
739.50 de este servidor a través de su administrador.
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Las lineas que empiezan por “Terminado” sefialan que la bisqueda ha tenido éxito. El nimero de resultados
devueltos se muestra bajo la frase “el servidor ha devuelto X registros de X encontrados”. La limitacién es de 100
registros, luego en caso de que se obtengan mas resultados se deberd afinar la bisqueda.

Una vez la bisqueda ha finalizado, se debe pulsar el botén Resultados para ver los resultados obtenidos.

Se muestra entonces una pantalla con los resultados de la bisqueda. La lista de los resultados presenta los registros
resumidos en formato ISBD. No figuran en esta lista notas eventualmente introducidas, asi como tampoco otras
informaciones menores.

Para seleccionar un registro se debe pulsar sobre su titulo, y de este modo, se mostrard la informacién del registro
para modificarlo. La modificacién se realiza con el fin de mostrar el registro en detalle y en caso de que sea
correcto integrarlo al catdlogo.

Existen algunas diferencias con la pantalla habitual de modificacién de un registro, ya que los autores y editoriales
tienen dos campos para introducir el elemento principal (apellido) y el elemento secundario (nombre).

Una vez se han realizado las eventuales correcciones sélo hace falta validar con el botén Integrar el registro.

La siguiente pantalla permite definir y catalogar los ejemplares, pulsando en el nombre para integrarlos. También
ofrece la posibilidad de volver a la lista de resultados para integrar otros resultados de la lista.

En la parte superior de esta pantalla figura la informacién sobre el registro integrado, con un enlace Verlo en
catalogacion. Este enlace permite mostrar el registro en modificacion. La pantalla de modificacién que se muestra
es la misma que la de creacién de un registro.

Atencion: Se recomienda al usuario del PMB que realice la copia de los registros del catdlogo, revise la
informacién importada, ya que cabe la posibilidad de que la codificacién utilizada no sea la misma que utiliza
el PMB, pudiendo aparecer caracteres cambiados acentos,simbolos etc..
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CAPIiTULO 6

Autoridades

6.1 Autores

En PMB los autores no hacen referencia dnicamente a los escritores, sino que también incluyen traductores,
dibujantes, etc. En el caso de las peliculas, el realizador sera considerado el autor de la misma.

Cuando se introduce un nuevo registro, se debe definir el autor o autores del documento, su funcién (autor, traduc-
tor, maquetista, etc.) y su responsabilidad (autor principal, secundario, otros autores).

6.1.1 Buscar, modificar y anadir un autor

Al acceder a la pestafia Autoridades y al mend Autores, aparece una lista con todos los autores existentes en la
base de datos. En esta pantalla se puede realizar una busqueda de autores por el nombre. También hay un enlace
para acceder al listado de los udltimos diez autores creados. Existe la opcién de crear un nuevo autor, pulsando el
botén Afiadir un autor.

e
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.5.L || Administracién | DD G mRE

Autoridades
Autores
Categorias
Editoriales

Colecciones

Subcoleccién
Titulos seriados
Clasificaciones
Semantica
Sinénimos

Palabras vacias

Gestion de las autoridades : Autores

Buscar : Autores

[

‘ Ver los (ltimos autores creados

Autores encontrados con los datos
Aardman b
Adorno

Aguinis

Alapont

Alarcén

Albaigés

Alberola

Alberti

Alcaraz

Aldana

Aldecoa

Alegria

Aleixandre, Vicente

Aleman

Alfonso X el Sabio

Allende

Almond

Figura 6.1: Lista con los autores existentes en la base de datos

La lista de autores se compone de enlaces que permiten acceder y modificar los datos de los mismos. Si se accede
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a un autor en concreto, aparecen todos sus datos, y permite afiadir informacién que no se pudo incluir cuando se
insert6 el documento.

| Circulacion || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracion | DO e eRE
Autoridades
Autores Gestion de las autoridades : Autores
Cateqorias
Editoriales Modificar un autor
Colecciones
Subcoleccién Tipo
Titulos seriados Persona &
Clasificaciones Elemento principal io
Semantica Bassett ] [Jennifer
Sinénimos Fechas
Palabras vacias [ ]
Ver
Sitio web
‘Comentario

Figura 6.2: Pantalla de insercién o edicion de un autor.

En la pantalla de cada autor, exiten los siguientes datos y opciones:

Campo Tipo. Se puede elegir entre persona o entidad.

Campo Elemento Principal. El apellido de la persona fisica o el nombre de la entidad. Mirar la seccién
posterior, normalizacion de las entradas de los autores.

Campo Elemento Secundario. Nombre de la persona fisica. Véase el apartado 6.1.2 Normalizacion de las
entradas de los autores .

Campo Fechas. Fecha de nacimiento y fallecimiento de una persona fisica o de creacién y fin de una entidad.

Opcion Ver. En el caso que el autor haya utilizado un seudénimo para realizar algtin documento, se pueden
enlazar ambos nombres a través de la opcion Ver. Al acceder a esta opcién (botén “...”) se abre una nueva
ventana en la que se puede elegir un nombre de los autores existentes en la base de datos, o introducir un
nuevo autor. Para eliminar uno de los enlaces se debe pulsar el botén “X”.

Campo Sitio Web. Existe un bot6n para verificar que la padgina web es la correcta.
Campo Comentario.

Boton Reemplazar. Esta opcién permite sustituir un autor por otro, para eliminar duplicados de entradas.
Al pulsar este botdn, se accede a una nueva pantalla en la que se puede elegir el autor que reemplazara al
seleccionado.

Boton Uso. Permite acceder al listado de las obras existentes en la base de datos de las que es autor.

Boton Eliminar. Esta opcidn permite suprimir un autor. No se permite eliminar un autor que haya creado
algin documento de la base de datos.

6.1.2 Normalizacion de las entradas de los autores

Introducir tanto el apellido como el nombre con una mayuscula inicial, el resto en minudsculas.

El apellido es el elemento de entrada, el nombre es el elemento secundario. En casos particulares, y en caso
de duda, no introducir el elemento secundario.
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= Las particulas que unen nombres, “de”, “de los”, forman parte del elemento secundario. Sin embargo los
que forman parte del apellido son parte del elemento de entrada (Por ejemplo: La Fontaine, Jean de).

= Los guiones S€ conservan.

6.2 Categorias

Las categorias son una forma de ordenar los documentos dentro de la base de datos y organizar la informacién para
facilitar su bisqueda a través del OPAC. El objetivo es agrupar las obras en una estructura arbérea con categorias
y subcategorias.

Al acceder a la pestaiia Autoridades y el menu Categorias aparece una pagina con el listado de todas las categorias
existentes. También existe la opcion de buscar categorias por su nombre y de crear una nueva categoria.

6.2.1 Crear nueva categoria

Al crear una nueva categoria, se accede a una nueva pantalla en la que se pueden introducir los siguientes datos:
= Nombre. Es un campo obligatorio.
= Comentario.

» Materia Superior. Se puede establecer una jerarquia entre las categorias, de forma que puedan existir sub-
categorias. En este campo se debe indicar la categoria superior a la que estamos creando. Se puede elegir de
una lista si se accede al botén “...”.

= Véase. PMB permite que se establezcan conexiones entre categorias que estan relacionadas pero que no
estdn incluidas una dentro de la otra. Accediendo al botén “...”.aparece una lista desde donde elegir la
categoria.

» Referencias. Este campo es parecido a Véase y permite que se conecten varias categorias.

» Niimero de autoridad.

| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.I || Administracién | @@ s B

Autoridades

R Gestion de las autoridades : Categorias

Cateqorias

Editoriales Crear una materia

Colecciones

Subcoleccin Nombre (Espafiol)

Titulos seriados “ ]

Clasificaciones Nota de aplicacién (Espafiol) Comentario (Espafiol)
Semantica ‘ &

Sinonimos

Palabras vacias Materia superior

| IEaE
Véase
| [
ver én ( ip ¥y
| | [
i de
[ |
| Cancelar [ Guardar

Figura 6.3: Pantalla para insertar una nueva categoria
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6.2.2 Modificar una categoria existente
Dentro de la lista se encuentran iconos de carpetas y documentos. La carpeta indica que existen subapartados
dentro de la categoria. Al acceder a estos iconos aparecen todas las subcategorias.

Los nombres dentro del listado son enlaces a través de los cuales se pueden editar todos los datos de cada categoria.
La pantalla de edicion es similar a la de nueva categoria, pero incluye los siguientes botones:

» Eliminar. Permite suprimir la categoria. No se podria eliminar si es utilizada por algtn registro.

= Uso. A través de este boton se puede saber en qué obras se utiliza la categoria.

6.2.3 Anadir registros a las categorias

Para afiadir registros a las categorias se debe acceder a la ficha del documento a través de la pestafia Catdlogo (Ver
capitulo 5. Catdlogo ), bien cuando se crea el registro, o bien modificindolo. Dentro de la ficha se debe acceder a
la zona de Indexacion y el apartado Categorias. El registro se puede afiadir a tantas categorias como sea necesario.
A través del botén “...” se accede a una ventana desde donde se puede seleccionar la categoria correspondiente, e
incluso crear una nueva.

6.3 Editoriales

La seccién Editoriales, dentro de la pestafia Autoridades, es muy similar al apartado Autores (Ver apartado 6.1.
Autores ). Al acceder a esta pantalla se muestra un listado con todas las Editoriales existentes en la base de datos.
También existe un enlace que muestra una lista con las dltimas editoriales creadas.

6.3.1 Buscar, modificar y anadir una editorial

Esta pantalla tiene la opcién de buscar editoriales a partir del nombre. También permite crear nuevas editoriales,
accediendo al botén correspondiente.

| Circulacion || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracion | @@ e eRO
Autoridades
Autores Gestion de las autoridades : Editoriales
Categorias
e Crear/modificar una editorial
Colecciones
Subcoleccién Nombre de Ia editorial N
Titulos seriados [ . J
Clasificaciones Direccién (linea 1)
Semantica 1
Sindnimos Direccién (linea 2)
Palabras vacias ]
C.P. Poblacién
Pais
Sitioc web
Comentario

Figura 6.4: Pantalla para insertar una nueva categoria

El listado que se muestra estd constituido por enlaces que permiten acceder a los datos de las editoriales. Al
acceder a la ficha se presenta la siguiente informacion:
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= Campo Nombre de la Editorial.

» Campos Direccion, CP, Poblacion, Pais.

= Campo Sitio Web. Existe un boton para verificar que la pdgina web es la correcta.
= Campo Comentario.

= Botoén Reemplazar. Esta opcién permite sustituir una editorial por otra, para eliminar duplicados de entradas.
Al pulsar este botdn, se accede a una nueva pantalla en la que se puede elegir la editorial que reemplazard a
la seleccionada.

= Botén Uso. Permite acceder al listado de las obras existentes en la base de datos que fueron publicadas bajo
esta editorial.

= Botén Eliminar. Esta opcion permite suprimir una editorial. No se permite eliminar una editorial que haya
publicado algin documento de la base de datos.

6.3.2 Normalizacion de las entradas de las editoriales

Si en el nombre de la editorial se utilizan iniciales, estas se deben escribir con el nombre completo. Para facilitar
la busqueda, podriamos incluir las siglas entre paréntesis después del nombre.

6.4 Colecciones

Una coleccién es un conjunto de obras editadas por una misma editorial, que estan unidas por un mismo nombre
de coleccidn, y pueden tener o no el mismo autor.

Al acceder a la pestafia Autoridades y al menu Colecciones, aparece una pantalla que contiene el listado de las
colecciones existentes en la base de datos. También existe un enlace que permite acceder al listado de las dltimas
colecciones creadas en la aplicacién.

Para crear una nueva coleccién se debe acceder al boton Crear una coleccion. En la pantalla de creacién se solicita
la siguiente informacion:

= Nombre de la coleccion. Campo obligatorio.
= [SSN. El Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas.

= FEditorial. Este campo es obligatorio, ya que todas las colecciones deben incluir una editorial. Para introducir
el nombre, se debe acceder al botén “...”. En la ventana que aparece, se puede seleccionar una editorial ya
existente en la base de datos o crear una nueva.

| Circulacion || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracién | DO eRd

Autoridades

Autores Gestion de las autoridades : Colecciones

Categorias

e Crear una coleccion

Colecciones

Subcoleccion Nombre de la 6 1SSN

Titulos seriados I

Clasificaciones
Semantica | |JJ

Sinénimes

Palabras vacias

Figura 6.5: Pantalla para insertar una nueva coleccion.

Si se desea editar una coleccidn, se debe seleccionar su nombre del listado existente. La pantalla de edicién es
muy similar a la de creacién, aunque también existen las siguientes opciones:

» Eliminar una coleccion. No se puede suprimir una coleccion a la que pertenece alguna obra.

= Uso. Esta opcién permite averiguar que obras estdn incluidas en la coleccién seleccionada.
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= Reemplazar por. Permite reemplazar una coleccién por otra, para eliminar posibles duplicados. Al pulsar
el boton correspondiente, se accede a una nueva pantalla en la que se puede elegir o crear la coleccién que
reemplazard a la seleccionada.

Si se desea afiadir una obra a una coleccién, se debe acceder a la ficha del documento a través del catilogo.
Accediendo a la seccién Editorial->coleccion 'y al campo Coleccion se puede crear o elegir una coleccidn a través
del botén “...”.

6.5 Subcolecciones

Las subcolecciones son subdivisiones de una coleccién. Esta seccién es muy similar al apartado Colecciones (Ver
apartado 6.4. Colecciones ).

Al entrar en la pestaia Autoridades 'y el menut Subcolecciones aparece un listado con las subcolecciones existentes
en la base de datos. Muestra el nombre de la subcoleccion y entre paréntesis la coleccién a la que pertenece y
su editorial. A través del enlace Ver las dltimas subcolecciones creadas, se puede acceder al listado con las 10
subcolecciones creadas mds recientemente. Si se deseara localizar una subcoleccién en concreto, se puede buscar
a través de su nombre.

Al crear una nueva subcoleccidn se solicitan los siguientes datos:
= Nombre de la subcoleccion.
» [SSN de la subcoleccion.

= Subcoleccion de. Toda subcoleccién debe tener una coleccién de la que depende (“madre”). Para introducir
la coleccién “madre” se debe acceder al boton “...” y seleccionar o crear una coleccion en la ventana que
aparece.

» FEditorial. Este campo es Gnicamente informativo. Cuando se elija la coleccion superior, aparecerd en este
campo la editorial bajo la que se publicé.

Para editar una subcoleccidn, se debe seleccionar su nombre en el listado. En la pantalla de edicion existen varias
opciones que no aparecen al crear una nueva subcoleccion:

» Eliminar una subcoleccion. No se puede suprimir una subcoleccién a la que pertenece alguna obra.
= Uso. Esta opcion permite averiguar que obras estdn incluidas en la subcoleccion seleccionada.

» Reemplazar por. Permite reemplazar una subcoleccion por otra, para eliminar posibles duplicados. Al pulsar
el botén correspondiente, se accede a una nueva pantalla en la que se puede elegir o crear la subcoleccién
que reemplazard a la seleccionada.

Para poder afiadir una obra a una subcoleccién, se deben seguir los mismos pasos que en el caso de una coleccién
(Ver apartado 6.4. Colecciones ).

6.6 Titulos Seriados

Un titulo de serie designa un conjunto de obras diferentes de un mismo autor, por ejemplo “Las aventuras de Tintin
de Hergé”.

Al acceder a la pestafia Autoridades y el menu Titulos seriados, aparece un listado con todas las series existentes
en la base de datos. También existe la opcion de buscar una serie determinada a través de su nombre. Si se desea
ver la lista de los tltimas 10 series creadas, se debe seleccionar el enlace correspondiente.

Esta pagina también permite crear nuevas series, a través del béton Crear un titulo de serie. El tinico dato que se
solicita al crear una nueva serie es su titulo.

Para editar una serie, se debe seleccionar su nombre en el listado que aparece. Las siguientes opciones se encuen-
tran disponibles al editar una serie:

n Titulo de la serie.
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» Eliminar una serie. No se puede suprimir una serie a la que pertenece alguna obra.
= Uso. Esta opcion permite averiguar que obras estdn incluidas en la serie seleccionada.

= Reemplazar por. Permite reemplazar una serie por otra, para eliminar posibles duplicados. Al pulsar el botén
correspondiente, se accede a una nueva pantalla en la que se puede elegir o crear la serie que reemplazard a
la seleccionada.

Para que un documento pase a formar parte de una serie, se debe incluir el nombre de la serie en la ficha de la
obra. Esto se puede realizar al incluir el documento en la base de datos o modificando su ficha desde la Pestafia
Catdlogo (Ver capitulo 5. Catdlogo). Una vez dentro de la ficha de la obra, en la seccion Titulo, en el campo Parte
de y através del botén “...” se puede crear o elegir la serie.

6.7 Clasificacion

La Clasificaciéon Decimal Universal y la Clasificacién Decimal de Dewey son sistemas de clasificacién del
conocimiento que nacen de la necesidad de ordenar y catalogar las obras en las bibliotecas. PMB acepta este
tipo de clasificaciones decimales, que permiten personalizar la catalogacién de los documentos. Por defecto la
aplicacion ya contiene varias clasificaciones en la base de datos.

Si se accede a la pestafia Autoridades y al ment Clasificaciones, aparece el listado con las clasificaciones existentes
en la base de datos. Esta pdgina permite buscar una determinada clasificacién entre las contenidas en la aplicacién.
Se puede buscar por el nimero de la clasificacién o bien por su nombre. Para poder visualizar el listado de las
ultimas 10 clasificaciones creadas, se debe acceder al enlace existente en la pagina.

T
| Circulacion || Catélogo || Autoridades || Informes || D.5.1 || Administracion | @@ e eRd

Autoridades

Autores Gestion de las autoridades : Clasificacion

Cateqorias

Editoriales Buscar : Clasificacion

Colecciones

Titulos seriados

Clasificaciones @ Bascar porindice | Buscar por comentario
Semantica

Sinénimos | Ver las dltimas clasificaciones creadas.

Palabras vacias

Clasificaciones encontradas con los datos * (biiscar por codigo)
030
1
21
22
28
29
33
82
821
a08

Figura 6.6: Listado de las Clasificaciones existentes.

Para crear una nueva clasificacion, inicamente hay que introducir los siguientes datos:
= Niimero de clasificacion.
= Nombre de la clasificacion. Ademas del nombre se puede incluir el comentario que creamos conveniente.

El listado mostrado se compone de enlaces a través de los cuales se pueden editar las clasificaciones. Las siguientes
opciones se encuentran disponibles en la pagina de edicién:

» Eliminar una clasificacion. Esta opcion no estd disponible si hay alguna obra que pertenece a esta clasifi-
cacion.

= Uso. Accediendo a este botén se puede averiguar que obras estdn incluidas en la clasificacidn seleccionada.

» Reemplazar por. Permite reemplazar una clasificacion por otra, para eliminar posibles duplicados. Al pulsar
el botén correspondiente, se accede a una nueva pantalla en la que se puede elegir o crear la clasificacién
que reemplazard a la seleccionada.
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Para afiadir obras a las clasificaciones se debe acceder a la ficha del documento, a través de la pestafia Catdlogo,

en la seccién Indexacion y el apartado Clasificacion. Utilizando el botén “...” se puede crear o seleccionar la
clasificacién deseada.

6.8 Semantica

6.8.1 Sinonimos

Este apartado se utiliza para controlar los sinénimos. Al almacenar palabras con sus sindnimos conseguimos tener

controlado el uso de estas, y en el proceso de catalogacién no tener varios términos que significan lo mismo con
palabras diferentes.

La forma de visualizar los sindnimos es introducir en la caja de texto de la Pantalla de visualizacion de los

sinonimos existentes la palabra a buscar y pulsar el botén Buscar , de esta forma obtendremos los sinénimos
almacenados en el PMB.

| Circulacion || Catélogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracién (Rl = 3] x]

Semantica : Diccionario de los sinénimos

Clasificaci
esifcesons Buscar | Crear una palabra
Semantica
Sindnimos
Palabras vacias Palabras encontradas bajo la clave

Abcdefghijkimnopgrstuywxyz

auto
automovil

Figura 6.7: Pantalla de visualizacién de los sinénimos existentes

Si queremos afiadir una nueva palabra (y sus sinénimos) pulsaremos el botén Crear una palabra apareciéndonos
una ventana como la de Pantalla de insercion de sinonimos.

| Circulacién || Catdlogo ” Autoridades || Informes ” DS.L ” Administracién | [N R3] x|

Semantica : Dicci jo de los si

Sinénimes

Palabras vacias

utilitario
| [auto

Cancelar | Guardar

Figura 6.8: Pantalla de insercién de sindnimos
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6.8.2 Palabras vacias

El PMB nos permite almacenar internamente un conjunto de palabras, denominas palabras vacias.

Al almacenar dichas palabras (articulos, preposiciones o conjunciones), estas se ignoran al buscar en el catdlogo,
permitiendo buscar sélo por las palabras clave de una expresion.

En la Pantalla de visualizacion de palabras vacias. nos mostrard un listado con las palabras que tenemos almace-
nadas en la base de datos del PMB, asi como la posibilidad de afiadir, buscar o eliminar estas.

| Circulacién || Catdlogo || Autoridades || Informes || D.S.1. || Administracién | €5® & ocmE
Autoridades

Autores

Semantica : Diccionario de las palabras vacias

Orias

Editoriales

Colecciones

Subcoleccién

Titulos seriados
Clasificaciones
Semantica

Sinénimos

Palabras vacias

Umbral del nimero de referencias en el cual las estan pi (p %

Palabras encontradas bajo la clave

Palabra vacia Palabra vacia Fili-bﬂ no

calculada Introducida vacia
a O © O [ Eliminar |
ante O @® O | Eiiminar |
con h @) © @) [ Eliminar |
contra O @ O
de O © O [ Eliminar |
la O ® O
las @) © @) [ Eliminar |
los O ® O

Figura 6.9: Pantalla de visualizacién de palabras vacias.

Para insertar en el PMB una palabra vacia, deberemos pulsar el botén Afiadir una palabra vacia, véase Pantalla
de insercion de palabras vacias.

| Circulacién || Catdlogo || Autoridades || Informes || D.S.1. || Administracién | €5® & aoxmd

Autoridades
Autores

Semantica : Diccionario de las palabras vacias

orias
Editoriales
Colecciones
Subcoleccién
Titulos seriados
TEa Cancelar | Crear

Semantica

Sinénimos

Palabras vacias

Figura 6.10: Pantalla de insercién de palabras vacias
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CAPITULO 7

Informes

La aplicacién también ofrece la posibilidad de obtener informes sobre la informacién almacenada.
Los resultados se muestran en forma de tablas en la parte central de la aplicacidn.
Los informes se encuentran agrupados en seis categorias:
1. Estadisticas
Ejemplares
Reservas

Usuarios

A

Publicaciones Periddicas
6. Cddigo de barras

A continuacién se procederd a describir detalladamente cada categoria.

7.1 Estadisticas

Es la categoria que la aplicacion muestra por defecto, en ella es posible visualizar los resultados de unas consultas
guardadas, personalizables en la pestafia Administracion->Herramientas->Acciones Personalizables.

7.1.1 Visualizar los resultados de una estadistica

Para abrir una estadistica personalizable, se debe pulsar sobre la etiqueta del procedimiento que se desee.
Si hay parametros a especificar, se mostrard una pantalla intermedia para poder especificar algunos datos.

En la parte inferior de la pagina, es posible modificar el nimero de resultados que se mostrardn por péagina.
Después de haber modificado este nimero, se debe pulsar el botdn Actualizar para aplicar los cambios.

También es posible exportar los datos a un archivo Excel (icono de la izquierda) o en una tabla de formato HTML
para OpenOffice (icono de la derecha).

7.1.2 Crear/Modificar una estadistica

Para crear o modificar una estadistica se debe acceder a la seccion Administracion->Herramientas->Acciones
Personalizables

En esta pantalla aparecen diferentes procedimientos asociados a las estadisticas.
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Ay e o
Circulacién | Catélogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracién DO o xmd

Estadisticas
Personalizables

Ejemplares
Préstamos actuales
Retrasos por usuario

Nombre d'usuaris per poblacié de residéncia per a una o més categories
Retrasos por fecha

Préstamos por arupo Viile Nbre
Retrasos por arupos 23
Reservas ABARAN (MURCIA) 1
Actuales ADSUBIA 7
a procesar AGOST 1
Usuarios AGULLENT 1
Usuarios actuales AIELO DE MALFERIT 2
El abono caducard ALACANT 19
proximamente ALACANT ( REBOLLEDO)
Abono caducado ALAQUAS
Publicaciones ALBAIDA 1
periddicas
Estado de las -
colecciones 1/19> Mostrar |10 Resultados por pagina |

Cédigos de barras
Generacion libre

Figura 7.1: Resultado de llevar a cabo una estadistica.

Al igual que ocurria con las cestas (Ver seccion 5.4. Cestas ), PMB crea por defecto algunos procedimientos para
facilitar la gestion de la biblioteca, algunos de ellos son:

Recuento de préstamos/categorias de usuarios en un afio: Nimero de préstamos por categoria de usuarios
en un afio.

Recuento de préstamos/seccion para un afio: Nimero de préstamos por seccién para un afio.
Recuento de préstamos por mes: Nimero total de préstamos para un afio.
Recuento de usuarios/edad: Nimero de usuarios por franjas de edad en un afio.

Recuento de usuarios/poblacion/categoria: Numero de usuarios por poblacion de residencia para una o mas
categorias.

Recuento de usuarios/sexo/edad: Numero de usuarios por sexo y por franja de edad para un afio.
Recuento ejemplares/propietario: Numero de ejemplares por propietario de ejemplar.

Lista de ejemplares de un propietario/estado: Lista de ejemplares de un propietario por estado, signatura,
codigo de barras, titulo (practico para hacer listas de documentos no marcados antes de una importacién).

Lista de ejemplares para una o mds secciones por propietario: Lista de ejemplares de una o mds secciones
para un propietario.

Lista ejemplares/estado: Lista parametrizada de ejemplares por estado.

Lista ejemplares para un propietario: Lista de los ejemplares para un propietario ordenados por signatura y
cddigo de barras.

Lista usuarios/categorias: Lista de usuarios por categorias de usuario.

Recuento ejemplares/estado: Ntimero de ejemplares por estado de ejemplar.

Recuento ejemplares/propietario/estado: Numero de ejemplares por propietario y por estado de ejemplar.
Recuento ejemplares/seccion: Numero de ejemplares por seccion.

Recuento usuario/categoria: Numero de usuarios por categoria.

Las posibles acciones a realizar son:

1.

Probar el procedimiento: Ejecuta el procedimiento y muestra su resultado por la pantalla.

Ademas de mostrar el resultado, ofrece dos opciones:

Ejecutar: Volver a lanzar el procedimiento véase figura Resultado de ejecutar un procedimiento. .
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Circulacién ||

Catélogo || Autoridades || Informes || D.5.1. || Administracién €5® [ g )]

Administracion
Eiemplares
Registros
Subscripciones
Usuarios
Cuotas

Administradores
Importar
Conversiones/Export.
Herramientas

Z39.50

Copia de sequridad

Herramientas > Acciones personalizables
Mantenimiento de la base de datos Acciones personalizables Act. base Descripcion de las tablas Mantenimiento MySQL Parametros

i H d'usuaris 6 Configurar los
| Ejecutar | e estins s e = Exportar
Nombre d'usuaris per poblacié de residéncia per a una o més categories rametros
mEsﬁadkﬂquﬁs : Recompte d'usuaris / sexe / edat Configurar los oo
Nombre d'usuaris per sexe i per franja d'edat per a un any paréametros B
i E de pré d'usuaris en un any Configurar los
[ Ejccutar iy T e Exportar
Nombre de préstecs per categoria d'usuaris en un any rametros
i H de pré 'secclé pera un am Configurar los
| Ejecutar | : " [eeccperaunany pars Exportar
Nombre de préstecs per seccid per a un any arametros
i E de pré per mes Configurar los
[ Ejecutar , Exportar
Nombre total de préstecs per a un any rametros
Estadistiques: Recompte d'usuaris / edat Configurar los
IR e Recomete dumi/ = Exportar
Nombre d'usuaris per franges d'edat en un any arametros
Estat : prop
[ Ejecutor | S e Exportar
Nombre d'exemplars per propietari d'exemplar
Llista d'exemplars / estat Configurar los
[Ejecutar = sl Eoriar
Llista parametritzada d'exemplars per estat arametros
Llista d'exemplars d'un propietari festat
= . B X i i D . Configurar los
Elecutar Llista d'exemplars d'un propietari per estat, firma, codi de barres, titol (&s practic per a fer llistes de e — Expon:ar
documents no marcats abans d'una importacis)
mulﬂa raun Configurar los
5 pe prop J . Exportar
Llista dels exemplars per a un propietari ordenats per firma i codi de barres parametros
mulﬂa d'exemplars per a una o més seccions per propietari Configurar los Exportar
Llista d"exemplars d'una 0 més seccions per a un propietari parametros P

Figura 7.2: Pantalla de edicién de procedimientos existentes

Circulacion ||

Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L. || Administracién ®® % exrmE

Administracion
Eiemplares
Registros
Subscripciones
Usuarios
Cuotas

Administradores
Importar
Conversiones/Export.
Herramientas

Z39.50

Copia de seguridad

Herramientas > Acciones personalizables
Mantenimiento de la base de datos Acciones personalizables Act. base Descripcion de las tablas Mantenimiento MySQL Parametros

Ejecutar el procedimiento Estadistiques : Recompte de préstecs / categories d'usuaris en un any

[ Modifcar | Ejecutar

Nombre de préstecs per categoria d'usuaris en un any

Linea 0 : SELECT CASE WHEN libelle IS NULL THEN " Catégorie de lecteurs inconnue” ELSE libelle END as Catégorie, count(*) as
"Nombre de préts" FROM pret_archive LEFT JOIN empr_categ ON id_categ_empr = arc_empr_categ where year(arc_debut) = '2010'
group by arc_empr_categ order by Catégorie b

Catégorie Nombre de préts
Adultos 66

Figura 7.3: Resultado de ejecutar un procedimiento.

7.1. Estadisticas
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» Modificar: Modificar el contenido de la consulta SQL, guardar las modificaciones resalizadas, cancelarlas,
volver a ejecutar el procedimiento o eliminarlo.

| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracién | ':a:? @ eaRE
Administracion
Eremplares Herramientas > Acciones personalizables
Registros ) .
Mantenimiento de la base de datos Acciones personalizables Act. base Descripcion de las tablas Mantenimiento MySQL Parametros
Subscripciones

Usuarios

Cuotas

Administradores . L
Modificar el procedimiento
Importar

Conversiones/Export. Nombre del pr
s lEstadistiques : Recompte de préstecs / categories d'usuaris e]
mner Cédigo MySQL
SELECT CASE WHEN libelle IS MULL THEN * Calfgorie de lecteurs inconnue® ELSE
Lopia de seguridad lihelle END as Catégorle. count(*) as "Nombre de préts' FROM pret archive LEFT

JOIN eppr_saien OM id_cafed SORC = ars_enpr cated where year(ars_debut) =
*llparamlll’ group by arc enpr cateq order by Catfgerie

Comentario
[Nnmbre de préstecs per categoria d'usuaris en un any }
Disponible para

admin bib cat circ
 Guarear | [Supimir

Figura 7.4: Pantalla de modificacién de un procedimiento.

2. Exportar: Exportar el procedimiento en un archivo con extensién SQL.
3. Importar: Importar un archivo con un procemiento creado previamente.
4. Adadir un procedimiento: Opcién que permite definir un nuevo procedimiento.

La informacién a cumplimentar en el momento de la creacién del procedimiento es la que se detalla a
continuacion:

= Nombre del procedimiento: Nombre que se elija para el nuevo procedimiento.
= Codigo MySql: Campo para introducir la consulta a realizar.
= Comentario: Campo adicional para afadir un comentario si se desea.

» Disponible para: Campo para seleccionar a qué perfiles de usuario se desea permitir ejecutar dicho
procedimiento.

7.2 Ejemplares

Este apartado del menu permite acceder a la informacién sobre los ejemplares de la biblioteca o centro de docu-
mentacién. Se puede ver :

= la lista de préstamos actuales.

= la lista de los ejemplares cuyo periodo de retorno ya se ha pasado (retrasos) por fecha o por usuario.

= ]os préstamos por grupos.

7.2.1 Préstamos Actuales

Este informe se emplea para listar todos los ejemplares que actualmente estdn prestados, ofreciendo también la
posibilidad de imprimir las cartas de reclamacién o de enviar los correos electronicos.
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Al final de la pantalla, se ofrece la posibilidad de modificar el niimero de resultados que se muestan por pagina.
Para modificar esta cifra, se debe eliminar la que aparece actualmente, reemplazarla por el valor que se desee y
posteriormente pulsar el botén de Actualizar.

| Circulacin ” Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracién | SO L eRE
Estadisticas
Personalizables
Ejemplares 21 overdue item(s) over 24 current loan(s)
Préstamos actuales
Cédigo de
Retrases por usuario [ Titulo Autor  Usuario Prestado el A devolver el Retraso
Retrasos por fecha
Efr e s 000001386R1 EL NINO DEL PIJAMA DE RAYAS Boyne wﬂ 27/04/201011/05,20100)
Retrasos por arupos T ERDTS
REsaras 000000580 Rondalles Valencianes 3 Valor FEDERICO ZB/MIZDIDIZ/EE/ZBJ.DD
- 000001372R1 Fi de culs a Mallol Alapont  YAZQUEZRODRIGUEZ, g0, /201012 05,20100)
aorocesar 000001372R1 El de culs a Mallolca PO ANA BELEN s =y
. a
Usuarios 000001300  Els millors contes Ende ALACREU FLUIXA, M 28/04/201012705,20100)
Usuarios actuales DOLORS
El abone caducara 000000376 De lo que acontecio a un rey con su privado y Juan AYALA MARTINEZ, 25/04/201012/05/2010D
préximamente I otros relatos del conde Lucanor Manuel HERNAN DAVID
[ESCOBAR MEZQUIDA,
#bone caducade 000001389  EL SABUESO DE LOS BASKERVILLE Conan  ESCOBAR MEZQUIDA,  5g/04/201012/05/20100)
- . Doyle MIGUEL
Publicaciones R R
periddicas 000000518  Crim de Germania Lozano  GIRAU MESTRE, VICENT 28/04/201012/05/20100)
Ru BARHOUML
Estado de las 000001383  EL PRINCIPE DE LA NIEBLA e Ll 28/04/201012/05/20100)
p— Zafén  NOURDDINE
e 000000787 Las mil y una noches Andnim  SALAS, SOFIA 28/04/201012/05/20100)
Cédigos de barras ALACREU FLUIXA, M@
Generacicn libre 000001589 Ploure a la mar Trolec ZB/MIZDIDIZ/EE/ZBJ.DD

DOLORS
< Pégina anterior Pagina siguientes>

10 Resultacos por pégine [EXSRETEET

Figura 7.5: Listado de préstamos actuales.

Los correos electrénicos o las cartas de reclamacién se pueden modificar desde el apartado Administracion-
>Herramientas->Pardmetros->Carta de retraso véase figura Pantalla de modificacion de los pardmetros de la
carta de retraso. .

Si se desea ver la carta de reclamacién e imprimirla se debe pulsar sobre el icono que aparece a la derecha de cada
ejemplar.

Para enviar un correo electrénico de reclamacién a un usuario por un ejemplar con retraso, se debe pulsar sobre
el otro icono que aparece junto al ejemplar (el icono no estd visible si la direccién de correo del usuario no se ha
introducido).

7.2.2 Retrasos por usuario
Este informe permite visualizar una lista con aquellos usuarios que tengan préstamos con retraso, es decir, que
tengan ejemplares cuya vigencia del préstamo haya caducado. La lista se ordena segtin los usuarios.

Aligual que en el informe anterior, también se ofrece la posibilidad de imprimir las cartas de reclamacién pulsando
sobre el icono que aparece a la derecha de cada ejemplar. El contenido de dicha carta puede modificarse desde el
apartado Administracion->Herramientas->Pardmetros ->Carta de retraso.

La novedad que ofrece es la posibilidad de imprimir las cartas de todos los usuarios sancionados pulsando el botén
Imprimir todas las cartas de retrasos.

7.2.3 Retrasos por fecha

Este informe permite visualizar una lista con aquellos ejemplares cuya vigencia del préstamo haya caducado.

La lista muestra un orden por fecha de retorno prevista. Los préstamos mds antiguos se muestran en la parte
superior de la lista.

Al igual que en el informe anterior, también se ofrece la posibilidad de imprimir las cartas de reclamacién pulsando
sobre el icono que aparece a la derecha de cada ejemplar. El contenido de dicha carta puede modificarse desde el
apartado Administracion->Herramientas->Pardmetros ->Carta de retraso.

Por ultimo, se ofrece la posibilidad de imprimir las cartas de todos los usuarios sancionados pulsando el botén
Imprimir todas las cartas de retrasos.
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A D & o
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.I. || Administracion W @ e &

Administracion

ejemplares
registros . . L
R Mantenimiento de |la base de datos Acciones personalizables Act. base Descripeion de las tablas Mantenimiento MySOL
Parédmetros
cuotas
administradores
[T 0
importar Adquisiciones
conversiones/expart. Categgriag
Difusién selectiva de la informacién
herramientas =i
LDAP
£39.50 . .
orreo electrénico para renovar al usuario
copia de sequridad Correo electrénico de retraso

OPAC
boneo usuario

Carta para renovar al usuario
Carta de confirmacion de reserva
= carta de retraso
Subtipo valor Explicacién

lafter_list Te agradeceriamos que te pusieras en contacte  Texto que aparece después de |z lista de
con nosotros por teléfono al $hiblio_phone o por documentos retrasados en la carta
correo electrénico al $hiblio_email para mirar la
posibilidad de renovar estos préstamos o de
devolver los documentos.

1before_list Salvo error de nuestra parte, adn estas en Texto que aparecera antes de la lista de
posesién del o los documentols) siguiente(s) docurnentos retrasados en la carta de
cuyo préstamo ya ha finalizado : reclamacitn
1debut_expl_ler page Inicio de |a lista de los ejemplares en la primera
pagina, en mm después del borde superior de
160 la pagina. Debe estar regulado en funcién del

texto que precede a la lista de las obras, |a cual

Figura 7.6: Pantalla de modificacién de los pardmetros de la carta de retraso.

7.2.4 Retrasos por grupo

Este informe se emplea para listar todos los ejemplares que actualmente estidn prestados, ofreciendo también la
posibilidad de imprimir las cartas de reclamacién. Este apartado sigue la misma l6gica que los anteriores s6lo que
los préstamos se agrupan segun los grupos que existen por curso.

Al final de la pantalla, se ofrece la posibilidad de modificar el nimero de resultados que se muestan por pagina.
Para modificar esta cifra, se debe eliminar la que aparece actualmente, reemplazarla por el valor que se desee y
posteriormente pulsar el botén de Actualizar.

Las cartas de reclamacién se pueden modificar desde el apartado Administracion->Herramientas->Pardmetros-
>Carta de retraso. Si se desea ver la carta de reclamacion e imprimirla se debe pulsar sobre el icono que aparece
a la derecha de cada ejemplar.

También ofrece la posibilidad de imprimir las cartas de todos los usuarios sancionados por grupo, es decir, una
carta por cada grupo que contiene los préstamos sancionados de alumnos de dicho grupo. Para ello se debe pulsar
el boton Imprimir todas las cartas de retrasos por grupo.

7.3 Reservas

Las reservas se generan a través de la pestafia Circulacion. En la parte de la pantalla destinada a mostrar alertas,
extremo inferior izquierdo de la pantalla, aparecen los mensajes que advierten de nuevas reservas realizadas por
los usuarios, a través del OPAC o través de alguna biblioteca.

Desde este apartado de la seccion Informes, es posible consultar las obras que han sido reservadas.
En la aplicacién se diferencia entre dos tipos de informe de reservas:
= Reservas Actuales: Muestra las reservas que han sido validadas

» Reservas a Procesar: Muestra las reservas que no han sido validadas
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7.3.1 Reservas actuales

En este informe se puede visualizar la siguiente informacién referente a una reserva.

= Titulo: Se trata del titulo principal de la obra reservada. El titulo es un enlace para ver el registro con la lista
de ejemplares en la pestaila Catdlogo. Para mds informacién sobre la visualizacién de registros, se puede
consultar el capitulo 5. Catdlogo .

= Usuario: Se trata del usuario que ha reservado el documento. El nombre del mismo es un enlace que muestra
la ficha del usuario en el apartado Circulacion. Para mas informacion sobre la visualizacién de una ficha de
usuario, se puede consultar el capitulo 4. seccién Circulacion .

= Rango: Es la prioridad dentro de la lista de reservas para ese documento.
» Fecha de la reserva: Es la fecha en la que se realiz6 la reserva.
= Condicion: Disponibilidad del ejemplar.

= Validez: Es la fecha en que finaliza la reserva, definida en Administracion-> Cuotas->Duracion de la Reser-
va. Para mas informacion sobre las cuotas avanzadas, se debe consultar la seccion 9.5. Cuotas .

5 de
| Circulacién || Catdlogo || Autoridades || Informes || D.5.L || Administracién | (RN W x|
Estadisticas
Personalizables
Ejemplares N . ;
Pré Titulo Usuario Rango Fecha de la reserva Condicion Valido hasta
réstamos actuales
Retrasos por usuario Aire negre PEREZ ALONSO, FRANCISCO 1 06/10/2010 Disponible
Retrasos por fecha El aguila bicéfala. Textos de Amor PEREZ ALONSO, FRANCISCO 1 06/10/2010 Disponible
Préstames por grupo
Retrasos por grupos
Reservas

Actuales
2 procesar
Usuarios
Usuarios actuales
El abono caducard
préximamente
Abono caducado
Publicaciones
periodicas
Estado de las
colecciones

cadigos de barras
Generacién libre

Figura 7.7: Listado de reservas actuales.

7.3.2 Reservas a Procesar

Muestra la lista de reservas que no han sido atn apartadas por el personal encargado.
Cuando una reserva de un ejemplar disponible no se ha procesado atin, ésta se muestra con los datos del ejemplar.
Si no hay ningtin ejemplar disponible, la reserva se muestra en la lista pero sin ningtin ejemplar asociado.

La modificacién del estado de estas reservas se puede realizar accediendo al apartado de Circulacion mediante el
enlace Matenimiento de las reservas que aparece al final de la pantalla.

Para més informacion sobre las reservas, se puede consulta la seccion 4.3, Reservas .

7.4 Usuarios

Los usuarios se pueden generarse de dos formas:
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» de forma manual: Se realiza desde la seccion Circulacion->Nuevo usuario, introduciendo un cédigo para

identificar al usuario y los datos del mismo.

= de forma automdtica: Se realiza desde la seccién Administracion ->Usuarios, pudiendo importar los usuar-

ios de un fichero.

Desde este apartado de la seccién Informes, es posible consultar los usuarios que tiene la biblioteca, diferencian-

dolos segtin su situacién: abono en vigencia, abono caducado o abono a punto de caducar.

7.4.1 Usuarios actuales

Se trata de un informe que muestra todos los usuarios del sistema que tienen su abono en vigencia.

Para visualizar informacién adicional sobre algiin usuario en concreto, se puede pulsar con el ratén sobre el nombre

del mismo. De este modo, se accederd a su ficha que se mostrara en la pestaiia Circulacion.

En la parte inferior de la pagina, se ofrece la posibilidad de modificar el niimero de resultados por pagina, para

ello se debe cambiar el valor numérico y validar la modificacién mediante el botdn Actualizar.

También es posible exportar los datos a un archivo Excel (icono de la izquierda) o en una tabla de formato HTML

para OpenOffice (icono de la derecha). Estas exportaciones son solo de caracter informativo.

| Circulacion

Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracion |

P
& @

% o mE

Estadisticas
Personalizables

Ejemplares
Préstamos actuales
Retrasos por usuario
Retrasos por fecha

Poner el estado de los lectores de la lista en : | Activo ¢ | m

000162 SAN MIGUEL DAIMIEL. AVDA. CONSTITUCION, 268-10-4 VALENCIA 1969 31/03/2011 Activo

Préstamos por drupo 11335 ALBARRACIN MARIANA VERONICA  AV. MESTRE VICENT, 40, ELS POBLETS 1977 31/03/2011 Activo
Retrasos por arupos 9653  ALBORNOZ DARIO EMMANUEL C/ PATRICIO FERRANDIZ, 39, 5-9, DENIA 1991 31/03/2011 Activo
Reservas 10494 AMTIOU SAFOUAN C/ CALVAR], 1, GATA DE GORGOS 1988 31/03/2011 Activo
Actuales 11903 AYANLAJA FOLASHADE SENDA, 8, 5, 3, DENIA 1997 31/03/2011 Activo

3 procesar 11742 AZMY MOHAMED NOU, 54, GATA DE GORGOS 1989 31/03/2011 Activo
Usuarios 11851 BALDWIN SOPHIA ROSE AV. OESTE, 26, ONDARA 1992 31/03/2011 Activo
Usuarios actuales 11205 BARHOUMI NOURDDINE C/ LA MAR, 43, DENIA 1995 31/03/2011 Activo
El abono caducara 11649 BELABBAR MOHAMED AMINE ALMASSERA, 16, 4 B, EL VERGER 1991 31/03/2011 Activo
préximamente 11650 BELABBAR SOUKIANA ALMAZARA, 16, 11, Iy EL VERGER 1989 31/03/2011 Activo
Abono caducade 11827 BELGHITI BILAL GANDIA, 43 DENIA 1996 31/03/2011 Activo
Publicaciones 11115 BELGHITI WALID C/ GANDIA, 43, 1, 13, DENIA 1994 31/03/2011 Activo
peribdicas 11114 BELGHITI WIDAD C/ GANDIA, 43,1,13, DENIA 1992 31/03/2011 Activo
Estado de las 11926 BELMOUADEN REDA PARE PERE, 9, 2, 3, DENIA 1996 31/03/2011 Activo
golecciones 11790 BENATACH MOUSSA C/ DOCTOR BARRAQUER,37,4,12, ONDARA 1990 31/03/2011 Activo
Cédigos de barras 11097 BENCHAMA MOHAMED LLAC SANABRIA- MARINES, 7,2,18, DENIA 1993 31/03/2011 Activo
Generacién libre 11830 BERKELEY SAMANTHA ANN C/ CARRER DEL PITO, 12 MARQUES, ~ DENIA 1991 31/03/2011 Activo
11246 BERKELEY STUART €/ DE PITO, 12 MARQUES VI, DENIA 1990 31/03/2011 Activo

12242 BOBAK RUSLAN €/ CALPE, 33 P.1 -, DENIA 1994 31/03/2011 Activo

11387 BOHLERT ERIC C/ PRIAMO, BUSTIA 123, DENIA 1994 31/03/2011 Activo

page 1/112), 20 Resultados por pagina | Todos los estados 2 | m

Figura 7.8: Listado de usuarios actuales.

7.4.2 Usuarios a los que el abono les caducara proximamente

En este informe se muestra la lista de usuarios que tienen el abono a punto de caducar.

PMB relaciona a los usuarios que tienen un abono proximo a expirar con una carta de reactivacién del abono. Esta
relacién se configura en los pardmetros de PMB Administracion->Herramientas->Pardmetros->Abono Usuario,
ya que se puede parametrizar el nimero de dias en que es necesario avisar antes de que se caduque el abono.

En la parte inferior de la pagina, se ofrece la posibilidad de modificar el nimero de resultados por pagina, para
ello se debe cambiar el valor numérico y validar la modificacién mediante el botdn Actualizar:

También es posible exportar los datos a un archivo Excel (icono de la izquierda) o en una tabla de formato HTML
para OpenOffice (icono de la derecha).
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7.4.3 Usuarios con el abono caducado

En este informe se muestran los usuarios que tienen un abono cuya vigencia ha expirado (caducado).

Los usuarios que aparecen en este informe, al tener el abono caducado, no aparecen en el listado de usuarios
actuales.

En la parte inferior de la pagina, se ofrece la posibilidad de modificar el niimero de resultados por pagina, para
ello se debe cambiar el valor numérico y validar la modificacién mediante el botdn Actualizar.

Al igual que en el resto de informes de usuario, es posible exportar los datos a un archivo Excel (icono de la
izquierda) o en una tabla de formato HTML para OpenOffice (icono de la derecha).

7.5 Publicaciones periddicas

Esta pantalla muestra para cada registro principal de publicacién periddica, el total de ejemplares para cada
nimero. Esto permite verificar si falta algiin niimero en la coleccién.

La primera columna indica el nimero de la revista, la segunda columna la fecha de publicacién, finalmente el
nidmero de ejemplares introducidos en la base de datos.

A la izquierda de cada registro/ejemplar, se ofrece la posibilidad de incluir dicho registro/ejemplar en una cesta
pulsando sobre el icono.

A e
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.I || Administracién | (AR T3 ]

Estadisticas
Personalizables

Ejemplares
Préstamos actuales ; c . .
el titulo o de la periodica.
Retrases por usuario [
Retrasos por fecha
Préstamos por grupo
Reservas
At imles @  PCActual : Revista de actualidad informatica
2 procesar
S 03 Diciembre 01/12/2010
Usuarios ) L N
Usuarios actusles S 02 Noviembre 01/11/2010 Periféricos 1 ejemplar(es)
El abono caducard sb 05/10/2010
préximamente S 01 Octubre 05/10/2010 Impresoras laser
Abono caducado & o
uo
Publicaciones
. 01 27/09/2007 1 ejemplar{es
periodicas s /0o/ TEnp i)

Estado de las
colecciones

codigos de barras
Generacion libre

Figura 7.9: Listado con el estado de las colecciones.

7.6 Codigos de barras

Esta utilidad permite crear paginas de cdigos de barras, e imprimirlas sobre hojas de etiquetas.

Para modificar el formato de la pagina de las etiquetas se debe pulsar el botén Visualizar y adapta los pardmetro a
tu necesidades.

Para que los resultados obtenidos sean 6ptimos se debe escoger etiquetas de buena calidad e imprimirlas con una
impresora laser y de este modo asegurar su 6ptima duracion.
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Circulacién

|| Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.I || Administracién

PO o RO

Estadisticas
Personalizables
Ejemplares
Préstamos actuales
Retrasos por usuario
Retrasos por fecha
Préstamos por grupo
Retrasos por grupos
Reservas
Actuales
2 procesar
Usuarios
Usuarios actuales
El abono caducars
préximamente
Abono caducado

Publicaciones

peribdicas
Estado de las
colecciones

Codigos de barras
Generacién libre

Nombre de la biblioteca o del centro de documentacién
[Eiblinteca test de PMB

@ Generar automaticamente

Cédigo de barras de Inicio

Namero de cédigos de barras a generar
100

C Generar a partir de un archivo que contenga los nimeros de los cédigos de barras

Camino hacla el fichero donde se encuentran los codigos de barras

Colocacién de las etiquetas por pagina: m

Formato de la de | gen 2 | [}

Namero de etiquetas a lo largo de la pagina
4

Namero de etiquetas a lo alto
19

Margenes, medidas en mm

| Examinar...

izquierdo

6
6 derecho
13 arriba

Figura 7.10: Pantalla que permite generar etiquetas

Con las impresora de tinta se obtienen etiquetas de menor calidad y el cédigo de barras de estropea rdpidamente,
ademds la definicién de los codigos también es pobre, y esto hace que a algunos lectores de cédigos de barras les
cueste mas leer los codigos.

Para mayor comodidad, se puede utilizar un archivo de texto que contenga los nimeros a imprimir, y personalizar
el nombre de la biblioteca.

El resultado se muestra en una ventana de Acrobat (archivo PDF generado por PMB). De esta forma se puede
controlar que todo esté correcto, guardar el resultado e imprimirlo.
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CAPITULO 8

Difusion selectiva de la informacion
(D.S.1.)

La difusidn selectiva de la informacién (D.S.1.) es un servicio que consiste en informar a los usuarios, de forma
regular, de los resultados de un patrén de bisqueda personalizada y comunicar las novedades del fondo documental
sobre una materia o tema concreto.

La difusion se realiza gracias al envio regular por correo electronico de las referencias bibliograficas mas recientes.
Los registros que corresponden a estas referencias bibliograficas se agrupan en cestas. PMB distingue entre dos
tipos de D.S.L.:

» Cestas Privadas. Se refiere a un conjunto de preferencias que responden al perfil de un solo usuario. Se
crean desde el mend privado del OPAC y se denominan Subscripciones. La difusién de la informacién se
realiza de forma individual.

» Cestas Piiblicas. Se componen de un conjunto de listas bibliograficas que corresponden al perfil de interés
de un grupo de usuarios. La difusién va dirigida a todo el grupo.

8.1 Activacion de la D.S.I.

La pestafia D.S.I. se puede desactivar en el caso que no se quiera utilizar esta opcién. Para deshabilitar la difusién
selectiva se debe acceder a la pestafia Administracion, la seccion Herramientas, €l enlace Pardmetros, y en el
apartado Difusion selectiva de la informacion, dar a la variable active el valor 1.

Dentro de estos pardmetros también se pueden modificar las siguientes opciones:
= Activacién de la D.S.I. automatica.
= Al crear un usuario suscribirlo automdticamente a las cestas que existan de su categoria.

Si se desea modificar las opciones de la D.S.I. en el OPAC, dentro de la pagina de pardmetros se debe acceder a la
seccién OPAC. Por ejemplo para permitir que los usuarios puedan acceder a las cestas desde el OPAC se debe dar
el valor 1 a la variable dsi_active; y para que los usuarios puedan modificar o crear sus cestas privadas, se dara el
valor 1 a la variable allow_bannette_priv.

8.2 Cestas

Las cestas son un conjunto de referencias bibliograficas, de las que los usuarios desean recibir informacién cuando
se reciban nuevos registros en la biblioteca. Para llenar las cestas se utilizan ecuaciones de busqueda definidas y
almacenadas en la aplicacién. Una cesta puede tener una o mdas ecuaciones de busqueda multi-criterios. Los
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registros solamente se incluirdn en las cestas si son afiadidos a la base de datos después de que haya sido creada
la cesta.

Como fue explicado en la introduccién de este capitulo, existen dos tipos de cestas: las publicas y las privadas.
Las cestas publicas se pueden crear por el administrador a través del PMB, pero las privadas deben ser creadas por
el usuario desde su interfaz privada en el OPAC.

Al crear una cesta publica, primero se incluirdn sus datos principales y seguidamente se afiadirdn las ecuaciones
para llenarla y los usuarios suscritos a ella. Se deben seguir los siguientes pasos:

1. Acceder a la pestafia D.S.I., 1a seccion Cestas, el apartado Piiblicas y pulsar el botén Crear.
2. Introducir todos los datos de la cesta y pulsar el botén Guardar:

3. Seguidamente nos aparecera un listado con todas las cestas publicas existentes. Se debe buscar la cesta que
se acaba de crear y acceder a la celda de las Ecuaciones asociadas.

4. Seleccionar las ecuaciones que se quieran para llenar la cesta y seleccionar Guardar.

5. A través del botén Abonados, o seleccionando la celda N° de Abonados del listado original, se pueden
seleccionar los usuarios que se quieren subscribir a la cesta. Por ultimo se debe pulsar el boton Guardar:

El llenado y la difusion de las cestas publicas se trata en el siguiente subapartado.

La creacion de una cesta privada le corresponde al usuario, aunque el administrador puede editarlas y modificar
sus datos.

Si se desean editar los datos de una cesta se debe acceder a la pestafia D.S.1., la seccién Cestas y el apartado
Piblicas o Privadas, dependiendo del tipo de cesta que quiera editar. En la siguiente pantalla se debe escribir
el nombre de la cesta y pulsar el botén Siguiente. Aparece un listado desde el que se debe seleccionar la cesta
deseada para editarla. También se pueden modificar las Ecuaciones asociadas y los usuarios abonados (para
cestas publicas).

8.3 Ecuaciones

Las ecuaciones son buisquedas avanzadas que permiten llenar las cestas de registros existentes en la base de datos
de la aplicacion.

Para crear una nueva ecuacién se debe acceder al enlace Gestion, dentro de la seccién Ecuacién. Al acceder
al botén Crear, debemos seleccionar uno o mas campos donde buscar y seguidamente introducir patrones de
busqueda. Asi se creard una bisqueda. Si se pulsa el botén Buscar aparece una pantalla con los resultados y la
opcién de transformar la bisqueda en ecuacién DSI, para lo cual tinicamente se necesita asignarle un nombre.

Desde la pantalla de Gestion, también se permite buscar ecuaciones por el nombre. A través de la lista de resultados
se puede acceder a las ecuaciones para modificarlas.

8.4 Difusion

Dentro de la pestafia D.S.I. en la seccién Difusion, se permite buscar cestas, especificando la clase a la que
pertenecen. En la pantalla en la que aparece el listado con los resultados, existen las siguientes opciones
disponibles:

= Vaciar. Permite vaciar las cestas seleccionadas. Esta opcidn resulta ttil cuando ya se ha difundido entre los
usuarios la informacién de los registros existentes.

= Llenar. Cuando se desee llenar las cestas de registros que han llegado a la biblioteca recientemente, se debe
utilizar esta opcién. Unicamente se incluirdn los registros que se han afiadido en la base de datos desde el
ultimo llenado de la cesta.

= Mostrar. Al pulsar este botén nos muestra la informacién de los registros que contiene la cesta seleccionada.
Desde esta pigina se puede acceder a las fichas de los registros.
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= Difundir. Al acceder a esta opcidn se envia por email la informacion sobre los registros existentes en la cesta
a los usuarios que pertenecen a la misma. También se abre una nueva ventana en la que aparece el texto del
email enviado.

» Vaciar, rellenar y difundir. Es opcién combina las tres anteriores.

= Exportar. Al seleccionar una cesta y pulsar este botdn, aparece en una nueva ventana la informacién de los
registros contenidos en la misma.

OB eRO

| Circulacion || Catalogo || Auteridades ” Informes || DS || Administracion |
Difusion
Aitvwilis Difusiéon automatizada de las cestas automaticas
automticas
manuales cestas automaticas encontradas
Ces'tas Acciones sobre el contenido de las cestas
publicas
privadas e =
Nombre de la cesta ::Ch: d:.l' :”ttr;'? VIO nim de
Ecuaciéon (Comentaric OPAC) echa de .=))u tima vez registros
. que se llenc)
gestion
o circo2 18/07/2007 14:13:45 o
Opciones () (18/07/2007 13:02:40)
clases 2 Cuentos 16/07/2007 00:00:00 0
() (17/07/2007 14:28:27)
Fuente RSS
definicidn = anel 16/07/2007 00:00:00 0
(Libros de Jane Austen) (17/07/2007 14:28:28)
F Martinez Maria > Circol 17/07/2007 14:11:11
(Circol) (17/07/2007 14:34:07)

| Exportar

Figura 8.1: Pantalla de difusién de la informacion.

8.5 Clases

PMB permite crear clases de cestas y de ecuaciones para organizar la informacidn. Para crear una nueva clase se
debe acceder a la pestaiia D.S.I. y al enlace Clases dentro de la seccidon Opciones. La pantalla que aparece, contiene
un listado de todas las clases disponibles. Si se desea editar alguna clase, simplemente hay que seleccionar su
nombre. Al pulsar el botdn Afiadir una clase, se debe indicar el nombre de la nueva clase y si serd una clase de
cesta o de ecuacion.

Al crear las cestas o ecuaciones se da la opcién de afiadirlas a una clase ya existente. Asi mismo, al editarlas
también existe la posibilidad de incluirlas en una determinada clase.

8.6 Fuente RSS

PMB permite la sindicacién de contenidos via RSS. Este formato de datos se utiliza para difundir contenidos a
subscriptores de un sitio web. En el caso del PMB, permite que los usuarios se subscriban ellos mismos a las listas
de libros para recibir las novedades sin necesidad de utilizar el correo electrénico.

Para crear una nueva fuente RSS se debe acceder a la pestafia D.S.1. y al enlace Definicion, dentro de la seccién
Fuente RSS. En la siguiente pantalla se puede buscar una fuente que se desea modificar o consultar, o bien crear
una nueva. Al crear una fuente, te solicita todos los datos de la misma asi como la seleccion de una o varias cestas
del D.S.I. o del Catdlogo. La fuente RSS hard referencia a estas cestas.

Las fuentes RSS definidas por el administrador pueden estar visibles en la pagina de inicio del OPAC. Para ello se
debe cambiar el valor de la variable show_rss_browser dentro de los pardmetros del PMB. Se debe acceder a la
pestafia Administracion, al apartado Herramientas, al enlace Pardmetros, a la seccién OPAC y dar el valor 1 a la
variable.
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8.6.1 RSS

RSS (acrénimo de Really Simple Syndication o Rich Site Summary ) es un formato de documento que requiere
de un lector especial que lo traduce y lo convierte en un texto “normal”. RSS estd basado en tecnologia XML y
permite compartir titulares y contenidos con la audiencia que los ha agregado a su lista de noticias preferidas.

El usuario que instale un lector de RSS (también se denomina lector de news o agregador de noticias) podra recibir
directamente en €l las noticias o cambios de aquellas webs que haya elegido para incluir en sus “feeds” con la
ventaja de que serd él el que controle totalmente la comunicacion, es decir:

no tiene que facilitar sus datos ni e-mail (permanece anénimo para el web editor).

no es necesario navegar periédicamente por sus webs favoritas para ver qué novedades han incluido. Estas
le llegan directamente a su ordenador con un sélo clic.

elige de manera individual y privada a qué feeds se suscribe o se sindica.

decide cada cuando accede a sus feeds elegidos, porque es el usuario el que debe abrir el lector para acceder
a las novedades de las webs.

elige cuando desea eliminar ese feed de su lista, lo que automdticamente rompe la comunicacién con la web
que publica las noticias.
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CAPITULO 9

Administracion

9.1 Ejemplares

El médulo administracién de los ejemplares permite definir los pardmetros de configuracion de los préstamos y
las estadisticas de los documentos. Dentro de esta seccién existen las siguientes opciones:

= Soportes. En esta seccion se pueden configurar los diferentes tipos de material de los que se componen los
documentos. Los tipos de material se pueden utilizar para definir los dias de préstamo y de reserva que
puede tener un tipo de documento.

En la pégina inicial aparece el listado de soportes existentes en la base de datos. Para editar un tipo de
soporte unicamente hay que seleccionar el nombre en la lista. También existe la opcién de afiadir un tipo de
material nuevo. Unicamente hay que introducir el nombre, el cédigo interno para la importacién e indicar
Cdédigo genérico como propietario del cédigo.

En la instalacién inicial vienen definidos los siguientes tipos de material:
* Archivo de ordenador.
* CD audio.
e CD-ROM.
* Cinta de video.
* DVD.
* Indeterminado.
» Libro
* Materiales mixtos.
* Materiales visuales.
» Obra de arte.
¢ Publicaciones periddicas.
e Tarjetas y planos.

» Localizaciones. La localizacion puede utilizarse para otorgar al documento un emplazamiento en particular,
por ejemplo cuando un libro se encuentre en reserva. La informacion de la localizacién se incluird en las
cartas relacionadas con los ejemplares que se impriman.

En lalista que aparece en la pagina inicial se muestra el listado de las localizaciones existentes. Para editarlas
unicamente hay que seleccionar los nombres.

Si se desea crear una nueva localizacion, se debe pulsar el boton correspondiente. Al afiadirla nos solicitara
la siguiente informacion:
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* Nombre de la localizacion. Por defecto existe las siguientes: Biblioteca principal, Reserva y Bibliobiis.

* Visible en el OPAC? Existe la posibilidad de hacer visible una localizacién desde la pagina principal
del OPAC. Si seleccionamos estd opcion, al entrar en el OPAC aparecerd el icono y el nombre de la
localizacion para que el usuario pueda consultar los documentos que pertenecen a la misma.

* Imagen a mostrar en el OPAC. Si decidimos que una localizacién esté visible desde la pagina del
OPAC, podemos seleccionar la imagen que la representard .

* Cddigo interno para las importaciones. Se puede asignar un cédigo a las localizaciones en caso de
querer importar ejemplares a la base de datos.

* Propietario del cédigo. En estd campo se debera elegir la opcién Cédigo genérico, para que la local-
izacién este disponible siempre.

* Datos de la biblioteca. Incluye direccion postal, teléfono, pagina web, correo electrénico y la ruta para
los logos de la biblioteca, uno pequefio y otro de tamafo normal.

= Secciones. Se refiere al sector fisico de la mediateca dénde se encuentra el documento, por ejemplo la
seccién de novela juvenil. Se trata de subdivisiones de una localizacién.

Al crear una nueva seccion se deben incluir los siguientes datos:
* Nombre de la seccion.

* Visible en el OPAC?. Como en el caso de las localizaciones, se puede decidir si se desea que la seccion
sea visible para los usuarios desde la pagina principal del OPAC. Solamente seran visibles en el OPAC
aquellas secciones que contengan algtin ejemplar.

» Imagen a mostrar en el OPAC. En el caso en el que la seccién sea visible en el OPAC, se puede elegir
una imagen para que la represente.

» Cédigo interno para las importaciones. Al importar ejemplares a la aplicacion, se pueden incluir cédi-
gos para indicar la seccién en la que deben colocarse.

* Propietario del cédigo. En estd campo se deberd elegir la opciéon Cdédigo genérico, para que la local-
izacion este disponible siempre.

* Visible en las localizaciones. En este apartado se deben elegir las localizaciones creadas anteriormente,
en las que se desea que la seccidn aparezca.

= Estatus. Indica el estado fisico en el que se encuentra el documento y si se permite su préstamo o no, por
ejemplo Documento deteriorado o Documento a consultar en sala.

Al crear un nuevo Estatus, se debe introducir su nombre, el cédigo para las importaciones y seleccionar
Cddigo genérico como Propietario del c6digo. También se debe indicar si los documentos con este Estatus
se van a poder prestar. PMB no permite el préstamo de los documentos cuyo Estatus no lo admita. En la
configuracion inicial el Gnico Estatus que permite el préstamo es Documento en buen estado. El resto de
Estatus se pueden editar para modificar su configuracion.

= Codigos estadisticos. PMB puede realizar distintos tipos de estadisticas, tal y como se explica en la seccién
7.1. Estadisticas Los c6digos que aqui se definen permitirdn realizar estadisticas segun el tipo de usuario al
que va dirigido el documento. Por defecto vienen definidos los siguientes codigos: Adultos, Indeterminado
y Jovenes, aunque se pueden afiadir nuevos tipos de c6digos.

= Propietarios. En esta seccién se pueden definir los distintos propietarios de los documentos que hay en la
biblioteca. Se pueden afiadir nuevos propietarios dependiendo de las necesidades de cada biblioteca.

» Personalizables. PMB ofrece la opcién de definir campos personalizados para los ejemplares de la bibliote-
ca. Al crear un campo nuevo, se deben guardar los cambios antes de poder definir las opciones del mismo.

9.2 Registros

Esta seccion permite definir los pardmetros relacionados con los registros almacenados en la aplicacion. Existen
las siguientes opciones disponibles:
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= Origen. En esta seccién se pueden definir los distintos origenes que pueden tener los registros de la bibliote-
ca. Esta informacion también se utiliza para distinguir los derechos de redifusion de los datos.

Dependiendo de la politica de difusién que tenga el lugar de origen de los registros, los datos se podrdn
difundir libremente o estara restringida su divulgacion.

Al afiadir un nuevo origen, se debe indicar el nombre del mismo, desde que pais llegan los datos y si se
pueden difundir.

» Estados. El estado de un registro permite otorgarle distintas propiedades a nivel de proceso y catalogacion.
También indicaré si los libros con dicho estado se mostraran en el OPAC.

Al afiadir un nuevo Estado, o editar uno existente, nos permite especificar la siguiente informacién:

Etiqueta. Nombre que se le dard al estado en la zona de la administracién del PMB.

Color de visualizacion. En la lista del catdlogo al lado del nombre del registro, aparece un rectingulo
del color que hayamos eligido. Este color se utiliza para identificar ripidamente el estado del registro.

Etiqueta en el OPAC. Nombre del estado que se mostrard en el OPAC.

Visibilidad en el OPAC. Existe la opcion de indicar si se desea que los documentos con este estado
sean visibles en el OPAC. Se puede elegir que se muestren si son registros, si son ejemplares o si
son documentos electrénicos. Asi mismo también existe la posibilidad de limitar la visualizacién de
registros, ejemplares o documentos electrénicos a los usuarios registrados en el OPAC.

Personalizables. PMB permite definir campos personalizados para indicar informacion especifica so-
bre la biblioteca y sus registros. Al crear un campo nuevo, se deben guardar los cambios antes de poder
definir las opciones del mismo.

Toda incorporacién de nuevos campos a la base de datos, hace que nuestra base de datos sea diferente
a la del resto de centros que puedan utilizar la aplicacién. Con ello, perdemos la compatibilidad de
nuestra base de datos con otras de aplicaciones PMB.

| Circulacién ” Cataloge || Autoridades || Infarmes || D.S.. || Administracién |

DO Hp RO

Administracion
E [T pl=nEs Registros > Estados
registros
usuarios

cuotas

administradores Modificar el estado
importar Gestion
convers\ones.’exgort Etiqueta
solicitar
herramientas IA
visibles |~

239.50

Origen Estados Personalizables

Color de visualizacian: (N RN =N =N o O RN »

copia de sequridad OPAC
Etiqueta
IA solicitar
Visibilidad general Restriccion ?
Registros [+ Solamente los abonados z [+
Ejemplares | Unicamente los abonados? |
Documentos electrénicos [ Unicament los abonados? [

9.3 Su

Cancelar | Guardr | [Suprimir |

Figura 9.1: Pantalla de creacién de un nuevo Estado para Registros.

bscripciones

Esta seccion permite afiadir nuevos tipos de periodicidad, de forma que luego puedan ser utilizados cuando se
introduce una nueva publicacién periddica.
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En la pantalla de creacion se solicita la siguiente informacién:

Etiqueta. 1dentificador del tipo de periodicidad. Campo obligatorio.

Duracion. Valor numérico que permite especificar la cantidad segin el desplegable que aparece a contin-
uacion.

Unidad. Desde este desplegable podemos seleccionar la duracién anterior en dias, meses o afios.
Limite de la alerta (en dias)

Retraso (en dias)

e
| Circulacion ” Catalogo ” Autoridades ” Informes || D.S.L ” Administracién R - g =] x|

Administracién
Eiemplares Subscripciones > Periodicidad
Registros
Subscripciones

Usuarios

Periodicidad

Cuotas

P Anadir una periodicidad

Importar Etiqueta N
Conversiones/Export. [ |
Herramientas Duracién
238,50 o J
Copia de sequridad Unidad

dia ¢

Limite de la alerta (en dias)
o J
Retraso (en dias)

[0 ]
[ Cancelar ] Guardar

Figura 9.2: Pantalla de creacién de una nueva periodicidad

9.4 Usuarios

En este apartado se pueden definir y modificar los pardmetros relacionados con los usuarios de la biblioteca.
Existen las siguientes opciones:

= Categorias. PMB da la opcién de definir categorias de usuarios. Estas categorfas permiten realizar estadis-

ticas sobre el uso de la biblioteca por grupos de usuarios (Ver Capitulo 7 Informes ). También existe la
posibilidad de asignar a usuarios diferentes cuotas de préstamos y reservas, dependiendo de la categoria a
la que pertenece (Ver apartado 9.4 Cuotas ).

Cada categoria de usuarios tiene asignada una duracién de subscripcién para sus miembros. Por defecto
todas las categorias existentes en PMB tienen una duracién de 365 dias. Para modificarlas tinicamente
se deben seleccionar del listado de categorias. Para afiadir una nueva categoria se debe pulsar el botén
correspondiente.

Codigos estadisticos. Los diferentes cddigos permiten obtener estadisticas sobre el publico de la mediateca
o centro de documentacién. Estos c6digos deben adaptarse a las necesidades y al funcionamiento particular
que el centro necesite. Los cédigos definidos por defecto hacen relacién al ambito geogréfico, aunque otro
ejemplo de aplicacion podria ser cdigos estadisticos relacionados con la edad de los usuarios.

Importar/Exportar usuarios. Desde esta pigina se pueden importar usuarios o exportarlos de la base de
datos.

La opcidn exportar, crea un fichero de texto con todos los usuarios de la base de datos del PMB.
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La opcién de importar permite recuperar informacién sobre usuarios desde un fichero de datos. El fichero
tiene normalmente el formato TXT.

o o de
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracion | DD & R

Administracion
Eiemplares

Reaistros i h 5 .

Subscripciones Categorias Estado Codigos estadisticos Importar/Exportar usuarios Parametros personalizables

Subscripciones

Usuarios

Cuoctas

Administradores

Importar Archivo a Importar Separador de campos |(@__ LlluReX_ @
Conversiones/Export. Examinar...

Herramientas Continuar

Z39.50

Exportar usuarios a un fichero de texto | Continuar

N

Copia de seguridad

Figura 9.3: Pantalla de importacién de usuarios desde un fichero

Asi mismo se pueden importar ficheros creados a partir de una exportacién del médulo de bibliotecas
del GESCEN.

La péagina inicial nos ofrece las siguientes opciones:

» Seleccion de un archivo. A través del botén correspondiente se puede seleccionar el fichero que
contiene la informacién de los usuarios.

» Separador de campos. Dependiendo del tipo de fichero (TXT, CSV, ...etc) los datos de los usuar-
ios irdn separados por un separador de campos diferente. Aqui se debe indicar de cual se trata.
Por defecto el separador de campos es: @__LlluReX__ @

Para realizar la importacion se deben seguir los siguientes pasos:

= En la pantalla principal realizar lo siguiente: seleccionar el fichero desde el que se quieren
importar los datos; escribir el separador de campos que se utiliza en el fichero (por defecto
@__LlluReX_ @) ; Seleccionar el boton Continuar.

= La pdgina que aparece a continuacion muestra la lista de campos de la tabla de usuarios, es-
ta pagina es de caricter informativo. En la columna de la izquierda aparecen los nombres de
los campos. La columna del centro muestra la posicidon que los campos tienen en el fichero a
importar. En la columna de la derecha se pueden ver los datos del primer registro del fichero.

= La aplicacién nos informard del nimero de usuarios que se han importado correctamente. Si
existiese algin usuario ya creado con el mismo identificador avisard que ese usuario no se ha
podido importar.

= Pardmetros personalizables.

PMB ofrece la opcién de definir nuevos campos para guardar informacion sobre los usuarios de la biblioteca.
Al crear el nuevo campo se pueden definir varios pardmetros, como por ejemplo la visibilidad desde el OPAC
o si serd un campo a rellenar obligatoriamente. El nombre del campo a crear no puede contener acentos o
caracteres extrafos.

Los nuevos campos personalizables, no se exportardn ni se importardn.

9.4. Usuarios 71



LliureX Biblioteca, Version 10.09

f“'
| Circulacion || Catdlogo || Autoridades || Informes ” DS || Administracién e

@ & o [mE

Administracion
ejemplares
registros
usuarios

cuotas
administradores

importar
conversiones/export.

herramientas

£39.50

copia de sequridad

Usuarios > Importar usuarios

Categorias Codigos estadisticos Importar usuarios Importacién LDAP Parametros personalizables

Seleccidn de columnas

Campo
de la base de
datos

id_empr
empr_ch
empr_nom
empr_prenom
empr_adrl
empr_adr2
empr_cp
empr_ville
empr_pays
empr_mail
empr_tell
empr_tel2
empr_prof

empr_year

Ayuda

Posicién del
campo en el texto

FrETErererer=r=re=r=rsT=-11

Importar:
primera linea del archivo

'22334457"

"rNadal"

Mk

Figura 9.4: Pantalla en la que se indica el orden de los campos dentro del fichero.

9.5 Cuotas

Esta seccion solamente esta visible si la variable quotas_avances, dentro de la seccion Herramientas y el apartado

Pardmetros (pardmetros generales) tiene el valor 1.

En el apartado Cuotas se pueden fijar los siguientes valores:

= Nimero maximo de préstamos.

Duréaciéon maxima del préstamo.

Numero maximo de reservas.

Periodo de validez de las reservas.

Numero maximo de reservas para publicaciones periddicas.

Validez de la reserva de publicaciones periddicas.

Al acceder a cada uno de estos apartados para fijar una cuota, aparecen las siguientes opciones:

= Listado de cuotas posibles. En este listado aparecen los cinco tipos de cuotas que existen. Estas son:

* Por categorfa de usuario.

* Por tipo de ejemplar.

* Por categoria de usuario y tipo de ejemplar.

¢ Por usuario individual.

¢ Por usuario individual y por tipo de ejemplar.

Para acceder a los distintos tipos se debe seleccionar su nombre. De esta forma aparecerdn las distintas
posibilidades a las que asignar una cuota distinta. Por ejemplo si se selecciona Por categoria de usuario, en
la pantalla siguiente nos mostrard todas las categorias existentes a las que se podran asignar distintas cuotas.
Tras guardar los datos, se volveria a la pagina anterior.

» Valor por defecto. Se puede indicar el valor que tendra la cuota por defecto si no se indica ninguna. En caso
de la duracidn, este valor se especifica en dias y por defecto la aplicacién trata todos los dias de la semana

por igual.
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Si se refiere a cantidad, este valor indica el nimero total de ejemplares, sea del tipo que sea. También se
puede permitir que la cantidad maxima por defecto se omita, si existiera una cuota definida distinta por
categoria de usuario. Otra opcién disponible en caso de cantidad, es permitir por defecto el forzado del
préstamo o reserva. De esta forma se le darfa al administrador la opcién de prestar un ejemplar aunque la
cuota fijada hubiera sido sobrepasada.

» Comportamiento en caso de conflicto entre diferentes cuotas. Se pueden indicar las pautas que debe seguir
la aplicacion si existiera conflicto entre varias cuotas definidas.

Se puede elegir entre: Elegir la mayor (darfa la mayor libertad), Elegir la menor (cogeria la m4s restrictiva),
Elegir el valor por defecto y Mostrar por orden (hay que indicar una prioridad entre todos los tipos de
cuotas existentes).

A B S
| Circulacién ” Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.l. || Administracion | SRR

Administracion
EEDI e Cuotas > niimero de préstamos
reqistros
usuarios

numero de préstamos duracién del préstamo numero de reservas duracién de la reserva nimero de reservas de las
publicaciones periddicas duracién de reserva de publicaciones perigdicas

cuotas

administradores
Listas de cuctas posibles :

importar por Categorias de usuarios
conversiones/export por Tipos de ejemplares
por Categorias de usuarios y por Tipos de ejemplares

herramientas B .
por Usuarios individuales

239,50 por Usuarios individuales y por Tipos de ejemplares
copia de sequridad Parametros generales

Valor por defecto de nimero de préstamos si no se especifica
4
El total no debe ser superior a

IB ||_ excepto si hay una cuota per Categorias de usuarios precisada
En caso de conflicto entre diferentes cuotas :

" Coger el mas grande

" Coger el mas pequefio

" Coger el valor por defecto

% Mostrar por orden

prioridad | por usuarios individuales y por tipos de ejemplares

después | por usuarios individuales

después | por categorias de usuarios y por tipos de ejemplares

después | por tipos de ejemplares

después | por categorias de usuarios

(I RO T

Figura 9.5: Pantalla que aparece al querer fijar una cuota.

9.6 Administradores

En esta seccién se pueden gestionar los usuarios de la aplicacién. Para mas informacién consultar el Capitulo 3,
Usuarios de PMB .

9.7 Importacion

La importacion evita el tener que catalogar trabajos que ya han sido catalogados por otras bibliotecas.

Este médulo permite administrar las importaciones de datos asociados a registros o ejemplares permitiendo re-
alizar tres acciones:

1. importar registros
2. importar ejemplares
3. controlar las importaciones

4. importar registros REBECA (archivos * . reb)
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Atencion: El tamaio del fichero a subir esta limitado por la configuracién PHP del servidor a 10mb.

9.7.1 Importacion de registros

La importacién de registros UNIMARC, permite cargar registros bibliograficos en la base de datos de PMB sin
necesidad de que existan ejemplares asociados.

En la primera pantalla relacionada con la importacién se explica de forma general los pasos a seguir:

1. Se envia el archivo
2. Se carga el archivo enviado

3. Se transfieren los registros que contiene el archivo a la base de datos.

Para enviar el archivo, se debe pulsar en el enlace que aparece bajo dicha descripcion, Enviar el archivo . Mediante
dicho enlace, se podra acceder a la pantalla de importacién propiamente dicha.

o oo
| Circulacion || Catéalogo || Autoridades ” Informes || DS || Administracién | @@ g eRO

Administracién
eiemplares Importar > Registro UNIMARC
registros

usuarios Registro UMIMARC Ejemnplares UMIMARC Control de las importaciones

cuotas

administradores Importacidn de registros
Importar ISBN obligatorio ? contrelar el Duplicado del ISBN ?
conversiones/export. s ¢ No * s No [ Ignorar los ISSN

herramientas . .
Estado de los registros importados :

239,50 sin estado j

copia de sequridad Haga clic en el botén de |a derecha para escoger un fichero y después haga clic Siguiente para cargar el archive

Navega...

Figura 9.6: Pantalla que permite la importacién de registros.

Una vez se accede a la pantalla de importacion hay que tomar ciertas decisiones:

= Si los registros importados deben contener siempre un ISBN: Esta opcién puede no resultar interesante en

caso de que se importen registros de miisica, CD-ROM o DVD.
Por otro lado, se debe decidir si se desea que la aplicacién controle ISBN duplicados.

Si se marca esta opcidn, la aplicacién no permitird importar registros con ISBN ya existentes en la base de
datos. En caso de que se intente importar un fichero con nuevos registros en el que existan ISBN repetidos,
s6lo serd importado el primero en aparecer.

Si no se marca esta opcién existe la posibilidad de que existan registros duplicados en la base de datos, esto
puede resultar interesante en el caso de que aparezcan registros distintos con el mismo ISBN.

Atencién: Con la posibilidad de no controlar duplicados, existe un alto riesgo de redundancia de infor-
macion ya que se permite importar el mismo registro varias veces.

Siempre que exista algin problema relativo a la duplicidad del ISBN aparecerd un error al intentar impor-
tarlos.

También se puede elegir un estado para los registros. Esto posibilita entre otras cosas la opcién de visualizar
los registros en el OPAC. (Ver seccion 9.2, Registros)
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= Finalmente se debe elegir el fichero a importar pulsando el botén Navega”. Es posible que el nombre de este
botén sea distinto dependiendo del navegador que se utilice. El fichero tiene que ser de tipo UNIMARC,
sino la importacion no la haré correctamente. Para los ficheros tipo XML, se importan mediante el apartado
(Ver seccion 9.8 Conversiones de archivos externos )

Una vez se haya seleccionado el fichero, se debe pulsar el botén Siguiente que aparece al final de la pantalla.

Tras finalizar este proceso, los registros se encuentran integrados en la base de datos del PMB.

9.7.2 Importacion de ejemplares
La importacién de ejemplares UNIMARC, permite cargar ejemplares en la base de datos de PMB. En caso de que
no exista en registro que identifique a dicho ejemplar se creard e importard automaticamente el registro asociado.
En la primera pantalla relacionada con la importacién de ejemplares se explica de forma general los pasos a seguir:
1. Se envia el archivo
2. Se carga el archivo enviado
3. Se transfieren los registros que contiene el archivo a la base de datos.

Para enviar el archivo, se debe pulsar el enlace que aparece bajo dicha descripcion, Enviar el fichero . Mediante
dicho enlace, se podrd acceder a la pantalla de importacién propiamente dicha.

Ay B
| Circulacion || Catalogo || Auteridades ” Infarmes || D.S. || Administracion | WD = =]

Administracion
E|EmA TR Importar > Ejemplares UNIMARC
registros

usuarios Registro UNIMARC Ejemnplares UNIMARC Control de |as importaciones

cuotas

administradores

Importacién de ejemplares
ETTE DR ISBM obligatoria ? Controlar el Duplicado del ISBN ?
conversiones/export s o = si " No [ Ignorar los ISSN

herramientas . .
Estado de los registros importados :

239.50 sin estado j

Lopia de seguridad
copia de sequridad Escoja el propietario y un estado

Ibdp j Iconsulta en sala j
Escoja una localizacién para los ejemplares :

biblioteca principal j

Signatura obligatoria?
" si ¢ No

Tipolegia de documentes

(" Cadigo del propietario * Cédigo genérico
Cédigos estadisticos

(" cadigo del propietario # Cédigo genérico
Secciones

(" cédigo del propietario * Cédigo genérico
Localizaciones

Haga clic en el botén de |a derecha para escoger un fichero y después haga clic Siguiente para cargar el archivo

= . . Naveaa... |

Figura 9.7: Pantalla que permite la importacion de ejemplares

Una vez se accede a la pantalla de importacién de ejemplares, hay que tomar ciertas decisiones:

= Si los registros importados deben contener siempre un ISBN: Esta opcién puede no resultar interesante en
caso de que de importen registros de miisica,CD-ROM o DVD.

= Por otro lado, se debe decidir si se desea que la aplicacién controle ISBN duplicados.

Si se marca esta opcidn, la aplicacién permitird importar ejemplares con ISBN ya existentes en la base
de datos, pero mostrard un mensaje de error indicando que al existir dicho ISBN en la base de datos, no
se procederd a importarlo. En caso de que se intente importar un fichero con nuevos ejemplares en el que
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existan ISBN repetidos, s6lo se importard el registro una vez y se mostrard un mensaje de error por cada
ejemplar que exista con dicho ISBN.

Si no se marca esta opcion existe la posibilidad de que existan registros duplicados en la base de datos, esto
puede resultar interesante en el caso de que aparezcan registros distintos con el mismo ISBN.

Atencion: Con la posibilidad de no controlar duplicados, existe un alto riesgo de redundancia de informacion
ya que se permite importar el mismo registro varias veces.
Siempre que exista algin problema relativo a la duplicidad del ISBN aparecerd un error al intentar importarlos.

= Con respecto a las publicaciones periddicas, la aplicacion permite la opcién de ignorar los ISSN.

= Existe la posibilidad de escoger un estado para el conjunto de ejemplares que se desee importar a elegir

entre:
* Sin estado (es la opcién por defecto)
* Pedido
* Préstamo rdpido

¢ A solicitar

Esto posibilita entre otras cosas la opcidn de visualizar los registros en el OPAC.

Se puede afiadir/eliminar los estados en el apartado (Ver seccioén 9.2, Registros).

= Por otro lado, mds abajo, se puede afiadir informacion adicional para los ejemplares, en concreto el propi-

etario del ejemplar y el estado del mismo.
Los diferentes estados que la aplicacion ofrece inicialmente son:
* Consulta en sala
¢ Deteriorado
* Documento en buen estado
* En curso de importacion/adquisicion
* En depdsito
¢ Perdido

A pesar de estas distintas posibilidades, para que un ejemplar sea visible desde el catdlogo se debe importar
como “Documento en buen estado”. Posteriormente, se puede modificar, afiadir o eliminar algin estado
desde el apartado (Ver seccion 9.1, Ejemplares).

También se puede elegir un estado para los registros. Esto posibilita entre otras cosas la opcién de visualizar
los registros en el OPAC. (Ver seccién 9.2, Registros).

Se debe seleccionar una localizacién para los ejemplares. Por defecto, estardn incluidos en la biblioteca
principal.

La signatura es un campo que siempre debe incluirse para que la importacion se realice correctamente, por
tanto, cuando la aplicacién permita seleccionar si se desea que la signatura sea obligatoria o no, siempre
debe indicarse “SI”.

Para establecer la correspondencia entre los ejemplares que aparecen en el archivo a importar y los tipos de
soporte, codigos estadisticos y de secciones ya existentes en el catdlogo, se debe dejar la opcion por defecto
( Codigo genérico ) en el apartado Tipologia de los documentos.

Finalmente se debe elegir el fichero a importar pulsando el botén Navega. Es posible que el nombre de este
botén sea distinto dependiendo del navegador que se utilice. El fichero tiene que ser de tipo UNIMARC,
sino la importacion no la hard correctamente. Para los ficheros tipo XML, se importan mediante el apartado
(Ver seccion 9.8 Conversiones de archivos externos )
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9.7.3 Control de las importaciones

Desde este apartado se ofrece la posibilidad de cambiar ciertos pardmetros de los ejemplares tales como el estado,
la seccion o la localizacion.

A 3 i dpa
| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.l. || Administracién | RO R T

Administracion
Sl Importar > Control de las importaciones
reaistros
usuarios

Registro UNIMARC Ejemplares UNIMARC Control de |as importaciones

cuotas

administradores
Madulo de seleccion de los documentos recibidos...

importar
conversionesfexport Vas a "seleccionar" todos los documentos recibidos para cambiarles el estado a dispobibles.
herramientas
1. Seleccionar el estados y |la seccion correctas
239.50 2. Lee los cédigos de barras con el lector de cédigos de barras

copia de sequridad

Escoja un estado, una seccién y una localizacion :

Escoja un estado, una seccién y una localizacion :
consulta en sala j

comics adultos j
bibliobus |

Siguiente

Figura 9.8: Pantalla de control de las importaciones.

El proceso consiste en fijar dichos pardmetros para posteriormente leer el cdigo de los libros empleando el lector
de cddigo de barras.

En la pantalla final de cada ejemplar existe la posibilidad de afiadir comentarios sobre la modificacién realizada.

9.7.4 Importar registros REBECA (archivos . reb)
REBECA es una base de datos que contiene registros bibliograficos en formato Ibermarc. Esta concebida como
una fuente de recursos para la catalogacién automatizada principalmente dirigida a las bibliotecas publicas.

El Ministerio de Cultura y las Comunicades Auténomas ponen REBECA a disposicién de las bibliotecas espafiolas
con dos objetivos principales:

= Permitirles reducir el tiempo que dedican a la catalogacién.
= Facilitarles el mantenimiento normalizado de sus catdlogos.

Los registros se pueden extraer de forma gratuita para ser integrados en los catdlogos automatizados de las bib-
liotecas, siempre que éstas trabajen en Ibermarc.

La forma de crear el archivo .reb, asi como la URL del portal del Ministerio de Cultura aparece en la pantalla de
importacion registros de REBECA.

Los pasos para realizar la importacién son los siguientes:

1. Seleccionar el archivo de datos: Para efectuar esta operaciéon debemos pulsar el enlace “Enviar el archi-
vo”. Nos aparecerd una pantalla (ver Pantalla de importacion de registros de REBECA.), donde podremos
seleccionar el archivo generado desde el portal del Ministerio de Cultura con extension .reb.
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Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.L || Administracién | ®® & e mE

Administracion
Eiemplares
Reoistros
Subscripciones
Usuarios
Cuotas

Administradores
Importar
Conversiones/Export.
Herramientas

£39.50

Copia de sequridad

Importar > Importar registros REBECA (archivos *.reb)

Registro UNIMARC Ejemplares UNIMARC Control de las importaciones Importar registros REBECA (archivos *.reb)

CUIDADO, esta herramienta sirve para crear los registros y las autoridades.
También se actualizaran registros ya existentes.

El archive debe estar en formato IBERMARC (REBECA). El resultado de la bisqueda de registros en la pagina web
de Registros Bibliogrificos del Ministerio de Cultura http:/ /www.mcu.es/bibliotecas/MC/Rebeca findex.html
se puede descargar en un fichero 000*.reb para su importacién desde PMB.

* La importacion se realiza en tres fases :
1. Primero se envia el archivo
2. Luego se carga
3. Finalmente se transfieren los registros a la base de datos

Enviar el archivo

Figura 9.9: Pantalla de importacion de registros de REBECA.

2. Carga de archivos: Pulsando el botén “Siguiente” realizaremos la lectura e introduccién de registros en la
base de datos del PMB.

Atencion: Para tener acceso al catalogo de REBECA, es necesario previamente realizar una buisqueda de los
registros que deseamos importar al PMB desde la web de REBECA.

| Circulacién || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.I. || Administracién | ®® &% o mBE

Administracién
Eiemplares
Reaistros
Subscripciones
Usuarios

Cuotas
Administradores

Importar

Conversiones/Export.

Importar > Importar registros REBECA (archivos *.reb)

Registro UNIMARC Ejemplares UNIMARC Control de las importaciones Importar registros REBECA (archivos *.reb

Importacion de registros REBECA

Haga clic en el boton de la derecha para escoger un fichero y después haga clic en Siguiente para cargar el archivo.

Herramientas

£39.50

Copia de seguridad

que el fichero debe tener extension de REBECA ".reb”.

/home/administrador/Desktop/rebeca.reb \ Examinar...

Figura 9.10: Pantalla de seleccion del archivo a importar.
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9.8 Conversiones de archivos externos

Las conversiones permiten transformar el formato de un catdlogo bibliogrifico. Este médulo permite generar
conversiones de diversos formatos de archivos de registros/ejemplares a otros formatos para exportar la base de
datos PMB bajo forma de registros.

Esta funcionalidad es qtil en caso de que el administrador posea un catdlogo que desee importar a la biblioteca
que no se encuentre en formato UNIMARC.

Atencion: En nuestro caso (LliureX), la conversion del fichero xml de GESCEN al formato UNIMARC se
realiza seleccionando el formato de conversién pmb-XML MARC -> MARC ISO2709, cuando finalice la
conversion podemos iniciar la importacion, ya sea de registros o de ejemplares.

El procedimiento de conversidn permite a partir de sucesivas transformaciones, obtener finalmente un catdlogo en
formato UNIMARC que se pueda importar a la biblioteca.

A G @B o
| Cireulacién || Catélogo || Autoridades ” Informes || DS || Administracién | DD % R

Administracién
sjemplares Conversiones/Export. > Conversiones de archivos externos
registros

Conversiones de archivos externos Exportacion de la base de datos PMB
usuarios

cuotas

administradores Descargar el archivo a convertir

impartar Archivo a convertir : Navega... |

conversiones/export.
Puede realizar una carga previa copiando el archivo al servidor
dentro del directorio temp, y renombrande el archive convert fic y
dejando el campo inferior vacio. Después, seleccione el tipo de archive y haga clic

herramientas

239.50 en el boton 'Iniciar la conversion'.
copia de sequridad Tipo de conversion : |marc iso 2709 -> html marc =l
Iniciar la conversién |

Figura 9.11: Pantalla de conversién de archivos externos.

Los principales formatos con los que trabaja la aplicacién son:

= marc iso 2709 : Se trata de registros en formato MARC bajo el estandar ISO, lo cual incluye ficheros
UNIMARC ISO 2709 pero también ficheros en MARC21, USMARC...etc.

MARC es la sigla de Machine Readable Cataloging.

Los formatos MARC son estdndares para la representacion y comunicacién de informacién bibliografica y
relacionada, en una forma legible por la maquina. Es un método de organizar datos para que un registro o
parte de él, puedan ser identificables por el computador.

Este tipo de formato no puede editarse con un editor de texto estandar, de ahi la necesidad de las transfor-
maciones intermedias.

= Jitml marc : Son registros en formato MARC traducidos en HTML para que sea posible visualizarlos con
un navegador web.

= pmb xml marc : Son registros en formato MARC traducidos en XTML siguiendo la estructura fijada en el
PMB DTD.

= RTF : Es el acrénimo inglés de Rich Text Format, se trata de un lenguaje de descripcién desarrollado por
Microsoft para intercambiar informacion entre programas multiplataforma de edicion de texto.

Para iniciar la conversion el primer paso es obtener el fichero que se desea convertir, pulsando el botoén “Navega”
y seleccionando el fichero en cuestién.
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Atencion: El tamaiio del fichero a subir esta limitado por la configuracion PHP del servidor a 10mb.

Atencion: Se debe tener en cuenta que el paso de un formato a otro puede ocasionar pequeiias pérdidas de
informacion.

Con el fichero seleccionado, el siguiente paso es elegir el tipo de conversidn que se desea realizar de entre las que
ofrece la aplicacion.

Una vez comienza la conversién se muestra por pantalla una barra de progreso, y al finalizar se mostrard una
pantalla para descargar el fichero obtenido.

9.9 Exportacion de la base de datos

PMB ofrece la posibilidad de exportar el contenido de la base de datos de la biblioteca en diversos formatos,
obteniendo como resultado un documento con el catdlogo.

Atencion: Esta exportacion se hace bajo forma de registro incluyendo los ejemplares en la 995 de I’ADBDP.
Usted puede convertir el resultado de los registros en formato UNIMARC PMB XML.

A G ¥ A
| Circulacién ” Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.l. || Administracién | @ % RO

Administracion
lemplares Conversiones/Export. > Exportacion de la base de datos PMB
registros
usuarios

Conversiones de archivos externos Exportacion de |a base de datos PMB

cuotas

e T A e R Pardmetros de exportacién

importar

Exportar hacia el formato :  [unimarc pmb xml  ~|
convers\ones.’exgort

Propigtario : todos los propietarios j

herramientas
Tipologia de documentos Estado de los documentos

739 50 Seleccion vacia = todo Seleccion vacia = todo

copia de sequridad
copta de sequridad [~ conservar las informaciones de los ejemplares en |la zona 995

Inicio |

Figura 9.12: Pantalla que permite exportar de la base de datos

Esta funcionalidad de la aplicacién permite la exportacién completa o parcial, de los datos residentes en la bib-
lioteca.

Los pasos a seguir para realizar una correcta exportacioén son los que se detallan a continuacion:

1. Seleccionar el formato del fichero a obtener: Unicamente funciona si se elige el formato UNIMARC PMB
XML.

2. Seleccionar un propietario para los elementos que se desean exportar.

3. Una vez hecho esto, se ofrece la posibilidad de seleccionar uno o varios tipos de material. S6lo apareceran
listados los tipos de material de los ejemplares/registros que pertenezcan al propietario escogido, por defecto
no se selecciona ninguno. Si se desea seleccionar alguno basta con pulsar con el ratén sobre su nombre, y en
caso de querer escoger varios, se debe mantener pulsada la letra Control mientras se seleccionan los tipos
de material con el ratén.

4. Por dltimo se posibilita el seleccionar uno o varios estados. Sélo apareceran listados los estados del tipo
de material escogido en el paso anterior. Si se desea seleccionar alguno basta con pulsar con el ratén so-
bre su nombre, y en caso de querer escoger varios, se debe mantener pulsada la letra Control mientras se
seleccionan los estados con el ratén.
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Si se desea exportar la informacién referente a los ejemplares, no sélo la informacidn referente a los registros, se
debe seleccionar la casilla Conservar las informaciones de los ejemplares en la zona 995.

Una vez comienza la exportacion se muestra por pantalla una barra de progreso, y al finalizar ésta aparecerd un
nuevo botdn, Finalizar la fase de conversion que permitira descargar el fichero exportado.

Atencion: Para realizar un copia de respaldo completa de los datos contenidos en el PMB, se recomienda
utilizar la utilidad de Copia de Seguridad de la pestafia de Administracion. La utilidad de exportacién no copia
la totalidad de los datos de la aplicacion.

9.10 Herramientas

En este apartado de la aplicacion se puede encontrar distintas utilidades que servirdn para facilitar la labor del ad-
ministrador del catdlogo permitiendo la modificacidn de ciertos pardmetros de la aplicacion. Las distintas opciones
que se ofrecen son:

= Mantenimiento de la base de datos: Permite gestionar la base de datos realizando acciones tales como
suprimir los registros sin ejemplares, etc.

» Acciones personalizables: Hace referencia a las estadisticas personalizables visibles en la pestaiia Préstamos
o0 a las consultas de actualizacién periddica que pueden ser almacenadas aqui.

» Actualizacion de la base de datos: Esta funcién es muy importante. Permite la actualizacion de la estructura
de la base de datos después de que se haya actualizado los archivos PMB cargando una nueva versién. En
este proceso no se pierde ningin dato.

» Descripcion de las tablas: Listado de todas las tablas de la base de datos que permite visualizar los campos
de las mismas.

= Manteniento MySQL: Se trata de funciones de mantenimiento de la base de datos que permite verificar la
integridad de las tablas.

= Pardametros: Hace referencia a los aspectos de personalizacién de la aplicacidn, por ejemplo la direccién de
la biblioteca, o la activacién del tiempo en el OPAC.

9.10.1 Mantenimiento de la base de datos
El mantenimiento de la base de datos permite eliminar datos que no se utilizan o la informacién redundante que
pueda existir en la base de datos. También es posible optimizar la base de datos reindexdndola.
Las posibles acciones a realizar dentro de este apartado son las que siguen a continuacion:

= Reindexar el indice global

= Reindexar todos los campos de bisqueda

= Eliminar los autores no usados

= Eliminar las editoriales no usadas

= Eliminar las colecciones no usadas

= Eliminar las subcolecciones no usadas

» Eliminar las categorias no usadas

= Eliminar los titulos en serie no usados

= Mantenimiento de las relaciones entre las cestas y las categorias

= Eliminar los registros sin ejemplar
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Ay B
| Circulacion || Catalogo || Auteridades ” Infarmes || D.S. || Administracion e =g x|

Administracion
ejemplares
reqgistros
usuarios

cuotas

administradores

importar

conversiones/export.

herramientas

239.50

copia de seguridad

Herramientas > Mantenimiento de la base de datos

Mantenimiento de |a base de dates Acciones personalizables Act. base Deseripcién de las tablas Mantenimiento MySQL

Parédmetros

Seleccionar las operaciones a realizar :

[” Reindexar el index global

I~ Reindexar todos los campos de bisqueda

I Eliminar los autores no usados

[~ Eliminar las editoriales no usadas

I Eliminar las colecciones ne usadas

[~ Eliminar las subcolecciones no usadas

[ Eliminar las categorfas no usadas

I Eliminar los titulos en serie ne usados

[~ Mantenimiento de las relaciones entre las cestas y las categorfas
I Eliminar los registros sin ejemplar

Figura 9.13: Pantalla de mantenimiento de la base de datos.

Atencién: Después de realizar un mantenimiento de la base de datos siempre debe realizarse una optimizacién
de la base de datos mediante la opcion: Administracion->Herramientas->Mantenimiento MySQL->Optimizar
las tablas. Esta accion se encarga de reconstruir los indices de MySQL.

9.10.2 Acciones personalizables

Las acciones personalizables son consultas SQL que actdan contra la base de datos, también se denominan pro-
cedimientos. La pdgina principal puede verse en la Pantalla de edicion de procedimientos existentes .

Las posibles acciones a realizar en esta seccién son:

1. Probar el procedimiento: Ejecuta el procedimiento y muestra su resultado por la pantalla (ver Resultado de
ejecutar un procedimiento. ).

Ademads de mostrar el resultado, ofrece dos opciones: * Ejecutar: Volver a lanzar el procedimiento. * Modi-
ficar: Modificar el contenido de la consulta SQL, guardar las modificaciones realizadas, cancelarlas, volver
a ejecutar el procedimiento o eliminarlo. En la Pantalla de modificacion de un procedimiento. puede verse
la pantalla de modificacién de una consulta.

2. Exportar: Exportar el procedimiento en un archivo con extensién SQL.

3. Importar: Importar un archivo con un procemiento creado previamente.

4. Afiadir un procedimiento: Opcidn que permite definir un nuevo procedimiento.

La informacién a cumplimentar en el momento de la creacién del procedimiento es la que se detalla a

continuacion:

» Tipo de procedimiento: Se podrd seleccionar un procedimiento de marcar/seleccionar o un proced-
imiento de accion.

= Nombre del procedimiento: Nombre que se elija para el nuevo procedimiento.

» Codigo MySql: Campo para introducir la consulta a realizar.

= Comentario: Campo adicional para afadir un comentario si se desea.

= Disponible para: Campo para seleccionar a qué perfiles de usuario se desea

permitir ejecutar dicho procedimiento.
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Los procedimientos almacenados son una de las caracteristicas mas avanzadas de PMB y para crearlos es necesario
tener un buen conocimiento de la sintaxis de MySQL, de las tablas existentes en la base de datos y las relaciones
y campos de las mismas.

9.10.3 Actualizacion de la base de datos
Al actualizar la aplicacién, se reemplazaran todos los ficheros que se encuentran en el directorio de instalacién de
PMB con aquellos que se hayan obtenido de la nueva versidn bajada desde http://www.sigb.net.

Esta seccion posibilita la actualizacion de la estructura de la base de datos, afectando sélo a la aplicacién y no
al catdlogo que la base de datos contenga. La actualizacién no elimina nada, por tanto no se perderd informacién
alguna y se podrd hacer uso de las dltimas caracteristicas o0 mejoras incorporadas a la aplicacion.

La actualizacién de la base de datos se puede realizar en la seccién:
Administracion->Herramientas->Act.base

En dicha seccidn se verd cudl es la version actual de la base de datos y cudl deberia ser, y al final de la pantalla,
un botén para comenzar la actualizacién. Poco a poco se debe ir realizando sucesivas actualizaciones, mientras la
version actual sea distinta a la final, debe seguirse actualizando para finalmente llegar hasta la dltima versién de
PMB.

Llegados a este punto el proceso de actualizacién habra terminado.

A lo largo del proceso pueden aparecer diversos mensajes de error, esto es debido a que la base de datos no estd
actualizada, por tanto, dichos mensajes pueden ignorarse.

9.10.4 Descripcion de las tablas

En esta seccidn se muestra una descripcion basica de las tablas de la base de datos MySQL.

En la pantalla aparecen los nombres de las distintas tablas que forman la base de datos, y pulsando con el ratén en
uno de los nombres se puede visualizar una pequefia descripcion de los campos que contiene dicha tabla.

A 2B
| Circulacion || Catalogo || Auteridades ” Infarmes || D.S. || Administracion | oD e O

Administracion
ejemplares

registros
Mantenimiento de |a base de dates Acciones personalizables Act. base Deseripcion de las tablas Mantenimiento MySQL

Parédmetros

usuarios

cuotas

administradores

importar actes

conversiones/export.  20min_session
analysis

herramientas audit

authors
239.50 P

copia de sequridad Type Nuii Key Default Extra
mediumint(g) NO PRI auto_increment
num_empr mediumint(g) NO
num_notice mediumint(g) NO
note int(3) YES
sujet text YES
commentaire text YES
dateajout timestamp NO CURRENT_TIMESTAMP
valide int{1) unsigned NO

bannette_abon
bannette_contenu
bannette_equation
bannette_exports
bannettes
budgets

bulletins

Figura 9.14: Informacion de las tablas existentes en la base de datos.
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9.10.5 Mantenimiento MySQL
En esta seccion se puede ver una interfaz para las principales tareas de mantenimiento de MySQL, estas tareas
son:

= Verificar las tablas

= Analizar las tablas

= Reparar las tablas

= Optimizar las tablas

Por otro lado, desde esta pantalla también se proporciona informacién sobre el estado de la versién de php y de
MySQL que hay instaladas en el servidor de bibliotecas.

Atencion: La optimizacion MySQL no se corresponde con la reindexacion que se ofrece en el mend Manten-
imiento de la base de datos, véase apartado Mantenimiento de la base de datos.

9.10.6 Parametros

Desde esta seccidn se permite acceder en la configuracién de varios pardmetros de la aplicacién PMB tales como
el nombre de la biblioteca para que aparezca en los documentos que ésta crea (cartas, carnés ...etc), la estructura y
el disefio de la aplicacion y otros. Se recomienda que antes de modificar el valor de alguno de los pardmetros, se
realice una copia de seguridad, sobre todo si se desconoce cudl serd el efecto exacto de tal accion.

Los tipos de pardmetros aparecen en una lista, y para poder visualizar los distintos pardmetros asociados a dicho
tipo se debe pulsar el icono “+” que aparece a la izquierda del icono. De esta forma, aparecera un bloque con toda
la informacion.

D P ol
| Circulacién || Catélogo || Autoridades || Infarmes ” DS || Administracién | @ G e Rd
Administracién
EEDEET=S Herramientas > Parametros
S Mantenimiento de |a base de datos Acciones personalizables Act. base Descripcién de |as tablas Mantenimiento MySOL
Parametros
cuotas
administradores
rf =
importar Adquisiciones
conversiones/export. Categorias
Difusion selectiva de la informacién
herramientas W=menfies
239.50 E Loap . i
Correo electrénico para renovar al usuario
copia de seguridad Correo electronico de retraso
OPAC

Abono usuario
Carta para renovar al usuario
Carta de confirmacién de reserva
Carta de retraso
Parametros generales
Copia de seguridad
Tesauros
=] Opciones 23950
Subtipo Valor Explicacién
accessible 2 & Z3950 accesible 7 0 : no, menu inaccesible 1 : Si, |a libreria PHP_YAZ esta activada,
la busqueda 23950 es posible
debug s} waciar (exportar archive) de los registros encontrades en Z3950 0: Mo 1: 5
import_modele £Qué script de funcienes de importacién hay que usar para personalizar la importacién

fi ther.inc.phy . .
une_OterNePP o 15 integracisn 23950 7

Figura 9.15: Tipos de pardmetros disponibles.

Para cambiar el valor de un pardmetro se debe pulsar con el ratén en la linea que corresponde a dicho pardmetro,
de esta forma aparecerd una nueva pantalla en la que se visualizara:

= El tipo de pardmetro
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El valor que tiene

Una pequeiia descripcion

Realizada la modificacion, s6lo queda pulsar el botén Guardar. Una vez se hayan guardado los cambios, se volvera
a mostrar la lista de parametros tal cual se dejo la tltima vez. La tnica diferencia serd que el parametro que ha
sido modificado aparecera resaltado con un fondo de otro color.

De manera similar, pulsando en el icono

@ 9

se dejard de mostrar dicha informacion.

Los tipos de pardmetro que aparecen son:

Adquisiciones: Bajo esta categoria se pueden encontrar diversas opciones relacionadas con el formato, tales
como el formato de los correos electrénicos de las sugerencias.

Categorias: Este tipo agrupa a todas las opciones relacionadas con las categorias tales como si se desea
visualizarlas o el nimero de descriptores por pagina.

Difusion selectiva de la informacion: Esta seccion posibilita el elegir si se desea activar (que sea visible) o
no esta seccién de PMB y otras opciones relacionadas con esta categoria.

Usuarios: Esta categoria se utiliza para seleccionar si se desea almacenar la fecha de nacimiento del usuario
asi como una tabla de correspondencias columnas/campos en la importacién de usuarios a partir de un
archivo ASCIL.

LDAP: Como su nombre indica, ésta categoria agrupa todo lo relacionado con la visibilidad y configuracién
del uso de directorio LDAP para crear usuarios (lectores).

No se recomienda su uso en LliureX.

Correo electrénico para renovar al usuario: Desde este apartado se puede modificar el correo que reciben
los usuarios cuando su abono estd a punto de caducar. Se pueden modificar desde el asunto del correo
electrénico o el encabezado hasta el cuerpo de dicho correo y la firma de la persona responsable de la
biblioteca.

Correo electronico por retraso: En esta seccion se puede modificar el correo que reciben los usuarios cuando
llevan no han entregado un libro y el plazo de devolucién del mismo ha expirado.

Se pueden modificar méds pardmetros que en el caso anterior, puesto que ademds del asunto del correo
electrénico, el encabezado o la firma de la persona responsable de la biblioteca, aparecer otras opciones
tales como el texto que se desea que aparezca antes del listado de libros pendientes de devolver o el texto
que se desea que aparezca detrds de dicha lista.

OPAC: Bajo esta categoria aparecen agrupadas todas las opciones relacionadas con aspectos del OPAC, co-
mo el decidir duracién de la sesion del usuario, indicar la informacidn relativa a la direccién de la biblioteca
para que ésta sea visible en el OPAC o las opciones relativas a las biusquedas que se pueden realizar en el
OPAC.

Abono usuario: En esta seccidn se puede modificar toda la informacion relativa al abono (carné) del usuario.
Alguna de las opciones que ofrece puede ser el introducir el nombre de la biblioteca, el texto que precede al
nimero de carné, o el texto que indica el periodo de validez del mismo.

Carta para renovar al usuario: Desde este apartado se puede modificar la informacién que aparece en la
carta que reciben los usuarios cuando su abono estd a punto de caducar.

Se pueden modificar diversos parametros tales como la férmula de cortesia que se desea que aparezca en la
parte inferior de la pagina, el tamafio de la pagina y sus margenes o el texto que debe figurar como cuerpo
de la carta.

Carta de confirmacion de la reserva: Bajo esta categoria aparecen agrupadas todas las opciones relativas a
la configuracién de la carta de confirmacién de una reserva.

Al igual que ocurria en el caso anterior es posible modificar pardmetros tales como el tamafio de la pagina y
sus margenes. No obstante, en este caso se pueden modificar mas pardmetros que en el caso anterior, como
el texto que se desea que aparezca delante y detrds de la lista de libros reservados, la persona que firma la
carta o la prioridad que tiene la misma .
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» Carta de retraso: Esta seccion, similar a las dos vistas anteriormente, agrupa todas las opciones relativas a
la configuracién de la carta que se le envia al usuario cuando se produce algin retraso en la devolucién de
los préstamos que posee.

Al igual que ocurria en el caso anterior es posible modificar pardmetros tales como el tamafio de la pagina,
sus margenes, el texto que se desea que aparezca delante y detrds de la lista de libros pendientes de devolver,
el encabezamiento de la carta, la persona que firma la carta o la prioridad que tiene la misma.

= Pardmetros generales: Bajo esta categoria aparecen agrupadas todas las opciones relativas a la configuracién
de pardmetros generales de la aplicacion.

Suelen ser valores por defecto que la aplicacion necesita, como la dltima version de la base de datos, qué
cadena se desea utilizar como separador, la opcién de activar o no ciertos médulos y la fuente a utilizar en
los archivos que proporciona PMB entre otros.

» Copia de seguridad: En este apartado se ofrece la opcién de indicar una clave que se empleard para encriptar
la base de datos de PMB.

Si este campo se deja vacio, la base de datos quedara sin encriptacién alguna. Para mds informacién ver seccién
9.11, Copias de seguridad.

» Tesauros: Desde este apartado se puede modificar toda la informacién relativa a los tesauros, tal como la
lista de idiomas mostrados en los tesauros o el nivel de uso.

= Opciones Z39.50: En esta seccion se incluyen algunos aspectos sobre la configuracién y visibilidad de los
apartados relativos al protocolo Z39.50.

Para mds informacién ver la seccidn siguiente y el Capitulo 5, Catdlogo .

9.11 Z39.50

Como ya se ha comentado en el Capitulo 5, Catdlogo , el Z39.50 es un estdndar internacional para la recuperacién
de la informacién basado en la estructura cliente/servidor, y se encarga de facilitar la interconexién entre sistemas
informaticos.

Entre las diversas tareas que realiza, destaca el hacer posible la comunicacién entre sistemas que utilizan diferente
hardware y software, permitir la realizaciéon de bisquedas simultdneas a varios catdlogos totalmente dispersos en
nuestra red o en Internet utilizando una tnica interfaz de usuario, asi como recuperar la informacién, ordenarla, y
exportar los registros bibliograficos que se posean.

PMB utiliza este protocolo para posibilitar la bisqueda de registros en lugares externos a la biblioteca.

La opcién de bisqueda se puede encontrar en Catdtogo->239.50->Buscar , y se ha documentado anteriormente
en el Capitulo, Catdlogo , no obstante, es desde el apartado de administracion donde puede configurarse los
servidores que se empleardn en esta bisqueda.

9.11.1 Configuracion de los servidores

La lista de servidores disponibles desde el protocolo Z39.50 se pueden ver desde la opcién de menud
Administracion->Z739.50 mediante el enlace Servidores que aparece en la pagina.

Desde esta seccion es posible afiadir un nuevo servidor o modificar la configuracién de alguno de los ya existentes.

Para cada servidor, se necesita definir distintos parametros tales como el identificador de usuario o la contrasefia.
Para obtener estos valores se debe contactar con el administrador de dicho servidor para que éste nos proporcione
el perfil.

Por defecto la aplicacion contiene una serie de pardmetros de servidores de algunas bibliotecas.
Para definir un servidor Z39.50 son necesarios los siguientes pardmetros:
= Nombre del Servidor: Es el nombre que se mostrard por pantalla.

= Base: Esta informacién forma parte del Z39.50 server profile.
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A D i oo
Circulacion || Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.l. || Administracion | @ e eRE

Administracion

ejemplares Z39.50 > Gestidén de los servidores 239,50
registros
Servidores

usuarios

cuotas

R m Nombre Base uso Nim. attr
BN France ABCDEFGHIKLMMOPQRSTUVWXYZ 1456 CATALOG 4
{mportar ENS Cachan ADVANCE CATALOG 4
comversionesfexport g parig INNOPAC CATALOG 4
e Entes Library Of Congress \oyager CATALOG 4
Polytechnique Montréal ADVANCE CATALOG 4
239.50 SUDOC ABES-7339-PUBLIC CATALOG 4
P Univ Laval {QC) UNICORM CATALOG 4
Univ Lib Edinburgh voyager CATALOG 4
Univ Lyon 2 SCD ouvrages CATALOG 4
Univ Oxford ADVANCE CATALOG 4
Univ Valenciennes INNOPAC CATALOG 5

Crear

Figura 9.16: Listado de servidores Z39.50 disponibles.

= Uso: PMB sélo permite el uso del protocolo Z39.50 para catalogacion.

= URL: Direccién del servidor. Esta informacién forma parte del Z39.50 server profile.
= Niimero de Puerto: Esta informacién forma parte del Z39.50 server profile.

= Formato: Esta informacion forma parte del Z39.50 server profile.

» Administrador y Contraseiia: Identificador y contrasefia que se utiliza para conectar con el servidor. Esta
informacién forma parte del Z39.50 server profile.

A D P
| Circulacion || Catalogo || Autoridades || Infarmes ” DS || Administracion | W @ o bl

Administracion

ejemplares Z39.50 > Gestidn de los servidores 239,50
registros
Servidores

usuarios

cuotas

BT DL R Modificar el servidor

importar

Nombre [Univ Oxford
conversiones/export

herramientas Uso [cATALGG

239.50 Base lAD\,’ANCE

copia de seguridad

URL |Iibrary.ox.ac.uk

Numero de puerto |210

Formato Iusmarc

lengua del formatoSUTRS |

Aministrador I

Contrasefia I

Archivo de parametros de
la importacion Z39.50

Cancelar {§ Atributos § Guardar

Figura 9.17: Pantalla para editar la informacién de un servidor Z39.50

Finalmente, en la configuracién del servidor, es posible definir varios atributos pulsando el botén Atributos. Cada
atributo estd compuesto por una etiqueta y un atributo numérico del servidor.
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9.12 Copias de Seguridad

PMB permite realizar copias de seguridad de toda la informacién contenida en la base de datos. Las copias de
los datos se realizan por grupos de tablas. De esta forma se pueden realizar las copias con una periodicidad
distinta dependiendo del tipo de dato que sea. Por ejemplo, se podria realizar una copia diaria de la informacién
de préstamos y usuarios, y una semanal de los datos del catdlogo.

Atencién: Se han agregado dos opciones de copia de seguridad, Copia Seguridad (LliureX) e Importar copia
seguridad (LliureX), se aconseja utilizar estas opciones en vez de las predefenidas del PMB.

En el caso de utilizar esta opcién, no es necesario definir los directorios en los que se realizaran las copias de
seguridad y el resto de pardmetros que se detallan posteriormente, puesto que en el momento de realizar la copia,
aparecerd un enlace con la misma, y el usuario podra descargarla al directorio que desee en ese momento.

Atencion: No olvide realizar copias de seguridad de sus datos periédicamente

Las copias de seguridad realizadas se pueden almacenar en el servidor que contiene la aplicacién, o remotamente
en otro equipo a través del protocolo FTP.

Dentro de esta seccion existen los siguientes apartados:

» Directorios de las copias de seguridad. Desde este apartado se gestionan los lugares donde se guardaran las
copias de seguridad. En la pantalla inicial aparece un listado con todos los lugares que han sido guardados
con anterioridad. Seleccionandolos en la lista se pueden editar y suprimir.

Para afiadir un nuevo lugar donde guardar las copias de seguridad se debe seleccionar el botén Afadir un
lugar. Seguidamente se debe especificar la siguiente informacion:

* Nombre que se le quiere dar al lugar.

* Ruta para llegar al directorio elegido. El servidor debe tener permisos de escritura sobre directorio en
el que se guardara la copia.

* Protocolo a seguir. Se puede elegir entre archivo del servidor y ftp a un servidor externo. Si se elige
este ultimo, se deben especificar los pardmetros de conexion ftp (host, usuario y contrasefia).

A %
| Circulacion || Catalogo || Autoridades || Informes | | Bl | | Administracién | B eRE

Administracion

el Copia de seguridad > Gestién de las copias almacenadas

registros

—— Directorios de |as copias de seguridad Grupos de tablas Copias de seguridad Iniciar la copia de sequridad Copias de seguridad

realizadas

cuotas

administraderes

importar Gestion de dénde se guardan las copias de seguridad

conversiones/export.

Lista de lugares ya guardados NUEVO LUGAR: Propiedades generales
herramientas —
& marla Nombre del luegar
239.50 prueba Camino

copia de sequridad Anadir un lugar Protocolo archivo del servidor =

Parametros de conexion ftp
Host
Administrador

Contrasefia

Probar la conexién

Cancelar | Guardar

Figura 9.18: Insercién de un nuevo directorio donde guardar la copia de seguridad.

= Grupos de tablas. En esta seccién se pueden administrar los grupos de tablas para realizar las copias de
seguridad. De esta forma se especifican las tablas que se copiardn simultdneamente.
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Inicialmente se muestra el listado de los grupos de tablas ya creados. Seleccionando el nombre de un grupo
se puede editar y suprimir.

Si se desea afadir un nuevo grupo, se debe seleccionar el botén Afiadir un grupo de tablas. Para crear el
grupo tnicamente hay que especificar un nombre y elegir en la lista que se muestra las tablas que queremos
incluir en él.

—

: 1) b dpa
| Circulacién ” Catalogo || Autoridades || Informes || D.S.. || Administracién | @O w eRE

Administracion

i Copia de seguridad > Gestién de los grupos de tablas

registros

S Directorios de las copias de seguridad Grupos de tablas Copias de seguridad Iniciar |a copia de seguridad Copias de seguridad
realizadas

cuotas

administradores

importar Gestion de grupos de tablas para las copias de seguridad

conversiones/expart.
herramientas

239.50

copia de seguridad

Lista de grupos de tablas ya
guardados

It Atencién, hay 6 tablas que no
estan en ningin grupo, no seran

NUEVO GRUPO DE TABLAS: Propiedades generales

—

Nombre del grupo de tablas

Tabla(s) afectadal(s)

guardadas !! [ actes [~ admin_session [™ analysis
[~ audit I authers [~ avis

T8 Iablas no guardadas [~ bannette_abon I~ bannette_contenu [ bannette_equation
& Aplicacién [ bannette_exports I~ bannettes [~ budgets
B Autoridades [~ bulletins [" caddie [~ caddie_content
= Biblio [~ caddie_procs [ categories [" classements
[E] Cestas [~ collections I~ comptes [” coordonnees
&l DSt [~ docs_codestat I~ docs_location [~ docs_section
= Finanzas [ docs_statut I~ docs_type [™ docsloc_section
& Ninguna utilidad ™ empr [™ empr_categ [7 empr_codestat
& 10Do [~ empr_custom [~ empr_custom_lists [ empr_custom_values
[Ef Usuarios [~ empr_groupe I~ entites ™ equations
B £3950 [~ error_log [~ etagere [~ etagere_caddie

Anadir un grupo de tablas [ S_Re.

[~ expl_custom_lists

[~ frais

[~ exercices ™ expl_custom

™ expl_custom_values [ explnum

[ grilles [~ groupe

Figura 9.19: Creacion de un nuevo grupo de tablas.

» Copias de seguridad. En este apartado se pueden definir los modelos de copias de seguridad que queremos
tener para realizarlas cuando se necesite. En la pagina inicial se muestra el listado de los modelos existentes.
Para editarlos o suprimirlos, se debe seleccionar su nombre.

Al afiadir un modelo nuevo, se deben definir los siguientes pardmetros:

= Propiedades generales: Nombre que se dard a la copia, Formato del archivo a almacenar, Grupos
de tablas que se incluirdn en la copia, Lugar en el que se almacenard la copia (de entre los
definidos en la primera seccién).

= Propiedades de compresion: Especificar si se desea comprimir el archivo de copia, Método de
compresion a utilizar, Comandos de compresién, Comandos de descompresién, Extension del
fichero comprimido.

» Seguridad: Administradores de la aplicacion autoridados para manejar este modelo, Especificar si se quiere
encriptar el archivo,Claves de encriptacion.

= [niciar la copia de seguridad. En esta seccion aparece una lista de las distintos modelos de copias de seguri-
dad que se pueden realizar. Para realizar la copia de seguridad deseada inicamente hay que seleccionarla en
la lista. La aplicacién nos da tres opciones para la realizacién de la copia:

* Iniciar la copia de seguridad en ese momento.
* Comenzar la copia de seguridad en los minutos que se le indique.
* Especificar la hora en que debe comenzar a realizarse la copia de seguridad.

Al seleccionar el boton Iniciar la copia de seguridad, la aplicacién realizard la copia y seguidamente nos
indicard si se ha realizado correctamente o si ha habido algtin error.
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Administracion
ejemplares
registros
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cuotas
administradores

importar
conversiones/export.

herramientas

238.50

copia de sequridad

Copia de seguridad > Gestién de las listas de copias de seguridad

Directorios de |as copias de seguridad Grupos de tablas Copias de sequridad Iniciar |a copia de seguridad Copias de seguridad

realizadas

Gestién de las copias de seguridad

Lista de lugares de copias de seguridad ya
guardadas
& pruebal
todo

Anadir una copia de seguridad

ANADIR UNA COPIA DE SEGURIDAD: Propiedades generales

Nombre de |z copia de seguridad I
Formato del archivo de la copia de I—
seguridad

biblio
autoridades
ninguna utilidad
z3950

usuarios
aplicaciéon

todo

cestas

dsi

finanzas

Lugares de |as copias de maria
seguridad prueba

Propiedades de compresion

Grupos de tablas

Compresion & Mo osi
Método de compresién Icumpresi(m php bz2 ~|
Comandos externos

Comandos de compresion I

Figura 9.20: Creacién de un nuevo modelo de copia de seguridad.
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Administracion
ejemplares
registros
usuarios

cuotas
administradores

importar

conversiones/expart
herramientas

Z39.50

copia de sequridad

Copia de seguridad > Inciar una copia de seguridad

Directorios de |as copias de seguridad Grupos de tablas Copias de seguridad Iniciar |a copia de sequridad Copias de sequridad

realizadas

Iniciar una copia de seguridad

Lista de copias de seguridad disponibles
escofa las copias de seguridad que quiere
incluir en la copia de seguridad
[~ todo
[~ pruebal

Iniciar la copia de sequridad

 Iniciar la copia de sequridad ahora

€ Jniciar |a copia de sequridad en mn

" Inciar la copia de sequridad a las h I mn
Iniciar la copia de seguridad

Figura 9.21: Opciones para iniciar una copia de seguridad.
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» Copias de seguridad realizadas. Esta seccion muestra la lista de las copias de seguridad realizadas anterior-
mente. El listado se puede filtrar por fecha de realizacion de la copia.

Sobre cada una de las copias realizadas se pueden efectuar las siguientes acciones:
= Descargar. A través de esta accion se puede guardar una copia del fichero en el lugar que se
elija.
= Restaurar. Permite restaurar en la base de datos de la aplicacién toda la informacién de la copia

seleccionada.

= Log. Nos muestra informacion sobre la hora en la que se realizé la copia, si se realizé correcta-
mente y si hubo algtin problema con su almacenaje.

= Suprimir. Permite borrar las copias que se seleccionen.

Ay o
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registros

S— Directorios de |as copias de seguridad Grupos de tablas Copias de seguridad Iniciar |a copia de seqguridad Copias de seguridad
realizadas

cuotas

administradores

importar Lista de copias de seguridad realizacdas

(onversmnesfexgort
Lista de datos de copias de 07/09/2007 |=|
herramientas seguridad 06/09/2007 [7] LRaT)

239.50 Informaciones sobre la copia de seguridad Informacion del archivo

Estado Acciones

copia de sequridad Nombre del archivo Fecha final Administraador Copia Hora Compr.Cript.

La copia
de
seguridad

[~ @ bibli_2007_08_07.sav 2007-09-07 ce ha Super User  todo 00:26 [=B Descargar | Restaurar

realizado

con éxito

La copia
de

seguridad
[ @ txt_2007_09_07.sav 2007-08-07 Seha Super User pruehal 09:34 (=l Descargar | Restaurar

realizado

con éxito

La copia
de

seguridad
r O txt_2007_09 07 1.sav 2007-09-07 SE ha Super User  pruebal09:35 B Descargar Restaurar

realizado
Figura 9.22: Listado de copias de seguridad realizadas.
» Copia Seguridad (Lliurex): Al pulsar sobre esta opcidn se realizard una copia de seguridad de TODA la base

de datos del PMB. Creando un fichero en formato sql que puede descargar.

» [mportar Copia Seguridad (Lliurex): Esta seccion permite importar toda la base de datos mediante un fichero
sql, creado a partir de la anterior opcidn.

Se debe elegir el fichero a importar pulsando el botén Examinar. Es posible que el nombre de este botén sea
distinto dependiendo del navegador que se utilice. El fichero tiene que ser de tipo sql, sino la importacién
no la hard correctamente.

Seguidamente se debe pulsar Continuar. Y esperar a que el proceso finalice

Atencion: Nunca detenga el proceso de importacion a mitad ya que podria causar pérdida de informacion o
incluso corromper toda la base de datos.

RECUERDE:

Atencion: Por defecto, si no se ha creado ninguna cuenta de usuario, puede conectarse con el nombre de
usuario admin ; y la contrasefia admin.
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Atencion: Al instalar el PMB, existen cuatro cuentas predeterminadas: el super usuario (usuario: admin,
contrasefia: admin ), el bibliotecario (usuario: bib, contraseiia: bib ), ¢l responsable del catalogo (usuario:
cat, contrasefia: cat ) y el ayudante de bibliotecario (usuario: circ, contrasefia: circ ).

Atencion: Cuando se lea en la pantalla un mensaje que empieza por Actualizando... no se debe hacer clic
sobre el botén de pdgina anterior, es necesario dejar que la actualizacion se realice completamente.

Atencion: No olvide realizar Copias de Seguridad de sus datos periédicamente

Atencion: La utilizacién de campos personalizables, rompe con la compatibilidad de nuestra base de datos
con la original del PMB
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