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cApiToL 1

Introduccio

1.1 Caracteristiques generals

PMB és un SIGB (Sistema Integrat de Gestio de Biblioteques) completament lliure.

Es tracta d’una aplicacié web que es basa en un servidor HTTP (basicament Apatxe, encara que no és obligatori),
una base de dades MySQL i el llenguatge PHP. PMB es beneficia de la flexibilitat de les aplicacions d’Internet.

Consideracions previes a tindre en compte:

* Els botons del navegador pagina anterior i pagina segiient permeten la navegacié d’una pagina a una altra
en PMB.

 El bot6 del navegador Actualitzar la pagina permet tornar a carregar en pantalla la pagina del PMB.

* Quan es 1lija en la pantalla un missatge que comenca per “Actualizant” no s’ha de fer clic sobre el bot6 de
la pagina anterior; és necessari deixar que 1’actualitzaci6 es realitze completament.

* Quan es realitzen operacions importants en la base de dades (afegir, eliminar), no s’ha de parar la carrega
d’una pagina perque es pot interrompre el tractament de les dades i pot ser que la base de dades patisca un
deteriorament. Sobretot, no s’ha de polsar el bot6 “parar la carrega” quan s’estiga realitzant una restauracié
de la base de dades, una cOpia de seguretat o s’estiga optimitzant la base de dades.

1.2 Pantalla principal

Una vegada instal-lat el PMB, es mostra una pantalla en qué es demana que t’identifiques amb un nom d’usuari i
una contrasenya. Estes dades son definides per I’administrador del programa.

Identificacion

Contrasena :

Conexion

Figura 1.1: Pantalla de connexi6
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Per defecte, si no s’ha creat cap compte d’usuari, pot connectar-se amb el nom d’usuari admin ; i la contrasenya
admin. L administrador del sistema pot afegir nous administradors i modificar les dades i els permisos dels exis-
tents.

2 Capitol 1. Introduccio



CAPIiTOL 2

El modul OPAC (busques en el
cataleg)

OPAC significa O nline P ublic A ccess C atalog. El modul OPAC permet als usuaris fer una busca en el cataleg

de la biblioteca.

De fet, el modul OPAC de PMB correspon a un WebPAC: busques de cataleg accessible via web.

L’OPAC de PMB esta format per 3 zones principals d’informacio.

* Una zona de “busca” en la part superior de la pagina.

* En la part inferior dreta es mostren les categories. Hi ha la possibilitat de mostrar més blocs d’informacié
en esta seccid. Tot aix0 es pot configurar des de I’ Administracié (vegeu Administracio).

e La part de I’esquerra oferix la possibilitat que I’usuari s’identifique amb el seu mimero de carnet. Este
apartat inclou també les dades de la biblioteca o del centre de documentaci6. Estes dades es configuren
també en Administracié > Ferramentes > Parametres.

Biblioteca del IES El
Cabanyal

Si quieres saber mas sobre la
biblioteca:

Enlace al blog de la biblioteca
HORARIO DE ATENCION
Martes: 10.00- 14.00

Miércoles a Viernes: 9.30-
13.30

MIércoles: 16.00- 20.00

Seleccio de la llengua

Valencia ¢
connecta't
accediu al vostre compte d'usuarl

identificador

;

Heu perdut Ia vostra contrasenya ?
Adreca

Biblioteca del IES £l Cabanyal
‘cami El cabanyal, s/n

46022 VALENCIA

7} 1nici

Busca simple

Introduiu una o diverses paraules clau (titol, autor, editor, tema, ...).

[ | [ Busca ] | Ajuda |
Titals Autors. Tots els camps
Matéries

B 9. GENERALIDADES B 3. FILOSOFiA B 3. RELIGION. TEOLOGIA

B 3. CIENCIAS SOCIALES. ECONOMiA. B 5- MATEMATICAS. CIENCIAS B §- CIENCIAS APLICADAS.
DERECHO. EDUCACION NATURALES MEDICINA. TECNOLOGIA

7. ARTE. BELLAS ARTES. DEPORTES ™ 8- LENGUAJE. LITERATURA B 9. GEOGRAFIA. BIOGRAFIA.
HISTORIA

No teniu cap idea per a buscar ? Entreu a la biblioteca...

o ® B B B

INGLES ARTES PLASTICAS AUTOMOCION CIENCIAS NATURALES EDUCACION FISICA

Biblioteca principal

o ® $® B B B

ELECTRONICA FOL FILOSOFiA FISICA Y QUIMICA FRANCES GEOGRAFIA E HISTORIA

Figura 2.1: Pantalla d’inici de ’OPAC.
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2.1 Busca simple

Si introduixes una paraula en la zona de text de “Busca”, I'OPAC mostrara el resultat de la teua busca. Per a
afinar-ne el resultat , pots marcar o desmarcar els camps on es buscara: titol, autor, col-leccid, etc.

L’OPAC de PMB conserva durant la duracié de la sessid les busques que faces, les quals es troben disponibles en

I’apartat “Historial”.

2.2 Accés al compte d’usuari des de 'OPAC

Per a accedir al compte és necessari el niimero de carnet d’usuari (codi de barres) i una contrasenya.

Atencié: Per defecte, la contrasenya és ideéntica al codi de barres. L’usuari pot canviar en qualsevol moment

este parametre quan accedix al seu compte d’usuari. Si s’han importat les dades del modul de gescen, els
comptes d’usuari no es creen per defecte.

Biblioteca del IES EI
Cabanyal

Si quieres saber més sobre la
biblioteca:

Enlace al blog de la biblioteca
HORARIO DE ATENCION
Martes: 10.00- 14.00

Miércoles a Viernes: 9.30-
13.30

MIércoles: 16.00- 20.00

Seleccid de la llengua
| valencia ¢ |
connecta't
IZAN ABAD GARCIA MORATO
El meu compte
Desconnecta
Adreca
Blblicteca del IES El Cabanyal
Ccami El Cabanyal, s/n
46022 VALENCIA
Espafia

Inici

contacte

ot Inici

[ Préstecs en retardﬁ | Préstecs encurs || visualitza els préstecs anteriors || Reserves

| Canvia la contrasenya |

IZAN ABAD GARCIA MORATO

Mimero de camet : 670

Adhesid : Inici [ 08/02/2011 ] / Final [ 08/02/2012 ]
Retard

Titol Autor

La regenta. vol. 2 Alas, Leopoldo (1852-1901)
Guzman de Alfarache 1 Aleman, Mateo

Enlace al catdlogo de REBECA Biblioteca del IES El Cabanyal Buscar en Absys

Data de préstec
15/01/2011
11/02/2011

pmb

Figura 2.2: Informaci6 sobre I’usuari des de I’'OPAC

Data prevista de retorn
01/02/2011
01/02/2011

Capitol 2. El modul OPAC (busques en el cataleg)



CAPITOL 3

Usuaris de PMB

En PMB hi ha dos tipus d’usuaris, els administradors i els lectors. Els administradors sén les persones que
treballen en la biblioteca, per exemple el bibliotecari, els assistents, els administradors del sistema, etc. Els lectors
son els usuaris externs, als quals es presten llibres. Als primers 1’aplicaci6 els anomena administradors i als segons
usuaris.

3.1 Administradors

Per a gestionar els administradors s’ha d’anar a la secci6 administracio i el ment administradors. Es poden crear
nous comptes i canviar les dades i permisos dels ja existents. Dins d’esta seccid, les opcions disponibles per als
administradors estan dividides en grups i cada un d’estos esta representat per un cadenat obert o tancat en funcié
de si eixes opcions estan disponibles. Al connectar-se a I’aplicacié com un administrador en concret, apareixeran
tantes pestanyes com grups d’opcions a que té accés.

<

[ 2 Administracié Administradors I L'

‘ Circulacié H Catéleg H Autoritats H Informes H D.S.L H Administracié ‘ e amd
Administracié
Exemplars Administradors > Gestio dels administradors
Registres
E——— Gestié dels administradors
Usuaris
Ouotes
Calendar|
gy S0 e i) [ odirca |
J— &) Circulacié @) Catalogaci @ Autoritats (&) Catetogies
comers/casort &) Circuladié restringida &) Informes @D.s.L
@) Administracié &) Chpia de seguretat @) Pref.

Ferramentes . .
Valeu avisar per correu electrbnic de noves reserves a I'OPAC 2

nousat ey [ oditica |

(&) Circuladié (&) Catalogacié (@) Auteritats (&) Catetogies
(&) Circuladid restringida (@) Informes @0.5.L

(@) Administracié (@) Copia de seguretat (@) Pref.

encargndo encargede)  Moifica |

(&) Circulacié [&) Catalogacié [&) Autoritats (@) Catetogies
(@) Circulaci6 restringida (@) Informes [@D.5.L

(&) Administraci (&) Copia de seguretat (&) Pref.

potsorad s et st [T

(@) Girculacié (@) Catalogacié (@) Autoritats (@) Catetogies
(&) Circulacid restringida (&) Informes @D.s.L
(@) Administraci (@) Cépia de seguretat (@) Pref. -

Figura 3.1: Seccid per a gestionar els administradors de 1’aplicacid.

El sistema ha de tindre almenys un superusuari que tinga tots els permisos, este compte no es pot esborrar.
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Atencio: A linstal-lar el PMB, hi hi ha quatre comptes predeterminats: el superusuari (usuari: admin,
contrasenya: admin), el bibliotecari (usuari: bib, contrasenya: bib), el responsable del cataleg (usuari: cat,
contrasenya: cat) i I’ajudant de bibliotecari (usuari: circ, contrasenya: circ).

Dins de la seccié administracio i el mend administradors, el superusuari pot canviar les contrasenyes dels admin-
istradors. Esta opci6 resulta molt ttil quan quan s’oblida una contrasenya. Els administradors poden modificar la
seua propia contrasenya, si tenen accés al grup d’opcions preferéncies.

Al crear-se un nou compte d’administrador, s’ha d’acceptar la llicencia d’ds de 1’aplicacid. Aco es pot realitzar en
la seccid administracio, dins del mend administradors.

3.2 Usuaris / Lectors

Hi ha dos formes d’inserir nous usuaris en el sistema: insercié manual i importacié d’usuaris des d’un fitxer.
+ INSERCIO MANUAL

Accedir a la pestanya Circulacio , i al mend Nou Usuari. Aci es poden inserir totes les dades personals, aixi com
I’usuari i la contrasenya per a accedir a ’OPAC. Per defecte crea I’usuari amb una validesa d’un any, perod este
periode es pot modificar posteriorment.

[3 Nou usuari |

1 <

‘ Circulacid || catéleg || Autoritats || mformes |[ p.5.. || administracis S e eEa 4

Circulacio

Préstec de documents Nou usuari
Retorn de documents

Grups d'usuaris Estat Activo ]
S
S Cognoms Nem Namero
xemptar e cot e [ [ .. |
barres
Documents per Adrega (linia 1) Codi pastal Poblacié
S [ ] I o )l - |
Reserves Adrega (linia 2) Pais
enars ] I ]
Passades
Doc. per ordenar Teléfon Teléfon 2 ‘Correu electronic
I I C ]
Professié Sexe Any de naixement
Desconegut
Categoria Codi estadistic Afegix este usuaria un grup :
Alumnado s Departamento < No afegit a un grup

Antiguos profesores
APCPI

ARTES PLASTICAS
BACHILLER

(<7 >

ey Adhesid : Tnici Adhesié : Fi
caducats
Liengua OPAC Identificador OPAC Contrasenya OPAC
Espaiiol (es ES) B
Missatge :

(

Figura 3.2: Pantalla d’inserci6é de nou usuari.

+ IMPORTACIO D’USUARIS DES D’UN FITXER

Per a poder importar usuaris des d’un fitxer de text (normalment TXT o CSV) s’ha d’accedir a la pestanya Admin-
istracio, al menud Usuaris i al submend Importa/Exporta usuaris. Aci s’ha de seleccionar el fitxer que conté les
dades, el caracter separador de camps i el tipus d’usuaris. El procés d’importacié s’explica més detalladament en
el capitol Administracio .

Atencié: En PMB es poden definir categories d’usuaris per a tindre una millor organitzacié de la bibliote-
ca. Estes categories permeten canviar la duracié de la subscripcid6 i les quotes de préstec depenent del tipus
d’usuari que siga.

6 Capitol 3. Usuaris de PMB
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3.3 Llistat d’usuaris

Si es desitja crear un llistat amb tots els usuaris/lectors del sistema, s’ha d’accedir a la pestanya Informes i al menti
Usuaris en curs. En esta secci6 es poden generar llistats d’usuaris en format xml o html.

= Informes - PMB <+

Greutado || catbleg | Autoritets | miormes |[ DS || administrace

Estadistiques
[R—

ac0381 a5 Caarmiecka Syinia
46668 ACOSTA CRUZ ANDREA
pross AGRAMUNT NAVARRO ANDREA
47208 AGUADO ABRIL ANGEL
47156 AGUILERA POLITE DANIEL
as856 AGUILERA REVUELTAS DAVID
as76s AGUIRRE MARTINEZ HARIA CARVEN
ac240 AGUIRRE MARTINEZ MARIA DEL PILAR
0675 AGUSTEN GARCIA CARLOS
s AJADO CUCARELLA PILAR
41693 ALAMAR ESTEVE JESSICA
Publ, periodiques 6293 ALANZABEZ MAZCURAN DANTEL
= om0 ALARCON MARTINEZ ANAIS
prren az101 ALARIO OLTRA MARIA
Codis de parres 31081 ALARIO OLTRA VICTOR
e a7 ALBA GAVILIMA MARLON DARIO
45225 ALBELDA BOAN-MONTENEGRO LOURDES
001 ALBEROLA GOMEZ JAUME
7143 ALBINANA ARENAS CESAR FRANCISCO
47217 ALBIOL MARIN ANA MARIA
page 1/69), (20 | Resultats per picina | Tots els estats ©

Actualitza

@@ e =Ea

Posa I'estat dels usuaris de Ia llista en : [Active

Envia totes les renovacions d'adhesio

0 20/10/2022 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Valéndia 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
AT TR e
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 30/11/2022 Activo
PUIG 0 05/02/2021 Activo
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
S D St pey
VALENCIA 0 05/02/2021 Activo

e

Figura 3.3: Llistat d’usuaris de 1’aplicacié.

Accedint al menu corresponent, dins de la pestanya Informes, també es poden crear llistats amb els usuaris a qui
els caducara I’abonament proximament o els que ja el tenen caducat.

3.4 Accedir a dades d’usuari

Una vegada creat ’usuari, per a poder accedir a les seues dades s’ha d’anar a la pestanya Informes i al mend
Usuaris en curs. Si s’accedix a un usuari en concret es podran visualitzar totes les seues dades, aixi com els seus
préstecs actuals. Des d’esta pantalla es podran modificar les seues dades, aixi com esborrar I’usuari del sistema.
També es pot accedir a esta fitxa a través de la seccid Circulacio, tal com s’explica en el capitol Circulacio de

documents .

R Circulaci6 - PMB +*

[ e ] . [

Circulacié
réstec ce documents

E ANDREA AGRAMUNT NAVARRO préstee(s

Rtorn de documerts

45021 Valéncia Profes:
rups dusiare

e / any de.
Mo ustart Correu electronic : Sexe : oona

adhesio
nici : 05/02/2010
Fi + 05/02/2021

categor

Reserve(s): 0

+ Alumnade

Namero : 45226

e g =D

Activo

arup(s) : ESO
Idantificador OPAC : 45226
S'ha afegit una contrasenya.

| Modifica | Duplica | carta |
Fes un préstec

—] oo |

Préstec rapid

Préstecs en curs (0) Llistat dels préstecs

Nim.
Cap exemplar en préstec.

Tito!

Renova i préstec
Tipus de document

Data  Retorn inicial  Prérroga  Retorn

Carnets caducats:

caducats

Figura 3.4: Fitxa amb la informaci6 d’un usuari.

3.3. Llistat d’usuaris
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8 Capitol 3. Usuaris de PMB



CAPiTOL 4

Circulacio de documents

La circulacié dels documents d’una biblioteca fa referéncia al control dels exemplars i a la comunicacié que
s’establix entre la biblioteca i els seus usuaris. Quan parlem de circulaci6é també parlem de préstec.

El mend lateral de la pestanya de circulaci6 presenta 3 categories: Circulacio, Visualitza, Reserves.
En la part de Circulacio pots crear nous usuaris, fer préstecs o imprimir els carnets d’usuari.
La part Visualitzacio mostra informaci6 sobre els documents de la biblioteca.

La part Reserves servix per a crear i administrar les reserves de documents.

4.1 Circulacio

4.1.1 Prestar un document

Per a prestar un document €s necessari accedir a la pestanya Circulacio i al mend Préstec i introduir el nlimero
d’usuari. Aix0 es pot realitzar manualment o a través del lector de codis de barres, el qual I’introduix automati-
cament en el sistema. També es pot introduir el cognom o una lletra d’este, i a continuaci6 seleccionar 1’usuari
d’una llista.

[ B circulacié - PMB | 4 v

| Circutacid || Catsleg || Autoritats || mformes |[ p.s.r || administracis [FROR- X3 ]|

Circulacié
eriseceooments  Préstec de documents
Retorn de documents
e Busca per usuarl
Nou ustert

Visualitza Codi de barres o cognoms
Exemplar per codl de
barres
Doruments per "ok |

2utortitol

Reserves

Enaurs
Passades

Dec. per ordenar

Carnets caducats:
préxims
caducats

Figura 4.1: Pantalla principal de la secci6 Préstec.

A continuaci6 s’obri la fitxa de I’usuari, la qual conté les segiients opcions disponibles:
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* Modifica les dades de I'usuari. A I’accedir a este enlla¢ apareixen totes les dades de ’'usuari. També es pot
modificar la data de I’abonament de I’usuari.

* Suprimix I"usuari. No és possible si I’usuari té algun préstec en curs. Si és aixi, primer s’ha de realitzar la
devolucio.

 Imprimix carnet d’usuari. A través de I’opcié Carta, es pot generar un fitxer pdf amb el carnet d’usuari.

e Afig un nou préstec. Cal introduir el codi de I’exemplar que es vullga prestar. Es pot afegir manualment
o llegint el codi de barres de I’exemplar. A continuacid, apareixen les opcions d’imprimir justificant del
préstec o cancel-lar-lo (cal tindre en compte que en este cas el préstec no es comptabilitza en les estadis-
tiques, cosa que no passa amb un préstec que a continuacié de prestar-se és tornat). També permet renovar
el préstec fent clic sobre la data de retorn. Si es desitgen renovar tots els préstecs al mateix temps, s’ha de
polsar el bot6 ‘+’ per a seleccionar tots els documents.

* Crea un préstec rapid. Esta opci6 permet prestar llibres que encara no estan registrats en la base de dades de
I’aplicacié. Simplement cal introduir les dades segiients: ISBN, titol del llibre, tipus de document i el codi
del llibre (també es pot introduir amb el lector de codi de barres).

e Imprimix un llistat amb els préstecs en curs de I’usuari. Genera un arxiu pdf.

* Imprimix un comprovant de préstec per a ’'usuari, amb el qual també s’inclouen les reserves actuals. Genera
un arxiu pdf.

* Afig lareserva d’un document. Esta opcié permet buscar un exemplar a partir de dades com el titol, 1’autor,
etc.

4.1.2 Devolucié de documents

Per a tornar un document prestat s’ha d’accedir a la pestanya circulacio i al menu retorn de documents i introduir
el codi de barres del llibre, bé manualment o bé per mitja del lector de codis. No cal introduir el carnet d’usuari.

[3 Circulacié - PMB | 4 v

‘ Circulacié H Catdleg H Autoritats H Informes H D.S.L H Administracio | doee=md

Circulacié

brésecdedonments  Retorn de documents
Retorn de documents

Grups d'usuaris Codi de barres del document
- O ¢

Visualitza
Exemplar per codi de
barres

Documents per
‘autor/titol

Reserves
Enars
Passades
Doc. per ordenar

Carnets caducats:
proxims
caducats

Figura 4.2: Pantalla inicial de devolucié d’exemplars.

Quan es realitza una devolucid, es mostra un missatge de confirmacié per a verificar que la devolucié s’ha fet de
manera correcta i que el codi de barres introduit correspon a I’obra en qgiiestio.

La Pantalla de confirmacio de devolucio realitzada. mostra la pantalla que apareix quan es torna un document, la
qual conté la fitxa de 1’usuari amb el seu nom, llibres que té prestats i reserves que ha fet. En esta pagina es poden
realitzar algunes operacions, com per exemple renovar algun préstec. Des d’aci també es pot accedir directament
a les dades de I'usuari, accedint a I’enllag¢ Visualitza. Aixd és util quan després de tornar llibres, I’usuari vol tornar
a agafar llibres en préstec.

També es mostren:

10 Capitol 4. Circulacié de documents
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IB Circulacié - PMB | %
| Circulacio || Cataleg || Autoritats || mformes |[ DSt |[ Administracis |
Circulacié
Préstec de documents

Retorn de documents
Grups dusuaris
Now usuar|
Visualitza

Exemplor per codl de
barres
Documents per
autor/titol
Reserves
Enars

Passades

Dec. per ordenar

Carnets caducats:
proxims
caducats

Retorn de documents

Cou

| [ok

Rimas y leyendas / Bécquer, Gustavo Adolfo (1836-1870)
000001983 MONOGRAFIA- LIBRO. Biblioteca principal. NO UTILIZAR. N BEC R [NEEETENIETEETS

Retard : 50 Dia(es)

Sylwia AA CZARNIECKA Préstec(s): 0 Reserve(s): 0

Inici : 20/10/2022 Fi : 20/10/2022

~

[EROR- R3]

Fet !

Préstecs en curs (0)
Ndm. Titol
Cap exemplar en préstec.

Tipus de document Data Retorn inicial

Reserves

Prorroga Retorn

Figura 4.3: Pantalla de confirmacié de devolucid realitzada.

les dades del document.

si la devolucié s’ha fet amb retard, el nombre de dies de retard.
el nom de 1’usuari anterior que va agafar el document en préstec.
el missatge d’exemplar, en cas que tinga.

las possibles reserves que té el document.

4.1.3 Grups d’usuaris

el tipus d’exemplar, la localitzacid, la secci6 i la signatura de I’exemplar. Hi ha un enllag per a veure totes

La funcié Grups d’usuaris permet la gesti6 dels usuaris per grups, classes, etc. Per a poder administrar els grups
s’ha d’accedir a la pestanya Circulacio i al mentd Grups d’Usuaris.

[3 Circulacio - PMB

| 4

‘ Circulacid H Cataleg H Autoritats H Informes || D.S.IL H Administracio

Circulacié
Préstec de douments
Retorn de documents
Grups dusuaris
Now usuarl

Visualitza
Exemplar per codl g
barres
Documents per
autor/titol

Reserves
Enaurs
passaries

Doc. per ordenar

Carnets caducats:

proxims.
caducats

Busqueu un grup d'usuaris

Busca per grup

Nom del grup

[

Truc : Podeu introduir també alguns caracters del nom del grup.

[0k ] creaun grup |

@@ geamd

Figura 4.4: Pantalla inicial de gesti6é de grups d’usuaris

En esta secci6 es pot buscar i modificar un grup existent o crear-ne un de nou. Al buscar un grup ja creat, s’obrira
una nova pantalla en que apareixen les dades del grup i els seus membres. Totes estes dades es poden modificar.

4.1. Circulacio
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[3 Circulacié - PMB | 4 v
‘ Circulacié H Catileg H Autoritats H Informes H D.5.L H Administracié @2 g eRE
Circulacié
e lebi s Busqueu un grup d'usuaris

Retorn de documents
- Busca un altre arup
Grups dusuaris

——— Grup 26 : eso [[IREEY MEERETL S

Visualitza L
Exemplar per codi de Responsable : CERDA MICO, GUILLEM (000174)
barres aa Czarniecka, Sylwia 460381 i
Documents per AGRAMUNT NAVARRO, ANDREA 46226 L
suorthol AGUIRRE MARTINEZ, MARIA CARMEN 45766 i
Reserves AGUIRRE MARTINEZ, MARIA DEL PILAR 46240 i
Enaus ALANZABFZ MAZCURIAN, DANIEL 46293 i}
passases ALARIO OLTRA, MARIA 47101 &
Doc. per ordenar ALBEROLA GOMEZ, JAUME 47001 i
ALCINA LLOSA, TATINA 47055 &
ALDAS VALLS, JOAQUIN 46254 &
ALEIXANDRE MOLANO, IGNACIO 47650 &
ALEMANY OLIVARES, IVAN 47665 i}
ALMARCHA CASTELLANOS, MIQUEL 47019 i
ALMENAR FORNES, JOSE 46278 i
ALMENAR FORNES, JULIA 46277 i}
ALMIRON FLEITAS, MAYTE JAQUELINE 47058 i}
ANGULO CANOSA, FLORENCIA 47898 ]
APARICIO NAVARRO, FREDERIC 47036 i
ARACIL BOIGUES, PAU 47636 L
ARGENTE GARRIGOS, CLARA 46276 i}
Carnets caducats: ARGUELLO NAVARRO, YULA 46992 &
préxims ARIAS FERNANDEZ, DAVID 46982 m
= ARIAS MELGAREID, FERNANDO 45733 L
ASCO SANCHEZ DEL POZO, DANIEL 47064 L
AUCEIO CONESA, PABLO 46255 i}
AVILA JARA, MICHAEL ALEXANDER 46298 i}
AYALA AMARILLA, LAURA ROCIO 47071 i
BALAGUER CORCOLES, JOSE LUIS 47610 L
BALLESTER MARTINEZ, JUAN VICENTE 47104 i
BARAJA LANUZA, ARIAN 45768 i}
BATALLER PERELLO, EVA 46245 &
BAYARRI SEGURA, GONCAL 46235 i} ~

http://jpmbycirc.php?categ=visu_rech

Figura 4.5: Edici6 d’un grup d’usuaris.

Per a crear un grup nou s’ha de seleccionar el boté Crea un grup. En la pantalla segiient s’ha d’introduir el nom
del grup i el seu responsable, el qual es pot seleccionar d’una llista d’usuaris. Al guardar el grup apareix I’opcié
d’inserir membres.

4.1.4 Nou usuari

Per a crear un nou usuari s’ha d’accedir a la pestanya Circulacio i al mend Nou usuari i introduir un codi de barres,
bé a través del teclat o del lector de codis. Si s’intenta introduir un codi ja existent, I’aplicacié donara un error.

Si es preferix que PMB propose un codi de barres per al nou usuari, s’ha d’activar el parametre nim_carte_auto
(valor 1) en la pestanya Administracio, el mend Ferramentes, el subment Parametres, apartat Parametres generals.
Esta opci6 és recomanable si encara no s’han imprés els carnets d’usuari.

Una vegada el codi d’usuari esta definit, al fer clic en Segiient apareix la pantalla on s’han d’introduir les dades de
I’usuari. Si el codi s’ha introduit utilitzant el lector, no cal prémer el bot6 Segiient. En la Figura3_2 es mostra la
pantalla d’insercié d’un nou usuari.

En esta pantalla es poden introduir totes les dades personals de 1’usuari, aixi com la categoria, el codi estadistic i el
grup a que pertany. Aixi mateix, es pot seleccionar I’idioma en que es mostrara I’OPAC per defecte i I’identificador
ila contrasenya que s’utilitzara en este.

Hi ha la possibilitat d’afegir camps personalitzats a les fitxes de nous usuaris. Per a definir-los s’ha d’accedir a la
pestanya Administracio, al mend Usuaris i a I’apartat Parametres personalitzats. Es poden afegir diversos tipus
de camps: text, llista d’opcions, dades, comentaris, etc. També es pot definir si sera visible en I’OPAC o si sera un
camp obligatori. Els camps personalitzats es mostraran en la part inferior de la fitxa d’usuari.

S’han de tindre en compte els punts segiients:
¢ Sempre ha d’introduir-se almenys un nom i un cognom.
* La data de naixement servix per a realitzar estadistiques.

* Els camps identificador OPAC i Contrasenya OPAC definixen els identificadors d’usuari dins de I’OPAC.
Si estos camps no s’omplin amb algun valor especific, automaticament se’ls assignara els valors segiients:

e per a identificador: primera lletra del nom + cognom.
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e per ala contrasenya: any de naixement (aaaa) si esta introduit; si no, no tindra contrasenya.

4.1.5 Carnets d’usuari

Des del PMB tenim la possibilitat de generar els carnets d’usuaris un a un o imprimir “en bloc” (aprofitant la
pagina completa) tots els carnets dels usuaris de la biblioteca.

Des del formulari que ens apareix, una vegada triada esta opcid, tenim la possibilitat d’imprimir carnets: atés un
rang de codis ehem. 100-120, indicant codis individuals, mostrar-los tots (posant un asterisc) o combinant rangs i
codis de barres individuals.

o e
Circulacié || Cataleg || Autoritats || Informes ” D.S.IL || Administracié | [#Re2R = 4 x|
Circulacié
Préstec de GENERACIO DE CARNETS
documents

Per a generar els carnets dels usuaris, heu de posar els codis separats per comes, o bé separats per gulons sl voleu acotar

Retorn de documents >
dos numeros (NO HA D'HAVER ESPAIS ENTRE ELS CODIS)

Grups d'usuaris
Nou usuari

Exemples:
Carnets d'usuaris _100-120
Visualitza - 653
Exemplar per codi de - 100-120,653,844
barres - * (Asterisc Imprimix tots els carnets)

Documents per
autor/titol

Reserves m

En curs
Passades

Doc. per ordenar

Figura 4.6: Formulari d’impressi6 de carnets d’usuari

Per a poder imprimir més d’un carnet al mateix temps, és necessari, primer, conéixer quins son els codis de barres
d’estos usuaris; per a esbrinar-ho, el PMB disposa de les ferramentes segiients:

* S’accedix a la pestanya Circulacio->Préstec de documents i polsem Siguiente. D’esta manera, tindrem tots
els usuaris que tenim guardats en el PMB junt amb el seu codi de barres. Veure figura Edicio d’un grup
d’usuaris.

[3 Circulaci6 - PMB | 4 v
| Circulacid H Catdleg H Autoritats H Informes ‘l Administracid (RO R -] x]
Circulacié

précocdadoaments  |Jsuaris trobats amb esta clau "*"
Retorn de documents

Srups dusuars Flitres | seleccions disponibles
Nou usuert
Visualitza i
Exempiar per codi 6e Seleccions disponibles
barres
Documents per
Reserves
[ Mostra per cognom | nom després per categoria després per Iocalitzacié després per estat despré.
—r 460381 aa Czamiecka Sylwia Activo
R 46668 ACOSTA CRUZ ANDREA VALENCIA Activo
46226 AGRAMUNT NAVARRO ANDREA Valéncia Activo
47204 AGUADO ABRIL ANGEL VALENCIA Activo
47156 AGUILERA POLITE DANIEL VALENCIA Activo
45856 AGUILERA REVUELTAS DAVID VALENCIA Activo
45766 AGUIRRE MARTINEZ MARIA CARMEN VALENCIA Activo
46240 AGUIRRE MARTINEZ MARIA DEL PILAR VALENCIA Activo
40675 AGUSTEN GARCIA CARLOS VALENCIA Activo
ar19 AJADO CUCARELLA PILAR VALENCIA Activo
41693 ALAMAR ESTEVE JESSICA VALENCIA Activo
46293 ALANZABEZ MAZCURAN DANIEL VALENCIA Activo
47089 ALARCON MARTINEZ ANAIS XIRIVELLA Activo
a7101 ALARIO OLTRA MARIA VALENCIA Activo
Carnets caducats: 31081 ALARIO OLTRA VICTOR VALENCIA Activo
e as731 ALBA GAVILIMA MARLON DARIO VALENCIA Activo
catucats as235 ALBELDA BOAN-MONTENEGRO LOURDES PUIG Activo
47001 ALBEROLA GOMEZ JAUME VALENCIA Activo
47443 ALBINANA ARENAS CESAR FRANCISCO VALENCIA Activo
arnz ALBIOL MARIN ANA MARIA VALENCIA Activo

4 1234567801011 ) R

Figura 4.7: Edici6 d’un grup d’usuaris

* Si volem obtindre els codis de barres dels usuaris donada una categoria concreta (alumnat, professorat,
etc...), podem triar dins de la pestanya Informes el llistat anomenat Llistat d usuaris / categories. Vegeu la
figura Llistat d’usuaris donada una categoria .

* O, finalment, si volem esbrinar els codis de barres dels usuaris que pertanyen a un grup: ESO, Batxiller,
Informatica, etc., podem triar I’informe: Llistat d’usuaris / grup. Vegeu la figura Llistat d’usuaris donat un

grup .

4.1. Circulacio 13
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Circulacid ” Cataleg ” Autoritats ” Informes ” D.S.L || Administraci6

@@ e xmD

Estadistigues

Exemplars
Préstecs en curs
Exemplars en retard
Retards per dat
Préstecs per grup Llista d'usuaris per a una categoria donada
Retards per arup

o Categoria

En curs

a processar Cancel-la m

Usuaris
Usuaris en curs

Seleccione una categoria

Personal no g
Profesorado

El carnet caducard
prompte
Carnet caducat

Estat de les

colleccions

Codis de barres
Generacié lliure

Figura 4.8: Llistat d’usuaris donada una categoria

Circulacid ” Cataleg || Autoritats || Informes ” D.S.I. || Administraci6

@@ @ esRE

Estadistiques
Estadistiques
Exemplars
Préstecs en curs
Exemplars en retard
Retards per dats
Préstecs per qrup Llista d'usuaris per a un grup donat
Retards per arup

Reserves Grupo Seleccione un grupo(s) B
Entenrs Seleccione un grupo(s) (~]
2 processar Antiguos profesores
2processat CAPCPI
Usuaris ARTES PLASTICAS
Usuaris en curs
El carnet caducara jEASIE CLAND)
- CICLO MEDIO
prompte CICLO SUPERIOR
Carnet caducat CIENCIAS NATURALES: biologia y geologia
Publ. periddiques ::gcncmu sica
Estat de fes FILOSOFIA
col-leccions FiSICA Y QuUiMICA
Codis de barres Rl
Generacié lliure FRANCES - .
- GEOGRAFIA E HISTORIA: Ciencias Sociales
GRIEGO

IMAGEN PERSONAL.
INFORMATICA
INGLES [~]

Figura 4.9: Llistat d’usuaris donat un grup
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* Una vegada sapiem els codis de barres dels usuaris, dels quals volem imprimir el seu carnet de lector, ho
indicarem en el formulari de Carnets d’usuari i farem clic en Carnet, i obtindrem el document en format
PDF, amb els dits carnets. Vegeu la figura Impressio de carnets d’usuari .

A B &
Circulacié ” Cataleg ” Autoritats ” Informes ” D.S.L || Administracio | @@ exmB
Eieculactc ') pdf.php (application/pdf Objeto) - Mozilla Firefox |- (0%
Préstec de —
documents |@] | http:/fpmb/pdf.php?pdfdoc=listad; \pr_ch=+
Retorn de documents FraCenr o si voleu acotar
dos na NO HA A &l ; B (13 & @ - (= 5
P— e o5 H G egEa G- I i
&)
Neu usuari Exemples: [ I ‘Click to go to the next page in the document |
Carnets d'usuaris —100-120 =
Visualitza -653
Exemplar per codi de - 100-120,653,844
barres = PAULA TORRES ANDREU SILVANA VARELA ALONSO

Documents per
‘autor/titol

*

T iim | wiiiiim | mj

uuuuu 1255 Nim. camet - 257
Wil del 08/012/201 1 3l 08022012 Vild del 08/02/2011 3l 0B22012

Reserves
En curs
Passades

Doc. per ordenar

VIOLETA VICENTE CANTERO ANDREA VINUESA COLERA

| I | | T |

Nom. camet - 268 Nam. camet : 250
Vil del 08/02/201 1 3l 08022012 Vo del 080272011 al DBI022012

Figura 4.10: Impressi6 de carnets d’usuari

4.2 Visualitzacio

Accedint a la pestanya Circulacio i al mend Visualitza es poden visualitzar les dades de qualsevol document. Hi
ha dos possibilitats:

« EXEMPLAR PER CODI DE BARRES

A D’entrar en este menu s’ha d’indicar el codi de barres d’un exemplar per a tindre accés a les seues dades. El
codi es pot introduir manualment o utilitzant el lector de codis. A continuacid, apareixen les dades de 1’exemplar,
les quals inclouen el nom de 1’usuari que t€ I’exemplar, la data de devolucio i les reserves que existixen sobre el
document. A través d’esta pantalla es poden realitzar diverses accions:

¢ Modificar les dades de 1’exemplar.

* Accedir a les dades del registre.

* Accedir a les dades de 1’usuari que té I’exemplar.

* Accedir a les dades de I’usuari/s que ha reservat el document.
¢ Afegir un comentari a I’exemplar

« DOCUMENT PER TITOL/AUTOR

Esta pagina déna I’opci6 de buscar un document per titol, autor, ISBN o EAN (nimero comercial). També permet
limitar la busca a determinat tipus o estat de document.

La pantalla segiient mostra les dades del document, incloent-hi la informacié sobre els exemplars i les reserves
d’este. Hi ha un enllag a I’entrada del document en el cataleg, amb totes les opcions corresponents.

Es poden realitzar busques utilitzant operadors booleans. Per a més informaci6 vegeu Capitol 5 , la secci6é Oper-
adors Booleans.

4.3 Reserves

PMB permet reservar documents per als usuaris. Per a realitzar una reserva, s’ha d’accedir a la fitxa d’usuari, a
través de la pestanya circulacio i el mend Préstec. Esta pantalla es descriu en la seccié Préstec de documents.

4.2. Visualitzacio 15
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Circulacid || Cataleg || Autoritats || Informes || D.S.L || Administracié
Circulacio
Préstec de Mostra I'exemplar
documents
Retorn de documents Codi d'exemplar
Grups d'usuaris
Nou usuari ‘Codi de barres del document

Carnets d'usuaris 1

Visualitza

Exemplar per codi de
barres

Documents per

autor/titol s Exemplar 000000456 : s Sol, lunas y planetas / Keppler, Erhard
Reserves .
0 curs Sol, lunas y planetas [text impres] : Keppler, Erhard / Keppler, Erhard, Autor. - Salvat (BARCELONA), , 1978. -; 277 p., [16] p. de
lam. : il. ; 19 cm.
Passades

Doc. per ordenar
Doc. per ordenar ISBN 978-84-345-8386-3.

Localitzacid: Biblioteca principal Seccid: NO UTILIZAR Signatura: 52 KEP SOL
Estat: DOCUMENTO- buen estado Disponible

Missatge d'exemplar

Crea/Modifica

Figura 4.11: Pantalla que mostra les dades de I’exemplar a I’introduir el codi de barres.

Circulacio || Cataleg || Autoritats || Informes || D.S.L || Administracio Do g eREld

Circulacié

Eréstec de Mostra I'exemplar

documents

Retorn de documents Codi d'exemplar

Grups d'usuaris

Nou usuari Codi de barres del document

Carnets d'usuaris 1

Visualitza

Exemplar per codi de
barres

Documents per

autor/tital s Exemplar 000000456 : s Sol, lunas y planetas / Keppler, Erhard
Reserves .
e — Sol, lunas vy planetas [text Imprés] : Keppler, Erhard / Keppler, Erhard, Autor. - Salvat (BARCELONA), , 1978. -; 277 p., [16] p. de
Am. : 0l ; 19 cm.
Passades

.0
= ISBN 978-84-345-8386-3.

Localitzacia: Biblioteca principal Seccito: NO UTILIZAR Signatura: 52 KEP SOL
Estat: DOCUMENTO- buen estado Disponible

Missatge d'exemplar

Figura 4.12: Pantalla que mostra les dades de 1’exemplar al buscar per titol o autor..
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L’usuari també pot reservar documents a través de la seua pagina de I’OPAC. L’administrador pot activar esta
opcio a través de la pestanya Administracio, el mend Ferramentes i 1’enllag Parametres. S’ha de donar valor 1 ala
variable resa de la secci6 OPAC per a permetre als usuaris reservar documents. Si, al contrari, no es vol permetre
esta opcid, el valor de la variable haura de ser 0. Si1’opci6 esta activada, 1’'usuari també podra suprimir les seues
reserves.

Les reserves de les obres només sén valides durant un periode de temps. La duracié de la reserva es pot modificar
atenent diversos criteris. Per a canviar els periodes s’ha d’accedir a la pestanya Administracio i el mend Quotes.
En esta pantalla hi ha una llista amb els criteris possibles per a definir les quotes i els parametres generals. Dins
d’estos ultims es pot especificar la duracié de la validesa per defecte, aixi com la prioritat de les quotes en cas de
conflicte. Per a més informacid, vegeu el Capitulo9.

Dins de I’apartat Reserves hi ha tres opcions:
e En curs
* Passades

e Documents per ordenar

4.3.1 En curs

En esta pantalla, es mostra el llistat de les reserves actuals. Es pot triar que mostre totes les reserves, les reserves
validades, les reserves en suspensio i les validacions no confirmades.

T
Circulacia ” Cataleg || Autoritats ” Informes || D.S.I. || Administracio | @O g eRE

Circulacié

Eréstec de Reserves > En curs

documents

Retorn de docurents Codi de barres d'exemplar per validar una reserva

Grups d'usuaris

Nou usuari Codi de barres del document

Carnets d'usuaris
Visualitza

Exemplar per codi de
barres

Documents per | ® Totes les reserves | _ Reserves validades | _ Reserves en suspensié | _ Valldacions no confirmades Informes
autor/titol

Reserves
En curs

Passades

Doc. per ordenar

Figura 4.13: Pantalla que mostra la llista de reserves actuals.

En el llistat es mostra la informaci6 segiient:
¢ Titol del document. A través d’este enllag es pot accedir a la fitxa del registre.
* Usuari que ha reservat el document. A través d’este enllag s’accedix a la fitxa de 1’usuari.
* Rang. En este camp s’indica la prioritat de la reserva si diversos usuaris han reservat la mateixa obra.
* Data de la reserva.
* Condicié. Indica I’estat del llibre (disponible, prestat, etc.).
 Vilid fins a. Indica la data en que la reserva caducara si no es presta el llibre.

* Validada. Este camp conté una X si la reserva esta validada. Una reserva s’ha de validar quan s’aparta el
document i ja esta preparat per a prestar a I’usuari.

¢ Confirmada.

A T’introduir una reserva, esta té 1’estat de no validada. Una vegada s’ha apartat fisicament I’obra per a entregar-la
en préstec, esta s’ha de validar. Per a aix0 s’accedix a I’apartat En curs i s’introduix el codi de barres de 1’obra.
Es pot utilitzar el lector de codis de barres o bé introduir el codi manualment.

4.3. Reserves 17
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Es pot obtindre un llistat dels documents que estan reservats pero no validats, perque I’administrador sapia quines
obres s’han d’apartar de la biblioteca. L’enlla¢ Informes és un accés directe a este llistat, encara que també es pot
accedir-hi a través de la pestanya Informes, el mend Reserves i 1’enllag a processar. Per a més informacié vegeu
el Capitol7 , Informes.

Una vegada s’ha validat una reserva, hi ha la possibilitat d’imprimir cartes de confirmacié per a informar 1’usuari
que I’obra es troba disponible en la biblioteca. S’ha de seleccionar la reserva corresponent i polsar el boté Cartes
de confirmacio. El document s’emmagatzemara en format PDF. Per a modificar el format i contingut de les cartes
s’ha d’accedir a la pestanya Administracio, el mend Ferramentes 1 el submend Parametres. Totes les variables a
modificar es troben en la seccié Carta de confirmacio de la reserva.

En esta pagina també és possible suprimir reserves, seleccionant I’obra desitjada i utilitzant el botd corresponent.
Una altra forma d’eliminar reserves seria accedint a la fitxa de I’usuari que la va realitzar.

4.3.2 Reserves passades

J Circulacié || Cataleg || Autoritats || Informes || D.5.1 || Administracié | RO R - 3 x|
Circulacié

e Reserves > Passades

documents

Retorn de documents \ @ Totes les rmr&es \ C Reserves validades | (' Reserves en suspensio C validacions no confirmades Informes

Grups d'usuaris

Nou usuari
Carnets d'usuaris
Visualitza

Exemplar per codi de
barres

Documents per
autor/titol

Reserves
En curs

Passades

Doc. per ordenar

Figura 4.14: Pantalla que mostra la llista de reserves passades.

La pantalla de reserves passades mostra les reserves que no han sigut cancel-lades i se’ls ha passat el periode de
validesa sense que I’usuari passe a buscar-les. Com amb les reserves actuals, es pot triar entre el llistat de totes les
reserves, el de les reserves validades, el de les reserves en suspensié i el de les validacions no confirmades.

En els llistats apareix la mateixa informacid que en el cas de les reserves actuals, també hi ha 1’opcié d’imprimir
cartes de confirmaci6 per als usuaris i visualitzar la llista dels documents reservats perd no validats (a través de
I’enllag Informes).

Per a eliminar les reserves de la llista simplement cal suprimir-les, per a aix0 s’ha de triar I’obra i seleccionar el
bot6 corresponent.

4.3.3 Documents a col-locar

La llista de documents a col-locar mostra els documents reservats i apartats, la reserva dels quals ha sigut suprim-
ida. Este llistat és util per a tornar a posar en les estanteries els documents les reserves dels quals han sigut
cancel-lades o que no han vingut a buscar els usuaris.

En la llista es mostren les dades de la localitzaci6 i 1’estat dels documents. Existixen enllagos per a accedir i
modificar les dades dels exemplars i els registres, aixi com accés a la fitxa dels usuaris la reserva de la qual inclis
no ha sigut cancel-lada, estiga caducada o no, que van reservar el document.

Una vegada s’han col-locat els documents en la seua estanteria, s’han d’eliminar de la llista. Per a aix0, una vegada
en esta pantalla, s’ha d’introduir el codi de barres de I’exemplar, bé manualment o bé a través del lector de codi
de barres.
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Circulacia || Cataleg || Autoritats || Informes || D.S.I. || Administracio ® @ % exmd
Circulacid
Bréstec de Reserves > Doc. per ordenar
documents
Retorn. de documents Validacio dels documents a ordenar
Grups d'usuaris
Nou usuari Codi de barres del document

Carnets d'usuaris [ |

Visualitza
Exemplar per codi de
barres
Documents per Llistat dels documents a apartar :
autor/titol Cap document.
Reserves
En curs

Passades

Doc. per ordenar

Figura 4.15: Pantalla que mostra la llista de reserves passades.
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CAPITOL 5

Cataleg

El cataleg és 1a seccié del PMB des de la qual és possible visualitzar els registres i els exemplars que es troben en
la base de dades de I’aplicacid, a més de realitzar diferents accions amb estos (crear nous registres o exemplars,
modificar-los, eliminar-ne algun). Estes accions sén el que es denomina catalogacio.

La creaci6 d’un cataleg permetra, entre altres coses, buscar, generar préstecs o editar estadistiques.

[ catileg - PMB | 4 .
[ ciroutacio || catsieg || Autoritats || tnformes || p.S.L | [ Administracs @O g end
Busca
Tots els registres.
E. penibdigues . R . .
—— Autortitol Matéries/temes Termes de les matéries Editorial/col-leccio Cistells Avancada
Documents

Nou registre
Teixell - Ebquetes
Publ. perisdiques
Mova publicacid
periodica
butlleting

Cistells
Gestid

Collecta
Puntuscid

Acons

Prestatgeries
Gestib

Cresad

Z39.50
Buscs

5.1 Busca

Tots els camps
Titol
[ )|
Autor
Introduiu alguns caracters per a buscar També podeu escriure una expressid de busca.
Tipus de documents : Estat del registre
[ Tots els tipus de documents ) [Tots els estats ¢

Nim. d'exemplar, ISBN o DL

[ )

Figura 5.1: Pantalla de busca del cataleg

Una vegada ja s’ha creat el cataleg, I’opcié de busca facilita ’accés a determinats registres o a determinades
publicacions periodiques.

La busca es realitza des de la pestanya Cataleg->Busca.

5.1.1 Tots els registres

En el cas de tots els registres, la busca es pot realitzar d’acord amb diversos parametres:

1. Autor/Titol: Es la pantalla per defecte. Realitza una busca en els registres existents en la biblioteca basant-
se en els criteris de:

¢ Titol

e Autor
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* Tipus de document
 Estat del registre

* Numero d’exemplar, ISBN
e Altres camps

La pantalla que mostra 1’aplicacié en este cas és la Pantalla de busca del cataleg.

2. Materies/temes: Mostra el llistat de categories disponibles en la base de dades. Permet mostrar llistats de

llibres segons la categoria a que pertanyen.

3. Termes de les materies: S’ha de triar un o més termes a buscar. Els resultats de la busca es mostraran en

dos parts. La part superior mostra les categories corresponents a la busca. En accedir a I’enllag relatiu a una
categoria de la part superior es mostrara en la part inferior més informacié sobre la categoria triada.

La pantalla que I’aplicacié mostra en este cas és la que apareix en la Pantalla de busca de termes del tesaurus

[ cataleg - PMB | 4

[ circutacis || catalen |[ Autoritats |[ tnformes |[ DSt |[ Acministrads GO gD

1 <€

Busca
Tots els registres
P. peribgiques

e —— Autor/titol Matéries/temes Termes de les matéries Editorial/col-leccié Cistells Avancada

Documents
Nou registre
Telxell - Etiquetes ]

Publ. riddiques N B .
==L Introduiu alguns caracters per a buscar També podey escriure una expressio de busca.

Nova publicacia
peribdica
Cistells
sty [0~ DIcCioNARIOS Cap expressié de busca, es llisten lofs efs termes (1-50)/216 > m
Covecs lo- GENFRALIDADES0D1- CIENCIA Y CONOCIMIENTO D-001- CIENCIA Y CONOCIMIENTO
T loo3- s1GNoS ¥ siMBOLOS D-003- SIGNOS ¥ S{MBOLOS
Acdons. ID-004- INFORMATICA 004- INFORMATICA. ROBOTICA
loos-NORMALIZACION 008~ CIVILIZACION Y PROGRESO
Prestatgeries ID-008- CIVILIZACIGN ¥ PROGRESD 01- BIBLIOGRAFIA =
gesto : =
Cresch

Fet

Figura 5.2: Pantalla de busca de termes del tesaurus

4. Editorial/Col‘leccié: Mostra una llista de les editorials i col-leccions.

En el cas d’este apartat, la pantalla a visualitzar seria la Pantalla de busca d’editorales/col-leccions.

5. Cistells: Com es pot veure en la Pantalla de busca de cistells, des d’este apartat es permet visualitzar

el contingut d’un cistell de registres (també anomenats panells). Els cistells sén seleccions de registres,
nimeros de revistes o exemplars.

Per a més informacié sobre este tema, veure secci6 Cistells

6. Avancada: La busca avancada s’empra en cas que 1’usuari desitge realitzar una busca personalitzada basada

en uns camps diferents d’aquells determinats en apartats anteriors.

S’aplica als camps de registres, exemplars, publicacions periodiques i camps personalitzats.

Com es pot observar en la Pantalla de busca avancada, els passos que s’han de seguir son els segiients:
* S’ha de polsar amb el ratoli en el boté Afegix per a definir un primer camp de busca.

* S’ha de triar després un tipus de busca per al camp seleccionat. El tipus de busca varia en funcié del camp
triat.
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[ cataleg - PMB |

[ cirautacie || catsleg || Autoritats || tnformes || p.S.t | [ Administrac
Busca

Tofs els regitres
P. penibdiques

Ultims registres

Documents
Nou reqistre
Teixel - Etiquetes

( J

Publ. periddiques
Nova publicacid.

Autor/titol Matéries/temes Termes de les matéries Editorial/col-leccid Cistells Avancada

w

[eRE- X == x]

Introduiu alguns caracters per a buscar També podeu escriure una expressid de busca.

@

Figura 5.3: Pantalla de busca d’editorales/col-leccions

peribdica
buttetns | Busca |
Cistells
Gestio Mostra-ho tot
coblects [, vicens Vives
Puntuscis D3ia
e
Prestatgeries
=
oo
Z39.50
—
=] untament de Valenda
D juntament de Valencia, Delegacion de Cultura, Servicio de Publicaciones
I ; Akal
a
[ cataleg - PMB | ¢
| Circulacio H Cataleg H Autoritats H Informes H D.S.L H Administracio
Busca

Tots els registres
P. penbdiques

T Autor/titol Matéries/temes Termes de les matéries Editorial/col-leccié Cistells Avancada

Documents

@ogeRO

lou reglstre Selecdioneu un grup per a veure el contingut

Listado de material
ARMARIO DE NOVEDADES

departamento- modificar- CLL

ZTewell - Etiguates
Publ. periddiques

Nova publicadid

penbdica

butlleting

10130 exemplars que estan 0 marcat.
22 registres que estan 0 marcat.
114 registres que estan O marcat.

Nou cistell

Cistells
Gestis

Colleda

Puntuaci

Acdons
Prestatgeries

Gestia

Creadh
z39.50

Bus

Figura 5.4: Pantalla de busca de cistells

5.1.

Busca
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* En cas que el camp necessite un valor concret, s’ha d’introduir en I’dltima casella.

* Finalment, s’ha de validar polsant el bot6 Busca.

|3 Cataleg - PMB | 4 v
| Circulacié H Catileg H Autoritats H Informes H DS.L H Administracié [ROR o] x]
Busca
Iots els registres.
P. peribdigues

Autor/titol Matéries/temes Termes de les matéries Editorial/col-leccid Cistells Avancada

Uttims regustres
Documents
Nou regstre

Tewell - Etiguetes )
e Busca pel camp | Seleccioneu un camp de busca s

Nova publicacid

periodica

e [ousca

Cistells
Gestia
Colleda
Puntuaci

Aodons

Prestatgeries
Gesta
Creadh
z39.50
Busea

Figura 5.5: Pantalla de busca avangada

5.1.2 Operadors booleans

En totes les pantalles de busca és possible utilitzar operadors booleans per a millorar els resultats de les busques.

Les opcions de busca que oferix 1’aplicaci6 son les segiients:

Busca Simple: Es I’opci6 per defecte. El motor de busca, localitza els elements que contenen alguna de les
paraules introduides. Els resultats es mostren segons el nimero decreixent de paraules trobades, i per orde
alfabetic. Els accents no es tenen en compte, aixi com tampoc les majiscules i mintscules.

El guionet: El gui6 es considera com un operador entre dos paraules. Aixi, cada paraula composta per un
guid ha d’estar rodejada de cometes per a fer la busca pel terme exacte.

Truncament: Les paraules poden truncar-se per la dreta, per I’esquerra o parcialment introduint el caracter

*.

Per exemple, cam+ buscara les paraules que comencen per cam (cami, caminar...), xogia buscara les pa-
raules que acaben amb ogia (psicologia, teologia, trilogia...), px 1dgia buscara les paraules que comen-
cen per p i acaben amb logia (psicologia, paleontologia, patologia...).

Es pot utilitzar més d’un truncament per a una mateixa paraula.

Busca exacta: Un terme exacte ha d’estar rodejat de cometes. El motor de busca buscara exactament els
elements que contenen les cometes. Amb la busca exacta també es pot truncar.

Negacio: El simbol ~ davant d’un terme representa una negacié d’eixe terme, o es buscaran tots els registres
que no continguen eixe terme.

Operadors logics entre dos mots: Els operadors logics poden utilitzar-se entre paraules, perd no es poden
posar seguits dos operadors.

+ (operador Y): Per exemple, disc + dur buscara els elements que continguen les paraules disc i dur.

— (operador EXCEPTO): Per exemple, disc — dur buscara els elements que continga la paraula disc i
no continguen la paraula dur.

5.1.3 Publicacions periodiques

La busca de tots els registres permet buscar en el conjunt de registres de tot el cataleg, inclosos els articles i les
publicacions periodiques.
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La busca de publicacions periddiques permet accedir rapidament a una publicacid periddica concreta, per a intro-
duir, per exemple, un nou nimero que haja arribat a la biblioteca o continuar amb la introduccié d’articles d’un
nimero (veure Pantalla de busca de publicacions periodiques ).

Per a aix0, dins del ment Cataleg->Busca->Publicacions periodiques omplirem els camps Titol o ISSN (I'ISBN
de les revistes)de la publicacié i polsarem el bot6 Busca.

IB Publ. peribdiques - PMB ] + ~

| Circulacid H Cataleg H Autoritats H Informes H D.S.I. H Administracié e eemd

Busca
Tots els regisires
P. peribdigues
Ultims registres
Documents
Nou registre
Teixell - Etiguetes I ]

N Introduiu alguns caracters per a buscar També podeu escriure una expressié de busca,
Publ. periddiques ISSN

Nova publicacts
utleting

Cistells | Busca |

Gestio

Titol

Colledia
Puntuacy
Aodons

Prestatgeries
Gestis

Creachy

Z39.50
Buses

Figura 5.6: Pantalla de busca de publicacions periodiques

5.1.4 Ultims registres

Este element del ment permet accedir als tltims registres introduits. L’accés als tltims registres (veure Pantalla
que mostra els ultims registres introduits en ’aplicacio ) permet als bibliotecaris trobar rapidament un regitre per
a corregir-lo o per a rectificar algun error.

|8 cataleg - PmB | v
[ circutacie H Cattleg || Autoritats || informes || DSt |[ administracis [EROR o] x]
Busca
Tofs els reqstres
. peripdigues .
Ultims registres. -
Documents [# M La Taula de Canvis de Valencia / Luisa Tolosa Robledo
Nou registre 1 La Explotacién de los océanos / Michel Béguery
Teuell - Eioustes B Falan Stanley G. Payne
B T I Gu RS [ La democracia posible / Ronald Dworkin
Nova publicacid
peribdica B Manual de fotografia digital / Winn L. Rosch
butlietins ] £ Vicent J. Martinez
CEsTa B El movimiento obrero en la historia de Espaia / Tuién de Lara, Manuel
Geshd
—— N Bidminton / Domingo, Carlos
Purtuadd 1 10 palabras clave en filosofia politica / Adela Cortina Orts
2xkere B Tenis de mesa / Jess Domingo
Prestatgeries
st
Creacs

Z39.50
Buses

Figura 5.7: Pantalla que mostra els tltims registres introduits en 1’aplicacié

5.2 Documents

5.2.1 Nou registre

La introduccié d’un nou registre es realitza en dos pantalles:

* En la primera es demana un niimero d’identificacié (normalment ’ISBN), encara que no és obligatori
introduir-lo. Si el que s’introduix és un EAN, I’aplicacié s’encarrega de convertir-lo automaticament en
ISBN (veure Pantalla d’insercio d’un nou registre ).
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|3 Cataleg - PMB IS v

| Circulacio H Cataleg H Autoritats H Informes H D.S.I H Administradio oo emd

Busca
Tots els registres
P. peribdigues
Ultims registres
1SBN o DL (no abligarori)
Documents
‘Nou registre
Telxell - Etiguetes
Publ. peribdiques m
Nova publicada
peribiica
butlletins
Cistells
Gestis
Collecta
Puntieds

Acdons

Prestatgeries
Gestis
Creans

Z39.50
Bus

Figura 5.8: Pantalla d’insercié d’un nou registre

El segon pas consistix a introduir la resta de dades necessaries per a la creacid del registre (veure Pantalla
per a inserir totes les dades del nou registre ).

[3 Cataleg - PMB | 4 v

| cirutadio H Catéleg ||_Autontats || nformes |[ DSt |[ administraco SPoema

Busca
Tots els regires
P. periodigues
Giltims registres
Documents
Nou reqistre
Teixel - Etiouetes e
=

Titol propi

[ text imprés

Publ. periddiques
Nova publicadio
periiica [ ]
butlietins Titol propi d'un autor diferent

Cistells ( ]
Gesti Titol parallel

Coblects ( ]
Puntuado Complement del titol
Acdons [ 1

Prestatgeries Part de Nam. de la part

St \ ) . | x|

Creadd

z39.50
Busca

HEEEEEEEEE

[ Cancela | Guarda |

Figura 5.9: Pantalla per a inserir totes les dades del nou registre

. Seleccionar el tipus de document:. En la part superior del formulari hi ha una llista desplegable on es pot

triar entre els diferents tipus de suports.

Estos suports corresponen a aquells de documents definits per la norma UNIMARC (text imprés, text
manuscrit, partitura musical impresa...).

Atencid: No ho confongueu amb **tipus de document* que fa referéncia a 1’exemplar.*

. Titol: El titol propi és el titol principal d’una obra. Encara que a vegades el titol de la coberta coincidix

amb el de la portada, cal tindre en compte que el titol propi és el de la portada. En cas de diferencies, el titol
de la coberta s’especificara en la zona de notes.

També es pot introduir un titol propi per a un autor diferent, un titol paral-lel, aixi com també complements
del titol.

El titol paral-lel correspon, per exemple, al titol de ’obra en la llengua original.

Finalment, es pot introduir un titol de serie. Un titol de série és un titol comu a diferents obres d’un mateix
autor. Per a aix0, s’ha de polsar amb el ratoli el boté ”...” que apareix junt amb el camp de text Part de i
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apareixera un menu emergent per a seleccionar el titol de serie.

Si el titol no esta inclos en la llista del ment, s’ha de polsar amb el ratoli en el boté Crear un titol de série,
introduir el nou titol de serie, polsar amb el ratoli en el boté Guarda i seleccionar el titol de la llista.

No es pot suprimir ni modificar un titol en el mend. La modificacié o I’esborrament d’eixe camp es realitza
des del menud Autoritats->Titols de serie (veure Pantalla en que se selecciona la série a que pertany el
registre ).

Seleccio d'un titol de serie

| oo [ Cres ol e s

Ariel

Biblioteca Eduardo Mendoza

Biblioteca histA©#A rica del socialismo

Biblioteca de la historia

Biblioteca JAEA®car

Biblicteca "Pmmnciﬁ.@ﬁ-.‘n del Pueblo”
Cnle«:ciﬁ.@ﬁ‘n Salvat. Temas clave

Coleccion Mebrija v Bello / Real Academia Espafiola
Cuadermo de Educaciﬁ-.@ﬁ‘n popular

Cuadermnos de Educaciﬁ@ﬁ.‘n popular

Figura 5.10: Pantalla en que se selecciona la seérie a que pertany el registre

3. Mencio de responsabilitat: Esta seccié del formulari s’utilitza per a introduir la informacié relativa a

»

I’autor. Per a triar un autor, és necessari polsar amb el ratoli en el boté ”...” i, posteriorment, seleccionar
I’autor dins del menu que es mostra.

Per a buscar un autor s’han d’introduir algunes lletres del seu cognom i, posteriorment, polsar el boté Busca.
Es mostraran els resultats.

Seleccio d'un autor

[ [ 5usca | fou auor
. Infante de Castilla(12B2-1348)
L Sir
Abad de Santilldn, Diego
Abad de Santillan, Diego
Abalos, Maria Dolores
Abarca Ponce, Maria Paz
Abate Marchena
Abaurrea Velarde, Jorge
Abdel-Qadir, Ghazi
Abelardo Miz. de Lapera, Victor

Figura 5.11: Finestra en que se seleciona I’autor del registre
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Si I’autor de 1’obra que es desitja catalogar encara no es troba introduit en 1’aplicaci6, s’ha d’afegir a la base de
dades polsant el boté Nou autor.

Des de I’apartat de catalogacid és possible introduir nous autors. D’altra banda, 1’edici6 i la introduccié de nous
autors també pot realitzar-se des de 1’apartat Autoritats ->Autors.

Si la funcié de la persona afegida no €s autor (il-lustrador, critic, narrador...), es pot modificar polsant el boté ...

”»

i seleccionant posteriorment una de les funcions que apareixen dins del mend emergent.

Observacions:

* Només pot haver-hi un autor principal per a cada obra, pero si que pot haver-hi altres autors i/o altres autors

”»

secundaris. Per a seleccionar un altre autor o un autor secundari s’ha de polsar amb el ratoli en el boté ...
corresponent. Per a afegir un autor suplementari, s’ha de polsar amb el ratoli el bot6 “+”.

Per a eliminar un autor o una funci6 seleccionada, s’ha de polsar amb el ratoli en el boté “X”.

. Zona de I’edicid,col-leccié: Durant la catalogacié es poden introduir noves col-leccions, subcol-leccions

o titols de serie. Per a introduir este tipus de registres, és necessari crear amb anterioritat en PMB les
col-leccions i els titols de serie des del ment Autoritats.

* En el mend de seleccid de 1’editorial, es pot triar una de les editorials ja existents o una nova. Per a
crear-ne una nova s’ha de polsar amb el ratoli en el boté Crea una editorial i completar les dades.

* En el mend de seleccié de la col-leccié de queé forma part la nostra subcol-leccid, es pot seleccionar
una de les col-leccions ja existents o una de nova. Per a crear-ne una nova s’ha de polsar amb el ratol{
en el botd Crear una col-leccio i omplir els camps coneguts excepte 1’editorial, per a la qual s’ha de
polsar amb el ratoli en el bot6 de seleccionar una editorial.

* En el mend de seleccié de la subcol-leccid, es pot seleccionar una de les subcol-leccions ja existents
o una nova. Per a crear-ne una nova s’ha de polsar amb el ratoli en el boté Crear una subcol-leccio,
omplir els camps que es desitgen i polsar amb el ratoli en el bot6 de la col-leccié mare per a triar-la.

Normalment s’han de triar els elements més especifics en primer lloc. Primer, la subcol-leccid; després, la
col-leccio; finalment, 1’editorial.

També és possible crear/modificar la informaci6 relativa a les editorials i a les col-leccions des de 1’apartat
Autoritats.

. ISBN, EAN o nim. comercial: L’ISBN, que apareix en la primera pantalla quan es crea un registre es

»

mostra també aci. Si es polsa el botd apareixera el menu emergent per a poder introduir 'EAN de
I’obra (amb el lector de codis de barres) o introduir I’'ISBN directament.

En este camp s’introduixen les dades en forma de menu per a evitar que, quan s’introduix I’EAN amb el
lector de codis de barres, el registre es tanque en validar el camp.

PMB convertix els EAN introduits (codi de barres comercial) automaticament en ISBN.

. Descripcié fisica: La col-lacié sén les diferents informacions associades a 1’aspecte fisic del document

(grandaria, il-lustracions, format, preu i material d’acompanyament).

. Notes: Les notes poden ser de tres tipus :

* Generals
* Associades al contingut

¢ Resums o extractes del document

. Indexacio: Es compon de tres indexacions diferents :

* Materies: Afig una categoria del tesaurus de PMB. Si es vol seleccionar una categoria, s’ha de polsar
amb el ratoli en el bot6 ”...” .

Per a afegir una categoria, esta ha d’haver sigut creada preéviament des de 1’apartat Autoritats-
>Categories.

Per a afegir una categoria suplementaria, s’ha de polsar amb el ratoli en el bot6 +.

Per a suprimir una categoria del registre, s’ha de polsar amb el ratoli en el bot6 X.
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10.

11.

¢ Classificacié: Camp empleat per a afegir una classificacié decimal.
¢ Indexacié lliure: Este camp s’utilitza per a afegir paraules clau, separades per espais.
Es poden incloure paraules clau o una indexacid lliure d’un tesaurus no integrat a PMB.

Llengua de la publicacion: En este apartat s’especifica la llengua del document (per defecte esta selec-
cionat el francés). Es pot especificar en les preferéncies de 1’usuari.

També pots especificar la llengua original del document en cas que el document siga una traduccio.

Enlace (recursos electrénicos): La URL associada ha d’introduir-se sencera (amb I’http:// inclds) per a
assegurar el funcionament correcte de 1’enllag, siga quin siga 1’usuari.

El format electronic d’un recurs es deixa a discrecié del catalogador. Es recomana posar al principi del
camp el format de I’arxiu, per exemple fitxer PDF o fitxer de Acrobat, i mencions també generiques.

Camps personalizats: Finalment, quan siga necessari, en la part inferior del registre €s possible definir
valors corresponents als camps personalitzats que hagen sigut creats.

Els camps personalitzats dels registres sén informacions que s’utilitzen per a complementar la informacié
dels registres amb dades que els usuaris puguen necessitar. Es creen des del mend Administracio->Registres-
> Personalitzables.

Si no hi ha cap camp personalitzat definit, esta zona no es mostra.

Una vegada els diferents camps del registre estan completats, s’ha de polsar amb el ratoli en el boté Guarda.
El registre es guardara i es mostrara la llista d’exemplars del document, si existixen.

5.2.2 Modificar un registro

La modificaci6 de registre es realitza en dos passos:

* El primer pas és obtindre tota la informacié del registre a modificar. Per a aix0 hi ha dos opcions:

— Des del menu Cataleg->Busca->Tots els registres, 1 introduir 'ISBN del registre a localitzar.

— Si es procedix de la mateixa manera que quan s’afig un nou registre, s’introduix en la primera pantalla
I’ISBN del registre que s’ha de localitzar.

[ cataleg - PmB | % v
| Circulacié H Catileg H Autoritats H Informes H D.S.I H Administracié (R R g ] x]
Busca
Tobs els regstres g«
P, pertodoes Historia de Espafia.L. : Condicionamientos geogréficos : Edad Antigua [text imprés] : / Angel Cabo, Marcelo Vigil ; dirigida por Miguel Artola / Cabo, Angsl, Autor; vigl, Marcelo,
— Autor; Artola, Mguel, Altres. - [22 ed.]. - : Alanza - Allaguara (Madrid), 1978. = 470 p.; ; 20 €m. - (Historia e Espafia Alfeguers; ; 1) -
Documents

ISBN 978-84-206-2037-4.
Nou regisre
Teicell - Eiuetes 5- GEOGRAFIA. BIOGRAFEA. HISTORIA:94- HISTORIA EN GENERAL:046- HISTORIA DE ESPARA

Publ. periddiques Llengua : Castella (spa)

Nova publicacss Indexacié lliure : Espaiia Espafia -Geografia -Historia -Edad antigua, hasts 414 d.c.
periotica Classificacié : sis

tutlleting Reemplaca per... [ 23950 m Crea registre dependent

Cistells
Gestis

Collects Exemplars:

Puntuact Nim. Signatura Localitzacio Seccié Estat Tipus de document

b 000000001 946 HIS his Biblicteca principal NO UTILIZAR g‘lﬁi:m:o' Dusylesid MONOGRAFIA- LIBRO E 1)
Prestatgeries

e Reserva(es)

=

Z39.50
Buscs

Nim. d'exemplar
Generacié automitica

Afegix un exemplar | Crea un document electronic

Figura 5.12: Pantalla de modificacié d’un registre

» Una vegada introduida esta informacid, apareixera tota la informacié del registre a modificar, els exemplars

que té associats si n’hi ha i un conjunt de possibles accions a realitzar:

— Afegir un exemplar: Per a afegir un exemplar, s’ha d’introduir el niimero d’exemplar i polsar amb el
ratoli en el botd Afegix un ejemplar.
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El niimero de ejemplar és el codi de barres que s’ha col-locat en la coberta o en la portada del doc-
ument, en el cas que s’utilitze un lector de codis de barra. En cas contrari, es necessita un nimero
distint para cada un dels exemplars de la biblioteca (un ndmero d’inventari).

La pantalla d’afegir un exemplar permet introduir informacié addicional:

+ N° de ejemplar: Esta informaci6 és obligatoria. Per a modificar-la s’ha de polsar amb el ratol{
en el boté ”...” i llegir amb el lector de codis de barra el nou codi (o introduir el nou codi de
barres en el menu emergent i validar-lo).

# Signatura: Esta informaci6 és obligatoria. La signatura es compon sovint de la indexaci6 deci-
mal i de les tres primeres lletres del cognom de 1’autor.

+ Tipus de document: S ha de seleccionar entre les diferents opcions que es mostren. La llista dels
diferents tipus de documents es configura en Administracio->Exemplars->Tipus de documents.

# Localitzacio: La llista de les localitzacions es configura en Administracié->Exemplars-> Local-
ifzacions.

+ Seccid: La llista de seccions es configura en Administracio->Exemplars-> Seccions.

+ Propietari: La llista de propietaris es configura en Administracio->Exemplars->Propietaris.
Generalment es mostra un fons propi. De vegades pot haver-hi un deposit en una altra biblioteca
o en un altre centre.

+ Estat: La llista d’estats es configura en Administracio ->Exemplars-> Estats
+ Codi estadistic: S’ha de seleccionar entre les opcions del menu desplegable.

+ Notes associades al exemplar: El missatge escrit es mostrara abans de realitzar un préstec. Per
exemple : “inclou cd, verifica que estiga inclos”.

— Crea un document electronic: Els exemplars electronics no sén enllagos, sind que sén documents

directament integrats en el cataleg de PMB.

Es poden afegir al cataleg documents en format PDF, arxius de so en format MP3, documents de text,
imatges...

Les possibles dades a introduir sén les segiients :
* El nom del document
* L’arxiu del document electronic
# Una imatge, que es mostrara com a icona del document

* Jgualment, es poden carregar també arxius en el servidor que no estiguen en el disc dur de 1’ad-
ministrador sin6 en la intranet o en Internet. En este cas, s’ha d’especificar ’'URL de I’arxiu.

Modificar: La pantalla de modificaci6 és semblant a la de crear un exemplar, encara que inclou dos
botons més : Hist. i Esborra.

El primer boté no es mostra si I’auditoria dels registres i els exemplars no esta activada. Esta funcié
permet veure qui ha realitzat la catalogacié d’un registre, qui 1’ha modificat, etc. La informacio es
mostra en un menud emergent i pot variar segons el tipus d’auditoria seleccionada.

El segon permet eliminar I’exemplar que es visualitza.

Atencio: Un exemplar no es pot eliminar si esta prestat.

Reemplagar per ...: Permet reemplagar un registre per un altre i ajuntar diversos exemplars duplicats o
separats.

739.50: Permet buscar un registre a través de la passarel-la Z39.50. Este boté inicia una busca a partir
de 'ISBN del registre.

Duplicar: Permet duplicar un registre. En duplicar es mostra un nou registre que es pot modificar per
a aplicar les diferéncies amb el registre original. Esta acci6 és molt util a I’hora de catalogar tota una
col-leccid o una serie.
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— Crea registre dependent

PMB permet catalogar no sols llibres o publicacions periodiques, també documents multimedies, pagines web,
RSS...

Per a catalogar una pagina web s’han d’especificar com a tipus de document document electronic. S’ha d’intro-
duir un titol propi per al registre i, en la zona d’enllagos (recursos electronics), especificar I’'URL associada. En el
format electronic del recurs es pot especificar pagina web.

5.2.3 Teixell - Etiquetes

El teixell és I’etiqueta que sol anar en el llom d’un llibre i que mostra la seua signatura.

PMB ens permet generar i imprimir tots els teixells necessaris per a facilitar, posteriorment, la seua identificacié
o préstec. La generaci6 dels teixells es realitza de la manera segiient:

[ cataleg - PMB | 4 @

| Circulads H Cataleg H Autoritats H Informes H D.S.1 H Administracié @@ @=md

Busca
Tots els regisires GENERACIGON DE TEJUELOS PARA UN TAMANO DE ETIQUETA ADHESIVA
P. peribdigues APLI 1272 A4 (70X35mm)

‘s regisres Per a realitzar etiquetes, heu de posar els codis de I'exemplar separats per comes, © bé separats per guions si voleu acotar dos niameros (NO HA
Documents D'HAVER-HI ESPAIS ENTRE ELS CODIS)

New regitre

Tetxell - Etiguetes Exemples:
Publ. periddiques -

- DDDAMSR1
Nova publicaciy
sen = 100-120,500,000485R1

-
butlietins (Asterisco imprime todos los tejuelos)

Cistells 1 || Continuar
Geshd
Colleds

Puntusas

Acdons

Prestatgeries
Gestis

Creacs

Z39.50
Busca

Figura 5.13: Pantalla de seleccié de teixells

El primer pas consistix a conéixer quins son els codis (identificador tnic) dels exemplars. Per a aixo podem
utilizar la ferramenta de busca explicada en el Tots els registres i resumit en dos opcions:

— Des del menu Cataleg->Busca->Tots els registres, s’ introduix el titol, 1’autor, la tipologia o el codi del
registre dels registres a localitzar. D’esta manera podrem obtindre agrupacions de registres per cada
un dels campos anteriors.

— Sies vol obtindre els teixells de tots els registres emmagatzemats en I’aplicacid, s’introduix un asterisc
en el camp “Tots els registres”.

* El segon pas consistix a anotar els codis dels registres i introduir-los des del ment Cataleg->Documents-
>Teixell-Etiquetes. Per a facilitar la introduccié de grups de registres nombrosos podem utilitzar els co-
modins segiients:

— Introduir rangs: Si es fa ds del guid, podem seleccionar grups de codis. Per exemple 100-120.
— Si s’utilitza la coma: Ens permet indicar de manera independent cada un dels codis.
— Si s’utilitza I’asterisc: D’esta manera obtindrem tots els teixells dels registres emmagatzemats en
I’aplicacid.
No obstant aix0d, podem combinar la utilitzacié de comodins per a facilitar la selecci6 dels registres (Veure exem-

ples Pantalla de seleccio de teixells ).

Una vegada indicats els codis polsarem el boté Continua i obtindrem un document en format PDF amb els teixells
seleccionats (veure Pantalla de visualitzacio de teixells )
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] tejuelo.pdf - Adobe Reader BIEEE
File Edit View Document Tools Window Help
LRSI e RN R | G—
946 946 946
s NWDROWRRIEE | | s JRRMRUIRIMID | | ws WRRIEEEW K0
his 000000001 his 000000002 his 000000003
946 946.031 946.031
s NMDEMIWINN | | = (ONWORWUOION | | =ee  MIEWRAIMMN
his 000000004 SEG 000000005 APR 000000006
946 946 946
s MDA | | v (MMM | | o IEARALTRRIL
his 000000007 HIS 000000008 HIS 000000009
946 946 946
8,27 x 11,69 in

Figura 5.14: Pantalla de visualitzaci6 de teixells

5.3 Publicacions periodiques

5.3.1 Nova publicaci6 periodica

PMB pot generar publicacions periodiques en diferents formats. Si les publicacions impreses (revistes, per-
i0dics...) son les més freqiients, PMB permet generar també diaris parlats per a sords o cegos, periodics electronics,
etc.

Els 15 suports que hi ha en el menu desplegable en la part superior del registre corresponen als definits per la
norma UNIMARC (text imprés, text manuscrit, partitura musical impresa...).

En general, els camps per a introduir dades d’una publicacié periddica corresponen als d’un registre normal, a
excepci6 del codi ISBN, que en este cas sera 'ISSN (veieu seccié Documents, Nou Registre ).

Atencié: No es poden introduir dades sobre la col-lacié (nim. de pagines, material d’acompanyament...) en
una publicacié periodica. La definicié de col-lacié no s’aplica a este tipus de material.

Després d’haver guardat el registre de la publicaci6 periodica, es pot visualitzar a través de la pantalla Cataleg-
>Buscaa->P. Periodiques.

5.3.2 Veure una publicacio periodica

Dins d’esta pantalla es pot modificar la publicacié periodica polsant en el boté6 Modifica. La pantalla de modifi-
cacié d’una publicacié periodica és ideéntica a la de creacid.

També des d’este apartat és possible Esborrar la publicacié i Crea un nimero o un element (butllet{).

Dins de [’estat de les col-leccions que apareixen en la part inferior de la pantalla, cada linia descriu per a cada
nidmero la data ( Data o periode), el nombre d’articles ( Art. ) catalogats d’eixe nimero, el nombre de documents
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electronics ( Doc. ) i el nombre d’exemplars ( Expl. ).

Es pot veure un nombre dels ja catalogats si s’accedix a I’enllag que apareix sobre una de les linies d’estat de les
col-leccions. El nimero es mostra en la pantalla Niimeracio.

| B publ. periodiques - PMB | v
| Circulacié H Catéleg H Auteritats H Informes H DS.L H Administracié PR R ] x|
Busca
Tots els ragistres.
P. peribdigues
Uttims registres
Documents

MNou registre Titol

Temell - etiguetes [ ]
Intreduiu alguns caracters per a buscar També podeu escriure una expressié de busca.
ISSN

Publ. peribdiques

Nova publicacd
butlleting
retene  5usca|
Gestia
Colledta .
= [ | s Revista mensual d'innovacié.
Lo Revista mensual d'innovacio.
Prestatgeries Estat de les col-leccions
Gestia
Creacd Modifica | Crea un nimero o un element [ Crea un document electronic | Reemplaca per... Esborra

Z39.50
Busa

Butlietins| [Subscripions| [Piantilles provisionals|

[ Totes les localitzacions < | Visualitza els butlletins
Numeracié Data o periode Tito! Art. Doc. Expl.

No hi ha cap butlleti per a esta publicacié

Figura 5.15: Pantalla de visualitzaci6é d’una publicacié periodica

5.3.3 Afegir un numero o element (butlleti)
Només es necessiten algunes dades: la mencié de numeracid, el codi de barres del nimero, I’etiqueta del periode
i/o la data d’aparici6 i finalment el titol del nimero.

* Numeracié: Servix per a guardar la numeracid. Per exemple, el nimero /53 d’una revista.

¢ Codi de barres: Permet guardar el nimero de codi de barres. Per exemple 3792578022009.

* Data de inici: Servix per a seleccionar la data del nimero. Es esta data la que servix per a ordenar els
diferents nimeros.

La data es pot introduir manualment o bé a través del mend emergent amb el calendari que s’obri en polsar el boté
Calendari. Se selecciona la data desitjada i PMB introduix directament la data.

¢ Periode: Este camp servix per a introduir la mencié de periode que de vegades inclouen algunes publica-
cions : per exemple juny-juliol 2004.

* Titol del butlleti: Camp utilitzat per a guardar el titol del nimero en cas necessari: per exemple Els cambis
climatics

5.3.4 Numeros

Per a accedir a la informacié d’un nimero en concret, este s’ha de seleccionar dins de la pantalla de la publicaci6
periodica. Esta pagina es mostrava en la Pantalla de visualitzacio d’una publicacio periodica. Dins d’esta pantalla
és possible realitzar les accions segiients:

* Modificar o eliminar el nimero
* Modificar un exemplar de la llista d’exemplars del nimero polsant amb el ratoli sobre el seu codi de barres

¢ Veure un document electronic polsant amb el ratoli sobre la seua icona o modificar un document electronic
polsant amb el ratolf sobre el seu titol

» Afegir un exemplar introduint el seu nimero i polsant amb el ratoli sobre Afegix un ejemplar
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= Publ. periodiques - PMB I Sk
‘ Circulacié H Catileg H Autoritats H Informes H D.S.L || Administracid
Busca
Tots els registres.
P. peribdigues
Ultims registres.
Documents d
e Revista mensual d'innovacio.
Iexell - Ebigquetes
Publ. perisdiques
Nowa publicady
penibdica S ~
— [text imprés 3
Cistells i
cesé .
e Numeracié Codi de barres
T : — - |
p— Data o periode Periode
= —r 07/02/2011 Calendari [Febrer |
ettt Titol del butileti
Jr— LliureX Biblioteca |
Z39.50 =
. '[lihl paraliel ]
‘Complement del titol
=
Autor principal Funcié
| ] - [ x
| I (s ator(s)
| ] .| r—) | x Tl
-
=]
=
=
=]
=
=

Figura 5.16: Pantalla d’inserci6 d’un nou butllet{ d’una publicacié periodica.

* Afegir un document electronic

» Afegir un article a este nimero

[B Publ. periodiques - PMB I %

‘ Circulacié H Cataleg H Autoritats H Informes H DS.L H Administracic

Busca
Tots el regitres
P. peribdgues

; Publ. o = Revista mensual d'innovacié. 4, 2 (Febrer) [07/02/2011] : LliureX Biblioteca

Ultims registres

v

g e=Rd

Documents

Mou registre. s Revista mensual d'innovacio.. 2 (Febrer) : LliureX Biblioteca

Ieixel - Ebiguetes
Fr e 2 - Febrer - LiiureX Biblioteca [text imprés]. - [s.d.].

MNov: iblicaciy ey
e Modifica

butlletins
Cistells
Gestls Nim.  Firma Loc. Seccié
l-lecta
== 12 Director Biblioteca principal NO UTILIZAR
Puntuacd
Aors
Prestatgeries
Gestis Nim. dexemplar
Creacd

239.50

=g Afegix un exemplar | Crea un document electronic

Status
DOCUMENTO- buen estado
Disponible

Tipus doc.

MONOGRAFIA- LIBRO

Cap artidle.

Crea un article

Reserva(es)

Afegix una reserva

Figura 5.17: Informacié sobre un nimero d’una publicacié periodica

La llista dels articles catalogats d’un nimero es mostren en la part inferior de la pantalla.

Si es vol obtindre més informaci6 es pot polsar 1’enllag de la icona + que apareix a I’inici de la linia.

Si es vol modificar un article es pot polsar la icona + que apareix a I’inici de la linia.

Per a afegir un document electronic a un article s’ha de polsar amb el ratoli sobre Crea un document electronic

que esta en la part d’informaci6 de I’article.
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5.4 Cistells

Els cistells sén espais d’emmagatzemament, llocs on emmagatzemar registres, publicacions periddiques, nimeros
de publicacions periodiques i exemplars.

En particular, en PMB permeten recol-lectar fons. Es tracta d’un terme tecnic de la biblioteconomia que s’usa per
a designar I’inventari de les col-leccions. També es poden utilitzar per a suprimir del fons les obres obsoletes o
deteriorades.

Un clar benefici que suposa 1’ds de cistells podria ser la possibilitat de simplificar el maneig de les obres sense
exemplars:

1. Crear un cistell de registres
2. Crear un procediment de selecci6 i introduir la consulta SQL segiient: ( Atencié: sense salt de linia)

SELECT notice_id as object_id, ’'NOTI’ as object_type
FROM notices left join exemplaires on notice_id=expl_notice
WHERE expl_notice is null and niveau_biblio="m’ and niveau_hierar='0"'

Els cistells poden servir també per a elaborar una bibliografia, els resultats de diferents busques poden servir per
a preparar una publicacid, un cataleg tematic...

Hi ha dos formes d’omplir un cistell:
¢ Col-locant els elements manualment (en tots els registres hi ha una icona d’un cistell)

* Llegint els codis de barres amb el lector de codis de barres o introduint els codis a ma

5.4.1 Gestio

Esta seccié compta amb dos subapartats:

1. Gestié de els cistells: mostra els cistells i les opcions de gestié. Es la subseccié que 1’aplicacié mostra per
defecte.

2. Gestid dels procediments: mostra la gestié dels procediments.

Gestio de els cistells

[3 Cistells : Gestid | <+ -
‘ Circuladié H Cataleg H Auteritats H Informes || D.S.L H Administracié (R =g~ ]
Busca
Tots els registres.
P. periodiques
Gesti6 dels cistells Gesti6 dels procediments
Ultims registres.
Lo Seleccioneu un grup per a veure &l contingut
Nou regisre .
—— Listado de material 10130 exemplars que estan O marcat. Modifica
Telkell - Etiquetes
Publ. peribdiques  ARMARIO DE NOVEDADES 22 registres que estan 0 marcat. Modifica
Mova publicsas modificar- CLL 114 registres que estan 0 marcat. Modifica
penbdica
butlleting B
Nou cistell
Cistells
Gestis
Coklecta
Puntuscd
Acoons
Prestatgeries

Gestd

Cresod

239.50
Buscs

Figura 5.18: Llistat de cistells disponibles en 1’aplicacié

Les accions que es poden realitzar amb un cistell s6n principalment tres:

* Un cistell pot contindre elements del fons de la biblioteca (registres, exemplars o niimeros de publicaci6
periodica catalogats en PMB).
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Si es polsa sobre el nom d’una de els cistells, és possible consultar el contingut del cistell. També eventual-
ment es poden suprimir els elements amb 1’ajuda de la icona Suprimix del cistell.

Si s’amplia la noticia polsant sobre el simbol +, situat davant del registre, és possible consultar el registre
en format ISBD i també visualitzar la llista d’exemplars i de documents electronics. La visualitzacié del
registre és identica a la que es pot veure en el resultat d’una busca ( Cataleg-> Busca ).

Els cistells poden contindre també elements no catalogats en PMB (per exemple, és possible haver introduit
un llibre d’una altra biblioteca).

[ = cistells : Gestié | 4 v
S e eRA

[ circurads H Catdleg ||_Autoritats || mrormes |[ D5 | Administradis

Busca
Tots els reqistres

P. penibdigues
Gesti6 dels cistells Gestit dels procediments
Ultims registres.
Documents
Nou registre Listado de material |
Telxell - Etiguetes
Publ. periddiques Este cistell conté Total Marcat(s)
Hovs publiscs Total 10130 ]
periodica que s'han trobat 10130 0
butlistns que sén desconeguts ] 0
Cistells =
Sest 3§ Exemplar 000002634 / 1A la mierda a bicicletal / Moure Trenor, Gonzalo
Colledta
—— 6§ Exemplar 000002634R1 / 1A Ia mierda Ia bicicleta! / Moure Trenor, Gonzalo
Puntacs
‘Acaons 6§ Exemplar 000006456 / JAi, Filomens, Filomenal: & outros contos / Obiols, Miquel
Prestatgeries & 000007030 / "Asi creé Germaine de C: " de Carmen Vidal / William(1564-1616)
Gestd
Creans ) Exemplar 000007030R1 / "Asi creé Germaine de Capuccini” ; autobioqrafia de Carmen Vidal / Shakespeare, William(1564-1616)
Z39.50 ¥ Exemplar 000001208 / "L'irradiador del port | les gavines", de Joan Salvat-Papasseit / Gavalda, Josel

Buscs

ﬂ Exemplar 000007235 / "Llibre VII" de la Republica / Platén
a Exemplar 000007739 / "M" El Vampiro de Diisseldorf: Fritz Lang (1931) / Barrera Calahorro, José Luis
a Exemplar 000004495 / 10 palabras clave en Etica / Adela Cortina Orts

¥ Exemplar 000005999 / 10.193 Escuma de mar / Joan | Arinyé, Manuel1956-

ID : 6704 : No s'ha pogut obtindre cap informacié d'este exemplar.ID : 6705 : No s'ha pogut obtindre cap informacié d'este exemplar.ID : 6706 : No s'ha
pogut obtindre cap informacié d'este exemplar.ID : 6707 : No s’ha pogut obtindre cap informacié d'este exemplar.ID : 7949 : No s'ha pogut obtindre cap
informacié d'este exemplar.

i Exemplar 000000425 / 1001 cosas que todo el mundo deberia saber sobre la ciencia / James Trefil

& Exemplar 000009673 / 1001 peliculas que hay que ver antes de morir / Steven Jay Schneider

1 000007183 / 101 dilemas éticos / Martin Cohen

ID : 7096 : No s'ha pogut obtindre cap informacié d'este exemplar.ID : 8102 : No s'ha pogut obtindre cap informacié d'este exemplar.

http://jpmbyjcatalog.php?categ=2z3950

Figura 5.19: Contingut d’un cistell

Si es polsa el boté Modifica, es poden modificar el nom, el comentari d’un cistell i els drets dels usuaris
sobre eixe cistell.

També és possible veure el tipus de cistell:
— cistell de registres
— cistell d’articles
— cistell d’exemplars

No es pot canviar el tipus de cistell d’un cistell ja creada. Si s’ha comés algun error en crear un cistell, ha
d’eliminar-se i crear-se novament.

Davall 1a mencié d’Autoritzacions permeses per, es poden veure les caselles a marcar que corresponen als
usuaris als quals s’autoritza I’accés. Els noms que es mostren sén els dels diferents usuaris definits en PMB.
No se’ls poden retirar drets d’accés a 1’administrador.

Per tant, és possible crear cistells a les quals només pot accedir I’usuari que les va crear (i I’administrador).

Finalment si es polsa el boté Nou cistell es pot definir un nou cistell. Esta pantalla és identica a la de
Modifica, 1'inica diferéncia és que el bot6 Esborra no apareix.

PMB crea per defecte alguns cistells per a facilitar la gesti6 de la biblioteca:

* Registres per a exposicio: Es tracta d’un cistell de registres d’exemple. S’utilitza per a guardar els registres
d’una xicoteta exposicid, que pot exposar-se a través de les prestatgeries virtuals de I’OPAC.

* Registres per a retornar a una altra biblioteca: Es tracta d’un cistell de registres que faciliten la gestid.
S’utilitza per a guardar els registres dels exemplars a tornar a una altra biblioteca i per a poder netejar la
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IB Cistells : Gestio | 4 ~
| Circulacié H Cataleg H Autoritats H Informes H D.S.L H Administracio q§ ) g WED
Busca
Tots els registres
P. periodigues

ltins ceatres Gestid dels cistells Gestié dels procediments

Documents
Nou registre

Nom del cistell
Tebxell - Eiguotes

[La importancia de la informatica |
Tipus de cistell

Publ. periddiques
Nova publicada

pebdes  LClstell de registres %
butieting Comentari
Cistells (
— Autoritzacions permeses per :
Cobledts ¥ agmin [l drc [ encargade [ prestamo
Puntusci
s [ Cancella | Guarda |
Prestatgeries

Figura 5.20: Edicié d’un cistell

base de dades després de la seua devoluci6.

Exemplars per a retornar a una altra biblioteca: Es un cistell d’exemplars que faciliten la gestié de la
biblioteca. S’utilitza per a guardar els exemplars a tornar a una altra biblioteca i esborrar els exemplars
després de la devolucid.

Registres duplicats: Es tracta d’un cistell de registres per a facilitar la gestié de la biblioteca. S’utilitza per
a guardar els registres duplicats per a posteriorment netejar la base de dades.

Mai prestats: Es un cistell d’exemplars que facilita la gestié de la biblioteca. S’utilitza per a guardar els
exemplars que no s’han prestat mai.

Gestio dels procediments

Esta pantalla mostra diferents procediments associats a els cistells. S’han de definir els procediments que serviran
per a omplir els cistells, per a marcar els cistells ja creades o per a aplicar canvis als registres, niimeros o exemplars
emmagatzemats en el cistell.

PMB crea per defecte alguns procediments per a facilitar la gesti6 de la biblioteca:

EXEMP per seccico / propietari: Es un procediment de seleccié que tria una o diverses seccions per a un o
més propietaris.

EXEMP signatura per la qual comenga: Es un procediment de seleccié que tria els caracters d’inici d’una
signatura. Resulta titil per a reunir documents per a I’inventari periodic a realitzar en una biblioteca.

Retorn a la biblioteca X dels seus exemplars: Es un procediment d’acci6 que permet canviar 1’estat a tot un
conjunt d’exemplars d’un cistell.

Registres d’un autor: Es un procediment de seleccié de registres en el qual tries els d’un autor o diversos
autors en concret.

Registres duplicats: Es un procediment de seleccié de registres que posseixen un titol identic.
Registres sense exemplar: Es un procediment de seleccié de registres que no tenen cap exemplar.

Mai prestats: Es un procediment de seleccié d’exemplars que mai s’han prestat.

Les possibles accions a realitzar son:

1.

Provar el procediment: executa el procediment i mostra el seu resultat per la pantalla.

A més de mostrar el resultat, oferix dos opcions:

Realitza: Tornar a llangar el procediment.

Modifica: Modificar el contingut de la consulta SQL, guardar les modificacions realitzades, cancel-lar-les,
tornar a executar el procediment o eliminar-lo.
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v

@ eemd

[2 cistells : Gestia |
[ cicuiacs || catsteg || Autontats || mformes |[ D5 |[ administracis
Busca
Tots els registres
P. periodiques
Gestid dels cistells Gestid dels procediments
Uttims registres. -
TEEE Cambiar la seccién de los ejemplares
Nou registre ACTION
ll -
Lt acrioy | Camblo de estado de los ejemplares
Publ. periodiques Permite camblar el estado de los ejemplares de una cesta
Nova publicacé EXPL por secci6n / propietario
SELECT
periodca ‘Seleccion de efemplares por seccin y por propletano
ouletns EXPL que la signatura comienza por
SELECT
Cistells Prova Selecclon de efemplares a partir del Iniclo de su signatura
Gestia Nunca prestados
Colledts Prova i S los ejemplares que nunca s han prestado
Purtscs Registros duplicades
Acdons Prova BZcuy Seleccion de los registros duplicadas por el titul principal
Regist ut
Prestatgeries SELECI' el
Gestic ‘seleccion de registros donde el nombre del autor contiene Ciertas letras.
n Seleccion de I estado
Cresch e SELECT leccién de ejemplares por
z39.50 . . .
de secci ‘estado, ietari
Bisca Prova Salded per o propistario

Configura els parametres
Configura els parametres
Configura els parametres

Configura els parametres

Configura els parémetres
Configura els parametres

Confiqura els pardmetres

Exporta
Exporta
Exporta
Exporta
Exporta
Exporta
Exporta

Exporta

Exporta

Crea un procediment

Figura 5.21: Llistat de procediments disponibles

<

e emd

IB Cistells : Gestio I L
[ cicuiacs || catsteg || Autontats || mtormes |[ D5 |[ administracio
Busca
Tots els reqistres
P. periodigues . .
it regisires Gestid dels cistells Gestic dels procediments
o
Hou reqstre
Temell - snquetes Registros por autor : Seleccién de registros dénde el nombre del autor contiene ciertas letras
Publ. peribdiques
P Linia 0 : SELECT notice_id as object_id, 'NOTI' as object_type FROM notices, authors, responsability WHERE author_name like '%ab3b' AND
v author_id=responsability_author AND notice_id=responsability_notice
butlleting
object_id object_type
Cistells i o
Gestia
Coblecta 1 NOTI
J— 7 NOTI
p— 122 NOTI
S 239 NOTI
s 259 NOTI
=1 266 NOTI
e 276 NOTI
239.50 308 NOTI
e 324 NOTI
364 NOTI
392 NOTI
422 NOTI
520 NOTI
638 NOTI
703 NOTI
769 NOTI
791 NOTI
817 NOTI
818 NOTI
832 NOTI
984 NOTI
1081 NOTI
1082 NOTI
1107 NOTI
1108 NOTI
Fet

Figura 5.22: Pantalla de prova d’un procediment

[<]
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[3 Cistells : Gestié ] B ~

[ circutacis || cataten |[ Autoriats || informes |[ DSt |[ Administracia GO gemd

Busca
Tots el registres
P. peribdiques

e Gestid dels cistells Gestié dels procediments

Documents
Mou registre

Iewell - Etiguetes
Tipus de procediments

Publ. pariédiques Procediments de col-lecta

Hova publicecd Nom del procediment
o)
e [Registros por autaq |
butlletins
Codi MySQL

Cistells SELECT notice_id as object_id, 'NOTI' as object_type FROM notices,

Gest authors, responsability WHERE suthor_name Like "%!lcritars!!%' AND

@imn author_id= responsability author AND notice_id-responssbility notice

Punbuscis

ccions
Prestatgeries

Gestié

Crescd Ex seleccié © select notice_id as object_id, "NOTI" as object_type from notices where ...
239.50 *NOTI / "EXPL' / 'BULL'

Buscs Ex accid : update exemplaires set expl_statut=1Inouveau_statut!! where expl_id in (CADDIE(EXPL))

EXPL / NOTI / BULL
Comentari

[Seleccion de registros donde el nombre del autor contiene|
Autoritzacions acordades.
[ admin [M cire [ encargade [ prestamo

Figura 5.23: Modificar un procediment

2. Exporta: Exportar el procediment en un arxiu amb extensié SQL.

3. Importa: Importar un arxiu amb un procediment creat previament.

4. Crea un procediment: Opci6 que permet definir un nou procediment.

La informacié a omplir en el moment de la creacié del procediment és la que es detalla a continuacié:
* Tipus de procediment: Es podra seleccionar un procediment de marcar/seleccionar o un procediment d’ac-
cio.

* Nom del procediment: Nom que es trie per al nou procediment.
* Codi MySql: Camp per a introduir la consulta a realitzar.
* Comentari: Camp addicional per a afegir un comentari si es vol.

* Autoritzacions acordades: Camp per a seleccionar a quins perfils d’usuari es vol permetre executar este
procediment.

5.4.2 Introduccio d’elements en el cistell

Hi ha diverses opcions per a omplir els cistells. D’una banda, els cistells poden omplir-se utilitzant el lector de
codi de barres (escanejant els codis de barres dels exemplars), d’un altre, també és possible enviar elements a un
cistell llangant un procediment de seleccid contra el sistema. Estos procediments han de ser definits en 1’apartat
Cistells->Gestio-> Gestio dels procediments.

En tot moment, en 1’apartat Cataleg, quan es visualitze la icona d’un cistell és possible afegir un element (registre,
exemplar o nimero) a un cistell polsant sobre la icona .

La gesti6 d’afegir un element a un cistell es pot realitzar a través de diferents funcions possibles:

» Afegir un registre a un cistell d’exemplars: L’accidé que es realitza és afegir tots els exemplars del registre
a un cistell.

» Afegir un exemplar a un cistell de registres: L’accié que es realitza és afegir el registre de I’exemplar al
cistell.

* Afegir un article a un cistell de nimeros: L’accié que es realitza és afegir la publiaci6 periodica corresponent
a eixe article al cistell.
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Atencio: Afegir un niimero a un cistell de registres no tindra cap efecte. En efecte, a un nimero li corresponen
dos tipus de registres : el registre mare de la publicacio i els registres dels articles catalogats d’eixe nimero
(es referix a revistes).

5.4.3 Accions a realitzar amb un cistell

Les possibles accions que pmb permet realitzar amb els cistells sén les segiients:

Elimina cistell: Permet buidar el contingut d’un cistell. Per a seleccionar els elements a eliminar es pot triar
entre elements marcats o elements no marcats

Transferencia: Permet transferir els elements d’un cistell (elements marcats i/o0 no marcats) a un altre cistell.

Informes: Permet extraure un informe sobre la situacié del cistell. L’informe pot obtindre’s en diversos
formats: taules html, arxiu excel html o arxiu excel.

Imprimix els teixells: Permet imprimir els teixells dels exemplars que conté el cistell. Es pot triar entre
elements marcats o elements no marcats

Exportacio: Permet exportar el contingut d’un cistell, i es pot triar entre diferents formats d’exportacié, com
ara xml, html o rtf, entre d’altres. Es pot triar entre elements marcats o elements no marcats.

Per peticio: Permet aplicar una consulta SQL al contingut d’un cistell. Es pot triar entre elements marcats
o elements no marcats.

Suprimix de la base de dades: S’encarrega de suprimir els elements inclosos en un cistell (registres, butl-
letins o exemplars) de la base de dades de la biblioteca. Es pot triar entre elements marcats o elements no

marcats.
[ cistells - Accions | 4 ~
[ circutacie H Catdleg || Autoritats || mrormes || st || acminisrads PP e a=EB

Busca
Tots els registres
P. peribdigues N . .

D Supor de la base

items regsines Elimina cistell Transferéncia | Informes Imprimix els teixells Exportacié | Per peticié Supor de 1z base

el Seleccioneu un distell per a suprimir l contingut
bourzaste Listado de material 10130 exemplars que estan 0 marcat.
Tenell - Ebouetes i
Tenel- Etouetes ARMARIO DE NOVEDADES 22 registres que estan 0 marcat.

Publ. & modificar- CLL 114 registres que estan 0 marcat.
Lo Ty La importancia de la informatica D =rrEn bnmss
penibdica
butheting

Cistells
Gestis
Colieca
Puntuzck:
acoons

Prestatgeries

Gestid
Creadd

Z39.50
Busa

Figura 5.24: Accions a realitzar amb un cistell

5.5 Prestatgeries

Les prestatgeries virtuals, que en I’aplicacié reben el nom d’estants, sén un conjunt de cistells de registres que
poden contindre o no registres.

Permeten mostrar estos registres en I’OPAC o en la pagina web de I’usuari.

PMB permet d’esta manera mostrar en la teua pagina web una exposicié virtual, la llista de les dltimes obres
adquirides per la biblioteca, la seleccié d’un club de lectura, etc.

Per a crear una nova prestatgeria

La creacié d’una nova prestatgeria es realitza des del ment Cataleg ->Prestatgeries->Gestio, polsant el bot6 Crea
una prestatgeria.
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[ = Prestatgeries : Gestié ] &+ -
| Circulacié H Cataleg H Autoritats H Informes H D.S.L H Administracid e eemd
Busca
Tots els registres
P. periodigues

Uttims registres.
Documents

Nou reqistre

Telxell - Etiguetes [ ]
Validesa de la prestageria

Nom de la prestatgeria

Publ. peribdiques

Nova pribkcacsh Permanent &) 0 bé de finsa Voleu que estiga visible @ Ia pagina dinici 2 [
— Nom llarg o comentari
butlleting
Cistells
sestis
Collecta
Purtuscs
— Autoritzacions acordades a:
Prestatgeries ¥ admin [ dre [ encargade [ prestamo
sestis
= [Cancelia ] Guario

Z39.50
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Figura 5.25: Pantalla de creacié d’una nova prestatgeria

Una prestatgeria es definix per un nom, un periode de validesa i la seua visibilitat o no en la pagina d’inici de
I’OPAC.

També es pot afegir un comentari i definir quins usuaris es vol que puguen visualitzar-la.

D’altra banda, en eixa secci6 es visualitzen la llista de prestatgeries que existixen en el sistema (si n’hi ha) i permet
editar els parametres fixats en la seua creaci6 polsant sobre el nom de la prestatgeria.

Una vegada la prestatgeria ha sigut creada, és possible afegir o retirar cistells per mitja del ment Cataleg -
> Prestatgeries->Creacio, seleccionant la prestatgeria que es desitge modificar.

Apareixera un llistat amb els cistells que existixen en el sistema i I’administrador podra afegir cistells,
seleccionant-les, o retirar-les, eliminant esta seleccio.

[3 Prestatgeries : Creacio | L v
‘ Circulacié ” Catdleg H Autoritats H Informes H D.S.L H Administracié deogesmd
Busca
Tots els registres
P._periodigues
Ultims registres.
Documents
Se——— Incibs ?Nom del cistell
Toteel - Etiquetes ] ARMARIO DE NOVEDADES
Publ. periddiques [l departamento- modificar- CLL
=i [ L= importéncia de Ia informatica
periodica
butlleting
— Concetia ] Guarda |
Gestis
Colledta
Purtusdd
== Y

Prestatgeries
Gess
Creacd

Z39.50
BuscE

Figura 5.26: Pantalla que permet afegir cistells a una prestatgeria

Una vegada es tinga la configuraci6 desitjada, s’ha de polsar el boté Guarda. La pantalla de creaci6 d’una prestat-
geria virtual permet afegir o retirar el contingut d’un o d’uns quants cistells a una de les teues prestatgeries virtuals.

5.6 Z39.50

El Z39.50 és un estandard internacional per a la recuperaci6 de la informacid basat en 1’estructura client/servidor,
que facilita la interconnexid entre sistemes informatics.

Deriva el seu nom d’haver-se desenrotllat pel comité niimero 39 de I’ American National Standards Institute (AN-
SI) i per ser I’estandard nimero 50 per la National Information Standards Organization (NISO). El seu nom oficial
és “Information Retrieval (Z39.50); Application Service Definition and Protocol Especification for Open Systems
Interconection”.
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Fa possible la comunicaci6 entre sistemes que utilitzen maquinari i programari diferents, permet la realitzacié de
busques simultanies a diversos catalegs totalment dispersos en la nostra xarxa o en Internet utilitzant una tnica
interficie d’usuari, aixi com recuperar la informacid, ordenar-la i exportar els registres bibliografics.

Hi ha tres punts importants de les aplicacions amb este protocol que han canviat 1’activitat bibliotecaria.

1. Els clients z39.50 poden enviar sol-licituds a unes quantes biblioteques simultaniament, ja siga dins d’una
mateixa sol-licitud o en diverses independents. Aixd permet un estalvi de temps.

2. El format basic usat per a I'intercanvi de registres bibliografics és el MARC. La capacitat de presentar i
transferir en format MARC permet al client utilitzar eixa informaci6 per a un processament posterior.

3. A través de I'tis de Z39.50 molts altres processos bibliotecaris han arribat a ser oberts, particularment, la
commutaci6 bibliografica i el préstec bibliotecari.

739.50 és un estandard internacional, ampli, potent i molt difés en el mén bibliotecari, és un protocol que complix
amb les caracteristiques per a ser la plataforma de desenrotllament per a la xarxa de biblioteques digitals, per
tant, per a la implementacié d’una biblioteca digital ha de considerar-se que Z39.50 pot ser la plataforma per a la
intercomunicacié amb altres biblioteques.

5.6.1 Busca

La busca Z39.50 permet buscar una obra en el cataleg d’una altra biblioteca.

[B 73950 | 4 »
L Library OF Congress - Voyager A
[ REBIUN - ABSYSREBIUN
[) Red de Biblictecas del CSIC - MADD1
[ UNED - unicorn
[ Universidad Auténoma de Madrid - unicorn
[ Universidad Carlos III de Madrid - unicorn
D Universidad Complutense de Madrid - INNOPAC
[ Universidad de Alcalé de Henares - unicarn
[ Universidad de Alicante - unicorn
[ universidad de Burgos - INNOPAC
[ universidad de Castilla-La Mancha - ABNET_DB
[ Universidad de Cérdoba - INNOPAC
[ universidad de Jaén - ABSYSE
[ universidad de La Laguna - ABSYSE
[ universidad de La Rioja - ABSYSE
D Universidad de las Islas Baleares - INNOPAC
[ Universidad de Sevilla - INNOPAC
[ Universidad de Valencia - xxdefault
[ Universidad de Zaragoza - LIBERTAS
[ Universidad Politécnica de Madrid - unicorn
[ Universidad Publica de Navarra - libras
[ Universidad Rey Juan Carlos - unicorn

Nombre max. de noticies retornades per cada servidor : | 100 ©

(<]

Fet

Figura 5.27: Pantalla de busca de I’estandard Z39.50

Una vegada trobada pot copiar-se directament al cataleg que s’ha generat en I’aplicacid, sense haver de tornar a
fer el treball que ja han fet altres biblioteques.

Atencié: Els registres catalogats corresponen a un treball intel-lectual i estan sotmesos als drets d’autor. Els
registres de la BnF i els de la biblioteca del Congrés America (Library of Congress) sén de domini public,
per tant, es poden importar les dades amb tota tranquil-litat, i altres biblioteques poden tindre altres politiques
aplicades als seus registres. Informeu-vos sobre la biblioteca en qiiestid.

Per a realitzar una busca s’ha de seleccionar un criteri de busca i marcar les biblioteques que es volen examinar.

Si la consulta no té exit, el més normal és que 1’error siga per alguna de les causes segiients:
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* La connexi6 a Internet esta saturada
* El servidor de I’altre costat no ha respost
* La configuracié de PMB no és correcta

Les linies que comencen per Fallada... corresponen a un error. Entre els possibles missatges d’error que 1”aplicacié
pot mostrar es troben els segiients:

* Timeout : El servidor no ha respost en el temps indicat
* Connect failed : El servidor ha respost, pero la connexié no s’ha pogut realitzar.

* Malformed query : El perfil z39.50 del servidor no és correcte. En este cas es recomana verificar el perfil
739.50 d’este servidor a través del seu administrador.

Les linies que comencen per Finalitzat assenyalen que la busca ha tingut exit. El nimero de resultats retornats es
mostra davall de la frase el servidor ha retornat X registres de X trobats. La limitaci6 és de 100 registres, després,
en el cas que s’obtinguen més resultats, s’haura d’afinar la busca.

Una vegada la busca ha finalitzat, s’ha de polsar el bot6 Resultats per a veure els resultats obtinguts.

Es mostra llavors una pantalla amb els resultats de la busca. La llista dels resultats presenta els registres resumits
en format ISBD. No figuren en esta llista notes eventualment introduides, aixi com tampoc altres informacions
menors.

Per a seleccionar un registre s’ha de polsar sobre el seu titol i, d’esta manera, es mostrara la informaci6 del registre
per a modificar-lo. La modificacié es realitza a fi de mostrar el registre en detall i, en el cas que siga correcte,
integrar-lo al cataleg.

Hi ha algunes diferéncies amb la pantalla habitual de modificacié d’un registre, ja que els autors i les editorials
tenen dos camps per a introduir I’element principal (cognom) i I’element secundari (nom).

Una vegada s’han realitzat les eventuals correccions només fa falta validar amb el boté Copia el registre.

La pantalla segiient permet definir i catalogar els exemplars, polsant en el nom per a integrar-los. També oferix la
possibilitat de tornar a la llista de resultats per a integrar altres resultats de la llista.

En la part superior d’esta pantalla figura la informaci6 sobre el registre integrat, amb un enllag Visualitza’l Este
enlla¢ permet mostrar el registre en modificacié. La pantalla de modificacié que es mostra és la mateixa que la de
creacié d’un registre.

Atencié: Es recomana a ’usuari del PMB que realitze la copia dels registres del cataleg, revise la informaci6
importada, ja que hi ha la possibilitat que la codificaci6 utilitzada no siga la mateixa que utilitza el PMB, i
poden aparéixer caracters canviats, accents,simbols, etc.
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CAPITOL 6

Autoritats

6.1 Autors

En PMB els autors no fan referéncia inicament als escriptors, sind que també inclouen traductors, dibuixants, etc.

En el cas de les pel-licules, el realitzador sera considerat 1’autor d’esta.

Quan s’introduix un nou registre, s’ha de definir 1’autor o autors del document, la seua funcié (autor, traductor,

maquetista, etc.) i la seua responsabilitat (autor principal, secundari, altres autors).

6.1.1 Buscar, modificar i afegir un autor

Quan s’accedix a la pestanya Autoritats i al mend Autors, apareix una llista amb tots els autors existents en la base
de dades. En esta pantalla es pot realitzar una busca d’autors pel nom. També hi ha un enllag per a accedir al 1listat
dels dltims deu autors creats. Hi ha 1’opcié de crear un nou autor, polsant el boté Nou autor.

[8 Autoritats - PMB

| %

‘ Circulacié H Cataleg H Autoritats || Informes H D.S.L || Administracia

Autoritats
Autors
matéries

Editorisls

colieccions

Fet

Gestio de les autoritats : Autors

Busca : Autors

[
[Busca [ Nou autor

Autors trobats amb la clau
Abad de Santillan, Diego

Abad de Santillan, Diego
Abalos, Maria Dolores

Abarca Ponce, Maria Paz

Abate Marchena

Abaurrea Velarde, Jorge
Abdel-Qadir, Ghazi

Abelardo Mtz. de Lapera, Victor
Abelenda, Francisca

Abellan, Joaguin

Abos, Elena

Abraham, F. Murray (1939-)
Abraham, Werner

Abril, Gonzalo

Academia Valencia de la Lengua
Acero Achirica, Alicia

Acevedo, Juan

Acheson, Nigel

Ackerman, J. Mark

Acosta, Luis

Adam Mateu, Carolina

Adams, Kenneth

Adams, Simon

Adell, Alberto

Adell Cerda, Vicenta

Al Cums Mare Antani (104221

$o ¢ wmo [

Mostra els Gltims autors creats

Figura 6.1: Llista amb els autors existents en la base de dades
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La llista d’autors es compon d’enllagos que permeten accedir i modificar les dades d’estos. Si s’accedix a un autor
en concret, n’apareixen totes les dades i permet afegir informacié que no es va poder incloure quan es va inserir
el document.

[ 2 autoritats - PmB | v
| Circulacié H Cataleg H Autoritats H Informes H D.S.L H Administracié S o eEO

Autoritats

atis Gestio de les autoritats : Autors

Matéries

Editorials Modifica un autor

Callecclons

Subeobleccions Tipus

Tihols de série Persona

Classificackt Element d'entrada Element
Semantica [Abatos ] [Maria Dolores |

Sinonims Dates

Paraules buides [ )
Forma no correcta (visualitza)

[ [ [x

Lioc web

[ ]

‘Comentari

\ | [0s [ Esborra

Figura 6.2: Pantalla d’inserci6 o edici6 d’un autor.

En la pantalla de cada autor, hi ha les segiients dades i opcions:

Tipus. Es pot triar entre persona o entitat.

Element d’entrada. El cognom de la persona fisica o el nom de I’entitat. Mirar la secci6 posterior, normal-
itzaci6 de les entrades dels autors.

Element secundari. Nom de la persona fisica. Vegeu 1’apartat 6.1.2 apartado_6_1_2 .
Dates. Data de naixement i defuncié d’una persona fisica o de creacié i fi d’una entitat.

Forma no correcta. En cas que 1’autor haja utilitzat un pseudonim per a realitzar algun document, es poden
enllacar ambdds noms a través de 1I’opcié Veure. A I’accedir a esta opcid (bot6 “...”") s’ obri una nova finestra
en que es pot triar un nom dels autors existents en la base de dades, o introduir un nou autor. Per a eliminar
un dels enllagos s’ha de polsar el boté “X”.

Lloc Web. Hi ha un bot6 per a verificar que la pagina web és la correcta.
Comentari.

Boton Reemplaga per... Esta opcid permet substituir un autor per un altre, per a eliminar duplicats d’en-
trades. Al polsar este botd, s’accedix a una nova pantalla en que es pot triar 1’autor que reemplacara al
seleccionat.

Botén Us. Permet accedir al llistat de les obres existents en la base de dades de queé és autor.

Boton Esborra. Esta opcié permet suprimir un autor. No es permet eliminar un autor que haja creat algun
document de la base de dades.

6.1.2 Normalitzacio de les entrades dels autors

Introducir tant el cognom com el nom amb una majtscula inicial, la resta en minuscules.

El cognom és I’element d’entrada, el nom és 1’element secundari. En casos particulars, i en cas de dubte,
no s’ha d’introduir I’element secundari.

Las particules que unixen noms, “de”, “dels” formen part de I’element secundari. No obstant aixo, els que
formen part del cognom sén part de I’element d’entrada (Per exemple: La Fontaine, Jean de).

Els guions es conserven.
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6.2 Materies

Les materies sén una forma d’ordenar els documents dins de la base de dades i organitzar la informacié per a
facilitar-ne la busca a través de ’OPAC. L’objectiu és agrupar les obres en una estructura arboria amb materies i
submateries.

A T’accedir a la pestanya Autoritats 1 el mend Matéries apareix una pagina amb el llistat de totes les materies
existents. També hi ha I’opcié de buscar materies pel seu nom i de crear una nova materia.

6.2.1 Crear nova materia

Al crear una nova materia, s’accedix a una nova pantalla en que es poden introduir les dades segiients:
e Etiqueta. Es un camp obligatori.
* Comentari.

e Terme general. Es pot establir una jerarquia entre les materies, de manera que puguen existir submateries.
En este camp s’ha d’indicar la materia superior que estem creant. Es pot triar d’una llista si s’accedix al

>

botd “...”.

 Visualitza. PMB permet que s’establisquen connexions entre materies que estan relacionades, perd que no
estan incloses I’una dins de I’altra. Accedint al boté “...”.apareix una llista des d’on triar la materia.

* Visualitza també. Este camp és paregut a Vegeu i permet que es connecten diverses materies.

e Nimero d’autoritat.

[ 2 autoritats - PmB | 4 ~

| Circulacié H Catdleg H Autoritats H Informes || D.S.L H Administracié [EReER- - 3= x]

Autoritats
Gestio de les autoritats : Matéries

Creacié d'una matéria

Etiqueta (Espafiol)
Titols de série ” l

Clsssifcacis Nota d'aplicacié (Espaniol) Comentari (Espaniol)
Semantica

Snnims

Paraules buides
Terme general
\ I
Visualitza

JESlE

Visualitza també (Reciproc ' )
[ |8 S
Nimero d'autoritat

Figura 6.3: Pantalla per a inserir una nova materia

6.2.2 Modificar una matéria existent
Dins de la llista es troben icones de carpetes i documents. La carpeta indica que existixen subapartats dins de la
materia. A I’accedir a estes icones apareixen totes les submateries.

Els noms dins dels llistat s6n enllagos a través dels quals es poden editar totes les dades de cada materia. La
pantalla d’edici6 és semblant a la de nova materia, pero inclou els botons segiients:

* Esborra. Permet suprimir la materia. No es podria eliminar si és utilitzada per algun registre.

« Us. A través d’este botd es pot saber en quines obres s utilitza la materia.
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6.2.3 Afegir registres a les matéries

Per a afegir registres a les materies s’ha d’accedir a la fitxa del document a través de la pestanya Cataleg (Vegeu
capitol 5. Cataleg ), bé quan es crega el registre, o bé modificant-lo. Dins de la fitxa s’ha d’accedir a la zona
d’Indexacio i I’apartat Materies. El registre es pot afegir a tantes materies com calga. A través del botd “...”
s’accedix a una finestra des d’on es pot seleccionar la materia corresponent, i inclds crear-ne una nova.

6.3 Editorials

La secci6 Editorials, dins de la pestanya Autoritats, €s molt semblant a I’apartat Autors (Vegeu apartat 6.1. sec-
cio_6_1). A l’accedir a esta pantalla es mostra un llistat amb totes les editorials existents en la base de dades.
També hi ha un enlla¢ que mostra una llista amb les dltimes editorials creades.

6.3.1 Buscar, modificar i afegir una editorial

Esta pantalla té I’opcié de buscar editorials a partir del nom. També permet crear noves editorials, accedint al boté
corresponent.

[& Autoritats - PMB | 4 v
| Circulacié H Catileg H Autoritats H Informes H D.S.L H Administracic PeRerRe =g ~lx]
Autoritats
= Gestio de les autoritats : Editorials
Matéries
Editorials Creacio/ modificacio d'una editorial
Callecclons
" Nom de I'editorial
Titols de série ]
Classificacisy Adrega (linia 1)
Semantica [ J
Sinbrims Adrega (linia 2)
Paraules buides |
Codi postal Poblacié
Pais
Lioc web
Comentari

Figura 6.4: Pantalla per a inserir una nova editorial

El llistat que es mostra esta constituit per enllacos que permeten accedir a les dades de les editorials. A 1’accedir
a la fitxa es presenta la informaci6 segiient:

* Campo Nombre de I’editorial.

e Campos Adrega, Codi postal, Poblacio, Pais.

* Campo Lloc Web. Hi ha un bot6 per a verificar que la pagina web és la correcta.
* Campo Comentari.

e Bot6 Reemplaga per... Esta opcié permet substituir una editorial per una altra, per a eliminar duplicats
d’entrades. Al polsar este bot6, s’accedix a una nova pantalla en que es pot triar 1’editorial que reemplagara
la seleccionada.

* Bot6 Us. Permet accedir al llistat de les obres existents en la base de dades que van ser publicades sota esta
editorial.

* Bot6 Esborra. Esta opcié permet suprimir una editorial. No es permet eliminar una editorial que haja
publicat algun document de la base de dades.
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6.3.2 Normalitzacio de les entrades de les editorials

Si en el nom de I’editorial s’utilitzen inicials, estes s’han d’escriure amb el nom complet. Per a facilitar la busca,
podriem incloure les sigles entre parentesis després del nom.

6.4 Col-leccions

Una col-leccié és un conjunt d’obres editades per una mateixa editorial, que estan unides per un mateix nom de
col-leccid, i poden tindre o no el mateix autor.

A Taccedir a la pestanya Autoritats i al ment Col-leccions, apareix una pantalla que conté el llistat de les
col-leccions existents en la base de dades. També hi ha un enllag que permet accedir al llistat de les dltimes
col-leccions creades en 1’aplicacio.

Per a crear una nova col-leccié s’ha d’accedir al boté Crea una col-leccio. En la pantalla de creacid se sol-licita la
informaci6 segiient:

* Nom de la col-leccié. Camp obligatori.
¢ ISSN. El Numero Internacional Normalitzat de Publicacions Seriades.

e Editorial. Este camp és obligatori, ja que totes les col-leccions han d’incloure una editorial. Per a introduir
el nom, s’ha d’accedir al boté “...”. En la finestra que apareix, es pot seleccionar una editorial ja existent en
la base de dades o crear-ne una nova.

|3 Autoritats - PMB | 4 -
| Circulacié H Catdleg H Autoritats H Informes H D.S.I || Administracio PrRe sl = 3 =]
Autoritats
s Gestio de les autoritats : Col-leccions
Matéries
Editorials Creacio d'una col-leccio
Callecclons
ol Nom de la col-leccié. 1SSN
Titols de série [
Classificaciy Editorial
Semantica { ]

Paraules buides

Figura 6.5: Pantalla per a inserir una nova col-leccid.

Si es desitja editar una col-lecci6, s’ha de seleccionar el seu nom en el llistat existent. La pantalla d’edici6 és molt
semblant a la de creacid, encara que també hi ha les opcions segiients:

e Esborra. No es pot suprimir una col-lecci6 a la qual pertany alguna obra.
» Us. Esta opcid permet esbrinar quines obres estan incloses en la col-leccid seleccionada.

* Reemplaca per... Permet reemplacar una col-lecci6é d’una altra, per a eliminar possibles duplicats. Al polsar
el botd corresponent, s’accedix a una nova pantalla en que es pot triar o crear la col-leccié que reemplagara
a la seleccionada.

Si es desitja afegir una obra a una col-leccid, s’ha d’accedir a la fitxa del document a través del cataleg. Accedint
a la seccié Zona de I’edicio,col-leccio i al camp Coleccio es pot crear o triar una col-leccié a través del bot6 “...”.

6.5 Subcol-leccions

Les subcol-leccions s6n subdivisions d’una col-lecci6. Esta secci6 és molt semblant a I’apartat Col-leccions (Vegeu
I’apartat 6.4. seccion_6_4).

A Tentrar en la pestanya Autoritats i el ment Subcol-leccions apareix un llistat amb les subcol-leccions existents en
la base de dades. Mostra el nom de la subcol-leccié i entre parentesis la col-leccié a que pertany i el seu editorial.
A través de I’enllag Mostra les dltimes subcol-leccions creades, es pot accedir al llistat amb les 10 subcol-leccions
creades més recentment. Si es desitja localitzar una subcol-lecci6 en concret, es pot buscar a través del seu nom.
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Al crear una nova subcol-lecci6 se sol-liciten les dades segiients:
* Nom de la subcol-leccio.
* ISSN de la subcoleccion.

* Subcol-leccion de. Tota subcol-leccié ha de tindre una col-leccié de la qual depén ( “mare”). Per a introduir
la col-leccié “mare” s’ha d’accedir al boté “...” i seleccionar o crear una col-lecci6 en la finestra que apareix.

* Editorial. Este camp és unicament informatiu. Quan es trie la col-leccié superior, apareixera en este camp
I’editorial sota la qual es va publicar.

Per a editar una subcol-leccid, s’ha de seleccionar el seu nom en el llistat. En la pantalla d’edici6 hi ha
diverses opcions que no apareixen al crear una nova subcol-leccié:

» Esborra No es pot suprimir una subcol-lecci6 a la qual pertany alguna obra.
» Us. Esta opcié permet esbrinar quines obres estan incloses en la subcol-leccié seleccionada.

* Reemplaga per... Permet reemplagar una subcol-leccié per una altra, per a eliminar possibles duplicats. Al
polsar el bot6 corresponent, s’accedix a una nova pantalla en que es pot triar o crear la subcol-leccié que
reemplacara la seleccionada.

Per a poder afegir una obra a una subcol-leccié, s’han de seguir els mateixos passos que en el cas d’una col-leccié
(Vegeu I’apartat 6.4. seccion_6_4).

6.6 Titols seriats

Un titol de serie designa un conjunt d’obres diferents d’un mateix autor, per exemple “Les aventures de Tintin,

499

d’Hergé”.

A T’accedir a la pestanya Autoritats i el menu Titols de série, apareix un llistat amb totes les series existents en la
base de dades. També hi ha 1’opcié de buscar una serie determinada a través del seu nom. Si es desitja veure la
llista de les tltimes 10 series creades, s’ha de seleccionar I’enllag corresponent.

Esta pagina també permet crear noves series, a través del bot6 Crea un titol de serie. L'inica dada que se sol-licita
al crear una nova serie és el seu titol.

Per a editar una serie, s’ha de seleccionar el seu nom en el llistat que apareix. Les segiients opcions es troben
disponibles a I’editar una serie:

e Titol.
* Esborra. No es pot suprimir una serie a la qual pertany alguna obra.
» Us. Esta opci6 permet esbrinar quines obres estan incloses en la serie seleccionada.

e Reemplaga per.. Permet reemplagar una serie per altra, per a eliminar possibles duplicats. Al polsar el
boté corresponent, s’accedix a una nova pantalla en que es pot triar o crear la série que reemplacara a la
seleccionada.

Perque un document passe a formar part d’una serie, s’ha d’incloure el nom de la serie en la fitxa de 1’obra. Aixo
es pot realitzar a ’incloure el document en la base de dades o modificant la seua fitxa des de la Pestanya Cataleg
(Vegeu el capitol 5. Cataleg). Una vegada dins de la fitxa de 1’obra, en la seccié Titol, en el camp Part de i a través
del bot6 “...” es pot crear o triar la serie.

6.7 Classificacio

La Classificacié Decimal Universal i la Classificacié Decimal de Dewey sén sistemes de classificaci6 del coneix-
ement que naixen de la necessitat d’ordenar i catalogar les obres en les biblioteques. PMB accepta este tipus
de classificacions decimals, que permeten personalitzar la catalogacié dels documents. Per defecte 1’aplicacio ja
conté diverses classificacions en la base de dades.
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Si s’accedix a la pestanya Autoritats i al menud Clasificacions, apareix el llistat amb les classificacions existents
en la base de dades. Esta pagina permet buscar una determinada classificacié entre les contingudes en I’ aplicacio.
Es pot buscar pel nimero de la classificacié o bé pel seu nom. Per a poder visualitzar el llistat de les tltimes 10
classificacions creades, s’ha d’accedir a I’enlla¢ existent en la pagina.

[ Autoritats - PMB | 4 ~
‘ Circulacié H Catdleg || Autoritats H Informes H D.5.L H Administracié | @O e eRE o
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Figura 6.6: Llistat de les Classificacions existents.

Per a crear una nova classificacid, unicament cal introduir les dades segiients:
e Etiqueta de la clasificacion.
* Comentari. A més del nom es pot incloure el comentari que creguem convenient.

El llistat mostrat es compon d’enllagos a través dels quals es poden editar les classificacions. Les segtients opcions
es troben disponibles en la pagina d’edicié:

» Esborra. Esta opcid no esta disponible si hi ha alguna obra que pertany a esta classificacio.
» Us. Accedint a este botd es pot esbrinar quines obres estan incloses en la classificacié seleccionada.

* Reemplaga per... Permet reemplacar una classificacié d’una altra, per a eliminar possibles duplicats. Al
polsar el botd corresponent, s’accedix a una nova pantalla en que es pot triar o crear la classificacié que
reemplagara a la seleccionada.

Per a afegir obres a les classificacions s’ha d’accedir a la fitxa del document a través de la pestanya Cataleg, en la
secci6 Indexacio i 1’apartat Clasificacio. Utilitzant el bot6é “...” es pot crear o seleccionar la classificacié desitjada.

6.8 Semantica

6.8.1 Sinonims

Este apartat s’utilitza per a controlar els sindnims. A I’emmagatzemar paraules amb els seus sindonims aconseguim
tindre controlat I’is d’estes, i en el procés de catalogacié no tindre diversos termes que signifiquen el mateix amb
paraules diferents.

La forma de visualitzar els sindnims és introduir en la caixa de text de la Figura6_7 la paraula a buscar i polsar el
botd Busca , d’esta manera obtindrem els sinonims emmagatzemats en el PMB.
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\ B Autoritats - PMB | v
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Figura 6.7: Pantalla de visualitzaci6 dels sinonims existents

Si volem afegir una nova paraula (i els seus sinonims) polsarem el boté Crea una paraula i se’ns apareixera una
finestra com la de Figura6_8.

Autoritats - PMB + ~
[ arcutacis || catsieg H Autoritats || Informes “ Administracié @@ ¢ eEd

Autoritats

= i de sinéni

T

CT— < [+
feme 4|1
T | X

Cancella | Guarda Esborra

Figura 6.8: Pantalla d’inserci6 de sinonims

6.8.2 Paraules buides

El PMB ens permet emmagatzemar internament un conjunt de paraules, denomines paraules buides.

A I’emmagatzemar les dites paraules (articles, preposicions o conjuncions) , estes s’ignoren al buscar en el cataleg,
i permeten buscar només per les paraules clau d’una expressio.

En la Figura6_9 ens mostrara un llistat amb les paraules que tenim emmagatzemades en la base de dades del
PMB, aixi com la possibilitat d’afegir, buscar o eliminar estes.

[ B Autoritats - PMB |4 ~
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Figura 6.9: Pantalla de visualitzacié de paraules buides.
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Per a inserir en el PMB una paraula buida, hem de polsar el boté Afegix una paraula buida, vegeu Figura6_10.

|8 Autoritats - PMB | % v
‘ Circulacié H Cataleg H Autoritats H Informes H DS H Administracié ‘ @@ ¢ eRO

Autoritats

s Semantica : Diccionari de paraules buides

Matéries

Edtorsis

Col-leccions -

Subcolieccions ]

Thols de série

ugf'n:mi Cancella | Crea

Semantica

Sinbnims

Paraules buldes

Figura 6.10: Pantalla d’inserci6 de paraules buides
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CAPIiTOL 7

Informes

L’aplicaci6 també oferix la possibilitat d’obtindre informes sobre la informacié emmagatzemada.
Els resultats es mostren en forma de taules en la part central de I’aplicacio6.
Els informes es troben agrupats en sis categories:
1. Estadistiques
Exemplars
Reserves

Usuaris

A

Publicacions periodiques
6. Codis de barres

A continuacid, es procedira a descriure detalladament cada categoria.

7.1 Estadistiques

Es la categoria que I’aplicacié mostra per defecte, i en ella és possible visualitzar els resultats d’unes consultes
guardades, personalitzables en la pestanya Administracio->Ferramentes->Accions Personalitzables.

7.1.1 Visualitzar els resultats d’'una estadistica

Per a obrir una estadistica personalitzable, s’ha de polsar sobre 1’etiqueta del procediment que es desitge.
Si hi ha parametres a especificar, es mostrara una pantalla intermedia per a poder especificar algunes dades.

En la part inferior de la pagina, és possible modificar el nombre de resultats que es mostraran per pagina. Després
d’haver modificat este nombre, s’ha de polsar el boté Actualitzar per a aplicar els canvis.

També és possible exportar les dades a un arxiu Excel (icona de I’esquerra) o en una taula de format HTML per a
OpenOffice (icona de la dreta).

7.1.2 Crear/Modificar una estadistica

Per a crear o modificar una estadistica s’ha d’accedir a la seccidé Administracio->Ferramentes->Accions Person-
alitzables

En esta pantalla apareixen diferents procediments associats a les estadistiques.
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[B Informes - PMB | 4 ~
‘ Circulacié H Catdleg H Autoritats || Informes H D.S.L H Administracid PR =g =] x|

Estadistiques

Estadistiques
Exemplars

Préstecs en curs

Exemplars en retard . ; B

de por de ri para una o mas categorias

Retards per data

préstecs per arup Poblacién —

Retards per grup =
Reserves ALBALAT DE LA RIBERA .

Encurs ALBALAT DELS TARONGERS 1

2 processar ALBERIC 3
Usuaris ALBORAIA 5

Ususris en curs ALBORAYA :

El carnet caducard ALBUIXECH =

‘prompte ALDATA 1

Carnet caducat ALFAFAR .
Publ. periddiques  ALGEMESI 3

Estat de les

colbleccions J— -
Codis de barres 1/8 P Mostra [10 Resultats per pagina [ @il El[ler] nl ‘ Emf‘

Generaci lure

Figura 7.1: Resultat de dur a terme una estadistica.

Igual que ocorria amb els cistells (veure seccid 5.4. Cistells ), PMB crea per defecte alguns procediments per a
facilitar la gesti6 de la biblioteca, alguns dels quals son:

Recompte de préstecs/categories d’usuaros en un any: Nombre de préstecs per categoria d’usuaris en un
any.

Recompte de préstecs/seccio per a un any: Nombre de préstecs per seccid per a un any.
Recompte de préstecs per mes: Nombre total de préstecs per a un any.
Recompte d’usuaris/edat: Nombre d’usuaris per franges d’edat en un any.

Recompte d’usuarios/poblacio/categoria: Nombre d’usuaris per poblacié de resideéncia per a una o més
categories.

Recompte d’usuarios/sexe/edad: Nombre d’usuaris per sexe i per franja d’edat per a un any.
Recompte exemplars/propietari: Nombre d’exemplars per propietari d’exemplar.

Llista d’exemplars d’un propietari/estado: Llista d’exemplars d’un propietari per estat, signatura, codi de
barres, titol (practic per a fer llistes de documents no marcats abans d’una importacio).

Llista d’exemplars per a una o mes seccions per propietari: Llista d’exemplars d’una o més seccions per a
un propietari.

Llista exemplars/estat: Llista parametritzada d’exemplars per estat.

Llista exemplars per a un propietari: Llista dels exemplars per a un propietari ordenats per signatura i codi
de barres.

Llista usuaris/categories: Llista d’usuaris per categories d’usuari.

Recompte exemplars/estat: Nombre d’exemplars per estat d’exemplar.

Recompte exemplars/propietari/estat: Nombre d’exemplars per propietari i per estat d’exemplar.
Recompte exemplars/seccio: Nombre d’exemplars per seccid.

Recompte usuari/categoria: Nombre d’usuaris per categoria.

Les possibles accions a realitzar son:

1.

Realitza: Executa el procediment i mostra el seu resultat per la pantalla.

A més de mostrar el resultat, oferix dos opcions:

2.

Realitza: Tornar a llancar el procediment vegeu figura Figura7_3 .

Modifica: Modificar el contingut de la consulta SQL, guardar les modificacions realitzades, cancel-lar-les,
tornar a executar el procediment o eliminar-lo.

Exporta: Exportar el procediment en un arxiu amb extensié SQL.
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Figura 7.2: Pantalla d’edicié de procediments existents
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Figura 7.3: Resultat d’executar un procediment.
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Figura 7.4: Pantalla de modificaci6é d’un procediment.

7.1. Estadistiques
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3. Importa: Importar un arxiu amb un procediment creat préviament.
4. Crea un procediment: Opci6 que permet definir un nou procediment.
La informacié a omplir en el moment de la creacié del procediment és la que es detalla a continuacio:
* Nom del procediment: Nom que es tria per al nou procediment.
e Codi MySql: Camp per a introduir la consulta a realitzar.
e Comentari: Camp addicional per a afegir un comentari si es desitja.

* Autorizacions acordades: Camp per a seleccionar a quins perfils d’usuari es desitja permetre executar
el dit procediment.

7.2 Exemplars

Este apartat del menud permet accedir a la informacié sobre els exemplars de la biblioteca o el centre de docu-
mentacid. Es pot veure:

» Lallista de préstecs en curs.
* La llista dels exemplars el periode de retorn del qual ja s’ha passat (retards) per data o per usuari.

* Els préstecs per grups.

7.2.1 Préstecs en curs

Este informe s’empra per a fer una llista de tots els exemplars que actualment estan prestats i oferix també la
possibilitat d’imprimir les cartes de reclamacié o d’enviar els correus electronics.

Al final de la pantalla, s’oferix la possibilitat de modificar el nombre de resultats que es mostren per pagina.
Per a modificar esta xifra, s’ha d’eliminar la que apareix actualment, reemplacar-la pel valor que es desitge i
posteriorment polsar el boté Actualitza.

[3 Informes - PMB | % v
Circulacié || Catileg || Autoritats | Informes ‘ Administracié @ ¢ aRO
Estadistiques
estadistiaes
Exemplars 92 item(s) amb retard sobre 115 actual préstec(s).
a— Codis de barres Titol Autor Usuari Prestatel  Retorn Retard
W 000007811  La placa del diamant Rodoreda, Mercé(1908-1983)  CALATAYUD 1 ORTIZ, RICARD 31/03/201020/04/2010 1
[—— 000009634  Homes Simé, Isabel-Clara1943- CALATAYUD I ORTIZ, RICARD 31/03/201020/04/2010 1
fp—— 000007820  L'ull de Ia mémia Santana, Francesc CALATAYUD [ ORTIZ, RICARD 31/03/201020/04/2010 01
fes 000009721  El curso en que enamoré de ti Alvarez, Blanca VENEGAS RIOS, NOELIA 03/05/201018/05/2010 01
Reserves 000009718  Crénicas de Ia torre: El valle de los lobes. vol 1. Laura Gallego Garcia BRU BENAVENT, FAUSTING  07/05/201027/05/2010 01
fncus 000009666 Les Flors del mal Baudelaire, Charles (1621-1867) PEIRO I LORENTE, LLUIS  07/05/201027/05/2010[1
aprocesax 000003578  Mor una vida, es trenca un amor Pla, Joan1942- SUAREZ CAMPOS, CLAUDIA  11/05/201015/06/2010 01
Usuaris 000003131  Diari d'un jove manitic Macfarlane, Aidan1939- HERREROS DIONISIO, LIDIA 15/06/201015/06/2010 01
Usuarls encurs 000005624  Materia extrana Gémez Cadenas, 1. ] CERDA MICO, GUILLEM 09/06/201015/06/2010 [1
B 000000038R1 La Sequnda Guerra Mundial Artola, Ricardo SANCHEZ CASILLAS, AMPARO 30/04/201015/06/2010 01

aromgte 5 - -
< Pagina anterior Pagina seglient>
Camet caducat

Publ. periddiques 10 | Resultats per pagina Wala (U E1 w4

Estat de les
coldeccions

Codis de barres
Generacid liure

Figura 7.5: Llistat de préstecs actuals.

Els correus electronics o les cartes de reclamacié es poden modificar des de I’ apartat Administracio->Ferramentes-
>Parametres->Carta de retard veja la figura Figura7_6 .

Si es desitja veure la carta de reclamacio i imprimir-la s’ha de polsar sobre la icona que apareix a la dreta de cada
exemplar.

Per a enviar un correu electronic de reclamacié a un usuari per un exemplar amb retard, s’ha de polsar sobre 1’altra
icona que apareix junt amb I’exemplar. La icona no esta visible si 1’adreca de correu de 1’usuari no s’ha introduit).
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préstec dels quals ja ha finalitzat. Vos agrairiem que vos posareu en carta de reclamacié
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[«
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Figura 7.6: Pantalla de modificacié dels parametres de la carta de retard.

7.2.2 Retards per usuari
Este informe permet visualitzar una llista amb aquells usuaris que tinguen préstecs amb retard, és a dir, que tinguen
exemplars la vigéncia del préstec dels quals haja caducat. La llista s’ordena segons els usuaris.

Igual que en I’'informe anterior, també s’oferix la possibilitat d’imprimir les cartes de reclamacié polsant sobre
la icona que apareix a la dreta de cada exemplar. El contingut de la dita carta pot modificar-se des de 1’apartat
Administracio->Ferramentes->Parametres ->Carta de retard.

La novetat que oferix €s la possibilitat d’imprimir les cartes de tots els usuaris sancionats polsant el bot6 Imprimix
totes les cartes de renovacio.

7.2.3 Retards per la data

Este informe permet visualitzar una llista amb aquells exemplars la vigéncia del préstec dels quals haja caducat.

La Ilista mostra un orde per data de retorn prevista. Els préstecs més antics es mostren en la part superior de la
Ilista.

Igual que en I’informe anterior, també s’oferix la possibilitat d’imprimir les cartes de reclamacié polsant sobre
la icona que apareix a la dreta de cada exemplar. El contingut de la dita carta pot modificar-se des de 1’apartat
Administracio->Ferramentes->Parametres ->Carta de retard.

Finalment, s’ oferix la possibilitat d’imprimir les cartes de tots els usuaris sancionats polsant el boté Imprimix totes
les cartes de renovacio.

7.2.4 Retards per grup

Este informe s’empra per a fer la llista de tots els exemplars que actualment estan prestats i oferix també la
possibilitat d’imprimir les cartes de reclamaci6. Este apartat seguix la mateixa logica que els anteriors, encara que
els préstecs s’agrupen segons els grups que existixen per curs.
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Al final de la pantalla, s’oferix la possibilitat de modificar el nombre de resultats que es mostren per pagina.
Per a modificar esta xifra, s’ha d’eliminar la que apareix actualment, reemplagar-la pel valor que es desitge i
posteriorment polsar el boté Actualitza.

Les cartes de reclamacié es poden modificar des de 1’apartat Administracio->Ferramentes->Parametres->Carta
de retard. Si es desitja veure la carta de reclamacié i imprimir-la s’ha de polsar sobre la icona que apareix a la
dreta de cada exemplar.

També oferix la possibilitat d’imprimir les cartes de tots els usuaris sancionats per grup, és a dir, una carta per
cada grup que conté els préstecs sancionats d’alumnes del dit grup. Per a aix0, s’ha de polsar el bot6é Imprimix
totes les cartes de renovacio per grup.

7.3 Reserves

Les reserves es generen a través de la pestanya Circulacio. En la part de la pantalla destinada a mostrar alertes,
I’extrem inferior esquerre de la pantalla, apareixen els missatges que advertixen de noves reserves realitzades pels
usuaris a través de I’OPAC o a través d’alguna biblioteca.

Des d’este apartat de la seccid Informes, és possible consultar les obres que han sigut reservades.
En I’aplicaci6 es diferéncia entre dos tipus d’informe de reserves:
* Reserves en curs: Mostra les reserves que han sigut validades.

* Reserves a Procesar: Mostra les reserves que no han sigut validades.

7.3.1 Reserves actuals

En este informe es pot visualitzar la segiient informaci6 referent a una reserva.

e Titol: Es tracta del titol principal de I’obra reservada. El titol és un enllag per a veure el registre amb la
llista d’exemplars en la pestanya Cataleg. Per a més informacié sobre la visualitzacié de registres, es pot
consultar el capitol 5. Caraleg .

e Usuari: Es tracta de I'usuari que ha reservat el document. El nom d’este és un enlla¢ que mostra la fitxa
de I’usuari en 1’apartat Circulacion. Per a més informacio sobre la visualitzacié d’una fitxa d’usuari, es pot
consultar el capitol 4. Seccié Circulacio .

* Rang: Es la prioritat dins de la llista de reserves per a eixe document.
* Data de la reserva: Es la data en qué es va realitzar la reserva.
* Condicio: Disponibilitat de I’exemplar.

e Valid fins a: Es la data en qué finalitza la reserva, definida en Administracié-> Quots->Durada de la
reserva. Per a més informaci6 sobre les quotes avancades, s’ha de consultar la seccié 9.5. Cuotas .

7.3.2 Reserves a processar

Mostra la llista de reserves que no han sigut encara apartades pel personal encarregat.
Quan una reserva d’un exemplar disponible no s’ha processat encara, esta es mostra amb les dades de 1’exemplar.
Si no hi ha cap exemplar disponible, la reserva es mostra en la llista, perd sense cap exemplar associat.

La modificacié de I’estat d’estes reserves es pot realitzar accedint a ’apartat de Circulacio->Reserves per mitja
de I’enllacos que apareixen al final de la pantalla.

Per a més informaci6 sobre les reserves, es pot consultar la seccié 4.3, Reserves .
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Figura 7.7: Llistat de reserves actuals.

7.4 Usuaris

Els usuaris es poden generar de dos maneres:

* de manera manual: Es realitza des de la seccié Circulacié->Nou usuari, introduint un codi per a identificar
I’usuari i les dades d’este.

* de manera automatica: Es realitza des de la seccié Administracio->Usuaris, i pot importar els usuaris d’un
fitxer.

Des d’este apartat de la seccié Informes, és possible consultar els usuaris que té la biblioteca, diferenciant-los
segons la seua situacié: abonament en vigencia, abonament caducat o abonament a punt de caducar.

7.4.1 Usuaris en curs

Es tracta d’un informe que mostra tots els usuaris del sistema que tenen el seu abonament en vigor.

Per a visualitzar la informacié addicional sobre algun usuari en concret, es pot polsar amb el ratoli sobre el nom
d’este. D’esta manera, s’accedira a la seua fitxa, la qual es mostrara en la pestanya Circulacio.

En la part inferior de la pagina, s’oferix la possibilitat de modificar el nombre de resultats per pagina; per a aixo,
s’ha de canviar el valor numeric i validar la modificacié per mitja del bot6 Actualitza.

També és possible exportar les dades a un arxiu Excel (icona de 1’esquerra) o en una taula de format HTML per a
OpenOffice (icona de la dreta). Estes exportacions sén només de caracter informatiu.

7.4.2 Usuaris a qui I’'abonament els caducara proximament

En este informe es mostra la llista d’usuaris que tenen 1’abonament a punt de caducar.

PMB relaciona els usuaris que tenen un abonament proxim a expirar amb una carta de reactivacié de 1’abonament.
Esta relaci6 es configura en els parametres de PMB Administracio->Ferramentes->Parametres->Carta per a
renovar ['usuari, ja que es poden fer un parametre del nombre de dies en que €s necessari avisar abans que
caduque 1’abonament.

En la part inferior de la pagina, s’ oferix la possibilitat de modificar el nombre de resultats per pagina; per a aixo,
s’ha de canviar el valor numeric i validar la modificacié per mitja del bot6 Actualitza.

També és possible exportar les dades a un arxiu Excel (icona de 1’esquerra) o en una taula de format HTML per a
OpenOffice (icona de la dreta).
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[3 Informes - PMB ] -+ ~
‘ Circulacié H Cataleg H Autoritats ” Informes H D.S.L H Administracié @ ¢ eRO
Estadistiques
Estadistiques
Exemplars
Préstecs en curs Posa I'estat dels usuaris de la llista en : |Mtlvﬂ > m
Exemplars en retard
Betards per dat 460381 aa Czarniecka Sylwia 0 20/10/2022 Activo
Eréstecs per arup 46668 ACOSTA CRUZ ANDREA VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Retards per grup 46226 AGRAMUNT NAVARRO ANDREA Valéncia 0 05/02/2021 Activo
Reserves 47204 AGUADO ABRIL ANGEL VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Encurs 47156 AGUILERA POLITE DANIEL VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
2 processar 45856 AGUILERA REVUELTAS DAVID VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Usuaris 45766 AGUIRRE MARTINEZ MARIA CARMEN VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Usuarss en curs 46240 AGUIRRE MARTINEZ MARIA DEL PILAR VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Elcarnet caducar} 40675 AGUSTEN GARCIA CARLOS VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
promote 47129 AJADO CUCARELLA PILAR VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Camet caducat 41693 ALAMAR ESTEVE JESSICA VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Publ. periodiques 46293 ALANZABEZ MAZCURAN DANIEL VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Estat de fes 47089 ALARCON MARTINEZ ANAIS XIRIVELLA 0 05/02/2021 Activo
cobleccions 47101 ALARIO OLTRA MARIA VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
Codis de barres 31081 ALARIO OLTRA VICTOR VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
e 45731 ALBA GAVILIMA MARLON DARIO VALENCIA 0 30/11/2022 Activo
45225 ALBELDA BOAN-MONTENEGRO LOURDES PUIG 0 05/02/2021 Activo
47001 ALBEROLA GOMEZ JAUME VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
47443 ALBIFIANA ARENAS CESAR FRANCISCO VALENCIA 0 30/11/2022 Activo
47217 ALBIOL MARIN ANA MARIA VALENCIA 0 05/02/2021 Activo
page 1/69) |20 Resultats per pagina | Tots els estats & | AadlE|[1eF]
Envia totes les renovacions d'adhesid L : Emf_

Figura 7.8: Llistat d’usuaris actuals.

7.4.3 Usuaris amb I’abonament caducat

En este informe es mostren els usuaris que tenen un abonament la vigéncia del qual ha expirat (caducat).

Els usuaris que apareixen en este informe, al tindre I’abonament caducat, no apareixen en el llistat d’usuaris
actuals.

En la part inferior de la pagina, s’oferix la possibilitat de modificar el nombre de resultats per pagina; per a aixo
s’ha de canviar el valor numeric i validar la modificacié per mitja del bot6 Actualitza.

Igual que en la resta d’informes d’usuari, és possible exportar les dades a un arxiu Excel (icona de I’esquerra) o
en una taula de format HTML per a OpenOffice (icona de la dreta).

7.5 Publicacions periodiques

Esta pantalla mostra per a cada registre principal de publicacié periodica el total d’exemplars per a cada nimero.
Ac¢0 permet verificar si falta algun nimero en la col-lecci6.

La primera columna indica el nimero de la revista, la segona columna la data de publicacid, finalment el nombre
d’exemplars introduits en la base de dades.

A I’esquerra de cada registre/exemplar s’oferix la possibilitat d’incloure 1’esmentat registre/exemplar en una cis-
tella polsant sobre la icona.

7.6 Codis de barres

Esta utilitat permet crear pagines de codis de barres i imprimir-les sobre fulls d’etiquetes.

Per a modificar el format de la pagina de les etiquetes s’ha de polsar el boté Mostra i adapta els parametre a la
teua necessitats.

Perque els resultats obtinguts siguen optims s’han de triar etiquetes de bona qualitat i imprimir-les amb una
impressora laser i d’esta manera assegurar la seua oOptima duracio.

Amb les impressora de tinta s’obtenen etiquetes de menor qualitat i el codi de barres s’espatla rapidament. A més,
la definici6 dels codis també és pobra, i agd fa que a alguns lectors de codis de barres els coste més llegir els codis.
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| Circulacié H Cataleg H Autoritats H Informes || D.S.L H Administracié [ R- =g =] ]

Estadistiques
Estadistiques

Exemplars

Eréstecs encurs Introduix el titol o una part d'una de les. perio les quals esti abonada la biblioteca.
Exemplars en retard l

Retards per data

Préstecs per grup

st e e =2

Reserves

Encurs s Revista mensual d'innovacié.

a processar @ 2 Febrer 07/02/2011 LliureX Biblicteca 1ex.
Usuaris

usuarss en curs
El carnet caducard
prompte
Camnet caducat

Publ. periddiques
Estat de les
caol-leccions

Codis de barres
Generacid lure

Figura 7.9: Llistat amb I’estat de les col-leccions.

[ Informes - PmB | %

~
| Circulacié H Catileg H Autoritats ” Informes H D.S.IL H Administracic @ o emd g

Estadistiques
Estadistigues

Exemplars

Préstecs en curs
e — Nom de la biblioteca

[Bib\intsca del IES El Cabanyal

Exemplars en retard
Retards per data —
Préstecs per grup % Genera automaticament

Retards per grup

Reserves
Encurs

Codi de barres d'inici

a processar Nombre de codis de barres a generar

Usuaris 24 .
Ususrss en curs

£l carnet caducard ./ Genera a partir d'un fitxer extern que conté els nimeros dels codis de barres
rompte

e Cami cap al fitxer amb codis de barres

‘Carnet caducat

Publ. periddiques
Era Presentacid de les etiquetes per pagina: [Lolal|| L]

colleccions

Codis de barres
Generacia lure

Format de Ia plantilla d'etiquetes
Nombre d'etiquetes per llargaria de la pagina

3

Nombre d'etiquetes per algaria de la pagina

8

Marges, mesurats en mm

3 esquerre

7 baix
Marges interiors del marge de I'etiqueta al codi de barres, mesurats en mm
esquerre
dret
alt

i

baix
Fet

Figura 7.10: Pantalla que permet generar etiquetes
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Per a major comoditat, es pot utilitzar un arxiu de text que continga els nimeros que s’han d’imprimir i personal-
itzar el nom de la biblioteca.

El resultat es mostra en una finestra d’ Acrobat (arxiu PDF generat per PMB). D’esta manera, es pot controlar que
tot estiga correcte, guardar el resultat i imprimir-lo.
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CAPITOL 8

Difusio selectiva de la informacio
(DSI)

La difusi6 selectiva de la informacié (DSI) és un servici que consistix a informar els usuaris, de manera regular,
dels resultats d’un patré de busca personalitzada i comunicar les novetats del fons documental sobre una materia
0 un tema concret.

La difusi6 es fa gracies a I’enviament regular per correu electronic de les referencies bibliografiques més recents.
Els registres que corresponen a estes referéncies bibliografiques s’agrupen en cistelles. PMB distingix entre dos
tipus de DSI:

* Cestas Privadas. Es referix a un conjunt de preferéncies que responen al perfil d’un sol usuari. Es creen
des del mend privat de I’OPAC i es denominen subscripcions. La difusié de la informacié es fa de manera
individual.

* Cestas Piiblicas. Es componen d’un conjunt de llistes bibliografiques que corresponen al perfil d’interés
d’un grup d’usuaris. La difusi6 va dirigida a tot el grup.

8.1 Activacio de la DSI

La pestanya DSI es pot desactivar en cas que no es vullga utilitzar esta opcid. Per a deshabilitar la difusié selectiva
s’ha d’accedir a la pestanya Administracion, la seccié Herramientas, I’enllag Pardmetros i, en I’ apartat Difusion
selectiva de la informacion, donar a la variable active el valor 1.

Dins d’estos parametres també es poden modificar les opcions segiients:
* Activacié de la DSI automatica.
Al crear un usuari, subscriure’l automaticament a les cistelles que hi haja de la seua categoria.

Si es volen modificar les opcions de la DSI en I’OPAC, dins de la pagina de pardmetros s’ha d’accedir a la seccid
OPAC. Per exemple, per a permetre que els usuaris puguen accedir a les cistelles des de ’OPAC, s’ha de donar el
valor 1 a la variable dsi_active; perque els usuaris puguen modificar o crear les seues cistelles privades, es donara
el valor 1 a la variable allow_bannette_priv.

8.2 Cistelles

Les cistelles s6n un conjunt de referéncies bibliografiques sobre les quals els usuaris volen rebre informacio
quan arriben nous registres a la biblioteca. Per a omplir les cistelles s’utilitzen equacions de busca definides i
emmagatzemades en 1’aplicacié. Una cistella pot tindre una o més equacions de busca multicriteris. Els registres
només s’inclouran en les cistelles si s6n afegits a la base de dades després que haja sigut creada la cistella.

65



Guia d’us del LliureX Biblioteca , Versié 10.09

Com s’ha explicat en la introduccié d’este capitol, hi ha dos tipus de cistelles: les publiques i les privades. Les
cistelles ptibliques les pot crear I’administrador a través del PMB, per0 les privades han de ser creades per 1’usuari
des de la seua interficie privada en I’OPAC.

Al crear una cistella publica, primer s’hi inclouran les seues dades principals i a continuacié s’hi afegiran les
equacions per a omplir-la i els usuaris que hi estan subscrits. S’han de seguir els passos segiients:

1. Accedir a la pestanya DSI, la secci6 Cistelles, I’apartat Publicas i polsar el boté Crear.
2. Introduir totes les dades de la cistella i polsar el boté Guardar.

3. A continuaci6 ens apareixera una llista amb totes les cistelles publiques existents. S ha de buscar la cistella
que s’acaba de crear i accedir a la cel-la de les Ecuaciones asociadas.

4. Seleccionar les equacions que es vullguen per a omplir la cistella i seleccionar Guardar:

5. Através del boté Abonados, o seleccionant la cel-la N° de Abonados de la llista original, es poden seleccionar
els usuaris que es volen subscriure a la cistella. Finalment, s’ha de polsar el boté Guardar.

L’ompliment i la difusi6 de les cistelles publiques es tracta en el subapartat segiient.

La creacion de una cesta privada correspon a ’usuari, encara que 1’administrador pot editar-les i modificar-ne les
dades.

Si es volen editar les dades d’una cistella, s’ha d’accedir a la pestanya DSI, la secci6é Cestas i I’apartat Piiblicas
o Privadas, depenent del tipus de cistella que vullga editar. En la pantalla segiient s’ha d’escriure el nom de la
cistella i polsar el botd Siguiente. Hi apareix una llista des de la qual s’ha de seleccionar la cistella desitjada per a
editar-la. També es poden modificar les Ecuaciones asociadas i els usuaris abonados (per a cistelles publiques).

8.3 Equacions

Les equacions sén busques avancades que permeten omplir les cistelles de registres existents en la base de dades
de I’aplicaci6.

Per a crear una nova equaci6 s’ha d’accedir a 1’enllag Gestion, dins de la seccié6 Equacié. A I’accedir al bot6
Crear, hem de seleccionar un o més camps on buscar i a continuaci6 introduir patrons de busca. Aix{ es creara
una busca. Si es polsa el boté Buscar hi apareix una pantalla amb els resultats i I’opcié de transformar la busca en
equacio DSI, per a la qual cosa Gnicament es necessita assignar-li un nom.

Des de la pantalla de Gestion, també es permet buscar equacions pel nom. A través de la llista de resultats es pot
accedir a les equacions per a modificar-les.

8.4 Difusio

Dins de la pestanya DSI en la seccié Difusion es permet buscar cistelles, especificant la classe a qué pertanyen.
En la pantalla en que apareix el llistat amb els resultats, hi ha les segiients opcions disponibles:

* Vaciar. Permet buidar les cistelles seleccionades. Esta opcid resulta util quan ja s’ha difés entre els usuaris
la informaci6 dels registres existents.

e Llenar. Quan es desitge omplir les cistelles de registres que han arribat a la biblioteca recentment, s’ha
d’utilitzar esta opcié. Unicament s’hi inclouran els registres que s’han afegit en la base de dades des de
I’dltim ompliment de la cistella.

* Mostrar. Al polsar este boté ens mostra la informacié dels registres que conté la cistella seleccionada. Des
d’esta pagina es pot accedir a les fitxes dels registres.

* Difundir. A 1’accedir a esta opcié s’envia per correu electronic la informacié sobre els registres existents
en la cistella als usuaris que hi pertanyen. També s’obri una nova finestra en que apareix el text del correu
enviat.

* Vaciar, rellenar y difundir. Esta opcié combina les tres anteriors.
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» Exportar. Al seleccionar una cistella i polsar este botd, apareix en una nova finestra la informacié dels
registres que conté.

[ = Difusia dels cistells automatics | <k v
| Circulacio H Catdleg H Autoritats H Informes H D.S.I || Administracié @2 e =B
Difusié
— Difusio dels cistells automatics
2utomatiques
manuals Busca cistell
Cistells .
pr—— Nom del cistell Classes :
Privades TOTS
Equacions
Gestis
Opcions
= Cistells automatics trobats
Flux RSS
Definicis Acclons sobre el contingut dels cistells
Nom dei cistell |Data def darrer enviament
(Comentari puiblic) (Data def darrer =
Contes diversos 07/02/2011 00:00:00 o
(Contes de diferents categories) (07/02/2011 11:54:26)
Histaries de por [07/02/2011 00:00:00
8] (07/02/2011 11:50:47) °
i i 07/02/2011 00:00:00
Mo (07/02/2011 11:52:35) °

Figura 8.1: Pantalla de difusi6 de la informacio.

8.5 Classes

PMB permet crear classes de cistelles i d’equacions per a organitzar la informacié. Per a crear una nova classe
s’ha d’accedir a la pestanya DSI i a I’enllag Clases dins de la seccié Opciones. La pantalla que hi apareix conté
una llista de totes les classes disponibles. Si es vol editar alguna classe, simplement se n’ha de seleccionar el
nom. Al polsar el bot6 Afiadir una classe, s’ha d’indicar el nom de la nova classe i si sera una classe de cistella o
d’equacid.

Al crear les cistelles o equacions es dona 1’opcié d’afegir-les a una classe ja existent. Aixi mateix, a 1’editar-les
també hi ha la possibilitat d’incloure-les en una determinada classe.

8.6 Font RSS

PMB permet la sindicacié de continguts via RSS. Este format de dades s’utilitza per a difondre continguts a
subscriptors d’un lloc web. En el cas del PMB, permet que els usuaris se subscriguen ells mateixos a les llistes de
llibres per a rebre les novetats sense necessitat d’utilitzar el correu electronic.

Per a crear una nova font RSS s’ha d’accedir a la pestanya DSI i a I’enlla¢ Definicion, dins de la seccid Fuente
RSS. En la pantalla segiient es pot buscar una font que es desitja modificar o consultar, o bé crear-ne una de nova.
Al crear una font, et sol-licita totes les dades d’esta font, aixi com la seleccié d’una o unes quantes cistelles del
DSI o del cataleg. La font RSS fara referéncia a estes cistelles.

Les fonts RSS definides per I’administrador poden estar visibles en la pagina d’inici de I’OPAC. Per a aix0 s’ha
de canviar el valor de la variable show_rss_browser dins dels parametres del PMB. S’ha d’accedir a la pestanya
Administracion, a |’ apartat Herramientas, a I’enllag Pardmetros, a la seccié OPAC i donar el valor 1 a la variable.

8.6.1 RSS

RSS (acronim de Really Simple Syndication o Rich Site Summary) és un format de document que requerix un
lector especial que el traduix i el convertix en un text “normal”. RSS esta basat en tecnologia XML i permet
compartir titulars i continguts amb 1’audiencia que els ha agregat a la seua llista de noticies preferides.

L’usuari que instal-le un lector de RSS (també es denomina lector de news o agregador de noticies)hi podra rebre
directament les noticies o els canvis de les webs que haja triat per a incloure en els seus “feeds” amb 1’avantatge
que sera ell el que controle totalment la comunicacid, és a dir:
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no ha de facilitar les seues dades ni correu electronic (es queda andonim per al web editor).

no és necessari navegar periddicament per les seues webs favorites per a veure quines novetats han inclos.
Estes li arriben directament a I’ordinador amb un sol clic.

tria de manera individual i privada a quins feeds se subscriu o se sindica.

decidix cada quan accedix als seus feeds elegits, perque és ’usuari el que ha d’obrir el lector per a accedir
a les novetats de les webs.

tria quan vol eliminar eixe feed de la seua llista, cosa que trenca automaticament la comunicacié amb la
web que publica les noticies.
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CAPITOL 9

Administracio

9.1 Exemplars

El modul administracié dels exemplars permet definir els parametres de configuraci6 dels préstecs i les estadis-
tiques dels documents. Dins d’esta secci6 hi ha les opcions segiients:

* Suports. En esta seccié es poden configurar els diferents tipus de material de que es componen els docu-
ments. Els tipus de material es poden utilitzar per a definir els dies de préstec i de reserva que pot tindre un
tipus de document.

En la pagina inicial apareix el llistat de suports existents en la base de dades. Per a editar un tipus de suport
unicament cal seleccionar el nom en la llista. També hi ha I’opcié d’afegir un tipus de material nou. Unicament
cal introduir el nom, el codi intern per a la importacid i indicar Codi generic com a propietari del codi.

En la instal-lacié inicial vénen definits els segiients tipus de material:
¢ Arxiu d’ordinador.
* CD audio.
* CD-ROM.
* Cinta de video.
* DVD.
¢ Indeterminat.
* Llibre
¢ Materials mixtos.
* Materials visuals.
* Obra d’art.
* Publicacions periodiques.
* Targetes i plans.

* Localitzacions. La localitzacié pot utilitzar-se per a atorgar al document un emplagament en particular,
per exemple quan un llibre es trobe en reserva. La informacié de la localitzacié s’incloura en les cartes
relacionades amb els exemplars que s’ imprimisquen.

En la llista que apareix en la pagina inicial es mostra el llistat de les localitzacions existents. Per a editar-les
unicament cal seleccionar els noms.

Si es vol crear una nova localitzaci6, s’ha de polsar el bot6 corresponent. A I’afegir-la ens sol-licitara la informaci6
segiient:
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* Nom de la localitzacié. Per defecte hi ha les segiients: Biblioteca principal, Reserva i Bibliobiis.

* Visible en I’OPAC? Hi ha la possibilitat de fer visible una localitzacié des de la pagina principal de I’OPAC.
Si seleccionem esta opcid, a I’entrar en I’OPAC apareixera la icona i el nom de la localitzaci6 perque I’usuari
puga consultar els documents que pertanyen a esta.

* Imatge a mostrar en I’OPAC. Si decidim que una localitzaci6 estiga visible des de la pagina de I’OPAC,
podem seleccionar la imatge que la representara.

* Codi intern per a les importacions. Es pot assignar un codi a les localitzacions en cas de voler importar
exemplars a la base de dades.

* Propietari del codi. En este camp s’haura de triar ’opcié Codi generic, perque la localitzacié estiga
disponible sempre.

* Dades de la biblioteca. Inclou adreca postal, telefon, pagina web, correu electronic i la ruta per als logos de
la biblioteca, un xicotet i un altre de grandaria normal.

* Seccions. Es referix al sector fisic de la mediateca on es troba el document, per exemple la seccié de novel-la
juvenil. Es tracta de subdivisions d’una localitzacio.

Al crear una nova seccié s’han d’incloure les dades segiients:
* Nom de la seccid.

* Visible en ’OPAC? Com en el cas de les localitzacions, es pot decidir si es desitja que la secci6 siga visible
per als usuaris des de la pagina principal de I’OPAC. Només seran visibles en I’OPAC aquelles seccions que
continguen algun exemplar.

* Imatge a mostrar en ’OPAC. En el cas en que la secci6 siga visible en ’OPAC, es pot triar una imatge
perque la represente.

* Codi intern per a les importacions. A I’importar exemplars a I’aplicacid, es poden incloure codis per a
indicar la seccié en que han de col-locar-se.

* Propietari del codi. En este camp s haura de triar I’opcié Codi generic, perque la localitzaci6 estiga
disponible sempre.

* Visible en les localitzacions. En este apartat s’han de triar les localitzacions creades anteriorment, en que es
vol que aparega la seccid.

* Estatus. Indica I’estat fisic en que es troba el document i si se’n permet el préstec o no, per exemple
Document deteriorat o Document a consultar en sala.

Al crear un nou estatus, s’ha d’introduir el seu nom, el codi per a les importacions i seleccionar Codi generic com
a Propietari del codi. També s’ha d’indicar si els documents amb este estatus es podran prestar. PMB no permet
el préstec dels documents I’estatus dels quals no ho admeta. En la configuraci6 inicial 1’tnic estatus que permet
el préstec és Document en bon estat. La resta d’estatus es poden editar per a modificar la seua configuracio.

* Codis estadistics. PMB pot realitzar distints tipus d’estadistiques, tal com s’explica en la seccié 7.1. sec-
cio7_1 Els codis que aci es definixen permetran realitzar estadistiques segons el tipus d’usuari a que va
dirigit el document. Per defecte vénen definits els codis segiients: Adults, Indeterminat i Jovens, encara que
es poden afegir nous tipus de codis.

* Propietaris. En esta secci6 es poden definir els distints propietaris dels documents que hi ha en la biblioteca.
Es poden afegir nous propietaris depenent de les necessitats de cada biblioteca.

* Personalitzables. PMB oferix 1’opcié de definir camps personalitzats per als exemplars de la biblioteca. Al
crear un camp nou, s’han de guardar els canvis abans de poder definir-ne les opcions.

9.2 Registres

Esta seccié permet definir els parametres relacionats amb els registres emmagatzemats en I’aplicacié. Hi ha les
segiients opcions disponibles:
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* Origen. En esta seccid es poden definir els distints origens que poden tindre els registres de la biblioteca.
Esta informacié també s’utilitza per a distingir els drets de redifusié de les dades.

Depenent de la politica de difusié que tinga el lloc d’origen dels registres, les dades es podran difondre lliurement
o estara restringida la seua divulgaci6. A I’afegir un nou origen, s’ha d’indicar el seu nom, de quin pais arriben
les dades i si es poden difondre.

e Estats. L’estat d’un registre permet atorgar-li distintes propietats a nivell de procés i catalogacié. També
indicara si els llibres amb eixe estat es mostraran en I’OPAC.

A T’afegir un nou estat, o editar-ne un existent, ens permet especificar la informaci6 segiient :
* Etiqueta. Nom que es donara a I’estat en la zona de 1’administraci6 del PMB.

* Color de visualitzacié. En la llista del cataleg al costat del nom del registre, apareix un rectangle del color
que hagem elegit. Este color s’utilitza per a identificar rapidament I’estat del registre.

* Etiqueta en I’OPAC. Nom de I’estat que es mostrara en I’OPAC.

* Visibilitat en I’OPAC. Hi ha I’opcié d’indicar si es vol que els documents amb este estat siguen visibles en
I’OPAC. Es pot triar que es mostre si son registres, si son exemplars o si sén documents electronics. Aix{
mateix també hi ha la possibilitat de limitar la visualitzacid de registres, exemplars o documents electronics
als usuaris registrats en I’OPAC.

— Personalitzables. PMB permet definir camps personalitzats per a indicar informaci6 especifica sobre
la biblioteca i els seus registres. Al crear un camp nou, s’han de guardar els canvis abans de poder
definir-ne les opcions.

Tota incorporaci6é de nous camps a la base de dades fa que la nostra base de dades siga diferent de la de la resta
de centres que puguen utilitzar I’aplicacié. Amb aix0, perdem la compatibilitat de la nostra base de dades amb
altres d’aplicacions PMB. gfx/Figura_9_1_Pantalla_de_creacié_d’un_nou_estat.png :scale: 90% :alt: Pantalla de
creaci6 d’un nou Estat per a Registres :align: center

Pantalla de creaci6é d’un nou Estat per a Registres.

9.3 Subscripcions

Esta seccid permet afegir nous tipus de periodicitat, de manera que després puguen ser utilitzats quan s’ introduix
una nova publicacié periodica.

En la pantalla de creaci6 se sol-licita la informacié segiient:
* Etiqueta. Identificador del tipus de periodicitat. Camp obligatori.
* Duracio. Valor numeric que permet especificar la quantitat segons el desplegable que apareix a continuacio.
* Unitat. Des d’este desplegable podem seleccionar la duraci6 anterior en dies, mesos o anys.
e Limit de I’alerta (en dies)

¢ Retard (en dies)

gfx/Figura_9_2_Pantalla_de_creacid_d\T1l\textquc

“una,ovayeriodicitat.png

scale 90%
alt Pantalla de creaci6é d’una nova periodicitat
align center

Pantalla de creacié d’una nova periodicitat
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9.4 Usuaris

En este apartat es poden definir i modificar els parametres relacionats amb els usuaris de la biblioteca. Hi ha les
opcions segiients:

* Categories. PMB déna I’opcié de definir categories d’usuaris. Estes categories permeten realitzar estadis-
tiques sobre I’ts de la biblioteca per grups d’usuaris (veg. capitol 7 Capitol7). També hi ha la possibilitat
d’assignar a usuaris diferents quotes de préstecs i reserves, depenent de la categoria a que pertany (veg.
apartat 9.4: ref:Quotes).

Cada categoria d’usuaris té assignada una duracié de subscripcié per als seus membres. Per defecte totes les
categories existents en PMB tenen una duracié de 365 dies. Per a modificar-les inicament s’han de seleccionar
del llistat de categories. Per a afegir una nova categoria s’ha de polsar el boté corresponent.

* Codis estadistics. Els diferents codis permeten obtindre estadistiques sobre el piiblic de la mediateca o
centre de documentacié. Estos codis han d’adaptar-se a les necessitats i al funcionament particular que el
centre necessite. Els codis definits per defecte fan relaci6 a I’ambit geografic, encara que un altre exemple
d’aplicaci6 podria ser codis estadistics relacionats amb 1’edat dels usuaris.

e Importar des de GESCEN. Des d’esta pagina es pot carregar usuaris des del fitxer extern (provinent del
GESCEN o fitxer CSV propi).

L’opcié d’importar permet recuperar informacié sobre usuaris des d’un fitxer de dades. El fitxer té normalment el
format TXT.

gfx/Figura_9%_3_Pantalla_d\Tl\textquoterigh

"importaciéusuarisqesun pitzer.png

scale 90%

alt Pantalla d’importacié d’usuaris des d’un fitxer

align center
Pantalla d’importaci6 d’usuaris des d’un fitxer
Aixi mateix es poden importar fitxers creats a partir d’'una exportacié del modul de biblioteques del GESCEN.
La pagina inicial ens oferix les opcions segiients:

* Seleccio d’un arxiu. A través del boto corresponent es pot seleccionar el fitxer que conté la informaci6 dels
usuaris.

* Separador de camps. Depenent del tipus de fitxer (TXT, CSV, etc.) les dades dels usuaris aniran separades
per un separador de camps diferent. Acf s’ha d’indicar de quin es tracta. Per defecte el separador de camps
és: @__LlluReX @

Per a realitzar la importacié s’han de seguir els passos segiients:

* En la pantalla principal cal fer el segiient: seleccionar el fitxer des del qual es volen importar les dades;
escriure el separador de camps que s’utilitza en el fitxer (per defecte @__LlluReX__@); seleccionar el botd
Continuar.

» La pagina que apareix a continuaci6 mostra la llista de camps de la taula d’usuaris, esta pagina és de caracter
informatiu. En la columna de I’esquerra apareixen els noms dels camps. La columna del centre mostra la
posicié que els camps tenen en el fitxer a importar. En la columna de la dreta es poden veure les dades del
primer registre del fitxer.

» L’aplicacié ens informara del nombre d’usuaris que s’han importat correctament. Si hi ha algun usuari ja
creat amb el mateix identificador avisara que eixe usuari no s’ha pogut importar.
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gfx/Figura_9%_4_Pantalla_en_que_s\Tl\textqg

"indicajordeqelscampsqinsqel pitzer.png

scale 90%
alt Pantalla en que s’indica I’orde dels camps dins del fitxer.
align center

Pantalla en que s’indica I’orde dels camps dins del fitxer.

e Importar des d’ITACA. ITACA és una aplicacié que permet la gestié administrativa i acadeémica del sis-
tema educatiu. Des d’esta aplicacid, podem generar un fitxer en format XML amb els usuaris del centre i
posteriorment utilitzar el fitxer per a carregar els usuaris de la biblioteca.

* Des d’esta ferramenta Seleccionarem [’arxiu. utilitzant el boté Examinar... i farem clic a Continuar per a
realitzar la carrega.

» Lapagina que apareix a continuacié mostra la llista de camps de la taula d’usuaris, esta pagina és de caracter
informatiu. En la columna de I’esquerra apareixen els noms dels camps. La columna del centre mostra la
posicié que els camps tenen en el fitxer a importar. En la columna de la dreta es poden veure les dades del
primer registre del fitxer.

e Laplicaci6 ens informara del nombre d’usuaris que s’han importat correctament. Si hi ha algun usuari ja
creat amb el mateix identificador avisara que eixe usuari no s’ha pogut importar. Veg. figura Figura9_4 .

* Exportacio. Esta ferramenta ens permet obtindre un fitxer CSV (fitxer de text pla amb separadors) amb tots
els usuaris del PMB.

Atencié: Per a realitzar una copia de seguretat de tota la base de dades del PMB es recomana utilitzar
la ferramenta de Copies de Seguretat .

* Parametres personalitzables.

PMB oferix 1’opci6 de definir nous camps per a guardar informacié sobre els usuaris de la biblioteca. Al crear el
nou camp es poden definir diversos parametres, com per exemple la visibilitat des de I’OPAC o si sera un camp a
omplir obligatoriament. El nom del camp a crear no pot contindre accents o caracters estranys.

Els nous camps personalitzables no s’exportaran ni s’importaran.

9.5 Quotes

Esta seccié només esta visible si la variable quotes_avangos, dins de la seccié Ferramentes i1’ apartat Parametres™
(parametres generals) té el valor 1.

En I’ apartat Quotes es poden fixar els valors segiients:
e Nombre maxim de préstecs.
¢ Duracié maxima del préstec.
* Nombre maxim de reserves.
* Periode de validesa de les reserves.
* Nombre maxim de reserves per a publicacions periodiques.
* Validesa de la reserva de publicacions periodiques.

A T’accedir a cada un d’estos apartats per a fixar una quota, apareixen les opcions segiients:
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e Llistat de quotes possibles. En este llistat apareixen els cinc tipus de quotes que hi ha. Estes sén:
* Per categoria d’usuari.

* Per tipus d’exemplar.

* Per categoria d’usuari i tipus d’exemplar.

¢ Per usuari individual.

* Per usuari individual i per tipus d’exemplar.

Per a accedir als distints tipus cal seleccionar el seu nom. D’esta manera apareixeran les distintes possibilitats a
que assignar una quota distinta. Per exemple si se selecciona Per categoria d’usuari, en la pantalla segiient ens
mostrara totes les categories existents a que es podran assignar distintes quotes. Després de guardar les dades, es
tornaria a la pagina anterior.

* Valor per defecte. Es pot indicar el valor que tindra la quota per defecte si no se n’indica cap. En el cas de
la duracid, este valor s’especifica en dies i per defecte I’aplicacid tracta tots els dies de la setmana igual.

Si es referix a quantitat, este valor indica el nombre total d’exemplars, siga del tipus que siga. També es pot
permetre que la quantitat maxima per defecte s’ometa, si hi ha una quota definida distinta per categoria d’usuari.
Una altra opci6 disponible en cas de quantitat, és permetre per defecte el forgat del préstec o reserva. D’esta
manera es donaria a I’administrador 1’opcié de prestar un exemplar encara que la quota fixada haguera sigut
sobrepassada.

* Comportament en cas de conflicte entre diferents quotes. Es poden indicar les pautes que ha de seguir
I’aplicacid si hi ha conflicte entre diverses quotes definides.

Es pot triar entre: Triar la major (donaria la major llibertat), Triar la menor (agafaria la més restrictiva), Triar el
valor per defecte i Mostrar per orde (cal indicar una prioritat entre tots els tipus de quotes existents).

gfx/Figura_9%_5_Pantalla_que_apareix_al_voler_fixar_una_c

scale 90%
alt Pantalla que apareix al voler fixar una quota
align center

Pantalla que apareix al voler fixar una quota.

9.6 Administradors

En esta secci6 es poden gestionar els usuaris de 1’aplicacié. Per a més informacié cal consultar el capitol 3,
Capitol3 .

9.7 Importacié

La importaci6 evita haver de catalogar treballs que ja han sigut catalogats per altres biblioteques.

Este modul permet administrar les importacions de dades associades a registres o exemplars i permet realitzar tres
accions:

1. importar registres

2. importar exemplars
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3. controlar les importacions

4. importar registres REBECA (arxius . reb)

Atencié: La grandaria del fitxer a pujar esta limitat per la configuracié PHP del servidor a 10mb.

9.7.1 Importacié de registres
La importacié6 de registres UNIMARC permet carregar registres bibliografics en la base de dades de PMB sense
necessitat que hi haja exemplars associats.
En la primera pantalla relacionada amb la importaci6 s’explica de manera general els passos a seguir:
1. S’envia I’arxiu
2. Es carrega I’arxiu enviat
3. Es transferixen els registres que conté 1’arxiu a la base de dades.

Per a enviar I’arxiu, s’ha de polsar en I’enllag que apareix davall de la descripcid, Enviar [’arxiu . Per mitja de
I’enllag, es podra accedir a la pantalla d’importacié propiament dita.

gfx/Figura_9%_6_Pantalla_que_permet_la_importacid_de_reqg]

scale 90%
alt Pantalla que permet la importacié de registres
align center
Pantalla que permet la importacié de registres.
Una vegada s’accedix a la pantalla d’importacié cal prendre certes decisions:

* Si els registres importats han de contindre sempre un ISBN: Esta opci6 pot no resultar interessant en el cas
que s’importen registres de musica, CD-ROM o DVD.

 Dr’altra banda, cal decidir si es vol que I’aplicacié controle ISBN duplicats.

Si es marca esta opcid, 1’aplicacié no permetra importar registres amb ISBN ja existents en la base de dades. En el
cas que s’intente importar un fitxer amb nous registres en que hi haja ISBN repetits, només sera importat el primer
a aparéixer.

Si no es marca esta opcié hi ha la possibilitat que hi haja registres duplicats en la base de dades, aco pot resultar
interessant en el cas que apareguen registres distints amb el mateix ISBN.

Atencié: Amb la possibilitat de no controlar duplicats, hi ha un alt risc de redundancia d’infor-
macio ja que es permet importar el mateix registre diverses vegades.

Sempre que hi haja algun problema relatiu a la duplicitat de 'ISBN apareixera un error a I’intentar importar-los.

* També es pot triar un estat per als registres. Ag¢0 possibilita entre altres coses I’opcié de visualitzar els
registres en I’OPAC (veg. secci6 9.2, Registres).

« Finalment s’ha de triar el fitxer a importar polsant el boté Navega. Es possible que el nom d’este bot siga
distint depenent del navegador que s’utilitze. El fitxer ha de ser de tipus UNIMARC, si no la importacié
no es fara correctament. Per als fitxers tipus XML, s’importen per mitja de 1’apartat (veg. seccié 9.8
Conversions d’arxius externs).
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Una vegada s’haja seleccionat el fitxer, cal polsar el botd Segiient que apareix al final de la pantalla.

Després de finalitzar este procés, els registres es troben integrats en la base de dades del PMB.

9.7.2 Importacié d’exemplars
La importacié d’exemplars UNIMARC permet carregar exemplars en la base de dades de PMB. En el cas que no
hi haja un registre que identifique el dit exemplar es creara i s’importara automaticament el registre associat.

En la primera pantalla relacionada amb la importaci6 d’exemplars s’explica de manera general els passos que s’ha
de seguir:

1. S’envia I’arxiu
2. Es carrega I’arxiu enviat
3. Es transferixen els registres que conté 1’arxiu a la base de dades.

Per a enviar I’arxiu, s’ha de polsar I’enlla¢ que apareix davall de la descripcid, Enviar el fitxer . Per mitja de
I’enllag, es podra accedir a la pantalla d’importacié propiament dita.

gfx/Figura_9%_7_Pantalla_que_permet_la_importacid_d

’exemplars.png

scale 90%
alt Pantalla que permet la importaci6 d’exemplars
align center
Pantalla que permet la importacié d’exemplars
Una vegada s’accedix a la pantalla d’importacié d’exemplars, cal prendre certes decisions:

* Si els registres importats han de contindre sempre un ISBN: Esta opcié pot no resultar interessant en el cas
que s’importen registres de musica, CD-ROM o DVD.

e D’altra banda, s’ha de decidir si es vol que I’aplicaci6 controle ISBN duplicats.

Si es marca esta opcid, I’aplicacié permetra importar exemplars amb ISBN ja existents en la base de dades, perd
mostrara un missatge d’error indicant que, com que hi ha este ISBN en la base de dades, no es procedira a importar-
lo. En el cas que s’intente importar un fitxer amb nous exemplars en que hi haja ISBN repetits, només s’importara
el registre una vegada i es mostrara un missatge d’error per cada exemplar que hi haja amb el dit ISBN.

Si no es marca esta opcio hi ha la possibilitat que hi haja registres duplicats en la base de dades, a¢o pot resultar
interessant en el cas que apareguen registres distints amb el mateix ISBN.

Atencié: Amb la possibilitat de no controlar duplicats, hi ha un alt risc de redundancia d’informaci6 ja que
es permet importar el mateix registre diverses vegades.

Sempre que hi haja algun problema relatiu a la duplicitat de 'ISBN apareixera un error a I’intentar importar-los.
* Respecte a les publicacions periodiques, 1’aplicacié permet I’opcié d’ignorar els ISSN.
* Hi ha la possibilitat de triar un estat per al conjunt d’exemplars que es desitge importar a triar entre:
* Sense estat (és I’opcid per defecte)
e Demanat

* Préstec rapid

76 Capitol 9. Administracio



Guia d’us del LliureX Biblioteca , Versié 10.09

* A sol-licitar
Ac0 possibilita entre altres coses 1’opci6 de visualitzar els registres en 1’OPAC.
Es pot afegir/eliminar els estats en I’apartat (veg. secci6 9.2, Registres).

* D’altra banda, més avall es pot afegir informacié addicional per als exemplars, en concret el propietari de
I’exemplar i I’estat.

Els diferents estats que I’aplicaci6 oferix inicialment sén:
* Consulta en sala
¢ Deteriorat
* Document en bon estat
* En curs d’importacié/adquisicié
* En deposit
* Perdut

A pesar d’estes distintes possibilitats, perque un exemplar siga visible des del cataleg s’ha d’importar com a
“Document en bon estat”. Posteriorment es pot modificar, afegir o eliminar algun estat des de 1’apartat (veg.
seccid 9.1, Exemplars).

* També es pot triar un estat per als registres. Ag¢0 possibilita entre altres coses I’opcid de visualitzar els
registres en I’OPAC (veg. secci 9.2, Registres).

* S’ha de seleccionar una localitzaci6 per als exemplars. Per defecte, estaran inclosos en la biblioteca princi-
pal.

 La signatura és un camp que sempre cal incloure perque la importacié es realitze correctament, per tant,
quan I’aplicacié permeta seleccionar si es vol que la signatura siga obligatoria o no, sempre cal indicar “SI”.

 Per a establir la correspondéncia entre els exemplars que apareixen en 1’arxiu a importar i els tipus de suport,
codis estadistics i de seccions ja existents en el cataleg, s’ha de deixar 1’opci6 per defecte (Codi generic) en
I’apartat Tipologia dels documents.

+ Finalment s’ha de triar el fitxer a importar polsant el boté Navega. Es possible que el nom d’este bot6 siga
distint depenent del navegador que s’utilitze. El fitxer ha de ser de tipus UNIMARGC, si no la importacid
no es fara correctament. Per als fitxers tipus XML, s’importen per mitja de 1’apartat (veg. seccié 9.8
Conversions d’arxius externs )

9.7.3 Control de les importacions

Des d’este apartat s’oferix la possibilitat de canviar certs parametres dels exemplars com ara 1’estat, la seccié o la
localitzacid.

gfx/Figura_9%_8_Pantalla_de_control_de_les_importacions.g

scale 90%
alt Pantalla de control de les importacions.
align center

Pantalla de control de les importacions.

El procés consistix a fixar els dits parametres per a posteriorment llegir el codi dels llibres emprant el lector de
codi de barres.
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En la pantalla final de cada exemplar hi ha la possibilitat d’afegir comentaris sobre la modificacié realitzada.

9.7.4 Importar registres REBECA (arxius . reb)
REBECA és una base de dades que conté registres bibliografics en format Ibermarc. Esta concebuda com una font
de recursos per a la catalogaci6 automatitzada principalment dirigida a les biblioteques ptibliques.

El Ministeri de Cultura i les comunitats autonomes posen REBECA a disposicié de les biblioteques espanyoles
amb dos objectius principals:

* Permetre’ls reduir el temps que dediquen a la catalogacio.
* Facilitar-los el manteniment normalitzat dels seus catalegs.

Els registres es poden extraure de manera gratuita per a ser integrats en els catalegs automatitzats de les bibliote-
ques, sempre que estes treballen en Ibermarc.

La forma de crear I’arxiu .reb, aixi com la URL del portal del Ministeri de Cultura apareix en la pantalla d’im-
portaci6 de registres de REBECA.

gfx/Figura_9%_9 Pantalla_d\Tl\textquoterigl

“importacidge,egistresgeg EBEC A.png

scale 90%
alt Pantalla d’importaci6 de registres de REBECA
align center

Pantalla d’importacié de registres de REBECA.

Els passos per a realitzar la importaci6 sén els segiients:

1. Seleccionar I’arxiu de dades: Per a efectuar esta operacié hem de polsar I’enllag “Enviar I’arxiu”. Ens
apareixera una pantalla (veg. Figura9_9), on podrem seleccionar I’arxiu generat des del portal del Ministeri
de Cultura amb extensio .reb.

2. Carrega d’arxius: Polsant el bot6 “Segiient” realitzarem la lectura i introducci6 de registres en la base de
dades del PMB.

Atencié: Per a tindre accés al cataleg de REBECA, és necessari préviament realitzar una busca dels registres
que volem importar al PMB des de la web de REBECA.

gfx/Figura_9_10_Pantalla_de_seleccid_del\T1l\text«

“arxiug;mportar.png

scale 90%
alt Pantalla de seleccié de I’arxiu a importar
align center

Pantalla de selecci6 de I’arxiu a importar.
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9.8 Conversions d’arxius externs

Les conversions permeten transformar el format d’un cataleg bibliografic. Este modul permet generar conversions
de diversos formats d’arxius de registres/exemplars a altres formats per a exportar la base de dades PMB amb la
forma de registres.

Esta funcionalitat és ttil en el cas que 1’administrador posseisca un cataleg que vullga importar a la biblioteca que
no es trobe en format UNIMARC.

Atencio: En el nostre cas (LliureX), la conversi6 del fitxer xml de GESCEN al format UNIMARC es realitza
seleccionant el format de conversié pmb-XML MARC -> MARC ISO2709, quan finalitze la conversié podem
iniciar la importacid, ja siga de registres o d’exemplars.

El procediment de conversié permet, a partir de successives transformacions, obtindre finalment un cataleg en
format UNIMARC que es puga importar a la biblioteca.
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Pantalla de conversi6 d’arxius externs.
Els principals formats amb que treballa 1’aplicaci6 sén:

* marc iso 2709 : Es tracta de registres en format MARC davall I’estandard ISO, la qual cosa inclou fitxers
UNIMARC ISO 2709 perod també fitxers en MARC21, USMARC, etc.

MARC és la sigla de Machine Readable Cataloging.

Els formats MARC s6n estandards per a la representacié i comunicacié d’informacié bibliografica i relacionada,
en una forma llegible per la maquina. Es un metode d’organitzar dades perque un registre o una part d’este puguen
ser identificables pel computador.

Este tipus de format no pot editar-se amb un editor de text estandard, d’acf la necessitat de les transformacions
intermedies.

e html marc : Sén registres en format MARC traduits en HTML perque siga possible visualitzar-los amb un
navegador web.

e pmb xml marc : Sén registres en format MARC traduits en XTML seguint I’estructura fixada en el PMB
DTD.

* RTF : Es I’acronim anglés de Rich Text Format, es tracta d’un llenguatge de descripcié desenrotllat per
Microsoft per a intercanviar informaci6 entre programes multiplataforma d’edicié de text.

Per a iniciar la conversid el primer pas és obtindre el fitxer que es desitja convertir, polsant el bot6 “Navega” i
seleccionant el fitxer en gliestio.

Atencio: La grandaria del fitxer a pujar esta limitat per la configuracié PHP del servidor a 10mb.

Atencio: S’ha de tindre en compte que el pas d’un format a un altre pot ocasionar xicotetes perdues d’infor-
macio.
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Amb el fitxer seleccionat, el segiient pas és triar el tipus de conversi6 que es vol realitzar entre les que oferix
"aplicacié6.

Una vegada comenga la conversié es mostra per pantalla una barra de progrés, i al finalitzar es mostrara una
pantalla per a descarregar el fitxer obtingut.

9.9 Exportacid de la base de dades

PMB oferix la possibilitat d’exportar el contingut de la base de dades de la biblioteca en diversos formats, i obtenir
com a resultat un document amb el cataleg.

Atencié: Esta exportacié es fa amb forma de registre incloent els exemplars en la 995 de I’ADBDP. Pot
convertir el resultat dels registres en format UNIMARC PMB XML.
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Esta funcionalitat de 1’aplicacié permet I’exportacié completa o parcial de les dades residents en la biblioteca.
Els passos que s’ha de seguir per a realitzar una correcta exportacid son els que es detallen a continuacio:
1. Seleccionar el format del fitxer a obtindre: Unicament funciona si es tria el format UNIMARC PMB XML.
2. Seleccionar un propietari per als elements que es volen exportar.

3. Una vegada fet aco, s’oferix la possibilitat de seleccionar un o més tipus de material. Només apareixeran
llistats els tipus de material dels exemplars/registres que pertanguen al propietari triat, per defecte no se’n
selecciona cap. Si se’n vol seleccionar algun n’hi ha prou amb polsar amb el ratoli sobre el seu nom, i en
cas de voler-ne triar diversos, s’ha de mantindre polsada la lletra Control mentres se seleccionen els tipus
de material amb el ratoli.

4. Finalment es possibilita seleccionar un o més estats. Només apareixeran llistats els estats del tipus de
material triat en el pas anterior. Si se’n vol seleccionar algun n’hi ha prou amb polsar amb el ratoli sobre
el seu nom, i en cas de voler-ne triar diversos, s’ha de mantindre polsada la lletra Control mentres se
seleccionen els estats amb el ratoli.

Si es vol exportar la informacio referent als exemplars, no sols la informaci6 referent als registres, s’ha de selec-
cionar la casella Conservar les informacions dels exemplars en la zona 995.

Una vegada comencga I’exportacid es mostra per pantalla una barra de progrés, i al finalitzar esta apareixera un nou
botd, Finalitzar la fase de conversio que permetra descarregar el fitxer exportat.

Atencio: Per a realitzar un copia de suport completa de les dades contingudes en el PMB, es recomana
utilitzar la utilitat de Copia de Seguretat de la pestanya d’ Administracié. La utilitat d’exportacié no copia la
totalitat de les dades de 1’aplicaci6.
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9.10 Ferramentes

En este apartat de I’aplicaci6 es pot trobar distintes utilitats que serviran per a facilitar la labor de 1’administrador
del cataleg permetent la modificacié de certs parametres de 1’aplicacié. Les distintes opcions que s’oferixen son:

* Manteniment de la base de dades: Permet gestionar la base de dades realitzant accions com ara suprimir els
registres sense exemplars, etc.

* Accions personalitzables: Fa referéencia a les estadistiques personalitzables visibles en la pestanya Préstecs
o a les consultes d’actualitzaci6 periodica que poden ser emmagatzemades aci.

* Actualitzacio de la base de dades: Esta funcié és molt important. Permet 1’actualitzacié de I’estructura de
la base de dades després que s’hagen actualitzat els arxius PMB carregant una nova versid. En este procés
no es perd cap dada.

* Descripcio de les taules: Llistat de totes les taules de la base de dades que permet visualitzar els camps
d’estes.

* Manteniment MySQL: Es tracta de funcions de manteniment de la base de dades que permet verificar la
integritat de les taules.

» Parametres: Fa referencia als aspectes de personalitzacié de 1’aplicacid, per exemple 1’adreca de la bibliote-
ca, o I’activaci6 del temps en I’OPAC.

9.10.1 Manteniment de la base de dades
El manteniment de la base de dades permet eliminar dades que no s’utilitzen o la informacié redundant que puga
existir en la base de dades. També és possible optimitzar la base de dades reindexant-la.
Les possibles accions a realitzar dins d’este apartat son les que seguixen a continuacio:

* Reindexar I’index global

* Reindexar tots els camps de busca

* Eliminar els autors no usats

e Eliminar les editorials no usades

¢ Eliminar les col-leccions no usades

* Eliminar les subcol-leccions no usades

* Eliminar les categories no usades

¢ Eliminar els titols en série no usats

* Manteniment de les relacions entre les cistelles i les categories

* Eliminar els registres sense exemplar
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Pantalla de manteniment de la base de dades.

Atencio: Després de realitzar un manteniment de la base de dades sempre ha de realitzar-se una optimitzacio
de la base de dades per mitja de I’opcid: Administracio->Ferramentes->Manteniment MySQL->Optimitzar
les taules. Esta acci6 s’encarrega de reconstruir els indexs de MySQL.

9.10.2 Accions personalitzables
Les accions personalitzables son consultes SQL que actuen contra la base de dades, també es denominen proced-
iments. La pagina principal pot veure’s en la Figura7_2 .
Les possibles accions a realitzar en esta secci son:
1. Provar el procediment: Executa el procediment i mostra el seu resultat per la pantalla (veg. Figura7_3).

A més de mostrar el resultat, oferix dos opcions: * Executar: Tornar a llancar el procediment. * Modificar:
Modificar el contingut de la consulta SQL, guardar les modificacions realitzades, cancel-lar-les, tornar a executar
el procediment o eliminar-lo. En la Figura7_4 pot veure’s la pantalla de modificacié d’una consulta.

2. Exportar: Exportar el procediment en un arxiu amb extensié SQL.
3. Importar: Importar un arxiu amb un procediment creat préviament.
4. Afegir un procediment: Opcié que permet definir un nou procediment.
La informacié a omplir en el moment de la creacié del procediment és la que es detalla a continuacié:
e Tipus de procediment: Es podra seleccionar un procediment de marcar/seleccionar o un procediment d’ac-
cio.

* Nom del procediment: Nom que es trie per al nou procediment.

Codi MySql: Camp per a introduir la consulta a realitzar.
* Comentari: Camp addicional per a afegir un comentari si es desitja.
* Disponible per a: Camp per a seleccionar a quins perfils d’usuari es vol permetre executar al procediment.

Els procediments emmagatzemats sén una de les caracteristiques més avancades de PMB i per a crear-los és
necessari tindre un bon coneixement de la sintaxi de MySQL, de les taules existents en la base de dades i les seues
relacions i camps.

9.10.3 Actualitzacio de la base de dades
A T’actualitzar I’aplicacid, es reemplagaran tots els fitxers que es troben en el directori d’instal-lacié de PMB amb
aquells que s’hagen obtingut de la nova versié baixada des de http://www.sigb.net.

Esta seccid possibilita I’actualitzacié de 1’estructura de la base de dades, i afecta només I’aplicacid, no el cataleg
que la base de dades continga. L’actualitzacié no elimina res, per tant no es perdra cap informacio i es podra fer
Us de les ultimes caracteristiques o millores incorporades a I’aplicacid.

L’actualitzacié de la base de dades es pot realitzar en la secci6:
Administracio->Ferramentes->Act.base

En la dita secci6 es veura quina €s la versi6 actual de la base de dades i quina hauria de ser, i al final de la pantalla,
un botd per a comencar I’actualitzacié. A poc a poc cal anar fent successives actualitzacions, mentres la versié
actual siga diferent de la final, s’ha de continuar actualitzant per a finalment arribar fins a I’ltima versi6 de PMB.

Arribats a este punt el procés d’actualitzacié haura acabat.

Al llarg del procés poden aparéixer diversos missatges d’error, acd és degut al fet que la base de dades no esta
actualitzada, per tant, els missatges poden ignorar-se.
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9.10.4 Descripcio de les taules

En esta seccid es mostra una descripci6 basica de les taules de la base de dades MySQL.

En la pantalla apareixen els noms de les distintes taules que formen la base de dades, i polsant amb el ratoli en un
dels noms es pot visualitzar una xicoteta descripci6 dels camps que conté la taula.
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Informacio de les taules existents en la base de dades.

9.10.5 Manteniment MySQL

En esta secci6 es pot veure una interficie per a les principals tasques de manteniment de MySQL, estes tasques
son:

e Verificar les taules

¢ Analitzar les taules
* Reparar les taules

* Optimitzar les taules

D’altra banda, des d’esta pantalla també es proporciona informacié sobre 1’estat de la versié de php i de MySQL
que hi ha instal-lades en el servidor de biblioteques.

Atencio: L optimitzacié MySQL no es correspon amb la reindexacié que s’oferix en el ment Manteniment
de la base de dades, veg. apartat Manteniment de la base de dades.

9.10.6 Parametres

Des d’esta secci6 es permet accedir a la configuraci6 de diversos parametres de 1’aplicaci6 PMB com ara el nom
de la biblioteca perque aparega en els documents que esta crea (cartes, carnets, etc.), I’estructura i el disseny de
I’aplicacid i altres. Es recomana que abans de modificar el valor d’algun dels parametres, es realitze una copia de
seguretat, sobretot si es desconeix quin sera 1’efecte exacte de tal acci.

Els tipus de parametres apareixen en una llista, i per a poder visualitzar els distints parametres associats a un tipus
s’ha de polsar la icona “+” que apareix a I’esquerra de la icona. D’esta manera, apareixera un bloc amb tota la
informacio.

gfx/Figura_9%9_15_Tipus_de_parametres_disponibles.png
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Tipus de parametres disponibles.

Per a canviar el valor d’un parametre s’ha de polsar amb el ratoli en la linia que correspon al parametre, d’esta
manera apareixera una nova pantalla en que es visualitzara:

* El tipus de parametre
* El valor que té
» Una xicoteta descripcid

Realitzada la modificacié, només queda polsar el boté Guardar. Una vegada s’hagen guardat els canvis, es tornara
a mostrar la llista de parametres tal com es va deixar 1’dltima vegada. L'Gnica diferéncia sera que el parametre que
ha sigut modificat apareixera ressaltat amb un fons d’un altre color.

@ 9

De manera semblant, polsant en la icona “-” es deixara de mostrar la dita informacid.

Els tipus de parametre que apareixen son:

* Adquisicions: En esta categoria es poden trobar diverses opcions relacionades amb el format, com ara el
format dels correus electronics dels suggeriments.

» Categories: Este tipus agrupa a totes les opcions relacionades amb les categories, com ara si es desitja
visualitzar-les o el nombre de descriptors per pagina.

* Difusio selectiva de la informacio: Esta seccid possibilita triar si es desitja activar (que siga visible) o no
esta seccié de PMB i altres opcions relacionades amb esta categoria.

» Usuaris: Esta categoria s’utilitza per a seleccionar si es desitja emmagatzemar la data de naixement de
I’usuari, aixi com una taula de correspondéncies columnes/camps en la importacié d’usuaris a partir d’un
arxiu ASCIIL.

e LDAP: Com el seu nom indica, esta categoria agrupa tot allo que té relacié amb la visibilitat i configuracié
de I’ts de directori LDAP per a crear usuaris (lectors).

No es recomana el seu ds en LliureX.

» Correu electronic per a renovar ['usuari: Des d’este apartat es pot modificar el correu que reben els usuaris
quan el seu abonament esta a punt de caducar. Es poden modificar des de I’assumpte del correu electronic
o I’encapcalament fins el cos del correu i la firma de la persona responsable de la biblioteca.

e Correu electronic per retard: En esta seccid es pot modificar el correu que reben els usuaris quan no han
entregat un llibre i el termini de devolucié ha expirat.

Es poden modificar més parametres que en el cas anterior, ja que a més de 1’assumpte del correu electronic,
I’encapcalament o la firma de la persona responsable de la biblioteca, apareixen altres opcions com ara el text que
es desitja que aparega abans del llistat de llibres pendents de tornar o el text que es vol que aparega darrere de la
llista.

* OPAC: En esta categoria apareixen agrupades totes les opcions relacionades amb aspectes de I’OPAC, com
decidir duracié de la sessi6 de I’usuari, indicar la informaci6 relativa a 1’adreca de la biblioteca perque esta
siga visible en I’OPAC o les opcions relatives a les busques que es poden realitzar en I’OPAC.

* Abonament usuari: En esta seccié es pot modificar tota la informacié relativa a I’abonament (carnet) de
I’usuari. Alguna de les opcions que oferix pot ser introduir el nom de la biblioteca, el text que precedix el
nimero de carnet, o el text que indica el seu periode de validesa.

* Carta per a renovar a l'usuari: Des d’este apartat es pot modificar la informacié que apareix en la carta que
reben els usuaris quan el seu abonament esta a punt de caducar.

Es poden modificar diversos parametres com ara la férmula de cortesia que es desitja que aparega en la part inferior
de la pagina, la grandaria de la pagina i els seus marges o el text que ha de figurar com a cos de la carta.
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* Carta de confirmacio de la reserva: En esta categoria apareixen agrupades totes les opcions relatives a la
configuraci6 de la carta de confirmacié d’una reserva.

Igual que ocorria en el cas anterior és possible modificar parametres com ara la grandaria de la pagina i els seus
marges. No obstant aix0, en este cas es poden modificar més parametres que en el cas anterior, com el text que es
desitja que aparega davant i darrere de la llista de llibres reservats, la persona que firma la carta o la prioritat que
té.
* Carta de retard: Esta seccid, semblant a les dos vistes anteriorment, agrupa totes les opcions relatives a la
configuraci6 de la carta que s’envia a 1’usuari quan es produix algun retard en la devolucid dels préstecs que
posseix.

Igual que ocorria en el cas anterior és possible modificar parametres com ara la grandaria de la pagina, els seus
marges, el text que es vol que aparega davant i darrere de la llista de llibres pendents de tornar, I’encapcalament
de la carta, la persona que firma la carta o la prioritat que té.

* Parametres generals: En esta categoria apareixen agrupades totes les opcions relatives a la configuraci6 de
parametres generals de I’aplicacid.

Solen ser valors per defecte que I’aplicacié necessita, com 1’dltima versié de la base de dades, quina cadena
es desitja utilitzar com a separador, 1’opcié d’activar o no certs moduls i la font a utilitzar en els arxius que
proporciona PMB entre altres.

» Copia de seguretat: En este apartat s’ oferix 1’opcié d’indicar una clau que s’emprara per a encriptar la base
de dades de PMB.

Si este camp es deixa buit, la base de dades quedara sense cap encriptacié. Per a més informaci6 veg. secci6 9.11,
Copies de seguretat.

e Tesaures: Des d’este apartat es pot modificar tota la informacio relativa als tesaures, com la llista d’idiomes
mostrats en els tesaures o el nivell d’ds.

* Opcions Z39.50: En esta seccid s’inclouen alguns aspectes sobre la configuracio i visibilitat dels apartats
relatius al protocol Z39.50.

Per a més informaci6 veg. la secci6 segiient i el capitol 5, Capitol5 .

9.11 Z39.50

Com ja s’ha comentat en el capitol 5, Capitol5 , el Z39.50 és un estandard internacional per a la recuperacié
de la informacié basat en I’estructura client/servidor, i s’encarrega de facilitar la interconnexié entre sistemes
informatics.

Entre les diverses tasques que realitza, destaca fer possible la comunicacié entre sistemes que utilitzen diferent
magquinari i programari, permetre la realitzacié de busques simultanies a diversos catalegs totalment dispersos en
la nostra xarxa o en Internet utilitzant una dnica interficie d’usuari, aixi com recuperar la informacid, ordenar-la,
i exportar els registres bibliografics que es posseisquen.

PMB utilitza este protocol per a possibilitar la busca de registres en llocs externs a la biblioteca.

L’opcié de busca es pot trobar en Cataleg->7239.50->Buscar , i s’ha documentat anteriorment en el capitol 5,
Capitol5 , no obstant aix0, és des de I’apartat d’administraci6 on es poden configurar els servidors que s’empraran
en esta busca.

9.11.1 Configuracio dels servidors

La Ilista de servidors disponibles des del protocol Z39.50 es poden veure des de 1’opci6é de mend Administracio-
>739.50 per mitja de I’enllag Servidors que apareix en la pagina.
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gfx/Figura_9_16_Llistat_de_servidors_739_50_disponibles.

Llistat de servidors Z39.50 disponibles.
Des d’esta secci6 és possible afegir un nou servidor o modificar la configuracié d’algun dels ja existents.

Per a cada servidor, es necessita definir distints parametres com ara 1’identificador d’usuari o la contrasenya. Per
a obtindre estos valors s’ha de contactar amb 1’administrador del servidor perque ens proporcione el perfil.

Per defecte I’aplicacié conté una serie de parametres de servidors d’algunes biblioteques.
Per a definir un servidor Z39.50 sén necessaris els parametres segiients:

* Nom del servidor: Es el nom que es mostrara per pantalla.

* Base: Esta informaci6 forma part del Z39.50 server profile.

« Us: PMB només permet 1’ds del protocol Z39.50 per a catalogacid.

* URL: Adreca del servidor. Esta informaci6 forma part del Z39.50 server profile.

* Niimero de port: Esta informacié forma part del Z39.50 server profile.

» Format: Esta informaci6 forma part del Z39.50 server profile.

* Administrador i contrasenya: Identificador i contrasenya que s’utilitza per a connectar amb el servidor. Esta
informaci6 forma part del Z39.50 server profile.
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Pantalla per a editar la informacié d’un servidor Z39.50

Finalment, en la configuracié del servidor, és possible definir diversos atributs polsant el botd Atributs. Cada
atribut esta compost per una etiqueta i un atribut numeric del servidor.

9.12 Copies de Seguretat

PMB permet realitzar copies de seguretat de tota la informacié continguda en la base de dades. Les copies de les
dades es realitzen per grups de taules. D’esta manera es poden realitzar les copies amb una periodicitat distinta
depenent del tipus de dada que siga. Per exemple, es podria realitzar una copia diaria de la informacié de préstecs
i usuaris, i una setmanal de les dades del cataleg.

Atencié: S’han agregat dos opcions de copia de seguretat, Copia Seguretat (LliureX) i Importar copia
seguretat (LliureX), s’aconsella utilitzar estes opcions en compte de les predefenides del PMB.

En el cas d’utilitzar esta opcid, no cal definir els directoris en que es realitzaran les copies de seguretat i la resta
de parametres que es detallen posteriorment, ja que en el moment de realitzar la cOpia, apareixera un enlla¢ amb
esta, i I’'usuari podra descarregar-la al directori que desitge en eixe moment.

Atencié: No oblide realitzar copies de seguretat de les seues dades periodicament

Les copies de seguretat realitzades es poden emmagatzemar en el servidor que conté I’aplicacid, o remotament en
un altre equip a través del protocol FTP.

Dins d’esta secci6 hi ha els apartats segiients:
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* Directoris de les copies de seguretat. Des d’este apartat es gestionen els llocs on es guardaran les copies de
seguretat. En la pantalla inicial apareix un llistat amb tots els llocs que han sigut guardats amb anterioritat.
Seleccionant-los en la llista es poden editar i suprimir.

Per a afegir un nou lloc on guardar les copies de seguretat s’ha de seleccionar el boté Afegir un lloc. A continuacié
s’ha d’especificar la informacié segiient:

* Nom que se li vol donar al lloc.

* Ruta per a arribar al directori triat. El servidor ha de tindre permisos d’escriptura sobre directori en que es
guardara la copia.

* Protocol a seguir. Es pot triar entre arxiu del servidor i ftp a un servidor extern. Si es tria este tltim, s’han
d’especificar els parametres de connexi6 ftp (host, usuari i contrasenya).
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Inserci6é d’un nou directori on guardar la cOpia de seguretat.

* Grups de taules. En esta secci6 es poden administrar els grups de taules per a realitzar les copies de
seguretat. D’esta manera s’especifiquen les taules que es copiaran simultaniament.

Inicialment es mostra el llistat dels grups de taules ja creats. Seleccionant el nom d’un grup es pot editar i suprimir.

Si es vol afegir un nou grup, s’ha de seleccionar el boté Afegir un grup de taules. Per a crear el grup inicament
cal especificar un nom i triar en la llista que es mostra les taules que volem incloure-hi.
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Creaci6é d’un nou grup de taules.

* Copies de seguretat. En este apartat es poden definir els models de copies de seguretat que volem tindre
per a realitzar-les quan es necessite. En la pagina inicial es mostra el llistat dels models existents. Per a
editar-los o suprimir-los, s’ha de seleccionar el seu nom.

gfx/Figura_9%_ 20_Creacidé_d\Tl\textquoteright
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scale 90%
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Creacié d’un nou model de copia de seguretat.
A T’afegir un model nou, s’han de definir els parametres segiients:

* Propietats generals: Nom que es donara a la copia, Format de 1’arxiu a emmagatzemar, Grups de taules que
s’inclouran en la copia, Lloc en qué s’emmagatzemara la copia (entre els definits en la primera secci6).

* Propietats de compressio: Especificar si es desitja comprimir ’arxiu de copia, Metode de compressié a
utilitzar, Comandaments de compressidé, Comandaments de descompressié, Extensi6 del fitxer comprimit.

o Seguretat: Administradors de I’aplicacid autoritzats per a manejar este model, Especificar si es vol encriptar
I’arxiu, Claus d’encriptacio.

e Iniciar la copia de seguretat. En esta secci6 apareix una llista dels distints models de copies de seguretat
que es poden realitzar. Per a realitzar la copia de seguretat desitjada tinicament cal seleccionar-la en la llista.
L’ aplicacid ens déna tres opcions per a la realitzaci6 de la copia:

* Iniciar la cOpia de seguretat en eixe moment.
* Comengar la copia de seguretat en els minuts que se li indique.
* Especificar I’hora en que ha de comencar a realitzar-se la copia de seguretat.

Al seleccionar el botd Iniciar la copia de seguretat, 1’aplicacié realitzara la cOpia i a continuacié ens
indicara si s’ha realitzat correctament o si hi ha hagut algun error. gfx/Figura_9_21_Opcions_per
a_iniciar_una_copia_de_seguretat.png :scale: 90% :alt: Opcions per a iniciar una copia de seguretat :align: center

Opcions per a iniciar una copia de seguretat.

» Copies de seguretat realitzades. Esta seccié mostra la llista de les copies de seguretat realitzades anterior-
ment. El llistat es pot filtrar per data de realitzacié de la copia.

Sobre cada una de les copies realitzades es poden efectuar les accions segiients:
» Descarregar. A través d’esta accié es pot guardar una copia del fitxer en el lloc que es trie.

* Restaurar. Permet restaurar en la base de dades de I’aplicaci6 tota la informacié de la copia
seleccionada.

* Log. Ens mostra informacié sobre 1’hora en que es va realitzar la copia, si es va realitzar correc-
tament i si va haver-hi algun problema amb el seu magatzematge.

* Suprimir. Permet esborrar les cOpies que se seleccionen.
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Llistat de copies de seguretat realitzades.

* Copia seguretat (Lliurex): Al polsar sobre esta opci6 es realitzara una copia de seguretat de TOTA la base
de dades del PMB. Es crea un fitxer en format sql que es pot descarregar.

e Importar copia seguretat (Lliurex): Esta seccié permet importar tota la base de dades per mitja d’un fitxer
sql, creat a partir de I’anterior opcid.

88 Capitol 9. Administracio



Guia d’us del LliureX Biblioteca , Versié 10.09

S’ha de triar el fitxer a importar polsant el boté Examinar. Es possible que el nom d’este bot6 siga distint depenent
del navegador que s’utilitze. El fitxer ha de ser de tipus sql, si no la importacid no es fara correctament.

A continuaci6 s’ha de polsar Continuar. 1 esperar que el procés finalitze.

Atencié: Mai detinga el procés d’importacié a mitat ja que podria causar peérdua d’informacié o inclds
corrompre tota la base de dades.

RECORDE:

Atencio: Per defecte, si no s’ha creat cap compte d’usuari, pot connectar-se amb el nom d’usuari admin ; i
la contrasenya admin.

Atencié: A linstal-lar el PMB, hi hi ha quatre comptes predeterminats: el superusuari (usuari: admin,
contrasenya: admin ), el bibliotecari (usuari: bib, contrasenya: bib ), el responsable del cataleg (usuari: cat,
contrasenya: cat ) i ’ajudant de bibliotecari (usuari: circ, contrasenya: circ ).

Atencio: Quan es llija en la pantalla un missatge que comenca per Actualitzant... no s’ha de fer clic sobre el
boté de pagina anterior, és necessari deixar que 1’actualitzaci6 es realitze completament.

Atencié: No oblide realitzar Copies de Seguretat de les seues dades periddicament.

Atencié: La utilitzacié de camps personalitzables, trenca amb la compatibilitat de la nostra base de dades
amb I’original del PMB.
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